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Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va Péi twong &4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc to chirc, quan Iy va cac hoat dong ctia Tap chi Khoa
hoc Trudng Pai hoc Hoa Lu (sau day goi tat 1a Tap chi), bao gom: vi tri, co ciu to chuc,
nhiém vy, quyén han caa Tap chi; nhiém vu, quyén han Tong bién tap, Phé Téng bién tap,
Hoi dong bién tap va Ban thu ky; nghia vu va quyén loi ciia cac ca nhan c6 lién quan dén
Tap chi; quy trinh xuat ban va phat hanh Tap chi.

2. Vin ban nay &p dung cho céc thanh vién Ban bién tap, Hoi dong bién tap, tac
gia, nguoi phan bién cac cong trinh guri dang, dang trén tap chi; cac don vi truc thudc
Truong Pai hoc Hoa Lur; cac té chire, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong xuat ban va
ban hanh Tap chi.

Piéu 2. Vi tri phap ly cia Tap chi

Tap chi chiu sy chi dao vé chinh tri, tu tuéng cua Ban Tuyén gido Trung uong,
chiu sy quan ly nha nuéc vé bao chi caa Bo Thong tin va Truyén thong va cac cap co
tham quyeén: chiu su quan ly truc tiép cua Truong Pai hoc Hoa Lu.

Tén goi tiéng Viét: Tap chi Khoa hoc Trudng Pai hoc Hoa Lu.

Tén goi tiéng Anh: Hoa Lu University Journal of Science.

Tru so: Truong Pai hoc Hoa Lu, duong Xuan Thanh, thanh phé Ninh Binh, tinh
Ninh Binh.

bién thoai: 02293 892 240 Fax: 02293 892 241

Email: tapchikhoahoc@hluv.edu.vn

Website: http://js-hluv.vn

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han cia Tap chi

1. Thyc hién dtng tén chi, muc dich dugc quy dinh trong Gidy phép hoat dong
bao chi do co quan nha nudc ¢ tham quyén cap cho Tap chi.
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2. T6 chuc bién tap, xuat ban, phat hanh, thong tin, dang tai cac sé dinh ky, dic
san cua Tap chi (gdm c6 Tap chi in va Tap chi dién tir bang Tiéng Viét va tiéng Anh)
theo quy dinh cua Nha nudc, cia Trudng va Gidy phép xuat ban cua co quan quan ly
nha nudc VE bao chi, thong tin di¢n tu.

3. T4 chirc so két, tong két, danh gia va nghién ciru dé xuat cac giai phap nang
cao chit lwgng, hiéu qua hoat dong cua Tap chi.

4. Hop tac véi cac co quan béo chi, xuat ban, cac té chirc, nha khoa hoc trong va
ngoai Trudng nham phat trién Tap chi trén co sd tdn chi, muc dich va theo quy dinh cua
phap luat, cia Truong.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hiéu truang.

Piéu 4. Nguyén tic hoat dong

1. Tap chi hoat dong theo quy dinh cua Luat Béo chi, Luat Gido duc dai hoc, Luat
Vién chuc, Luat So hiru tri tué va cac van ban phap luat co6 lién quan; cac quy dinh ghi
trong Giay phép hoat dong bao chi.

2. Céc thanh vién caa Ban bién tap, Ban thu ky chiu trach nhiém vé két qua cong
viéc theo sy phan cong, bd tri cong tac va 1am viéc tuan tha theo quy dinh chung cua
Truong Pai hoc Hoa Lu.

Piéu 5. C4c ndi dung chi yéu cia Tap chi

Céc noi dung chu yéu caa Tap chi bao gom:

1. Thong tin hoat ¢ong khoa hoc gido duc; cac chu truong ctia Bang, chinh séach,
phép luat cua Nha nudc.

2. Gidi thiéu noi dung va viéc trién khai tng dung vao thuc tién nhiing dé tai,
chuyén dé nghién cttu khoa hoc - cdng nghé lién quan dén linh vuc dao tao va nghién
ctru khoa hoc cua Nha truong, caa tinh Ninh Binh.

3. Cong bd cac két qua nghién cau co ban, ly luan va tng dung trong cac linh
vuc: Khoa hoc tu nhién, Khoa hoc x& hoi va nhan van, Kinh té, Luat, Ky thuat va Cong
nghé va cac linh vuc c6é lién quan khéac.

Pi¢u 6. Pinh ky xuat ban va phat hanh

1. Thé thirc xuat ban

a) Ngdn ngir thé hién:

- Tap chi in: Tiéng Viét va Tiéng Anh.

- Tap chi dién ti: Tiéng Viét va Tiéng Anh.

b) Ky han xuét ban: 06 thang/ky.

¢) Khudn khé: 19 cm x 27 cm.

d) Noi in: tinh Ninh Binh.

2. Tap chi xuat ban 02 s6 mdi nam, thoi gian xuat ban vao ngay 25 thang 6 va
thang 12 hang nam.



3

3. Cac sd xuat ban dic biét (chuyén d8) tir cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc cua
Truong phai dugce dang ky trude va duoc Hoi dong bién tap thong qua va dua vao ké
hoach xuat ban hang nam. S4 dic biét duoc xuat ban thay cho sé dinh ky phat hanh néu
duoc phé duyét. Trong mot sé truong hop, néu hoi nghi, hoi thao c6 ngudn kinh phi
(thAm dinh va xuat ban) thi Téng bién tap c6 thé duoc xem xét xuat ban sb dic biét riéng
khong thay cho sé dinh ky hang nam.

4. Nop luu chiéu va phat hanh

a) Nop luu chiéu: tai S& Thong tin va Truyén thdng tinh Ninh Binh; Cuc Béo chi -
B6 Théng tin va Truyén théng; Thu vién Quéc gia va Thu vién Trudng Dai hoc Hoa Lu.

b) Pham vi phat hanh: Phat hanh trong ca nudc va thong tin chinh thic trén trang
thong tin dién tir cua Tap chi Khoa hoc Truong Pai hoc Hoa Lur.

¢) Tap chi dién tir: dang tai va doc tryc tiép trén website: http://jst-hluv.vn.

d) Tap chi danh ra tir 5-10% tong sé ban phat hanh mdi ky dé ting cho mét sb
so, ban, nganh, trurong, vién nghién ctru va cac co quan, ca nhan trong nudc o lién quan
vé chuy@n moén va c6 hop tac véi Truong.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC

Piéu 7. Co cau to chirc

1. Tng bién tap va Pho téng bién tap;

2. Hoi ddng bién tap;

3. Ban thu ky.

Piéu 8. Tong bién tap

1. Tong bién tap 1a ngudi ding dau Tap chi, do Hiéu treang bd nhiém, mién
nhiém theo quy dinh ctua Pang, quy dinh caa phép luat. Téng Bién tap c6 nhiém ky 05
nam va c6 thé bd nhiém lai. Tong Bién tap chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va trude
phap luat vé moi mat hoat dong cua Tap chi.

2. Nhiém vy va quyén han caa Tong bién tap

a) Chiu trach nhiém chi dao hoat dong ctaa Tap chi theo dung tén chi, muc dich,
chtrc nang, nhiém vu, phuong huéng hoat dong ciia Tap chi va chiu trach nhiém vé moi
hoat dong cua Tap chi trong pham vi, quyén han caa minh truéc Hiéu trudng.

b) Tryc tiép chi dao, diéu hanh va quan Iy hoat dong cta Tap chi, bao gom: Xay
dung chién luoc phét trién tap chi; xay dung ké hoach va té chic thyuc hién ké hoach cua
Tap chi; quan 1y nhan su, t6 chic va diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap, Hoi dong
bién tap; phan céng nhiém vu cho Ban thu ky.

c) Quyét dinh yéu cu, tiéu chuin bai diang Tap chi, quy trinh tiép nhan, phan
bién, bién tap, duyét dang bai trén Tap chi; quyét dinh danh sach cong tac vién bién tap
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Tap chi; quyét dinh chu d&, co cau noi dung, hinh thirc cia Tap chi va tirng s6 ctia Tap
chi; quyét dinh xuat ban, in phat hanh Tap chi in va Tap chi dién tu;

d) Tham muu cho Hiéu truéng phuong hudng va giai phap phat trién, dao tao, boi
dudng vaéi doi ngii bién tap vién va cong tac vién lam cong tac bién tap, thu ky cua Tap chi;
céc giai phap xay dung va phat trién doi ngii cong tac vién bién tap cua Tap chi.

d) Quyét dinh cac van dé quan hé hop tac va ddi ngoai cua Tap chi theo quy dinh
cua phap luat, cia Truong.

e) Thuyc hién ché do bao céo Hiéu truong dinh ky (hang quy, sau thang, hang nam
va dot xuat).

f) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua Hiéu truéong.

biéu 9. Phd tong bién tap

1. Pho Tong bién tap do Hiéu truong bo nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua
Pang, quy dinh cia phap luat trén co s& dé xuat cua Tong bién tap va phong To chic -
Thanh tra. Nhiém ky cta Ph6 Tong bién tap 1a 05 nam va c6 thé duoc bd nhiém lai.

2. Nhiém vu va quyén han caa Pho Tong bién tap

a) Gilp Tong bién tap diéu hanh cac cdng viéc caa Tap chi theo tirng mang noi
dung hoic linh viuc minh phu trach. Khi duoc Tong bién tap ay quyén, Pho Tong bién
tap duoc phép quyét dinh cac hoat dong cua Tap chi va chiu trach nhiém truéc Tong
bién tap cac quyét dinh cua minh.

b) Ky thay Tong bién tap cac vin ban thudc linh vuc duoc phan cong phu trach
hoic duoc uy quyén caa Tong bién tap.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Tong bién tap phan cong.

Piéu 10. Hoi dong bién tap

1. Hoi dong bién tap 1a té chac tu van cho Tong bién tap vé noi dung, phuong
huéng, dinh hudng phat trién dai han, ké hoach hoat dong hing nam cua Tap chi va
nhitng vin dé chuyén mén khi c6 yéu cau cua Téng bién tap. Nhiém ky cua Hoi dong
bién tap 13 05 nam. Viéc thanh 1ap, giai thé, thay thé thanh vién cua Hoi dong bién tap
do Hiéu truong quyét dinh theo quy dinh cua phép luat va trén co sé dé xuat cua Tong
bién tap.

2. Hoi dong bién tap bao gom cac nha khoa hoc, nha nghién cau, nha quan 1y trong
va ngoai Truong thudce cac linh vuc chuyén mén, tham gia Hoi dong véi tu cach ca nhan,
chiu trach nhiém trudc Hoi dong bién tap va Tong bién tap vé cac y kién caa minh.

3. Thanh vién Hoi ¢ong bién tap c6 nhitng nhiém vu va quyén han sau:

a) Nghién ctru va dé xuat y kién vé phuong hudng, nhiém vu ké hoach hoat dong,
chu dé noi dung, nghiép vu va cac van dé khac cua Tap chi.

b) Phan bién ndi dung chuy@n mon cac bai viét duoc phan cong hoac moi tham
gia phan bién.

¢) Hoi dong bién tap 1am viéc theo nguyén tac tap thé va quyét dinh theo da sb.



Piéu 11. Ban thu ky

1. Ban thu ky do Tang bién tap d& xuat, trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap.

2. Thanh vién Ban thu ky c¢6 nhirng nhiém vu va quyén han sau:

a) Tham muu 1ap ké hoach xuat ban, dé xuat noi dung va hinh thtc cac ky Tap
chi va dinh huéng noi dung cac ky tiép theo trinh Tong bién tap quyét dinh.

b) Tiép nhan ban thao bai bao (file dit liéu) tir tac gia.

c) Guri bai va yéu cau phan bién theo y kién cua Tong bién tap.

d) Theo d&i qué trinh phan bién, tra loi cho tac gia thdng tin vé bai bao (bai béo
c6 duoc ding hay khong va dy kién thoi gian diang cling nhu cac yéu cau khéc sau khi
nhan két qua tham dinh cua Ban bién tap vé chit luvgng bai bao).

d) Thyc hién chure nang lién lac gitra tac gia, nguoi danh gia phan bién, Ban bién
tap va lanh dao Tap chi.

e) Sap xép noi dung va yéu cau cia tirng trang theo muc luc Tap chi d 1ap.

f) X ly nhitng truong hop dot xuat vé noi dung va ky thuat.

g) Trinh Tong bién tap duyét ban thao trong mdi Tap chi.

h) Thuc hién cac mit cong tac vé linh vuc hanh chinh, xuét ban, phat hanh, nop
lvu chiéu, luu trir tu ligu.

i) Quan ly tu li¢u, quan tri va van hanh Tap chi dién tu.

K) Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng bién tap phan cong.

Chuong 111
QUY PINH PANG VA XET DUYET BAI TREN TAP CHI

Piéu 12. Quyen va trach nhiém cua tac gia giri bai

1. Téc gia bai bao phai chiu trach nhiém chinh va tryc tiép trudc phap luat, Lanh
dao tap chi, Lanh dao truong vé nodi dung, chat lugng, tinh hop phéap va ban quyén cua
bai bao.

2. Thir ty cua céc tac gia duoc sap xép theo quy dinh, vi tri tén cua tac gia thé
hién twong xtng véi vai tro dong gop ddi véi cong trinh cong bd trong bai béo. Tac gia
guri bai chiu trach nhiém vé viéc sip xép tha tu cac tac gia caa bai viét va tén cua céc
dong tac gia.

3. Téc gia guri bai c6 nghia vu thuc hién dang cac quy dinh vé thé Ié diang bai trén
Tap chi; chinh stra va hoan chinh bai viét theo yéu cau cua Phan bién va Ban bién tap,
Hoi ddng bién tap cua Tap chi.

4. Téc gia khong duoc phép giri ban thao dén tap chi khac trong khi chwa c6 quyét
dinh xét duyét cudi cung caia Ban bién tap Tap chi va phai chiu trach nhiém vé viéc dang
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bai bao trung lap véi tap chi khac (néu c6); khong duoc cung cip thong tin lién quan
dén bai viét; khong dugc tiép xdc voi phan bién trong qua trinh Tap chi xir 1y bai béo.

5. Tac gia dwoc quyén rat lai ban thao bai bao hoic bd sung, diéu chinh thdng tin
cua bai béo trong vong 01 tuan sau khi Ban bién tap Tap chi nhan duoc ban thao.

6. Tac gia c6 trach nhiém ra soét, chinh sira noi dung bai bao cua minh lan cudi
trude khi duogc in trén Tap chi.

Piéu 13. Vai tro, quyén han va trach nhiém caa ngwoi phan bién

1. Nguoi phan bién bai bao cho Tap chi la cac nha khoa hoc & trong va ngoai Truong,
cd cuing chuy@n mdn hoic gan véi chuy@n mén ma ndi dung bai bao dé cap; c6 kha ning
danh gia chat luong cdng trinh nghién ctu. Ban bién tap Tap chi uu tién lya chon nhiing
ngudi phan bién c6 ning luc va uy tin, 1a tac gia cua nhiéu cdng bd khoa hoc & trong va
ngoai nudc va tham gia thyc hién nhiéu cong trinh nghién citu c6 chat luong.

2. Nguoi phan bién duoc Hoi dong bién tap, Ban bién tap moi. Nguoi phan bién
c6 nhiém vu danh gia ndi dung khoa hoc cua bai viét mot cach khach quan, trung thuc
theo quy dinh ctia Tap chi va hoan thanh cong viéc theo dung thoi gian quy dinh.

3. Thoi gian phan bién bai viét dugc thdng béo bang thu dién tir giri dén nguoi
phan bién.

4. Nguoi phan bién c6 trach nhiém tu van cho Ban bién tap Tap chi vé chat luong
thong tin va noi dung khoa hoc cua bai bao, dua ra quyét dinh ding tai dé gidp Tong
bién tap lwa chon cac bai bao.

5. Thi lao phan bién bai bao duoc tra theo quy ché chi tiéu noi b hién hanh cua
Truong Dai hoc Hoa Lu.

Piéu 14. Yéu cau veé hinh thirc, két cau va cac thanh phan cia bai viét

1. Bai bao khoa hoc duoc viét bang tiéng Viét hoac tiéng Anh, soan thao trén
Word, hoac trén Latex, font Times New Roman (Unicode); ¢& chir 13; trén khé giéy A4,
& trén: 2,0 cm, 1& dudi: 2,0 cm, 18 tréi: 2,0 cm, 1& phai: 2,0 cm; gidn dong; single. Mat
d6 chir binh thuong, khong duoc nén hoac kéo dan khoang cach gitta cac chir.

2. B6 cuc ban thao bai bao khoa hoc giri ding phai duoc trinh bay theo bé cuc sau:

a) Tén bai bao: Thé hién ngan gon dbi trgng va muc dich hudng téi cia nghién
ctru. Y8u cau thé hién ca bang tiéng Viét va tiéng Anh.

b) TOm tit bai viét: Phan tom tat bai bao gom 2 phan tiéng Viét va tiéng Anh. Tém
tat bang tiéng Viét co do dai tir 200 dén 250 tir, bao gébm cac thanh phan quan trong Xac
dinh ndi dung bai b4o: Muc dich, dbi twong, phwong phap nghién ciru va két luan chinh cua
tac gia, phan anh day du cac két qua va noi dung co ban cua bai bao. Tom tit bang tiéng
Viét va tiéng Anh déu c6 c& chir 12, chit thuong va in nghiéng, cin déu hai bén.

¢) Tur khda: Tir khoa la nhitng tir, cum tir dwoc cho 1a quan trong ddi véi noi dung
nghién ciru ddc trung cho chu dé cua bai viét d6. Tac gia liét ké khdng qué 10 tir khoa
va cum tir khoa va sip xép theo thir tu Alphabet. Tur khoa c6 ¢& chir 12, chit thudng va
cin bén trai trang gidy. Tir khda thé hién ca bang tiéng Viét va tiéng Anh.



7

d) Gigi thiéu: Tom tit tdng quan vé tinh hinh nghién ciu cua thé gisi va Viét
Nam vé linh vuc, d6i twong ma bai bao dé cap téi, tinh thoi sy, cp thiét cia van dé
nghién ctu bai bao.

d) Noi dung: Noi dung caia ban thao dugc trinh bay rd rang, logic theo thtr tu dé
muc va céc tiéu muc nhirng van dé sau:

- Co s ly thuyét va phuong phap nghién ciru: M ta vé phuong phap tién hanh
nghién ctiru bao gém ca phuong phap thuc nghiém, thuc tién, diéu tra... va cac cong cu
nhu may moc, thiét bi, thang do...

- Két qua va thao luan: Téc gia can trinh bay tém tat nhitng két qua duoc rut ra
tir viéc phan tich dir liéu va céc khai quat, suy luan logic. Két qua nghién cau c6 thé
duoc trinh bay bang 161 van hodc theo bang biéu, do thi, hinh v&... Phan thao luan cua
bai bao cho biét cac phan tich, nhan dinh va danh gia cua tac gia vé cac két qua nghién
ctru khi so sanh, ddi chiéu véi cac két qua nghién ciu khéac cung linh vuc, qua d6 cho
thay nhitng dong gop cua tac gia vao tri thirc khoa hoc vé mat ly luan va thuc tién ciing
nhu nhitng han ché cia nghién ciru. Mat khac, tac gia c6 thé dé xuat thém nhitng huéng
hoic van dé nghién ciru trong twong lai dé 1am sang to nhitng van dé con han ché trong
nghién ctu cua minh.

- Két luan va goi ¥, dé xuat: Tac gia can dua ra céc két luan ngan gon duoc rit ra
truc tiép tir két qua caa nghién ctru. Bong thoi, tac gia ciing c6 thé néu ra cac goi ¥ va dé
Xuat, kién nghi giai phap dya trén chinh két qua nghién ctru ciia minh,

e) Tai lidu tham khao: Liét ké tat ca tai liéu da duoc tac gia trich dan trong bai
bo. Tai liéu tham khao can duoc trinh bay theo kiéu trich dan cua bai viét khoa hoc.
Céc hinh thie trich dan dugc quy dinh theo Khoan 3 Biéu 15 ciia Quy ché nay.

Piéu 15. Cac quy dinh k¥ thuat trinh bay

1. Quy dinh d4nh s6 dé muc

Trong phan noi dung chinh cuaa bai viét, cac ¢& muc 16n phai 1a chir in ddm, cin
trai va duoc danh sé lién tuc theo chir s6 A-rap. Céc tiéu muc cp 1 (vi du: 2.1) la chix
in ¢am va nghiéng. Céc tiéu muc cap 2 (vi dy: 2.1.1) Ia chix in nghiéng.

2. Quy dinh trinh bay bang biéu, hinh v&, ky hiéu, cong thtc

Céc bang biéu va hinh v& trong bai viét phai duoc danh s riéng biét va theo thi
tur lién tuc bang chir sé A-rap, s6 thir ty dugc dit sau tir “Bang” hodc “Hinh” (vi du : Bang
1, Hinh 2...). Mdi bang biéu va hinh v& can phai c6 tén twong (ng mé ta chinh xac noi
dung. Tén hinh v&, anh va do thi dat ¢ gitra trang phia duéi hinh; tén bang biéu dat giia
trang phia trén bang. Céc hinh v& phai dwoc nhém (grouping) dé thuan tién cho cong tac
bién tap.

Céc ky hiéu, cdng thirc phai rd rang, chinh x4c, c6 tén va chu thich day du, c6
danh s thir tw va chi rd vi tri trong noi dung bai viét; sé cua cdng thire & phia bén phai.

3. Quy dinh trinh bay trich dan, tai liéu tham khao
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Viéc trich dan tai liéu tham khao duoc thé hién &: Trich dan trong bai va danh
sach tai liéu tham khao.

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo tirng ngén ngit (Viét, Anh, Phap...); theo
thir tu Alphabet cua tén tac gia d6i voi nguoi Viét, caa ho tac gia déi voi ngudi nudc ngoai;
tai liéu khong cd tén tac gia thi xép theo thir ty Alphabet tir dau ctia co quan ban hanh.

Danh sé&ch tai liéu tham khao dwgc dat cudi bai bao, mdi trich dan trong bai béo
phai twong tng véi danh myc nguon tai liéu dugc liét ké trong danh sach tai liéu tham
khao. Cu thé:

3.1. Trich dan trong bai béo

Trich dan trong bai bao bao gdm céac thong tin thi tu tai liéu tham khao va trang
tai liéu trich dan.

3.2. Danh muc tai liéu tham khao

Danh séch tai liéu tham khao duoc dat cudi bai viét 12 danh muc liét ké tai liéu
tham khao (sach, bai bdo, ngudn an pham dién tir) duoc sap xép theo thir tu Alphabet
lan luot theo tac gia, dén nim xuét ban va tén bai viét.

a) Tai liéu tham khao la gido trinh, sach tham khao theo:

Ho tén tac gia (nam xuat ban), tén sach, nha xuat ban, noi xuat ban. Vi dy: Nguyén
Vin A (2020), Phat trién kinh té trong thoi dich, Nha xuat ban ABC, Tp. Ha Noi.

b) Tai liéu tham khao 1a bai bao dang trén tap chi khoa hoc theo:

Ho tén tac gia (ndm xuat ban), “tén bai bao”, tén tap chi, sé phét hanh, khoang
trang chara ndi dung bai bao trén tap chi. Vi du: Hoang Trong L. (2019), “...........
Tap chi X, s6 15, tr. 10-15.

¢) Tai liéu tham khao 1a 4n pham dién tir theo:

Ho tén tac gia (nim xuét ban), tén an pham/ tai lidu dién tu, tén to chic xuat ban,
ngdy thang nam truy cap, <lién két &én an pham/ tai liéu>. Vi du: Tran Pinh L. (2015),
U ”, Tap chi Y, truy cdp vao ngay 12 thang 02 nam 2015.
<http://tapchiy.org/tranhdinhl2015.pdf>.\

4. Cach viét cum tir viét tit, chir viét hoa, dinh dang ngay, thang, dinh dang con
s6, ghi ch:

4.1. Viét tat:

Cac cum tir duoc Viét tat 1a cac tir dugc sir dung nhiéu lan trong bai viét. Cac tur
viét tat chi duoc sir dung sau khi ching duoc tac gia gioi thiéu sau cum tir ddy du & lan
Xuat hién dau tién trong bai viét. Vi du: Trudng Pai hoc Hoa Lu (DHHL).

4.2. Chit viét hoa:

Theo Quy dinh vé cach viét hoa trong cac vian ban hanh chinh ciia Bo Noi vu.

4.3. binh dang ngay thang:
a) binh dang ngay thang tiéng Viét: theo thtr ty ngay/thang/nam.
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b) Binh dang ngay thang tiéng Anh: theo thir ty thang, ngay, ndm (vi du: February
12t 2022).

4.4. Binh dang con sb:

a) binh dang con sé trong Tiéng Viét: diu phay (,) duoc biéu trung cho nhom
day s6 thap phan; ddu chiam (.) biéu trung cho phin nhém céc diy s6 hang don vi, hang
chuc, hang tram, hang nghin.

b) Binh dang con s trong tiéng Anh: nguoc lai véi tiéng Viét: dau phay (,) duoc
biéu trung cho phan nhom cac diy sé hang don vi, hang chuc, hang tram, hang nghin. ..
con dau cham (.) biéu trung cho nhom diy sé thap phan.

4.5. Ghi chu:

Cac ghi cha duoc dat cudi bai viét, trude danh sach tai liéu tham khao. Mdi ghi
chi phai dugc danh sé theo tha tu ting dan (1, 2, 3...) va phai twong tng véi sé danh
ghi cha trong ndi dung bai bao. Céc ghi chi phai ghi chi ngan gon, chi bao ham céc
théng tin bo sung that can thiét.

Piéu 16. C4c bwéc xét duyét va xuit ban

1. Quy trinh xét duyét bai bao:

Bwéc 1: Ban thu ky nhin ban thio bai bdo thong qua email
tapchikhoahoc@hluv.edu.vn), thuc hién thuong xuyén trong cac ngay lam vi€c theo nhu

cau cua tac gia.

Budére 2: Ban thu ky tién hanh ra soat cac yéu cau vé ndi dung va hinh thirc, phan
hoéi dén tac gia két qua so duyét.

- Néu dat yéu cau, bai bao s& duoc phan loai ghi ma sb6 dé trinh Téng bién tap
hoic Pho Tong bién tap duoc uy quyén, dong thoi giri thong bao dén tac gia.

- Néu bai bao chua dat yéu cau, Ban thu ky gtri thong bao dén tac gia yéu cau
diéu chinh theo quy dinh cua Tap chi (quy trinh thyc hién s& quay lai budc 1).

Bwéc 3: Tong bién tip hoic Pho Tong bién tap duoc Gy quyén, tham dinh so bd
bai bao, néu dat yéu cAu sé& chi dinh va guri bai bao dén Tiéu ban bién tap phu trach tham
dinh bai bao.

Bwéc 4: Tiéu ban bién tip giri nhan xét danh gia so bd bai bao va gidi thiéu 02
phan bién vé Ban thu ky.

Bwéc 5: Ban thu ky lién hé guri bai bao dén 02 phan bién.

Budc 6: Nguoi phan bién thyc hién nhan xét, tham dinh ndi dung bai bdo theo
mAau ban phan bién cua Tap chi, ky tén va giri cho Ban thu kY qua email hodc truc tiép
tai Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc.

Bwéc 7: Ban thu ky nhén két qua nhan xét tir 02 phan bién va thong bao két qua
phan bién dén tac gia chinh sira theo ¥ kién phan bién (néu phan bién c6 yéu cau doc lai
1an 2 (hodc c6 thé lap lai nhiéu lan) cho dén khi phan bién dong y cong bd hodc khong
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ddng ). Sau khi nhan y kién caa phan bién, Ban thu ky tham dinh, trinh Téng bién tap
quyét dinh chon hoic tir chdi bai viét.

Buwéc 8: Tac gia hoan chinh bai bao sau cac 1an thim dinh d6i v6i cac bai viét
dugc chap nhan dang va hi¢u dinh lan cuoi.

Buwéc 9: Ban thu ky x4c nhdn bai bao dd duoc tac gia hoan chinh sau cac lan
tham dinh va chuyén dén Tong bién tap duyét dang bai.

Buwéc 10: Tong bién tap chuyén bai chap nhan ding dén Ban thu ky.

Bwéc 11: Ban thu ky tién hanh bién tdp va luu kho, ddng thoi thong bao dén tac
gia ve két qua cua bai bao (xac nhan bai bdo néu tac gid c6 nhu cau).

2. Quy trinh xuat ban Tap chi:

Bwéc 1: Ban thu ky 14p ban thao sb tap chi dy kién xuét ban (ban in va ban dién
tu) trinh Tong bién tap phé duyét.

Buwdce 2: Ban thu ky gtri Nha in cac bai bao dugc Téng bién tap phé duy¢t, thuc
hién ché ban, dong thoi phoi hop hoan chinh ban in.

Bwéc 3: Ban thu ky chuyén ban thao tap chi dén Tong bién tap kiém tra, chinh
sta va ky duyét ban in cudi cung.

Buwéc 4: Ban thu ky chuyén ban ky duyét dén Nha in va yéu cau tién hanh in.

Budc 5: Ban thu ky nhan tap chi tir nha in, phat hanh, ndp luu chiéu theo quy dinh.

Buwéc 6: Ban thu ky tién hanh thi tuc thanh toan kinh phi xuat ban tap chi.

Buwéc 7: Ban thu ky luu trit hd so.

Piéu 17. Piéu Kién bai bio dwogc ding trén Tap chi

1. Bai b&o gui ding c6 nodi dung chua dugc cong bd trén bat ky tap chi ndo hoic
cac dang xuat ban pham khéc.

2. Noi dung bai bao dugc danh gia thong qua cac phan bién doc lap.

3. Bai viét sau khi duoc tham dinh, bién tap va dinh dang, Ban bién tap s& gui lai
dén cac tac gia giri bai va xac nhan duoc chap nhan dang,

4. Trong trudng hop dic biét, Tong bién tap s& quyét dinh cho phép dang.

Piéu 18. Thé 1& giri va nhan bai bao

1. Tac gia giri ban mém bai bao (file) cho Ban thu ky qua Email:
tapchikhoahoc@hluv.edu.vn. Cubi bai bao can ghi rd thong tin cua tac gia (ho tén, hoc
vi, chirc danh, sé di dong, dia chi email, don vi cong tac) dé lién lac, trao doi thdng tin.
Ban thu ky khong gui lai tac gia ban thao bai bao va cac thong tin ¢6 lién quan néu bai
khong duoc chon dang va Ban thu ky s& phan hoi Iy do néu bai khong duoc ding.

2. bia chi gui bai bao va lién hé:

Phong Dao tao - Quan ly khoa hoc, Truong Pai hoc Hoa Lu, duong Xuén Thanh,
thanh phé Ninh Binh, tinh Ninh Binh.

Dbién thoai: 02293 892 240. Fax: 02293 892 241.
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Email: tapchikhoahoc@hluv.edu.vn.

3. Ban thu ky nhan bai béo cua tac gia lién tuc trong nim, t6 chic cdng tac phan
bién, xét duyét va xuit ban theo dung quy trinh ki thuat quy dinh.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 19. Khen thuéng

1. Vién chtic, nguoi lao dong, cong tac vién c6 nhiéu dong gop cho su phat trién
cua Tap chi s& duoc Tong bién tap dé nghi Hiéu truong khen thudng theo quy dinh cia
phap luat va cac quy dinh, quy ché ciia Truong Pai hoc Hoa Lu.

2. CAc tac gia co nhiéu bai viét chat luong, duoc quan tdm nhiéu nhat trén Tap
chi s& duoc biéu tang Tap chi theo thoi han quy dinh (01 nam).

Piéu 20. Ky luat

1. Téc gia vi pham ban quyén va nhitng cam két véi Tap chi khong duoc gui bai
trén Tap chi trong thoi gian 3 nam va chiu trdch nhiém xt 1y theo quy dinh hién hanh
cua Luat Bao chi va Luat Xuat ban.

2. Thanh vién trong Hoi dong bién tap va Tap chi vi pham dao duc nghé nghiép
sé bi xu ly theo phép luat hién hanh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Céac don vi, ¢4 nhan lién quan c6 trach nhiém thyc hién nghiém Quy ché nay.
Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé can sira ddi, bd sung, cac don vi, ca nhan gop
y truc tiép hodc bang vin ban véi Tong bién tip (qua Ban thu ky) dé bao cdo Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh./.c

HIEU TRUONG
S / TR\
TRUON{D \

: \ DAI HOC f‘;
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TS. Vii Van Truong
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