UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC HOA LU Déc 14p — Tu do — Hanh phiic
S6: 527 /Qb-PHHL Ninh Binh, ngay2{ thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh thuc hién khoéa luin tot nghiép
dodi véi sinh vién Truong Pai hoc Hoa Lu

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC HOA LU

Can cir Ludt Gido duc dai hoc nam 2012; Ludt sira doi, bészmg mot sé diéu
cua Ludt Giao duc dai hoc nam 2018,

Can cir Quyét dinh s6 27/2021/0P-UBND ngay 16/7/2021 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
16 chirc cia Truong Pai hoc Hoa Lu;

Can cir Nghi quyét s6 72/NO-HPT ngay 23/7/2022 ciia Héi dong truong
Truong Pai hoc Hoa Luw nhiém ky 2020-2025 vé viéc ban hanh Quy ché t6 chikc
va hoat dong cua Truong Dai hoc Hoa Lu;

Can cir Quyét dinh s6 s6 435/0D-PHHL ngay 30/8/2021 ciia Hidu trucng
Truong Pai hoc Hoa Lu vé viéc ban hanh QOuy ché dao tao trinh dé dai hoc cua
Truong Dai hoc Hoa Lu;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Ddo tao - Qudn 1y khoa hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh thyuc hién khoa luin
t6t nghiép d6ivai sinh vién Trudng Pai hoc Hoa Lu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truéng phong Pao tao - QLKH, cac don vi thudc va truc thude
Truong Pai hoc Hoa Lu, cac sinh vién va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay-p -
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC HOA LU Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc

QUY PINH
VE VIEC THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
POl VOI SINH VIEN TRUONG DAl HOC HOA LU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 527/0P-DHHL ngay 2/ thing 9 niam 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hoa Lu)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc t6 chirc thyc hién khoa luan tot nghiép trong céc
chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc ctia Truong Pai hoc Hoa Lu.

2. Quy dinh nay ap dung ddi v6i sinh vién thudc cac chuong trinh dao tao trinh do
dai hoc, giang vién, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén khda luan tét nghiép cua cac
chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc tir khoa tuyén sinh ndm 2021.

Piéu 2. Giai thichnhiing tir ngir trong quy dinh

1. Khoa luan tét nghiép (KLTN) 1a dé tai nghién ctiu cua sinh vién dang hoc nam cudi
khoa, thuc hiénva bao vé truéc Hoi ddng chim khoa luan dé dugc danh gia, cho diém.

2. Nguoi huéng din KLTN (NHDKL) la giang vién du tiéu chuan va dugc cong
nhan huéng dan sinh vién thuc hién KLTN.

3.Pé cwong KLTN (PCKL) 1a ban tom tat cac ndi dung, phuong phap nghién ciu
ctia d¢ tai, thoi gian va céac budc thuc hién dé tai.

4. Bao vé DCKL 1a viéc sinh vién trinh bay DCKL trudc Hoi dong xét duyét dé
cuwong do Hiéu truong quyét dinh thanh lap ¢é Hoi dong xét duyét, cho phép thuc hién.

5.Bao v&¢ KLTN laviéc sinh vién trinh bay tom tat két qua thuc hién KLTN trudc
Hoi dong cham KLTN do Hiéu truong quyét dinh thanh lap dé Hoi dong danh gid,
cham diém.

Piéu 3. Yéu cau caa khoa luan tét nghiép

KLTN phai pht hgp v&i muc tiéu, chuong trinh dao tao cua sinh vién. KLTN phai
c6 muc dich cu thé, rd rang, khdng trang lap véi cac nghién ciu khac Va giai quyét tuong
ddi tron ven cac van dé dit ra.

Chuong 2
QUY PINH POI VOI SINH VIEN

Piéu 4. Piéu kién dé sinh vién dwoc xét thuc hién KLTN

1. Biém trung binh chung tich liiy thang 4 cua 6 ky d6i voi hinh thirc dao tao
chinh quy va 7 ky ddi voi hinh thic dao tao wvira 1am vira hoc dat tir 2,50 tré 18n. S6 tin
chi hoc lai khdng qué 5% tong sb tin chi tich lity & thoi diém duoc xét.

2. Uu tién nhitng sinh vién dat giai nghién cau khoa hoc cip truong hoac cé cong
trinh, bai bao khoa hoc di cong bb.



3. Khong vi pham ky luat tir canh céo tro Ién.

4. Hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

5. Tong sé sinh vién dugc giao thuc hién KLTN mdi nim hoc do Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh trén co s kha ning huéng dan cua giang vién va sd sinh vién du diéu
kKién dang ky thuc hién khoa luan.

Piéu 5. Xin thdi thuc hign KLTN

Sinh vién di duoc giao 1am KLTN c6 quyén xin thdi thuc hién KLTN dé chuyén
sang hinh thirc hoc céc hoc phan thay thé. Sinh vién phai lam don, trinh bay r5 Iy do, c6
xac nhan cua NHDKL va cua khoa quan 1y nop vé phong Pao tao-Quan Iy khoa hoc dbi
V61 hinh thirc dao tao chinh quy, V& khoa Giéo duc thuong xuyén d6i v6i hinh thic dao
tao vira l1am wira hoc cham nhat 1a 10 ngay ké tir khi c6 quyét dinh danh sach sinh vién
duoc thyc hién KLTN dé trinh Hiéu truong xem xét, giai quyét.

Piéu 6. Pinh chi thuc hién KLTN

Sinh vién d3 duoc cho phép thuc hién KLTN, néu trong thoi gian tién hanh KLTN
bi ky luat tir mic canh céo tro 18n thi bi dinh chi thuc hién va s& bi xu ly theo quy ché
dao tao va cac quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Trach nhiém cia sinh vién thuc hién KLTN

1. Thuc hién ding theo dé cuong da duoc phé duyét, céc yéu cau cia NHDKL, cac
quy dinh V& thuc hién KLTN va céc van ban khac c6 lién quan cua Nha trudong. Thuong
Xuyén béo céo voi NHDKL Vé tién do thuc hién KLTN.

2. Sinh vién khéng thuc hién dang cac quy dinh tai Khoan 1 cua diéu nay sé khong
duoc phép bao vé KLTN.

3. Trong trudng hop thay d6i dé tai KLTN hoic NHDKL phai dap wng céac yéu
CAU sau:

a. Sinh vién phai giri don dé nghi, c6 xac nhan cia NHDKL va cua khoa quan ly
vé phong Pao tao-Quan ly khoa hoc d6i v6i hinh thic dao tao chinh quy, vé& khoa Giéo
duc thudng xuyén dbivai hinh thirc dao tao wira 1am wira hoc.

b. Trong pham vi 15ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh giao dé tai KLTN.

Chuong 3
QUY PINH POI VOI NGUOI HUONG DAN KHOA LUAN

Piéu 8. Piéu kién cia NHDKL

1. NHDKL la giang vién c6 trinh do tir thac sy tro 18n, c6 thoi gian giang day tdi
thiéu 3 nam, da chi nhiém dé tai nghién cwu khoa hoc tir cap co so tré 18n, c6 kha ning
t6 chirc cho sinh vién nghién ctu khoa hoc, cé trinh do chuyén mén phi hop voi chuong
trinh dao tao, duoc khoa/bd mon phan cong va dwoc Hiéu truong quyét dinh, cdng nhan
huéng dan KLTN.

2. Giang vién khong duoc huéng dan cha, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt
cua ban than.

3. D6i v6i cac truong hop khéc, cac khoa/bd mdn phai co van ban dé nghi giri Ve
phong Pao tao-Quan ly khoa hoc ddi v6i hinh thac dao tao chinh quy, vé khoa Gido duc
thuong xuyén ddi voi hinh thirc dao tao wira 1am wvira hoc dé trinh Hiéu truong xem xét,
quyét dinh.
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4. Can clr vao diéu kién thuc té cua nha truong, NHDKL dugce hudng din tdi da
s6 lugng KLTN trong cing mot thoi gian nhu sau:

- Giang vién chinh hoic ngudi ¢ hoc Vi tién si, hoc ham pho gido su tré 1én duoc
huéng dan tbi da 05 sinh vién.

- Giang vién c6 hoc Vi thac si duoc huéng dan tdi da 03 sinh vién.

Piéu 9. Trach nhiém va quyén han cia NHDKL

1. Pinh huéng cho sinh vién lya chon dé tai, xay dung dé cuong nghién ciru dam
béo cac yau cau V& hoc thuat, chuyén mén déivéi dé tai khoa luan.

2. T6 chic huéng dan, theo ddi, kiém tra, d6n ddc, hd tro sinh vién 1am KLTN.
Xac dinh két qua da dat duoc, duyét KLTN cua sinh vién va dé nghi cho sinh vién duogc
bao Vé.

3. C6 quyén khong cho phép sinh vién bao vé KLTN néu sinh vién khong dam bao
dung tién do VA cac yéu cau vé chuyén mén. Trong trudng hop ndy, NHDKL phai bao
céo bang van ban cho khoa/bd mén va nop vé phong Pao tao-Quan ly khoa hoc dbi véi
hinh thie dao tao chinh quy, vé khoa Giéo duc thuong xuyén d6i v6i hinh thic dao tao
vira lam vira hoc dé b&o céo Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

4. Trong truong hop thay d¢6i NDHKL, ngudi huéng dan phai co van ban néu rd
1y do va dugc su chip thuan cua khoa/bd mon, ddng thoi dé xuat nguoi thay thé phi hop
V6i tiéu chuan quy dinh vd nop vé phong Pao tao-Quan Iy khoa hoc ddi voi hinh thic
dao tao chinh quy, vé khoa Giéo duc thudng xuyén ddi voi hinh thirc dao tao vira 1am
vira hoc dé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

5. NHDKL khong dugc tiép tuc huéng dan trong mot nam ké tiép néu KLTN cua
sinh vién do ho dtmg tén huéng dan bi danh gia 1a khong dat yéu cau.

6. NHDKL khong duoc tiép tuc huéng dan trong hai nam lién tiép néu tir bo hudng
dan gitra ching (sau khi da c6 quyét dinh cong nhan) ma khoéng c6 1y do chinh dang.
Trudng bd mdn c6 quyén dé xuat nguoi thay thé va gui van ban vé phong Pao tao-Quan
ly khoa hoc d6i vai hinh thirc dao tao chinh quy, vé khoa Gido duc thuong xuyén doi
Vv6i hinh thirc dao tao vira 1am wira hoc dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh,

Piéu 10. Quyén lgi cia NHDKL

Mbi KLTN huéng dan bao vé thanh cong, NHDKL duoc huong cac quyén loi quy
dinh trong Quy ché chi tiéu noi b va Quy dinh vé ché do lam viéc déi voi giang vién
Nha truong.

Chuong 4
QUY TRINH TO CHUC THUC HIEN KHOA LUAN

Diéu 11. Giao dé tai KLTN

1. Sinh vién du diéu kién thuc hién KLTN dang ki thuc hién KLTN véi khoa quan
ly (theo mdu don) trong thoi gian quy dinh cua nha truong.

2.Can ctr vao dé xuat ciia bd moén, khoa quan ly phan céng giang vién huéng dan dam
bao diing tiéu chuan, sé lwong quy dinh nop V& phong Pao tao-Quan Iy khoa hoc dbi Vi
hinh thite dao tao chinh quy, vé khoa Giéo duc thuong xuyén d6i v6i hinh thic dao tao
vira lam wira hoc.
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3. Khoa quan Iy cong bé cong khai danh sach sinh vién dugc giao dé tai va ngudi
hudng dan cho sinh vién biét dé thuc hién.

Piéu 12. Xét duyét dé cwong KLTN

1. Viéc xét duyét dé cuong do Hoi ddng xét duyét dé cwong KLTN thyc hién theo
quy dinh hién hanh (Hoi dong gdm 05 thanh vién do khoa/bd mon dé xuat, donvi quan
1y dao tao tong hop trinh Hiéu truong quyét dinh).

2. Trude khi to chic xét duyét dé cuong 07 ngay, sinh vién nop 06 ban dé cuong
vé khoa quan 1y. P& cuong phai dung mau quy dinh, c6 du chit ky cua sinh vién va
NHDKL.

3. Sau khi két thic xét duyét dé cuong, khoa quan Iy tap hop hd so bién ban
lam viéc cua cac Hoi dong, dé cuong cua sinh vién dugc Hoi ddng ddng y cho thuc
hién va d3 duoc chinh sta theo y kién cua Hoi dong, danh sach KLTN (gém ho tén
sinh vién, ho tén NHDKL, tén dé tai khda luan sau khi dugc Hoi dong duyét) nop vé
phong Pao tao-Quan ly khoa hoc déi véi hinh thirc dao tao chinh quy, vé khoa Gido
duc thuong xuyén dbivéi hinh thiac dao tao wvira 1am wira hoc dé téng hop trinh Hiéu
truong phé duyét.

4. Pé cuong KLTN chi c6 gia tri thyc thi khi c6y kién dong y ciia Hoi dong xét
duyét dé cuong KLTN va duoc Hiéu truong phé duyét.

Piéu 13. Thoi gian thuc hién va diéu kién dwoc bio vé KLTN

1. Thoi gian thuc hién KLTN tuong duong 1 ky hoc tinh tirngay dugc Hiéu trudng
phé duyét danh muc KLTN.

2. Thoi gian bao vé KLTN duoc quy dinh trong ké hoach dao tao nam hoc.

3. Sinh vién dugc bao vé KLTN phai tich lily du s6 tin chi duoc quy dinh trong
chuong trinh dao tao (trirmdn Gido duc Quac phong - An ninh va Gido duc Thé chdt) va
khong vi pham Ky luat tir mic canh céo trg 1én tinh dén thoi diém xét diéu kién bao vé
KLTN; d4 hoan thanh khoa luan va dugc NHDKL d6ngy cho bao vé. Trudong hop dic
biét do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 14. Thi tuc bao vé KLTN

1. Trude thoi diémvé khoa luan 10 ngay, sinh vién phai nop 06 ban KLTN vé khoa
quan ly.

2. KLTN phai c6 nhan xét va xac nhan cia NHDKL d6ng y cho phép sinh vién
bao V& trudc Hoi dong.

3. Khoa quan 1y trén co so phiéu danh gia ddng y cho sinh vién bao v&¢ KLTN
ctia NHDKL, dé xuit Hoi déng chdm KLTN nop V& phong Pao tao-Quan ly khoa
hoc ddi véi hinh thirc dao tao chinh quy, v& khoa Giéo duc thuong xuyén dbi Vi
hinh thic dao tao wira 1am wira hoc dé trinh Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong cham KLTN.

Piéu 15. Hpi ddong chdm KLTN

1. Hoi déng cham KLTN do Hiéu truéng nha trudng ra quyét dinh thanh 1ap. Hoi
dong chim khoa luan cua sinh vién ¢ 05 thanh vién trong d6 ¢6 Chu tich Hoi dong, Thu
ky, Phan bién, 02 Uy vién trong d6 c¢6 01 Uy vién 1a ngudi hudng dan khoa luan. Danh
séch thanh vién Hoi d¢éng do cac khoa/bo mon dé nghi.
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2. Céc thanh vién cua Hoi déng chim diém theo phiéu. Viéc danh gia KLTN
phai dam bao chinh xac, ding trinh d6 kién thic cua sinh vién, dung muc tiéu ma
KLTN dat ra.

Piéu 16. Chuwong trinh lam viéc trong budi bao vé KLTN

1. Thu ky Hoi dong doc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cham KLTN va danh séch
sinh vién dugc bao v& KLTN (chi doc thanh phan Héi déng va danh sach sinh vién do
Héi dong chiu trach nhiém),doc thir ty sinh vién bao vé va cac van ban khac c6 lién quan.

2. Chu tich Hoi ddng diéu khién budi bao vé, noi dung 1am viéc nhu sau:

a. Sinh vién trinh bay tom tat KLTN.

b. Nguoi phan bién doc nhan xét, dat cau hoi v& ndi dung nghién ctu. Cac thanh
vién con lai cua Hoi dong tiép tuc nhan xét va dat cau hoi ddi véi dé tai cua sinh vién.

c. Sinh vién tra loi céc cau hoi.

d. Cha tich Hoi dong két luan.

e. C4c thanh vién Hoi dong danh gia KLTN béang diém sb (qua phiéu cham).

3. Khong té chic bao vé néu vang mat quéa 2/5 sb thanh vién Hoi ddng hoac ving
Chu tich hoac vang Thu ky Hoi dong.

Piéu 17. Panh gia KLTN

1. Panh gia KLTN c6 thé thuc hién bang hinh thac tryuc tiép hodc truc tuyén.
Viéc danh gia bang hinh thac truc tuyén phai duoc sy dong thuan cua céc thanh vién
Hoi dong va nguoi hoc. Dién bién cua budi bao V& truc tuyén duoc ghi hinh, ghi am
day du va luu trir.

2. Noi dung danh gia (theo phiéu cham).

3. Céc thanh vién Hoi dong danh gia KLTN bang diém sé. Piém danh gia KLTN
cua tung thanh vién Hoi dong dugce tinh theo thang diém 10 va c¢é thé cho 1¢é toi mot sb
thap phan. Piém KLTN 1a diémtrung binh cong cua cac thanh vién Hoi dong, duoc [am
tron tgi mot sé thap phan.

Cudi mdi budi bao vé, thu ky tong hop diém cua céc thanh vién Hoi dong va cong
bd két qua chim KLTN cua cac sinh vien. KLTN duoc danh gia 1a Dat néu dat diém
trung binh tir 4,0 tré 1én. Khong xem xét dé nghi phic khao diém danh gia KLTN.

4. Chu tich Hoi dong két luan cho phép thong qua hoic khdng thong qua két qua
danh gid KLTN,

5. Sinh vién ¢6 KLTN bj diém F, phai dang ky 1am lai KLTN; hoic phai dang ky
hoc thém maét s6 hoc phan chuyén mén dé thay thé.

Piéu 18. Quy dinh lwu trir

1. Cudi mdi budi chdm khoéa luan, thu ky cac Hoi déng co trach nhiém ban giao
toan bd hd so cham khoa luan cua céc sinh vién trong Hoi dong vé khoa quan Iy, khoa
quan 1y tap hop va giri ban goc vé don vi quan 1y dao tao, ho so gdm: Bién ban, phiéu
danh gia cua céac thanh vién trong Hoi dong, ban nhan xét cia NHDKL, ban nhan xét
ctia ngudi phan bién, bang tong hop diém khda luan cua céac sinh vién.

2. Nhitng khoa luan duoc Hoi ddng danh gia dat diém tir 4,0 tré 18n, sinh vién phai
in thanh 03 cudn va 01 dia CD (ghi day dii ban mém bang ca file Word va PDF ngi dung
khoa ludn). Cac cudn khoa luan phai ¢ xac nhan da chinh stra (néu Hoi dong yéu cau)
va chit ky cuaa NDHKL. Sinh vién nop 01 cudn khéa luan va 01 dia CD cho Trung tim
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Thu vién - Thiét bi v lay phiéu xac nhan danop; 01 cudn khoa luan va phiéu xac nhan
vé phong Pao tao-Quan ly khoa hoc d6i v6i hinh thic dao tao chinh quy, vé khoa Giéo
duc thuong xuyén dbi voi hinh thic dao tao wvira 1am wira hoc; 01 cubn khéa luan nop
cho khoa quan ly. Thoi han nop lai cham nhat 12 07 ngdy ké tir ngay bao Vé.

3. Trach nhiém luu trix

a. Vi nhitng KLTN dat tir 4,0 diém tro 1én:

- Phong Pao tao-Quan ly khoa hoc Iuu trir hd so bao vé khoa luan, cubn béo céo
khoa luan tot nghiép cuia sinh vién theo quy dinh ddi véi hinh thirc dao tao chinh quy.
Khoa Giéo duc thuong xuyén luu trir hd so bao vé khoa luan, cudn bao céo khoa luan
tot nghiép cua sinh vién theo quy dinh déivéi hinh thirc dao tao vira 1am wira hoc.

- Trung tdm Thu vién - Thiét bi c6 trach nhiém luu trit 1au dai cudn bao cao KLTN
va ban mém khda luan cua sinh vién.

- Khoa quan 1y luu cudn bao céo KLTN cua sinh vién theo quy dinh.

b. V6i nhimg KLTN dat duéi 4,0 diém:

- Phong Pao tao-Quan ly khoa hoc lIuu hd so bao vé khoa luan va cudn béo céo
khoa luan trong 5 ndm dbi voi hinh thic dao tao chinh quy. Khoa Gido duc thudng
xuyén luu ho so bao vé khoda luan va cudn béo cdo khoa luan trong 5 nam déi v6i hinh
thirc dao tao vira lam wira hoc.

Chuong 5
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Trach nhiém ciia phong Pao tao-Quan 1y khoa hoc

1. Chju trach nhiém trong viéc xay dung van ban, biéu mau, huéng dan, t6 chic, kiém
tra qua trinh thuc hién KLTN cua sinh vién hé chinh quy.

2. Quan ly vé danh muc céc dé tai, tong hop trinh Hiéu truang phé duyét danh muc
cac dé tai va NHDKL hé chinh quy.

Piéu 20. Trach nhiém cia khoa Gido duc thwong xuyén

1. Chju trach nhiém trong viéc xay dung van ban, biéu mau, huéng dan, t6 chic, kiém
tra qua trinh thuc hién KLTN cia sinh vién hé wvira lam wira hoc.

2. Ra soét, 1ap danh sach nhitng sinh vién ciia khoa c6 du diéu kién lam KLTN dé trinh
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

3. To chirc viéc dang ky, phdi hop véi céc khoa chuyén mon goi ¥ danh muc cac
dé tai nghién ctu khoa hoc dé gilp sinh vién Ia chon dé tai lam KLTN.

4. Quan ly vé danh muc céc dé tai, tong hop trinh Hiéu truong phé duyét danh muc
céc dé tai khoa luan va NHDKL hé vira lam wira hoc.

Piéu 21. Trach nhiém cia cac khoa quan ly

1. Phéi hop voi phong Pao tao-Quan Iy khoa hoc ra soét, 1ap danh sach nhiing sinh vién
ctia khoa c6 dudiéukiénlam KLTN dé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

2. T chic viéc dang ky, goi ¥ danh muc cac dé tai nghién ctu khoa hoc dé gitp
sinh vién lya chon dé tai 1am KLTN.

3. Theo ddi, chi dao, phan cong 1ap danh sach giang vién c6 du tidu chuan theo
quy dinh dé hudéng din sinh vién thyc hién KLTN; dé nghi danh sich giang vién xét
duyét dé cuong, chdm KLTN khi giang vién hudng din ddng ¥ cho sinh vién duoc bao



vé ndp vé phong Pao tao-Quan 1y khoa hoc ddi vdi hé chinh quy, vé khoa Gido duc thudong
xuyén doi v6i hé vira 1am wira hoc.

4. Théng nhat v& yéu cau cu thé va tiéu chi danh gia khoa luan tbt nghiép nham
dam bao tinh chinh xac va cong bang giira cac chuyén nganh do khoa, bd mén phu trach;
dé nghi hinh thic ky luat pht hop Véi cac quy dinh hién hanh d6i voi giang vién hudng
dan hoic sinh vién vi pham quy ché trong qua trinh 1am KLTN.

5. To chiic, tham gia Hoi dong xét duyét dé cuong, Hoi dong danh gia KLTN theo
quyét dinh ctia Hiéu truong.

6. Tong hop diém danh gia khoa luan cua sinh vién thuoc khoa, bo mén nop ve
phong Pao tao-Quan Iy khoa hoc dbi vai hé chinh quy, vé khoa Gido duc thuong xuyén doi
vGoi hé vira lam wira hoc.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Trung tam Thw vién-Thiét bi vacac don vi c6 lién quan

1. Trung tam Thu vién-Thiét bi c6 nhiém wu cung cap tai liéu cho sinh vién trong
qud trinh thuc hién KLTN, luu trit KLTN cua sinh vién sau bao Vé.

2. Cac don vi c0 lién quan khac tuy theo chirc nang va nhiém wu cé trach nhiém
tao diéu kién tét nhat cho giang vién, sinh vién thyc hién nhiém wu theo yéu cau.

Piéu 23. Té chirc thuc hién

1. Quy dinh nay dugc ap dung d6ivéi cac khoa tuyén sinh tir nam 2021.

2. Can ct chirc ndng nhiém wu duoc giao, cac don vi VA c& nhan c¢6 lién quan to
chuac trién khai thuc hién nghiém tic Quy dinh ndy. Trong qué trinh t6 chic thuc hién,
néu c6 vudng mac, phét sinh can bo sung, chinh sira, cac don vi phan anh bang van ban
vé Ban Gidm hiéu (qua phong DPao tao-Quan ly khoa hoc) dé xem xét, quyét dinh, sira
d6i, bd sung cho phu hop./Jp~

llONG \’ \
\ \DA HOC
5;\ HOA\LU/*"

\—_v/"‘_’_—_—_—'

TS. Vii Van Truwong




PHU LUC
HUONG DAN THUC HIEN KLTN

I. HUONG DAN TRINH BAY

Khéa luan phai dwoc trinh bay ngin gon, rd rang, mach lac, sach sg, khong duoc
tay x6a, c6 danh s trang, danh sé bang biéu, hinh V&, d6 thi duogc in trén mot mit gidy
trang kho A4, dong bia.

1. Céch thirc trinh bay

- Pé tai duoc danh méy vi tinh trén khé gidy Ad.

- Font: Times New Roman;

- Co chir 14, dan dong 1.3 - 1.5 lines;

- binh dang trang: trén 2cm, dudi 2 cm, trai 3,5 cm, phai 2 cm;

- Cach danh s trang: S6 trang duoc danh & gitra, phia dudi mdi trang gidy, tir phan
M¢ dau dén hét.

- Tén hinh, biéu do dat ¢ phia dudi hinh; Tén bang dat ¢ phia trén bang.

2. Muc, tiéumuc

Cac muc VA tiéu muc dugc danh sb bang cac nhdm hai hoic ba s cach nhau mot
dau cham, sé thir nhat chi chuong, sé thir hai chi muyc, sé thir ba chi tiéu myc.
3. Bang biéu, hinh vé

Panh s6 bang biéu, hinh v& phai lién tuc theo chuong, vi du: Bang 2.2 (Bang s6 2
ctia chuong 2); Bang 3.1 (Bang s6 1 cua chuong 3), ... Giita doan van V& bang biéu,
hinh, ... phai ¢6 1 khoang tréng bén trénva 1 khoang tréng bén duéi cho dé nhin.

Khi nhitng bang biéu, hinh v& c6 khd rong, nén trinh bay trén kho gidy nam ngang
va dau bang, dau hinh phai quay vao chd dong bia.

4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tit trong KLTN. Chi viét tat nhitng tir, cum tir hodc thuat
ngir duoc str dung nhiéu 1an trong KLTN. Khéng viét tit nhitng cum tir dai, nhitng ménh
dé; khong viét tit nhitng cum tur it xuat hién trong KLTN. Néu can viét tit nhiing tu,
thuat ngt, tén co quan, t6 chuec. .. thi duoc viét tit sau 1an viét thir nhat cé kém theo chi
viét tat trong ngodc don.

5. Céch trich dan tai liéutham khao

- Néu khong c6 diéu kién tiép can dugc maot tai liéu géc ma phai trich dan théng
qua mot tai lieu khac thi phai néu rd cach trich dan nay (dan theo...), dong thoi tai liéu
gdc khong duoc liét ké trong danh muyc tai liéu tham khao.

- Khi trich dan tai liéu thi phai sir dung dau ngoic kép dé mo dau, két thuc phan
trichdan. Vi du: “Ly luan nhu céi kim chi nam, nd chi phuong huéng cho chiing ta trong
cdng viéc thyc té. Khong c6 Iy luan thi lung ting nhu nhim mat ma di”.

- Viéc trich dan phai theo s thir tu cua tai liéu & danh muc tai liéu tham khao va
duoc dat trong ngodc wubng, khi can co6 ca sé trang. Vi du: “ngi dung trich ddn” [16,
tr.314-315],
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- Dbi wi phan dugc trich dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, sb cua céc tai lidu do
duoc dit trong cing mot ngodc widng, theo thir tu tang dan. Vi du: “néi dung trich dan”
[5, tr.21, 49]

- P6i voi céc tai liéu lién tiép, dung gach ndi giira cac sé tha tu cua tai liéu trich
dan. Vi du: “ngi dungtrich dan” [7-8, tr.11].

6. Cach trinh bay danh muc tai li¢u tham khao

Tac gia 1a ngudi nudc ngoai xép thir ty ABC theo ho. Tac gia la nguoi Viét Nam
xép thtr ty ABC theo tén. Ngudn tai liéu dugc xép riéng theo tirng ngdn ngir va trinh bay
theo tha tu: Viét, Anh, Phap, Bac, Trung, ... .

* Tai liéu tham khao 1a sach, luan &n, béo céo phai ghi day du céc théng tin sau:
Tén céc tac gia hoic co quan ban hanh (nim xuat ban), Tén séch, lugn an hodc béo céo,
Nha xuat ban, Noi xuat ban.

* Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mét cudn sach ... phai
ghi day du céc thdng tin sau: Tén tac gia hoic nhom tac gia (nim cong bd), “Tén bai
bao” (dong ngoac kép, khéng in nghiéng), Tén tap chi hodgc tén sach (khéng dong ngodc
kép, in nghiéng), Tap...(S6...), trang....

Néu c6 ngudn tai liéu dién tir thi ghi: Dia chi trang web va ngay truy cap.

Vi DU VIET TAI LIEU THAM KHAO

1/ Tiéng Viét

1.T6 Van Bong (2011), “Mo6i truong tinh Ninh Binh: Hudng téi muc tiéu xanh,
sach, dep”, Tap chi Kinh té va Dy béo, (20).

2.Pham Minh Hac, Tran Kiéu, Pang Ba Lam, Nghiém Dinh Vy (Chu bién) (2002),
Giéo duc thé gidi di vao thé ky XXI (Sach tham khao), Nxb Chinh tri qudc gia, Ha Noi.

3. V.L.Lénin (2005), Toan tdp, Tap 4, Nxb Chinh tri quéc gia, Ha Noi.

4. C.Méac - Ph.Angghen (2004), Toan tdp, Tap 42, Nxb Chinh tri quéc gia,
Ha Noi.

5. H6 Chi Minh (2000), Toan tdp, Tap 5, Nxb Chinh tri quoc gia, Ha Noi.

6. Qudc hoi nudc Cong hoa x& hoi cha nghia Viét Nam (2005), Ludt bao vé moi
trong, Nxb Chinh tri quéc gia, Ha Nbi.

2/ Tiéng Anh

1. Perotto, S., Bonfante, P. (1997),”Bacterial as-sociations with mycorrhizal fungi:
close and distant friends in the rhizosphere”, Trends Microbiol, 5, 496-501.

2. Okon, Y. (1985), ”Azospirillum as a potential inoculant for agriculture”, Trends
Biotechnol, 3, 223-228.

3/ Website

http://en.wikipedia.org/wiki/Acinetobacter ngay truy cap: ngay 24/6/2012.
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Il. CAU TRUC CUA KLTN
1. Cau tric caa dé cwong KLTN
- Trang bia (theo mau)
-1. MO bAU
* Ly do chon dé tai
* Tong quan tinh hinh nghién ctu
* Muc dich va nhiém wvu nghién ctu
* P6i tuong Va pham vi nghién cau
* Phuong phap nghién ctu (du kién)
* Y nghia khoa hoc va ¥ nghia thuc tién
- 2. NOI DUNG
Trinh bay tom tit cac noi dung du dinh nghién ciu dé giai quyét cac van
dé ma dé tai KLTN da dat ra.
1. Noi dung 1
2.Noi dung 2...
(C6 thé xay dung dy kién thanh cac Chuong, muc ...)
2. CAu tric KLTN
- Trang bia (theo mau)
- Trang phu bia (theo mau)
- LOI CAM POAN (cua sinh vién)
- XAC NHAN CUA NGUOI HUOGNG DAN KHOA HOC
- BANG CAC KY HIEU, CHU VIET TAT (néu c6, xép theo tht ty bang chir céi)
- DANH MUC CAC BANG BIEU, PO THI, SO PO (néu c6)
- MUC LUC
- 1. MO PAU:
* Ly do chon dé tai
* Tong quan tinh hinh nghién ctu
* Muc dich va nhiém vu nghién ctu
* P6i tuong VA pham vi nghién cau
* Phuong phép nghién ctru
* Y nghia khoa hoc va y nghia thuc tién
- 2. NOI DUNG: Noi dung thé hién cac két qua nghién ctu dat duoc va danh gia
cac két qua ndy, bao gdom tinh chinh x4c, do tin cdy, y nghia cua cac két qua. Gom cac
chuong, cac muc Va tiéu muc.
- 3. KET LUAN VA KIEN NGHI
- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
- PHU LUC (néu co)
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3. Khda luan cé thé trinh bay theo miu sau
LOI CAM POAN (C& chir 14, viét hoa, dam, dung, can giita)
XAC NHAN CUA NGUOI HUONG DAN KHOA HQC
BANG CAC KY HIEU, CHU VIET TAT
DANH MUC CAC BANG BIEU, PO THI, SO PO

MUC LUC

MO DAU
1. Ly do chon dé tai (c& chit 14, dam, dung)
2. Téong quan tinh hinh nghién céu
3. Muc dich va nhiém vu nghién cau
3.1. Muc dich (cd chir 14, dam, dung)
3.2. Nhié¢m vu
4. P6i twong va pham vi nghién ciu
5. Phuwong phap nghién ciu
6. Y nghia khoa hoc va y nghia thuc tién

Chuong 1 (C& chir 14, can gilra)
TEN CHUONG (C& chit 14, viét hoa, dam, dimg, cin giira)

1.1 (c& chir 14, viét thuong, dam, dang)
1.1.1. ......... (c& chir 14, viét thuong, dam, dung)

Chuong 2

TEN CHUONG
2.1. Noi dung muc
2.1.1. Ni dung tiéumuc
Bang 2.1. Tén bang (c& chit 14, dam, can giita)

90 -
80 T
70 T
60
50
40 B West

O East

30 ~ O North
20 A
10
0 -

1stQtr 2ndQtr 3rd Qtr 4th Qtr

Hinh 2.1. ......... (co chir 14, dam, can gira)
KET LUAN VA KIEN NGHI (C& chir 14, viét hoa, dam, dtng, cén giita)
DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC
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MAU: KLO01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY LAM KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh giri: Khoa ..........ccoooiiiiiiiiie
L T (=0 T -
SiNh VIEN 1O o KRNOA: ..o
NGay SINN: o, NOT SINN: e
] T | Y =T PR
Dién thoai: ..o Email: oo

Qua .... ki hoc em da hoan thanh tat ca cac hoc phan voi diém trung binh Ia:
va du diéu kién lam khoa luan tot nghiép. Nay em lam don nay kinh mong

khoa .......coooviiiiii xem xét cho em dugc lam khoa luan tbt nghiép.
Tén d& tal (dur KIN, NEU CO): wevvrreireeeeeeieeieeeees st ssss st
Giang vién hudng dan (e Kién, NEU CO):.....urverveeieieeeeeeeeeesseeesees s sseas
810, 1 B2 Do USRS
Kinh mong Khoa ................ooooiiiiiiiin.. xem Xxeét.

Em xin trén trong cam on!

Ninh Binh, ngay...... thang...... nam 20...
Nguwoi 1am don
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAU: KL02

Mau trang bia dé cuong

TRUONG DAl HOC HOA LU (14)

Tén tac gia khéa luan (16)

PE CUONG KHOA LUAN TOT NGHIEP (18)
(16)

Masinh vién: .........ccccoeeeee, (14)

NINH BINH, (NAM) (14)




14 MAU: KL03

TRUONG DAl HOC HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ..., Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA
PE CUONG KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Thong tinchung
Ho va tén (hoc ham, hocC Vi) nguoi danh @ia: .......cccccovvivccicieiiiscees e
Chic danh trong hOi GONG: ... s st
[ TO IR I (=T TS ] Y 1= o SO
LOP: o M& SINN VIEN: .o
TEN A& TAIL rvveersseeeeeeessssseeeeessss e ess R R
Ngudi hudng dan KNOA NOC: ......cvuiiciecieecieeicee et
2. Nhan xét, danh gia dé cwong khoa ludn (Pé tai phi hop véi ngi dung, chuong trinh dao
tao; tinh mai, tinh cap thiét va tinh ing dung cia dé tai; muc dich, déi rong nghién ciu rd rang;
phwong phdp nghién ciru, phamvi nghién cizu phu hop).
3. banh gia.

Pong y cho trién khai O Khong dong y cho trién khai O

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20 ...
Nguwoi danh gia
(Ky, ghird ho tén)



15 MAU: KL04

TRUONG DAI HOC HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA: ..., Péc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

BIEN BAN XET DUYET PE CUONG KHOA LUAN SINH VIEN
Nam hoc 20 ... - 20 ...

I. THONG TIN VE KHOA LUAN

Lo TN AR AR oot
2.Sinh vien thue hi€n:............cooooiiii
LOP: e Ma sinh VIEN: .......coooiiii e
3. Nguoi hwéng din khoa hoc
Ho va t€n (hoc ham, hOC VI): ...ooviiiiiiiiii e
D OMN Vi
II. DANH SACH THANH VIEN CUA HOI PONG
(Theo Quyét dinh sé: ......... /OD/PHHL, ngay ... thang ... nam ... cua Hi¢u truong

Truong Dai hoc Hoa Lu)

STT Ho va tén Chire vy, don vi Chire trach

1
2
3
4
5

Tongso: ...... S6comat: ...... SO vang mat: ......

III. THOI GIAN VA PIA PIEM HQP

L 0 1 I ) £ PR
2 DHA @I ..ottt ettt ettt
IV. N§i dung

1. Sinh vién trinh bay dé cwong khéa luin

2.Y kién danh gia ciia cac thanh vién hdi dong
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3.Két qua danh gia
- S6 phiéu danh gia: ......
- S phiéu dat: ......
- S6 phiéu khong dat: ......
V/ Két luan ciia Hoi dong

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20...
Chii tich hdi dong Thu ky
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghird ho tén)
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Mau trang bia chinh KLTN

TRUONG DAl HOC HOA LU (CO CHU 14)

Tén tac gia khéa luan (16)

KHOA LUAN TOT NGHIEP (18)

TEN DE TAI (16)

NINH BINH, (NAM) (14)

MAU: KLO05
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MAU: KLO06

Mau phu bia KLTN

TRUONG DAl HOC HOA LU (14)

Tén tac gia khéa luan (16)

KHOA LUAN TOT NGHIEP (18)

TEN BE TAI (16)

Ngudihuwéng dan: ..........ccccevveveeeenn, (14)
(Hoc ham, hoc vi, ho va tén)

NINH BINH, (NAM) (14)

Ghi chli: Trang bia ngoai dwoc in bang gidy mau, bia cizng, trang phu bia dwoc in bang gidy
thuong.



19 MAU: KL07

TRUONG DAl HOC HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ..., Poclap - Twdo - Hanh ph[]c

BAN NHAN XET
KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Danh cho nguwoi huéng dan)

Ho va tén (hoc ham, hoC Vi) NHDKH: ... e
810, 1 B, SRR
o Lo B =T AT [0l TRV =T o OO
LGP s ME& SINN VIBN: ..o,
TEN A& TAIL weovveecveeeeeeeee et s sttt

Noi dung nhan xét:
1. Vé tinh than, thdi @ cia sinh vién trong sust qua trinh 1am khéa lugn:

Pé nghi cia giang vién hwéng din: (dong y cho bao vé hoic khong)

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20 ...
Ngwoi hwéng dan khoa hoc
(Ky, ghird ho tén)
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MAU: KL08
TRUONG DAI HOC HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ... Péc lap - Tu do - Hanh phic

NHAN XET
KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Danh cho nguwoi phan bién)

Ho va tén nguoi phan bién (hoc ham, hoc Vi): .o,
83 10,0 s S
HO va t€n SINN VIEN: ...eoiiiici et
LOP: e Ma SINN VIEN: .o
TN A8 LAL: w.veveeeeveeeeeeee e eeee e eees e e s eseeeeee e s e s eeeeseee et e s eseee e s esseseee e eeseseneneseeeeees
Ngudi hudng din Khoa NOC: ...t

Y KIEN NHAN XET

1. Panh gia vé hinh thuc trinh bay, két cu, bd cuc khoa luan

2. Tinh cép thiét, téng quan tinh hinh nghién ctru, muc dich, nhiém wy, doi tuong,
pham vi, phuong phép nghién ctru, ¥ nghia khoa hoc va ¥ nghia thuc tién ctia dé tai.

4. Nhimg két qua va dong gop méi vé mit khoa hoc cua dé tai

5. Nhimg diém can trao d6i thém vdi tac gia khoa luan

6. banh gia chung

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20 ...
Nguwoi phan bién
(Ky, ghiré ho va tén)



21 MAU: KL09

TRUONG DAl HOC HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ..., Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU CHAM
KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Thong tinchung

Ho va tén (hoc ham, hocC Vi) nguoi danh @ia: .......cccccovvivccicieiiiscees e
Chic danh trong hOi GONG: ... s st
[ oI I (=T AT ] Y 1= 4 USRS
Lop: e Ma SINN VIEN: .eoiiiei e e
TEN Q8 TAIT wvvvvervversseeeeeesseeeses st es s
Ngudi hudng dan KNOA NOC: ......cvuiiciecieecieeicee et
2. Nhan xét, danh gia khoa luan
TT Cic tiéu chi danh gia Piémtéida | Piém
1 | Hinh thac 2,0
Cau truc khoa luan hop ly, bo cuc chat ché, rd rang, trinh bay
1.1 , ; 1,0
theo ding quy dinh '
Trich dan va trinh bay tai liéu tham khao, hinh V&, bang biéu
12 .7, , . 0,5
10 rang, dung quy dinh
1.3 | Ngbn ngir dién dat mach lac, khong c6 I6i chinh ta, in 4n dep 0,5
2 | Ngi dung 6,0
Néu duoc tinh cap thiét cta dé tai, lam 13 tong quan cac cong
2.1 | trinh nghién cru, xac dinh muc dich, nhiém vy, doi tuong, 1,0
pham vi nghién cuaurd rang, hop ly
Phuong phap nghién ctru: Biét van dung cac phuong phap
2.2 o R i A e T G 1,0
nghién curu phu hop véi ndi dung nghién caru cua dé tai
Ket qua nghién ctru: SO licu, tu ligu chinh xac; kha nang suy
luan, phan tich, tong hop tot; cd kha nang sang tao, phat hién
2.3 | X A O x 3,5
va gial quyet van de; co gia tri vé mat ly luan va thyuc tien
khoa hoc
2.4 | Kétluan, kién nghi pht hop véi noi dung nghién ctru 0,5
3 | Tra loi cau hoi 2,0
3.1 | bung, dap rng duoc Yéu cau cc cau hoi dat ra 1,5
3.2 | Luu loat, sang tao 0,5
Tong diém 10
5T a0 AT (A TZIT e ) PP

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20 ...
Ngwoi danh gia
(Ky, ghird ho tén)
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MAU: KL10

TRUONG DAl HOC HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ... Poc lap - Tw do - Hanh phtc

BIEN BAN HQP HQI PONG
CHAM KHOA LUAN TOT NGHIEP

I. THONG TIN VE KHOA LUAN
Lo TEI @8 AL vvvvevvoeeeeeeess st es s
2.Sinh Vien thuwe R€n: ...
LOp: o Ma SInh VIEN: .oviiiiiic
3. Nguoi huéng din khoa hoc
Ho va tén (hoc ham, hoC VI)i o s
8 10, 1 B s S
II. DANH SACH THANH VIEN CUA HOQI PONG
(Theo Quyét dinh so: ......... /OD/PHHL, ngdy ... thang ... ndam ... cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Hoa Lu)

STT Ho va tén Chire vu, don vi Chire trach

1

Tong so: ...... SO co mat: ...... SO vang mat: ......

III. THOI GIAN VA PIA PIEM HQP

Lo TROT GHANE .o e et et e et et e et e e et e e e en see e een e
p R 3 T T (T 11 TP OTPTRRTTTP
IV. NOI DUNG HQP

1. Sinh vién bdo c4o ndi dung va két qua nghién ctru dé tai

2.Y kién danh gia ciia phan bién
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3.Y kién d4nh gia ciia cic thanh vién khac trong hji dong

4. Két luan cia Chu tich hgi dong

5. Két qua danh gia, xép loai

- S6 phiéu phat ra: .........

- S6 phiéu thu vé: .........

- S6 phiu hop 18: .........

- Két qua: ...... diém. Trung binh: ................ XEP 10815 wovoeeeeeeeieeeeee s
V. KIEN NGHI CUA HOQI PONG

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20...
CHU TICH HOI PONG THU KY
(Ky, ghiro ho va tén) (Ky, ghiro ho va tén)



TRUONG DAl HOC HOA LU
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MAU: KL11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA ...t Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BANG TONG HQP PIEM
KHOA LUAN TOT NGHIEP
o s ] Pi¢m KLTN
STT | Masinh vién Ho va tén Lop

Thang 10 | biém chir

TRUONG KHOA
(Ky, ghird ho tén)

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI TONG HQP

(Ky, ghird ho tén)
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