PHỤ LỤC 
CÁC BIỂU MẪU QUY ĐỊNH TRONG THI KẾT THÚC HỌC PHẦN
Mẫu _Hướng dẫn ra đề thi nhăm đáp ứng chuẩn đầu ra (Dành cho các bộ môn, giảng viên, phần này giảng viên thiết lập khi ra đề hoặc tổ hợp đề từ ngân hàng câu hỏi để trưởng môn duyệt trước khi  nộp)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/BỘ MÔN:…….

	ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN
Học kì … Năm học 20… - 20…
Lớp……….Khóa……………… 
Tên học phần :………………………
Số tín chỉ :……
Thời gian làm bài: ……  phút  




I. CÁC YÊU CẦU CỦA ĐỀ THI NHẰM ĐÁP ỨNG CÁC CHUẨN ĐẦU RA CỦA HỌC PHẦN
(phần này phải phối hợp với thông tin từ đề cương chi tiết của học phần)	

	Ký hiệu CĐR học phần (CLO)
	Nội dung CLO
	Hình thức kiểm tra đánh giá
	Trọng số quan trọng của CLO (%)
	Câu hỏi thi số (nếu sử dụng ngân hàng đề)
	Điểm số tối đa

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	CLO1
	
	
	
	
	

	CLO2
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	


Chú thích:	
(1)Chỉ liệt kê các CLO được đánh giá bởi đề thi kết thúc học phần (tương ứng như đã mô tả trong đề cương chi tiết học phần). Lưu ý là một số CLO có thể được bố trí đánh giá thường xuyên, giữa kỳ trong quá trình học hay các hình thức đánh giá quá trình khác chứ không bố trí đánh giá cuối kỳ thì không đưa vào đây. Trường hợp một số CLO được bố trí vừa đánh giá quá trình hay giữa kỳ vừa đánh giá cuối kỳ thi vẫn đưa vào cột (1).
(2) Nêu nội dung của CLO tương ứng.
(3)Hình thức kiểm tra đánh giá có thể là: trắc nghiệm, tự luận, vấn đáp, thực hành trên máy tính, thực hành …., báo cáo, thuyết trình,… phù hợp với nội dung của CLO và mô tả trong đề cương chi tiết học phần.
(4) Trọng số độ quan trọng của từng CLO trong đề thi kết thúc học phần do giảng viên tự quy định (mang tính tương đối) trên cơ sở mức độ quan trọng của từng CLO. Đây là cơ sở để phân phối tỷ lệ % số điểm tối đa cho các câu hỏi thi dùng để đánh giá các CLO tương ứng, bảo đảm CLO quan trọng hơn thì được đánh giá với điểm số tối đa lớn hơn. Cột (4) dùng để hỗ trợ cột (6).
(5) Liệt kê các câu hỏi thi số (câu hỏi số… hoặc từ câu hỏi số… đến câu hỏi số…).
(6) Ghi điểm số tối đa cho mỗi câu hỏi thi.
II. NỘI DUNG CÁC CÂU HỎI THI		
Câu 1: (… điểm)
……………………………………………………………………………………..
Câu 2: (… điểm)
……………………………………………………………………………………..
Câu : (… điểm)
…………………………………………………………………………………….
	
Ghi chú: Sinh viên được/không được sử dụng tài liệu

	TRƯỞNG MÔN
(Ký và ghi rõ họ tên)
	GIẢNG VIÊN 
(Ký và ghi rõ họ tên)




















Mẫu: Đề thi tự luận
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:…………………
ĐỀ SỐ: ................


	ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN
Học kì … Năm học 20… - 20…
              Lớp……….Khóa……………… 
    Tên học phần :……………………
              Số tín chỉ :……
              Thời gian làm bài: ……  phút  
	




Câu 1: (……điểm)

Câu 2: (	điểm)

Câu ……..

Ghi chú: Cán bộ coi thi không giải thích gì thêm.
Sinh viên được/ không được sử dụng tài liệu
---------------------Hết-----------------

Họ và tên sinh viên: ………………………………. Số báo danh:……………………

Lưu ý: Giảng viên ra đề và trưởng  môn ký duyệt vào mặt sau của đề 

	Trưởng môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	Giảng viên 
(Ký và ghi rõ họ tên)





Mẫu: Đáp án đề thi tự luận



	
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:………………
ĐỀ SỐ: ................



	ĐÁP ÁN ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN 
Học kì … Năm học 20… - 20…
Học phần :……………………………
Lớp :…………………Khóa :…………….
Số tín chỉ :………...




	Câu
	Nội dung trả lời
	Điểm

	Câu 1
	
	....điểm

	a.
	
	

	b.
	
	

	.....
	
	

	Câu 2
	
	....điểm

	a.
	
	

	b.
	
	

	.....
	
	

	Câu 3
	
	....điểm

	a.
	
	

	b.
	
	

	.....
	
	

	Câu...
	
	



Lưu ý: (Đáp án đề thi phải phù hợp với biểu điểm của đề)
	Trưởng môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	Giảng viên 
(Ký và ghi rõ họ tên)









	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:……………..
MÃ ĐỀ: ................


	ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN
              Học kì … Năm học 20… - 20…
              Lớp………khóa……. 
              Học phần :………………………
              Số tín chỉ :……
              Thời gian làm bài: …… phút  


Mẫu:Mẫu đề thi trắc nghiệm

Họ và tên sinh viên: ………………………………. Số báo danh:……………………
Mỗi câu trả lời đúng được …. điểm
Câu 1: 
Nội dung câu hỏi:
a. Phương án A		b. Phương án B	c. Phương án C	d. Phương án D
	
Câu 2: 
Nội dung câu hỏi:
       a. Phương án A                    b. Phương án B	 c. Phương án C	d. Phương án D
Câu ……..


Ghi chú: Cán bộ coi thi không giải thích gì thêm.
Sinh viên được/ không được sử dụng tài liệu
---------------------Hết-----------------
Lưu ý: Giảng viên ra đề và trưởng môn ký duyệt vào mặt sau của đề (xóa phần này khi làm đề thi)
	Trưởng môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	Giảng viên 
(Ký và ghi rõ họ tên





Mẫu:Đáp án đề thi trắc nghiệm

ĐÁP ÁN ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN 
Học kì … Năm học 20… - 20…
Lớp :…………………khóa :…………….
Học phần :……………………………
Số tín chỉ :………...

	
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:…………………

	


ĐỀ SỐ: ................
Đáp án gồm có...... trang





Mỗi câu trả lới đúng được … điểm
	Câu
	Đáp án đúng
	Câu
	Đáp án đúng

	1
	D
	….
	….

	2
	B
	…
	….

	3
	D
	..
	…

	4
	…
	..
	…

	5
	…
	..
	…

	6
	..
	…
	…

	7
	..
	…
	…

	8
	..
	..
	…

	9
	..
	….
	…



(Đáp án đề thi phải phù hợp với biểu điểm của đề)
	Trưởng môn
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	Giảng viên 
(Ký và ghi rõ họ tên)










								




Mẫu: Đề thi vấn đáp/thực hành

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:……………


	ĐỀ THI VẤN ĐÁP/THỰC HÀNH 
Học kì … Năm học 20… - 20…
                Lớp……..Khóa :……. 
 Học phần :………………………
                Số tín chỉ :……
  



ĐỀ THI SỐ .......
  

Câu 1: (….điểm)




Câu 2: (….điểm)



Câu .....: (….điểm)



[bookmark: _Hlk152051796]Ghi chú: Cán bộ coi thi không giải thích gì thêm.
          Sinh viên được/ không được sử dụng tài liệu

[bookmark: _Hlk152051895]------------------------- Hết ------------------------------










				

Mẫu: Phiếu chấm thi tự luận
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:…………….
	

	
	


					      PHIẾU CHẤM THI 
                     (Dành cho hình thức thi tự luận)
Học kỳ…….Năm học…………..
Học phần:………………………
                Lớp:…………..Khóa:………….
 Họ và tên giám khảo:………..………….....                         
 Ngày chấm ..........................
	TT
	Số phách
	Điểm từng ý, từng câu
	Tổng điểm
	Ghi chú

	
	
	Câu 1
	Câu 2
	Câu …
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12 
	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	






						







Mẫu: Chấm cá nhân thi vấn đáp/thực hành
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:…………….
	



PHIẾU CHẤM 
 THI THỰC VẤN ĐÁP/THỰC HÀNH

	Học kỳ…….Năm học…………..
	Học phần:……………………………………………………………
	Buổi thi: ………… Ngày … tháng … năm 202…
	Họ và tên giám khảo:…………………………………………………
	STT
	SBD
	Lần bốc thăm thứ
	Đề số
	Điểm đánh giá
	Ghi chú

	
	
	
	
	Bằng số
	Bằng chữ
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	
	
	


                                                                           Giám khảo                                      
                                                                           (Ký và ghi rõ họ tên)




				




Mẫu: Tổng hơp kết quả thi vấn đáp/thực hành
		TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:…………….
	



	



PHIẾU TỔNG HỢP KẾT QUẢ
 CHẤM THI VẤN ĐÁP/ THỰC HÀNH

Học kỳ…….năm học…………..
Học phần:………………………………………………………………………….
Lớp……….khóa……………..
Buổi thi: …………  Ngày … tháng … năm 202…
Họ và tên giám khảo:1/……………………………………………………………...
			  2/…………………………………………….
	STT
	SBD
	Đề số
	Điểm đánh giá
	Ghi chú

	
	
	
	GK1
	GK2
	Thống nhất
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Chữ ký giám khảo 1
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Chữ ký giám khảo 2
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Trưởng ban chấm
(Ký và ghi rõ họ tên)







		


Mẫu: Phiếu xác nhận kết quả thi trắc nghiệm khách quan trên máy tính
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:………………
	



PHIẾU XÁC NHẬN KẾT QUẢ 
THI TRẮC NGHIỆM TRÊN MÁY TÍNH
   			Học kỳ:…..năm học:………….
			Học Phần:……………………………………
 			Ngày thi:  …………..

Username (Tài khoản):…………..	          	Password: …………..	SBD: ………
Họ và tên:………………………..		Ngày sinh: ………….
Mã sinh viên: ……........................		Lớp: ………………...

	Số câu đúng
	Điểm
	Ký tên

	
	
	


Lưu ý:
1. Thí sinh vào phòng thi đăng nhập vào tài khoản và làm bài khi có hiệu lệnh của giám thị.
2. Thí sinh chỉ đăng nhập và thi 01 lần.
3. Trong thời gian làm việc có trục trặc liên quan đến máy tính thí sinh phải báo giám thị không tự ý xử lý.
	Cán bộ coi/chấm thi thứ 1
(Ký ghi rõ họ tên)
	Cán bộ coi/chấm thi thứ 2
(Ký ghi rõ họ tên)





3


								Mẫu: Biên bản coi thi học phần
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/ BỘ MÔN:…………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




BIÊN BẢN COI THI HỌC PHẦN 
Học kỳ……năm học………..
Ngày thi:       /      /20     . Phòng thi:………….…..…..Buổi thi……….:………
Học phần: ………………………………………………Lớp/khóa………..
	Họ và tên cán bộ coi thi thứ 1: ……………………………………………
	Họ và tên cán bộ coi thi thứ 2: …………………………………………
1. Thời gian thi:	……………………………………………
2. Hình thức thi:   ……………………………………………..
3. Đề thi: 
	- Người giao đề:………………………………………………………………
	- Tình trạng túi đề thi:……………………………………………………
	-  Số lượng đề ghi trên túi:……		Số đề phát ra:……		Số đề thừa:…
	- Tình trạng đề thi:……………………………………………………………
4. Danh sách sinh viên vắng thi:
	STT
	Họ và tên
	SBD
	Lớp
	Có lý do
	Không lý do
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	



5. Danh sách sinh viên vi phạm quy chế thi
	STT
	Họ và tên
	  SBD
	Lớp
	Vi phạm
	Tang vật
	Hình thức
Xử lý
	Chữ ký của SV

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	



6. Thống kê tổng hợp tình hình coi thi
	Tổng số Sinh viên
ĐKDT
	Số SV dự thi
	Số SV vắng thi
	Số SV vi phạm quy chế
	Tổng số bài thi
	Tổng số tờ giấy thi
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	



7. Nhận xét chung: ……………………………………………………
…………………………………………………………………………………..	


Người nhận bài thi		Cán bộ coi thi thứ 2	Cán bộ coi thi thứ 1




















							
Mẫu: Biên bản giao nhận đề thi
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/BỘ MÔN…….
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



 Ninh Bình, ngày       tháng      năm 20

BIÊN BẢN GIAO NHẬN ĐỀ THI
Học kỳ:       - Năm học: 20    - 20    


Vào lúc …… giờ ……phút, ngày …. . tháng ….năm 20….
Tại …..: ….................................Thi lần thứ:…………….
Cán bộ coi thi đã nhận túi đề thi học phần:………………………………………….
Hiện trạng túi đề thi:……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………….
Tổng số đề thi ghi trên túi:……………………………………..................................

	Người giao đề
(ký, ghi rõ họ tên)
	                        Người nhận đề
                         (ký, ghi rõ họ tên)

















								
	Mẫu: Biên bản mở túi đề thi
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/BỘ MÔN……..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Ninh Bình, ngày       tháng       năm …

BIÊN BẢN
MỞ TÚI ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN
Học kỳ:       - Năm học: 20    - 20    

Vào lúc …… giờ ……phút, ngày …. . tháng ….năm 20….
Tại phòng thi: …....................
Học phần:……………………………………..Lớp:……………………………..
Trước sự chứng kiến của tất cả các thí sinh của phòng thi và 2 thí sinh đại diện gồm:
· Họ tên thí sinh 1: ……………………………………………………………
· Họ tên thí sinh 2: ……………………………………………………………
Cán bộ coi thi tiến hành mở túi đề thi học phần:…………………………………         
Tình trạng túi đề thi trước khi mở:……………………………………………….
Số đề ghi trên bì đề thi:………………
	Thí sinh 1
(ký, ghi rõ họ tên)
	Thí sinh 2
(ký, ghi rõ họ tên)
	Cán bộ coi thi 1
(ký, ghi rõ họ tên)
	Cán bộ coi thi  2
(ký, ghi rõ họ tên)















									

Mẫu: Biên bản xử lý những việc bất thường
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/BỘ MÔN……
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


							
							Ninh Bình, ngày       tháng       năm 20

BIÊN BẢN VỀ NHỮNG VIỆC BẤT THƯỜNG
XẢY RA TRONG KHI COI THI

Thời gian: …… giờ ……phút, ngày …. ..tháng ……năm 20…..
Tại phòng thi số: ….........Học phần thi:……………………………..Thi lần thứ:…
1. Đã xảy ra sự việc:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Biện pháp xử lý:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Thí sinh 1
(ký, ghi rõ họ tên)
	Thí sinh 2
(ký, ghi rõ họ tên)
	Cán bộ coi thi 1
(ký, ghi rõ họ tên)
	Cán bộ coi thi  2
(ký, ghi rõ họ tên)












							
Mẫu: Biên bản xử lý sinh viên vi phạm
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA/BỘ MÔN......

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc




BIÊN BẢN 
Xử lý sinh viên vi phạm quy chế thi


     Học phần thi: …………………………Phòng thi: ……..…Ca thi :……...Ngày thi :...
1. Thông tin sinh viên vi phạm quy chế:  (ghi rõ Họ và tên, SBD, Mã SV)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………
2. Nội dung vi phạm: 
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………..                              

3. Tang vật (Nếu có):
………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………                                    
4. Căn cứ vào quy chế tổ chức thi, kiểm tra kết thúc môn học/học phần.
Xác định mức kỷ luật:
Khiển trách                                 b. Cảnh cáo                                 c. Đình chỉ
(trừ 25%  số điểm)                       (trừ 50%  số điểm)                    (trừ 100%  số điểm)
	Biên bản làm tại phòng thi số: …. hồi …..giờ…….ngày …………/……………/           
   CÁN BỘ LẬP BIÊN BẢN                               SINH VIÊN VI PHẠM QUY CHẾ
                                                                                         (Ký và ghi rõ họ tên)
        Cán bộ coi thi thứ nhất:                        
        Cán bộ coi thi thứ hai:                                     


									




Mẫu:  Đơn xin phúc khảo
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc



ĐƠN XIN PHÚC KHẢO 
BÀI THI KẾT THÚC HỌC PHẦN
	
Kính gửi:  - Phòng Quản lý chất lượng
        - Khoa/ Bộ môn………………………………………

Tên em là:…………………………………………………………………
Sinh ngày:………………………………………………Mã sinh viên:……………
Sinh viên lớp:……………… Ngành:……………….. Khoa:………………………
Em xin phúc khảo học phần:………………………………………………………
Ngày thi:…………………………………….….. Lần thi:……………………………
Số báo danh:…………………… Phòng thi:…………………………………………
Điểm đạt được:………điểm 	Ngày công bố điểm thi:………………………………
Lý do xin phúc khảo:……………………………………………………………………
………………………………………………………………………………..
Kính mong phòng Quản lý chất lượng, Khoa/Bộ môn……………..……….…xem xét.
Em xin chân thành cảm ơn!
Ninh Bình, ngày……tháng…… năm ………
                                                                                          NGƯỜI LÀM ĐƠN
                                                                                           (Ký và ghi rõ họ tên)










								

Mẫu: Đơn xin hoãn thi
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc




ĐƠN XIN HOÃN THI 
	
	Kính gửi:  	- Khoa/ Bộ môn……………………………………
     	- Phòng Đào tạo - Quản lý khoa học
        
Tên em là:……………………………………………………………………………
Sinh ngày:………………………………………………Mã sinh viên:……………
Sinh viên lớp:……………… Ngành:……………….. Khoa:………………………
Em làm đơn này xin phép cho em hoãn thi học phần:……………………
…………………,thuộc học kỳ:……………., năm học:……………………………
Ngày thi:…………………………………….….. Lần thi:…………………………
Lý do:………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………
Kính mong  phòng Đào tạo và Quản lý khoa học, Khoa/Bộ môn……………..xem xét.
Em xin chân thành cảm ơn!
Ninh Bình, ngày……tháng…… năm …
	Trưởng khoa
(ký, ghi rõ họ tên)
	Cố vấn học tập
(ký, ghi rõ họ tên)
	Người làm đơn
(ký, ghi rõ họ tên)









							
	

Mẫu: Đơn xin bổ sung thi học phần
	
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                                    





ĐƠN XIN THI BỔ SUNG HỌC PHẦN
(Dành cho sinh viên xin đăng ký bổ sung )
Kính gửi:  Khoa/ Bộ môn: ……………………………………………………	
Họ và tên: …………………………………………… Ngày sinh: ……/……/………
Mã số sinh viên: ……………. Khóa: ………… Lớp: ……………………
Em xin đăng ký thi bổ sung các học phần sau:
	TT
	Tên học phần
	Số Tín chỉ
	Ngày thi 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



Lý do xin thi bổ sung: ………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………….
Em xin cam đoan sẽ tuân theo những quy định chung của Nhà trường.
Kính đề nghị nhà trường cho em được thi bổ sung các học phần đã nêu trên.
Em xin chân thành cảm ơn./.
	
Ý KIẾN CỦA KHOA/ BỘ MÔN
	Ninh Bình, ngày …… tháng ……năm… 
NGƯỜI LÀM ĐƠN
(ký, ghi rõ họ tên)




(Điện thoại: ……………)



