UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG PAI HQC HOA LU

QUY CHE
To chirc va hoat ddng ciia Trudng Pai hoc Hoa Lur
(Ban hanh kém theo Ngh;j quyét s6  72INQ-HPT ngay 23 712022
cua Hoi déng truong Truong Dai hoc Hoa Lu, nhiém ky 2020-2025)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng &p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chtic va hoat dong cia Truong Pai hoc Hoa
Lu (sau day goi tat 1a Truong), bao gom: vi tri phap ly, s& mang, tam nhin, gia
tri cét 16i, triét ly gido duc, chtrc niang, nhiém vu va quyén han, co cau to chic,
nhan su va cac hoat dong cua Truong; nhiém vy, quyén han cua vién chac va
nguoi hoc; nguyén tac, ché do 1am viéc va méi quan hé cta Truong; thanh tra,
kiém tra, xt ly vi pham; diéu khoan thi hanh.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac don vi, to chic dang, doan thé thuoc
va truc thugc Truong, thanh vién Hoi dong truong, vién chic, ngudi lao dong,
nguoi hoc dang cong tac va hoc tap tai Trudng; cac co quan, don vi, té chuc, ca
nhan c¢6 lién quan bén ngoai Trudong.

3. Cac quy ché, quy dinh, vin ban khac do Truong xay dung va ban hanh
phai phll hop véi quy dinh ciia Quy ché nay. Truong hop 6 su khéc biét vai noi
dung Quy ché nay phai duoc su dong y ciia Hoi dong truong.

Piéu 2. Vi tri phap ly, tén trudng, tru sé lam viéc va Website

1. Truong Pai hoc Hoa Lu dugc Thu tuéng Chinh phu thanh 1p theo
Quyét dinh s6 407/QD-TTg ngay 09/4/2007. Truong 1a co sé gido duc dai hoc
cong 1ap thudc hé théng gido duc quéc dan, tryc thudc Uy ban nhan dan tinh Ninh
Binh va chiu sy quan Iy nha nudc vé giao duc cuia B§ Gido duc va Pao tao. Truong
hoat dong trong khudn khd cac quy dinh cta phap luat hién hanh va co chic
nang, nhiém vu gido duc nguoi hoc; dao tao, boi dudng ngué)n nhan luc trinh do
cao d?mg, dai hoc va sau dai hoc; nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé;
hop tac quéc té va cung cip dich vu cong phuc vu su nghiép phat trién kinh té - x4
héi cta tinh Ninh Binh va dat nuéc.

2. Truong ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau va duge mo tai khoan riéng theo
quy dinh cta phap luat.



3. Tén truong

a) Tén tiéng Viét: Trudng Pai hoc Hoa Lu.

b) Tén tiéng Anh: HOA LU UNIVERSITY.

¢) Tén viét tat: HLUV.

4. Tru so6 lam viéc dat tai duong Xuan Thanh, thanh phé Ninh Binh, tinh
Ninh Binh.

5. Website: http://hluv.edu.vn.

6. Logo Truong:

Piéu 3. Str mang, tam nhin, gia tri cot 16i, triét ly gi4o duc

1. S&r mang:

Truong Pai hoc Hoa Lu 1a truong dai hoc da nganh, c¢6 sir mang dao tao
nguodn nhan luc chit lugng cao, to chic nghién ciru va tng dung khoa hoc cong
nghé dap ung yéu cau phat trién kinh té - xd hoi ciia dia phuwong va dat nudc.

2. Tam nhin:

Pén nam 2035, Truong Pai hoc Hoa Lu sém tr¢ thanh truong dai hoc co
uy tin trong linh vuc dao tao, nghién ctru va ung dung khoa hoc cong nghé; cé
nang luc canh tranh va tung budc hdi nhdp véi cac truong dai hoc trong nudce.

3. Gié trj cot 18i:

Chét lugng, Hiéu qua, Chuyén nghiép, Hién dai

4. Triét 1y gido duc:

Toan di¢n, sang tao, nhan van

Chuwong I
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUONG

Picu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién dai han, trung han, ngan han,
hang ndm cua Truong.

2. To chirc bo may; tuyén dung, sir dung, quan ly, xay dung, bdi dudng
doéi ngti giang vién, can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong.

3. T6 chuc trién khai cac hoat dong: gido duc va dao tao, khoa hoc va cong
nghé (KHCN), hop tac quédc té theo chién luoc va ké hoach phat trién cua Truong.

4. Phét trién cac chuong trinh dao tao theo muc tiéu xac dinh; bao dam sy
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lién thong gitra cac chuong trinh va trinh d6 dao tao.

5. Thuc hién viéc danh gia chat luong gido duc va chiu sy kiém dinh chat
lwong gido duc cua co quan c6 thim quyén; xay dung va phat trién hé thdng bao
dam chat luong cia Trudng; ting cudng cac didu kién bao dam chit luong va
khong ngimg nang cao chit luong dao tao ciia Truong.

6. Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc; bao dam quyén va lgi ich hop phép
cua giang vién, can bo quan ly, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc; thuc
hién chinh sach x& hoi d6i véi dbi tuong duoc huong chinh sach x& hoi, doi
tugng & ving dong bao dan toc thiéu sé, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan; bao dam moéi truong su pham cho hoat dong gido duc.

7. Puoc Nha nuéc giao hoic cho thué dat, co s¢ vat chat; dugc mién,
giam thué theo quy dinh caa phap luat.

8. Puoc huy dong, quan ly, st dung cac ngudn luc theo dling quy dinh cia
phép luat; xay dung va ting cuong co sd Vat chat, dau tu trang thiét bi trong Truong.

9. Hop tac vai céc to chire Kinh té, xa hoi, gido duc, vian hoa, thé duc, thé
thao, y té, nghién ctiu khoa hoc trong va ngoai nudc.

10. Thuc hién ché do thong tin, bao c4o va chiu su thanh tra, kiém tra cua
UBND tinh Ninh Binh, B Giao duc va Pao tao, cac bd, nganh co lién quan.

11. Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phép lut.

Picu 5. Quyén tw chii va trach nhiém giai trinh ciia Truong

Truong thuc hién céc quyén tu chu va trach nhiém giai trinh theo quy
dinh cua Luét Gido duc dai hoc nam 2012; Luét sia ddi, bd sung mQt sb6 diéu
cua Luat Gido duc dai hoc nam 2018; Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay
30/12/2019 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Gido duc dai hoc va cac quy
dinh cuia Tinh iy, HDND, UBND tinh.

Chwong I1I
TO CHUC VA QUAN LY

Piéu 6. Co ciu to chic cia Truong

1. Co ciu té chic caa Trudng gom co:

a) Hoi dong truong;

b) Hiéu truong va cac Phé Hiéu truong;

¢) Hoi dong khoa hoc va dao tao, cac Hoi dong tu van;



d) Céc phong, ban chirc ning;

d) Céc khoa;

e) Cac bo mon truc thude truong;

f) Céc trung tam;

g) Pon vi su nghiép true thude: Trudong phd thong thue hanh su pham Trang An.

Lanh dao truong: Hi¢u truong va khong qua 02 Phé Hi€u trudng.

2. Hiéu truong quy dinh cu thé vé chirc ning, nhiém vu cua cac don vi
thugc va truc thudc Truong.

Piéu 7: Thanh lap, giai thé, chia tach, sap nhap cac don vi thudc, truc
thuoc

Viéc thanh 1ap, giai thé, chia tach, sap nhap cac don vi duoc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat va theo phan cip quan Iy to chic bo may, can b, cong
chure, vién chire, lao dong cua tinh Ninh Binh

Piéu 8. T6 chire Pang Cong san Viét Nam, cac doan thé va té chirc x&
hoi trong Trwong

1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong Truong dugc thanh 1ap va hoat
dong theo quy dinh cua Piéu Ié Pang Cong san Viét Nam, trong khudn khd Hién
phap va phéap luat.

2. Pang bo Truong 1a to chic co sé dang truc thuoe Pang bo Khéi Co
guan va Doanh nghiép tinh Ninh Binh; la hat nhan chinh tri 1anh dao Truong
thue hién duong 16i, chu truong chinh sach cua Pang, phap luat Nha nudc; 14nh
dao toan dién, truc tiép vé moi mit dbi véi viéc thuc hién cac nhiém vu chinh
tri, hoat dong cua Truong.

3. Cac doan thé, to chuc chinh trj - xa hoi trong Truong gom: Coéng doan,
DPoan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hai sinh vién, Hoi cuu chién binh,
Hoi chit thap do duoc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cta Piéu Ié cac to
chuc, trong khudn khé Hién phap va phép lut.

4. Truong c6 trach nhiém tao diéu kién cho té chirc Pang, doan thé va to
chuc chinh tri xa hoi dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay.

Muc 1
HOI PONG TRUONG

Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu va quyén han caa Hoi dong truong
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Ho1 déng truong 1a to chire quan tri, thuc hién quyén dai dién cua chu
s& hitu va cac bén co loi ich lién quan ¢é nhi¢m vu, quyén han theo quy dinh
tai Luat Giao dyc dai hoc hién hanh va Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay
30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so
diéu cua Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Gido duc dai hoc. Cu thé
nhu sau:

1. Quyét dinh vé chién lugc, ké hoach phat trién, ké hoach héng nam cua
Truong; chu truong phat trién truong dai hoc thanh dai hoc hodc viéc sédp nhap
vai truong dai hoc khac.

2. Ban hanh quy ché t6 chtic va hoat dong, quy ché tai chinh, quy ché dan
chu & co s va cac van ban khac cta Truong phu hop voi quy dinh cia Luat
Gi4o duyc dai hoc va quy dinh khac cta phép luat c6 lién quan.

3. Quyét dinh phuong hudng tuyén sinh, mé nganh, dao tao, lién két dao
tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac quéc té; chinh sach bao dam chat
luong gido duc dai hoc, hop tac gitra Trudong véi doanh nghiép, don vi sir dung
lao dong.

4, Quyét dinh vé co céu to chirc, co cau lao dong, thanh 1ap, sap nhap,
chia, tach, giai thé cac don vi cua Truong; ban hanh danh muc vi tri viéc lam,
tiéu chuan va diéu kién lam viéc cua tung vi tri; quy dinh vé tuyén dung, st
dung, quan ly can b0, giang vién, vién chiic va nguoi lao dong phu hop véi quy
dinh cua phap luat.

5. Thyc hién cong tac nhan su thudc tham quyén theo quy dinh ctiia Pang,
phap luat ciia Nha nudc va cua tinh Ninh Binh.

6. T6 chtrc danh gia hiéu qua hoat dong hang nim cua Chu tich Hoi dong
truong va Hiéu truong; 14y phiéu tin nhiém dbi v6i Chu tich Hoi dong truong va
Hiéu truong vao gitta nhiém ky hozc dot xuat theo quy dinh.

7. Quyét dinh chinh sach thu hut cac ngudn von dau tu phat trién Trudng;
chinh sach hoc phi, hd tro nguoi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua
béo cdo tai chinh hang nam, béo cdo quyét toan kinh phi dbi véi cac ngudn thu
hop phép cua Truong.

8. Quyét dinh chu truong dau tu va st dung tai san c6 gia tri 16n thudc
tham quyén cta Truong; quyét dinh chinh sach tién luong, thudng, quyén loi
khac cia chirc danh lanh dao, quan 1y cia Trudng theo két qua, hiéu qua cong
viéc va van dé khac theo quy dinh.

9. Giam sat viéc thuc hién quyét nghi ciia Hoi ddng truong, viée tuan thi
phap luat, thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong cta Trudng va trach nhiém
gidi trinh cua Hi€u trudng; giam sat viéc quan ly, st dung tai chinh, tai san cua
Trudng; bao cio hang nim trudc hoi nghi can bd, vién chirc va lao dong cia
Truong vé két qua giam sat va két qua hoat dong ciia Hoi dong trudng.
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10. Tuan thu phép luat; chiu trach nhiém trude phap luat, truéc co quan
quan 1y c6 thim quyén va cic bén lién quan vé cac quyét dinh cua Hoi dong
truong; thuc hién cong khai, minh bach thong tin, ché d6 bao céo; chiu sy thanh
tra, kiém tra ctia co quan c6 thim quyén; thyc hién trach nhiém giai trinh trong
pham vi trach nhiém, quyén han cua Hoi1 déng truong; chiu sy giam sat cia xa
hoi, ¢4 nhan va to chirc trong Trudng.

11. Thyc hién trach nhiém va quyén han khac theo quy dinh cta phap
luat hién hanh va cac quy dinh c6 lién quan trong Quy ché t6 chtrc va hoat
dong cua Trudng.

Piéu 10. S6 lwgng, co ciu td chirc, thanh phan Hdi dong truong

1. S6 luong thanh vién Hoi dong truong phai 1a so 1¢, t6i thiéu 1a 15
ngudi, bao gom cac thanh vién trong va ngoai Truong, trong d6 c6 01 Chi tich,
cac Phé Chu tich (néu ¢6) va Thu ky Hoi dong truong.

2. Thanh phan Hoi dong truong:

a) Thanh vién trong truong:

- Thanh vién duong nhién gom: Bi thu Pang uy, Hiéu truong; Chu tich
Cong doan trudng; Pai dién Ban chap hanh Poan thanh nién Cong san H Chi
Minh truong 1a nguoi hoc cua Truong.

- Thanh vién bau béi hoi nghi toan thé hoidc hoi nghi dai biéu vién chirc
va lao dong cua Trudng, gom: cac Phé Hiéu trudng; dai dién giang vién chiém
ty 1& t6i thiéu 25% tong s6 thanh vién Hoi dong truong; dai dién vién chuc va
nguoi lao dong & cac phong, ban, trung tam, don vi sy nghiép tryc thudc.

b) Thanh vién ngoai Trudng chiém ty 1¢ t6i thiéu 1a 30% tong s thanh
vién cua Hoi dong trudng, bao gdbm dai dién UBND tinh Ninh Binh; dai dién
cua cong déng xa hoi do hoi nghi toan thé hodc hoi nghi dai biéu cua Truong
bau, bao gém nha lanh dao, nha quan ly, nha gido duc, nha van héa, nha khoa
hoc, doanh nhan, cyu sinh vién, dai dién don vi sir dung lao dong.

Piéu 11. Quy trinh, thi tuc thanh Iap, cong nhan Hoi dong truong;
cong nhan Chi tich Hoi dong trwong; quy trinh, thi tuc mién nhiém, bai
nhiém Chu tich Hoi dong trwomg, Thw ky Hoi dong trwong va thanh vién
Hoi dong truwdong; quy trinh, thi tuc thay thé Cha tich Héi dong truong va
thanh vién Hai dong truwong

Quy trinh, tha tuc thanh 1ap, cdng nhan Hoi dong trudng; bau va cong
nhan Cha tich Hoi dong truong; quy trinh, tha tuc mién nhiém, bai nhiém Cha
tich Hoi dong truong, Thu ky Hoi dong trudng va thanh vién Hoi dong trudng;
quy trinh, thi tuc thay thé Chu tich Hoi dong truong va thanh vién Hoi dong
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truong duoc thuc hién theo Luat Gido duc dai hoc; Nghi dinh s6 99/2019/ND-
CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luét sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luét Gido duc dai hoc; cac
quy dinh cta tinh Ninh Binh vé phan cip quan 1y can bo, vé tiéu chuan chuc
danh can b dién Ban Thuong vu Tinh Gy quan 1y (theo phu luc dinh kem).

Piéu 12. Tiéu chuéin, nhiém vu, quyén han cia Cha tich Hi dong
trueong

1. Chu tich Ho1 déng truong la nguoi co phém chét chinh tri, dao duc tdt,
uy tin, cé trinh do tién si, c6 it nhat nam (05) nim kinh nghiém quan 1y tir cap
khoa/phong tré 1én cia Truong, da stc khoe dé thyc hién nhiém vy, va c6 do
tudi dam nhi¢m chirc vy Chu tich Hoi dong Trudng theo quy dinh ctia phép luat
va quy dinh cua tinh Ninh Binh vé céng tic can bo.

2. Chu tich Hoi dong truong duge bau trong sé cac thanh vién ctia Hoi
ddng truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va dugec UBND tinh Ninh Binh
ra quyét dinh cong nhan; trudng hop thanh vién ngoai Truong tring cir Chu tich
Hoi dong Truong thi phai tro thanh can bo co hitu ciia Truong.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong truong theo nhiém ky ciia Hoi dong
truong va cé thé duoc bau lai nhung khong qua hai (02) nhiém ky lién tiép.

4. Chu tich Hoi dong trudng 13 ngudi dung dau ciia Hoi dong trudng, 1am viée
theo ché d6 chuyén trach, khong kiém nhiém cac chirc vu quan 1y trong Truong.

5. Chu tich Ho1 déng truong chi dao va diéu hanh cac hoat dong cua Hoi
ddng truong, bao gdm:

a) Chi dao, t6 chitc thuc hién cac nhiém vu va quyén han cua Hoi déng
truong theo Diéu 9 ctia Quy ché nay;

b) Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang niam cta Hoi
ddng truong;

¢) Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién cua Hoi dong truong;

d) Quyét dinh chuong trinh nghi sy, chi dao t6 chirc va chu tri cac cudc hop
Ho1 déng truong; tri€u tap va chu tri cac cudc hop cua tap thé 1anh dao truong
(bao gébm Chu tich Hoi dong truong, Bi thu Pang ty, Hiéu truong va cac Pho
Hi¢u trudng).

e) Tri€u tap cac cudc hop dinh ky va dot xuét ctia Hoi déng truong;

f) Ky cac vian ban, quyét nghi ctia Hoi dong truong.

6. Quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Thu ky Hoi dong truong theo
quyét nghi ciia Hoi dong truong.
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7. Chu tich Hoi ddng trudng cing véi Hiéu trudng thdng nhat thoi gian
cac ky hop Hoi dong truong dinh ky hodc hop dot xuat.

8. Chui tich Hoi ddng trudng ¢6 quyén tham dur hop giao ban dinh ky ctia Trudng.

9. Chu tich Hoi ddng trudong tham gia cac hoat dong ddi ndi va ddi ngoai
cua Truong theo 101 moi1 cua Hi¢u trudng.

10. Chu tich Ho1 déng truong la thanh vién cua Tap thé 1anh dao truong,
c6 thé 14 thanh vién ciia mot s6 hoi dong tu van va hoi dong chuyén mon co lién
quan dén nhiém vu cta Hoi déng Truong theo 101 moi cua Hi¢u trudng; Chu tich
Hoi dong trudng co thé tham du hodc y quyén cac thanh vién trong Hoi dong
Truong tham du cac cudc hop cua cac hoi dong tu van va hoi ddng chuyén mén
khac khi thay can thiét dé ndm bat thong tin va tinh hinh cta Trudng.

11. Chu tich Hoi dong truong dugc huong phu cép chitc vu cao nhat
trong danh muc phu cdp chtrc vu ctia Truong va dugce quy dinh trong Quy ché
chi ti€u nd1 bo cua Trudng.

12. Chu tich Hoi dong trudng sir dung con dau va bo may cua Truong
trong pham vi thyc hién cac chirc nang, nhi€ém vu cua Hoi déng truong.

Piéu 13. Tiéu chuin, nhiém vu va quyén han ciia thanh vién Hoi dong
treong

1. Tiéu chuan thanh vién duogc bau thudc Truong:

a) Co phém chit chinh tri, dao dirc tét, co uy tin vé khoa hoc, quan ly,
gido duc; c6 kinh nghiém cong tic, hoat dong chuyén moén, quan 1y trong
Trudng it nhat 05 nam;

b) C6 trinh do tir dai hoc tré 1én, riéng dai dién khoi giang vién phai c6
trinh d§ thac s tré 1€n;

¢) C6 du stc khoe dé thuc hién nhiém vy;

d) Po tudi khi duoc bau lam thanh vién cua Hoi dong trudng phai bao
dam dé tham gia it nhat mot nhiém ky (05 nam).

2. Tiéu chuan thanh vién duoc bau bén ngoai trudng:

a) Co pham chat chinh tri, dao durc t6t, co uy tin, kinh nghiém quan 1y; co
kinh nghiém cong tac, quan ly ¢ linh vuc ma Truong dao tao hodac dinh huong
dao tao tir 05 nam tré 1én;

b) C6 trinh do tur dai hoc trd 1én;

¢) Co du suc khoe dé thuc hién nhiém vu.

3. Thanh vién Hoi dong truong (trir Chu tich Hoi dong truong) lam viéc
theo ché do kiém nhiém, c6 nhiém vu nhu sau:
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a) Thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiém vu cua Hoi dong truong do
Chu tich Hoi dong truong phan cong va thuc hién cac nhiém vu khac theo quy
dinh caa phép luat, quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khéc caa Truong;

b) Tham gia dong gdp ¥ kién va cho ¥ kién biéu quyét cac quyét nghi cua
Hoi dong trudng tai cac phién hop cua Hoi ddng truong hodc qua vin ban do
Thuong truc Hoi dong truong giri dén (néu co) giira hai phién hop; theo ddi viéc
thuc hién cac quyét nghi ctia Hoi dong truong; dé xuat ¥ kién vé cac hoat dong
cua Truong; thuc hi¢n cac nhi¢m vu do Ho1 déng truong phan cong.

¢) Pé xuat sang kién, y tudng, hoic trinh dé 4n, ké hoach gép phan xay
dung va phat trién Trudng.

4. Cac thanh vién Hoi dong truong co y kién khac véi quyét nghi cia Hoi
dong trudng co quyén bao luu y kién va duoc ghi vao bién ban phién hop. Cac
thanh vién Hoi dong truong co trach nhiém tudn thi quyét nghi da duoc thong qua.

5. Cac thanh vién Hoi dong truong dugc hudng ché do phu cip trach
nhiém theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua Trudng. Cac thanh vién trong Truong
the hién ché d6 1am viéc dbi voi can b, giang vién ciia Truong.

Picu 14. Thu ky Hoi dong truong

1. Thu ky Hoi dong trudng do Chu tich Hoi dong truong gidi thiéu trong sd
thanh vién Hoi déng trudng va bo nhiém khi dugc Hoi dong trudng biéu quyét voi
trén 50% tong sd thanh vién theo danh sach ctia Hoi dong truong dong ¥.

2. Thu ky Hoi dong trudng lam viée theo ché d6 kiém nhiém nhung phai
dam bao 75% thoi gian lam viéc danh cho lam nhiém vu Thu ky Hoi déng
truong. Thu ky Hoi dong truong duoc huong ché d6 phu cap trach nhiém theo
Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy dinh vé ché d6 lam viéc cta Trudng.

3. Nhiém vu ctua Thu ky Hoi dong truong:

a) Tong hop thoéng tin vé hoat dong ctia Trudng bao cao Chu tich Hoi
déng truong; chuan bi chuong trinh nghi sy, nd1 dung, tai li€u, gui giéy mo1 hop
va lam thu ky cac cudc hop cua Hoi dong trudong; xay dung, hoan chinh, luu trit
cac van ban cua Hoi dong truong;

b) Phdi hop véi cac don vi cta Truong dé cung trién khai cac nhiém vu
duge néu tai Diém a, Khoan nay;

¢) Chuan bi cac bao céo, giai trinh véi co quan quan 1y nha nudc va cac
co quan lién quan theo chirc nang, nhi€ém vu cua Hoi déng truong;

d) Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong truong giao.
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Piéu 15. Thuong truc Hoi dong truwong

1. Thuong truc Hoi dong Trudng gém: Chu tich Hoi dong trudng, Hiéu
truong va Thu ky Hoi dong trudng.

2. Thuong truc Hoi ddng truong c6 chirc ning gitp Hoi ddng trudng
chuén bi, té6 chic, dam béao duy tri cac hoat dong thuong xuyén ctia Ho1 déng
trudng giita cic phién hop cua Hoi ddéng truong. Thuong truc duoc quyén
quyét dinh nhitng cong viéc can thiét, cip bach phat sinh giita hai phién hop
ciia Hoi dong truong va bao cao két qua véi tai phién hop gan nhét.

3 Thuong truc dugc dam bao cac diéu kién 1am viéc can thiét theo ché do
quy dinh dé thyuc hién nhiém vu dugc quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 16. Cac ban va To6 cong tic ciia Hi dong truong

1. Hoi dong truong quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat ctia Hoi ddng
truong. Ban gidm sat c6 it nhat 05 thanh vién, c6 thé c6 thanh vién ngoai Hoi
dong truong, trudng ban va phd ban (néu cd) phai la thanh vién Hoi dong
truong, nhung khong dong thoi 1a Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng hay Thu
ky Hoi dong truong.

2. Chtric ndng cua Ban giam sat:

a) Tham dinh cac dé an, to trinh cua Hiéu truong trude khi dua ra 1ay y
kién toan thé Hoi dong trudng;

b) Giam sat viéc thuc hién cac quyét nghi cua Hoi déng truong; cac hoat
dong cua Truong khi duoc Thuong truc Hoi dong truong giao.

¢) Phéi hop v6i Thu ky Hoi dong trudong chuan bi ndi dung, tai lidu cho
cac ky hop cua Hoi dong truong hodc cac hoat dong khac cua Hoi dong truong
khi ¢6 yéu cau ctia Thuong truc Hoi ddng truong;

d) Pinh ky bao cdo két qua thuc hién nhiém vu véi Hoi dong truong va
Chu tich Hoi dong trudng;

e) Thyuc hién céc hoat dong khac do Hoi déng truong phan cong.

3. Ban giam sat c6 quyén dua ra sang kién, dé xuat, tham muu cho Hoi
ddng trudng cac ndi dung quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong trudng.

4. T6 cong tac cua Hoi dong truong do Chu tich Hoi dong truong thanh
1ap va giao nhi€ém vu cu thé theo yéu cau trién khai thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Hoi dong truong. T cong tac giai tan sau khi hoan thanh nhiém vu.

5. Ngoai ra, can ctr vao diéu kién thuc té va tinh hinh phat trién ctia Trudng,
Hoi dong truong c6 thé thanh 1ap thém cac ban chuyén trach gitip viéc khac.
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biéu 17. Danh sach, nhi¢m ky cia Hgi dong truong

1. Danh sach Chu tich va thanh vién Hoi déng truong phai dugc cong
khai trén Cong thong tin dién tir truong (http://hluv.edu.vn) sau khi dugc UBND
tinh cong nhan.

2. Nhiém ky cua Hoi dong truong 13 05 niam.

Picu 18. Nguyén tic chung trong hoat dong ciia Hi dong truong

1. Hoi dong trudng 13 co quan linh dao, hoat dong theo nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da sb. Trudng hop sd phiéu hoic ¥ kién biéu quyét ngang
nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé y kién ctia nguoi chi tri.

2. Trudng hop Chu tich Hoi dong trudng vang mit tir ba (03) thang tro
1én va c6 1y do chinh dang thi iy quyén bang van ban cho mét (01) ngudi trong
s6 cac thanh vién cla Thuong truc HO1 déng truong dam nhan trach nhi¢m cta
Chu tich Hdi dong truong. Vian ban uy quyén duoc giri dén B Gido duc va Pao
tao, UBND tinh, cac co quan c6 lién quan va thong bao cong khai. Thoi gian uy
quyén khong qua sau (06) thang.

Picu 19. Phién hop Hdi dong truong

1 Hoi dong trudng hop thudng ky ba (03) thang mot 1an va hop dot xuat
khi c6 dé nghi bang van ban cua it nhat mot phan ba téng so thanh vién cia
Hoi dong trudng hodc c6 dé nghi ctia Hiéu trudng hodc cua Chu tich Hoi dong
truong. Cudc hop Hoi dong truong 1a hop 18 khi co trén 50% tong sd thanh
vién du hop, trong do c6 thanh vién ngoai Truong.

2. Thuong truc Hoi ddng truong hop theo yéu cau cong viéc.

3. Chu tich Hoi dong truong hodc Hiéu truong co thé dé nghi hop lién tich
giita Thuong truc Hoi dong truong véi Truong mot sé don vi trong Trudng.

4. Thu ky Hoi dong trudng c6 trach nhiém cung cap tai liéu lién quan dén
cudc hop dinh ky ctia Hoi dong truong mudn nhat nam (05) ngay lam viée trude
ngay to chtrc cudc hop dé cac thanh vién nghién ctru, chuan bi y kién thao luan
va quyét nghi.

5. Cac dé xuat cia Hiéu truéng mudn trinh xin y kién Hoi dong truong
can giri dén Thu ky Hoi dong trudng it nhat mudi (10) ngay lam viée trude ngay
hop dé tham dinh va giri dén cac thanh vién Hoi dong truong trude ky hop nim
(05) ngay.

6. Hiéu truong c6 thé ty quyén cho lanh dao cac don vi tham muu cta
Trudng trinh bay to trinh tai ky hop ciia Hoi dong truong.


http://www.hluv.edu.vn/
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7. Bién ban cac cudc hop duogc lap va gui dén UBND tinh va cac thanh
vién Hoi déng truong mudn nhét sau nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc
cudc hop.

Piéu 20. Quyét nghi ciia Hoi dong truong

1. Tai mbi ky hop, Hoi dong truong phai théng qua quyét nghi chung vé
nhimg van dé Hoi dong trudng thao ludn trong pham vi thuc hién chic ning,
nhiém vu cta minh. Quyét nghi cua Ho1 dé)ng truong chi ¢o hiéu luc khi cé trén
50% tong s6 thanh vién Hoi dong truong nhét tri théng qua. Trudng hop sb
phiéu hodc vy kién biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé y
kién ctia Chu tich Hoi dong trudng. Chu tich Hoi ddng truong cin ctr vao quyét
nghi chung dé ban hanh vin ban chi dao theo tham quyén.

2. Quyét nghi cia Hoi dong truong duoc théng qua bang hinh thic bo
phiéu kin hodc biéu quyét bang hinh thirc gio tay tai cudc hop hoic lay ¥ kién
bang vin ban (voi cac thanh vién khong tham gia cudc hop ciia Hoi dong
truong) theo quyét dinh ctia Hoi dong truong. Néu lay ¥ kién bang van ban thi
Thu ky Hoi dong trudng giri va nhan qua buu dién hoic thu dién tir. Trudng hop
thanh vién Hoi dong trudng cho y kién qua thu dién tir thi phai chup hodc quét
van ban gbc va gui dinh kém, dong thoi van ban gbc d6 phai chuyén cho Hoi
dong trudng qua thu hodc trong 1an hop gan nhat dé luu trit. Thoi gian nhan y
kién bang vin ban do Thuong truc Hoi dong trudng quyét dinh, nhung khong
kéo dai qua muoi (10) ngay lam viée tinh tir ngay Thudng truc Hoi dong trudong
lay phiéu, 1y ¥ kién. Truong hop sau muoi (10) ngay 1am viée, néu thanh vién
Hoi dong trudng khong phan hoi y kién thi xem nhu thanh vién d6 da dong y véi
¥ kién cua Thuong truc Hoi dong trudng.

3. Quyét nghj ciia Hoi dong trudng duge giri dén cac thanh vién Hoi dong
truong, cac don vi, ca nhan lién quan trong Truong va bao cdo UBND tinh, B
Giéo dyc va bao tao theo quy dinh.

4. Quyét nghi ciia Hoi dong truong duoc thé hién bang hinh thirc nghi quyét.

Piéu 21. Co sé vat chat, kinh phi hoat ddng cia Hoi dong truong

1. HO1 déng Truong st dung co s¢ vat cht, trang thiét bi, phuong tién di
lai cia Truong dé trién khai cac cong viéc cua Hoi dong truong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Kinh phi hoat dong thuong xuyén ctia Hoi déng trudng, phu cip chirc
vu cua cac thanh vién Hoi ddng truong va cac chic danh khac do Hoi dong
truong bd nhiém theo chirc nang va nhiém vy (néu co) thuc hién theo quy dinh
ctia Nha nuée va duoc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo ciia Trudng.
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Piéu 22. Quan Iy viin ban, tai liéu cia Hi dong truong

1. Van ban do co quan, don vi, cd nhan guri dén Hoi déng truong duogc
Thu ky Hoi dong truong tap hop, bao céo, dé xuat Chu tich Hoi dong trudng chi
dao giai quyét.

2. Van ban cua Hoi dong trudng gui dén cac don vi, c4 nhan va cac quyét
nghi cia Hoi dong truong, ¥ kién chi dao ciia Chu tich Hoi dong truong do Thu
ky Hoi dong trudng du thao, trinh Chu tich thay mat Hoi dong truong ky.

3. TAt ca van ban, tai liéu lién quan dén hoat dong cua Hoi dé)ng truong
déu phai duoc dang ky, quan 1y, luu trit theo quy dinh ctiia Nha nuée.

Picu 23. Ché d¢ thong tin ciia Hi dong trudng

1. HO1 déng Truong dugc nhan cac van ban lién quan cia Bo Gido duc va
bao tao, Tinh uy, HDND, UBND tinh, cac s¢, ban, nganh va Truong Dai hoc
Hoa Lu trong chi dao, 1anh dao cac linh vyc lién quan dén nhiém vu cta Hoi
dong truong.

2. Hiéu trudng co trach nhiém bao céo day du, kip thoi cac thong tin can
thiét cho Hoi dong truong khi dugc yéu cau.

3. Hoi dong truong c6 thé to chirc hodc cir nguoi tham gia cac budi toa
dam, hoi thao, thong tin giai dap, ling nghe cac ¥ kién cua lanh dao, can bo,
giang vién, nhan vién va sinh vién trong Trudng khi can thiét.

Piéu 24. Quan hé giira Hi ddng truong va Pang iy

1. Pang uy lanh dao Hoi dong truong thuc hién nghi quyét cua Pang,
chinh sach phap luat ciia Nha nudc. Pang ty tao diéu kién cho Hoi dong truong
phat huy quyén han, chitc ning va trach nhiém ctia minh nham thyc hién tbt
nhiém vy chinh tri cia Truong.

2. Chu tich Hé1 déng truong co trach nhiém bdo cédo Pang uy ké hoach
ngrfm, trung han, dai han vé chién luoc phat trién Truong (néu c0); bado cao Pang
uy két qua hoat dong hang nam cta Hoi dong truong.

Piéu 25. Quan hé giira Hoi dong trwong va Ban Giam hiéu (Hi¢u
trweong va cac pho hiéu treéong)

1. Hoi ddng truong thuc hién chtc ning theo quy dinh va giam sat Ban
Giam hiéu thyc hién cac quyét nghi da duoc Hoi dong truong thong qua.

2. Hiéu truong thay mat Ban Giam hi¢u chiu trach nhi€ém bao céo két qua
thue hién cac hoat dong di duoc Hoi dong truong phé duyét va giai trinh vé
nhimg van dé c6 lién quan (néu co).

3. Hiéu truong, cac Phd Hiéu truong c6 trach nhiém to chic, trién khai
thue hién nghi quyét caa Hoi dong truong, ¥ kién chi dao cua Thuong truc Hoi
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ddng truong va bao cdo theo nhiém vu va quyén han duoc giao; Hiéu truong
trao d6i v&i Chu tich Hoi dong truong va théng nhat cach giai quyét theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché nay néu phat hién nghi quyét vi pham phap luat,
khong phi hop véi thyuc té, anh huong dén hoat dong chung cua Truong.

4. Hoi dong truong, Thuong truc Hoi dong truong cd thé diéu dong, st
dung vién chic caa cac don vi thudc va truc thude dé tham gia thuc hién cac
nhiém vu ctia Hoi dong truong.

5. Trudng cac don vi thudc va truc thude Trudng co trach nhiém béo céo két
qua hoat dong cua don vi minh véi Hoi dong truong (néu duoc triéu tap tham du
cudc hop cua Hoi dong truong va khi Hoi dong truong yéu cau cung cap thdng tin
dé thue hién nhiém vy).

MUC 3
HIEU TRUONG VA CAC PHO HIEU TRUONG

Piéu 26. Hiéu truéng

1. Hiéu truong 1a nguoi chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua Truong theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

2. Hiéu truong do Hoi dong truong quyét nghi va dé nghi Ban Thudng vu
Tinh uy, UBND tinh Ninh Binh xem xét, quyét dinh theo cac quy dinh cua phap
luat va phan cap quan ly can bd thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly.

3. Nhiém ky cua Hiéu truang theo nhiém ky cia Hoi dong trudong va co
thé dugc bo nhiém lai, nhung khong qua 02 nhiém Ky lién tiép.

4. Tiéu chuan Hiéu trudng:

a) Tiéu chuan chung:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, Nha nuéc va quy
dinh cua Ban Thuong vu Tinh uy Ninh Binh;

- Phai dwoc quy hoach chicc vu bo nhiém néu 1a ngudn nhan su tai chd
hodc duoc quy hoach chic vu twong dwong néu 12 ngudn nhan su tir noi khac;

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh rd rang; c6 ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh.

b) Tiéu chuan cu thé:

- C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; c6 uy tin vé khoa hoc va kinh
nghiém quan ly gido duc dai hoc (da quan ly cap khoa, phong va tuong duong
cua co s¢ gido duc dai hoc it nhat 05 nam);
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- C6 stc khoe tét dé hoan thanh chie trach, nhiém vu duoc giao;

- D6 tudi dam nhiém chire vu Hiéu trudng theo quy dinh phap luat (d6i véi
bd nhiém 1an dau phai du 05 nam cong tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd
nhiém). Truong hop dic biét bao céo cac cap co tham quyén xem xét, quyét dinh;

- Trinh d6 chuyén mén: c6 trinh do Tién si phu hop véi cac nganh nghé
ma Truong dugc phép dao tao;

- Trinh d6 1y luan chinh tri: cao cép 1y luan chinh tri;

- Trinh d6 ngoai ngii: c6 trinh d6 ngoai nglr dat bac 3/6 theo khung nang
luc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam hodc tuong duong trd 1én;

- Trinh db tin hoc: ¢6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k§ ning st dung cong
nghé thong tin co ban trd Ién;

- Pang giit chizc danh nghé nghiép Giang vién chinh (hang I1) hoic tuong
duong tro 1én;

- b3 kinh qua va hoan thanh tdt nhiém vu cia mot trong s6 cac chire danh:
Phé Hiéu trudng; cap phé so, ban, nganh, doan thé cap tinh va tuwong duong;
pho bi thu dang bo truc thude tinh.

5. Nhiém vu va quyén han caa Hiéu truong:

a) La nguoi dai dién theo phép luat va la chu tai khoan cta Truong;

b) T6 chic thuc hién hoat dong chuy&n mén, hoc thuat, té chic, nhan su,
tai chinh, tai san, hop tac trong nudc, quoc té, hoat dong khac theo quy dinh cua
phap luat, Quy ché té chuc va hoat dong cua Truong va nghi quyét cua Hoi
dong truong;

¢) Trinh cé4c van ban thudc tham quyén ban hanh caa Hoi dong truong sau
khi t6 chirc Iéy y kién cua don vi, td chuc, ca nhan co lién quan trong Truong;
ban hanh quy dinh khac caa Truong theo quy dinh caa Quy ché nay va quy dinh
cua phéap luat;

d) Bé xuat Hoi ddng truong xem xét bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém
chtc danh quan ly thuoc tham quyén caa Hoi dong truong (Phé Hiéu trudng);
thuc hién bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém chic danh quan Iy khéac (Truong,
Phé cac don vi thudc va truc thude; Truong bo mon thuoc khoa) cua Truong;
quyét dinh dy an dau tu theo quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh cua
phap luat;

d) Hang nam, bao céo truéc Hoi dong trudong vé két qua thuc hién nhiém
vu caa Hiéu truong, Phd Hiéu truéng, tai chinh, tai san caa Truong; thuc hién
cong khai, minh bach thdng tin; thuc hién ché d6 bao céo va chiu sy thanh tra,
kiém tra cia co quan co tham quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong
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pham vi nhiém vu va quyén han duoc giao;

e) Thuc hién nhiém vu va quyén han khac do UBND tinh, Bé Gido duc va
Dbao tao giao va theo quy dinh cua phép luat; chiu trach nhiém truéc phap luat,
truéc Hoi dong truong va cac bén lién quan; chiu sy gidm sat cua ca nhan, to
chtic 6 lién quan vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao.

6. Quy trinh thuc hién bé nhiém, bd nhiém lai, théi chic vy, mién nhiém
Hiéu trudng (theo phu luc dinh kem).

Piéu 27. Pho Hiéu truéng

1. Pho6 Hiéu truong la ngudi giup viéc cho Hiéu truong trong viéc quan ly
va diéu hanh cac hoat dong ciia Truong. Phd Hiéu truong do Hoi dong truong
quyét dinh theo cac quy dinh phap luat hién hanh va phan cap quan 1y can bd
cta tinh Ninh Binh trén co s& dé xuat cua Hiéu truong.

2. S6 lugng Phé Hiéu truong: khong quéa 03 ngudi.

3. Nhiém ky ctia Pho Hiéu truong theo nhiém ky cia Hoi dong trudng va
c6 thé dugc bo nhiém lai, nhung khong qua 02 nhiém ky lién tiép.

4. Tiéu chuan Phé Hiéu truéng:

a) Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, Nha nuéc va quy
dinh vé cbng tac can bo cua tinh Ninh Binh:

b) Phai duoc quy hoach chic vu bd nhiém néu 1a nguon nhan sy tai chd
hodc duoc quy hoach chtc vu twong duong néu 12 nguén nhan su tir noi khac;

¢) C6 ho so, 1y lich ca nhan duoc xac minh rd rang; c6 ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh.

d) Tiéu chuén cu thé:

- Co phém chit chinh tri, dao duc tot; co uy tin vé khoa hoc va kinh
nghiém quan 1y gido duc dai hoc (di tham gia quan 1y tir cap bd mon thudc khoa
tré 1én cia co so giao duc dai hoc it nhat 05 nim);

- C6 strc khoe tot dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

- P tudi dam nhiém chic vu Pho Hiéu truong theo quy dinh phap luat (ddi
v6i bd nhiém 1an dau phai di 05 ndm cong tac tinh tir khi thue hién quy trinh bd
nhiém). Trudng hop dic biét béo cdo cac cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh;

- Trinh d6 chuyén mon:

+ C6 trinh do Tién si phu hop véi nganh, chuyén nganh dao tao cua
Truong dbi v6i Pho Hiéu trudng phu trach dao tao, nghién ctru khoa hoc, khao
thi, dam bao chét luong, hop tac qudc té;

+ C6 trinh d¢ tir Thac si tré 1én d6i v6i Pho Hiéu trudng phu trach co s
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vat chat; cong tac hoc sinh, sinh vién, cong tac két ndi, phuc vu cong déng.

- Trinh d§ 1y luan chinh tri: cao cép 1y luan chinh tri;

- Trinh d6 ngoai ngit: ¢o6 trinh d§ ngoai nglr dat bac 3/6 theo khung nang
luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hodc twong duong trd 1én;

- Trinh d6 tin hoc: ¢6 trinh d6 tin hoc dat chuan ky ning st dung cong
nghé thong tin co ban tro Ién;

- Pang giit chirc danh nghé nghiép Giang vién chinh (hang I1) hoic tuong
duong trd 1én;

- b3 kinh qua va hoan thanh t6t nhiém vu cua mot trong s6 cac chuc danh:
Truong khoa, phong va tuong duong ctuia Truong; Truong phong cia sd, ban, nganh,
doan thé cap tinh va tuong duong; Trudng phong cap huyén va tuong duong.

5. Nhiém vu va quyén han cua Pho Hi¢u trudng:

a) Tryc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo phan cong caa Hiéu
trudng va giai quyét cac cong viéc do Hiéu truong giao. Khi giai quyét linh vuc
cong tac duoc Hiéu truong giao, Pho Hiéu truong thay mat Hiéu truong vé linh
vuc d6 va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong, trudc phap luat vé két qua cong
viéc duoc giao;

b) Béo cio thuong xuyén véi Hiéu truéng vé tinh hinh linh vuc cong tac
duoc phéan céng phu trach;

¢) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéac do Hiéu truéng va cac cap
c6 tham quyén giao.

6. Quy trinh thuc hién b6 nhiém, bd nhiém lai, théi chic vy, mién nhiém
Pho Hiéu truong (theo phu luc dinh kem).

MUC 4
HQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO; CAC HQI PONG TU VAN

Piéu 28. Héi dong khoa hoc va dao tao

1. Hoi ddng khoa hoc va dao tao duoc thanh Iap theo Quyét dinh cua Hiéu
truong. Nhiém ky cia Hoi dong khoa hoc va dao tao theo nhiém ky cua Hiéu
truong, ¢6 nhiém vu tu van cho Lanh dao trudng vé cac van dé:

a) Xay dung va phét trién chuong trinh dao tao; xay dung quy ché, quy
dinh vé dao tao, nghién ctu khoa hoc;

b) Pinh huéng phaét trién nghién ctiu khoa hoc, hop tac quéc té;

¢) Tham dinh chuong trinh d30 tao;
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d) K& hoach hop tac véi co sé dao tao, co s nghién ciru khoa hoc, co so
san xuat kinh doanh, t6 chirc va ca nhan & trong nudc, nudc ngoai dé trién khai
cac hoat dong lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong nghé;

d) Bé xuat danh sach thanh vién Hoi dong chirc danh gido su co s6;

e) B6 nhiém céc chuc danh gido su, phé gido su trong Trudng;

f) Trao tiang danh hiéu gido su danh du, tién si danh du cua Trudng cho
cac ca nhan;

g) Lua chon t6 chtc kiém dinh chét luong Nha truong;

h) Cac phuong thuic kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua
nguoi hoc;

i) Céc giai phap nang cao chat lugng dao tao va dam bao chat luong dau ra;

k) Panh gia két qua thuc hién nhiém vu giang day va nghién ctru khoa
hoc cua giang vién khi c¢6 yéu ciu giang vién, danh gia chat luong cua trang
thong tin dién tu, tap chi, tap chi khoa hoc, danh gia viéc té chic va quan 1y dao
tao, hoat dong khoa hoc va céng nghé cua cac don vi trong Truong.

2. Hoi dong khoa hoc va dao tao c6 Chu tich, Thu ky va cac thanh vién;
s6 luong thanh vién 1a sb 1¢, t6i da 1a 25, bao gdm: Hiéu truéng; cac Phé Hiéu
truong phu trach dao tao, nghién ciu khoa hoc, khao thi, dam bao chat lugng,
hop tac qubc té; Trudng moét sé don vi thudc va truc thude Truong; dai dién
giang vién ctia Nha truong c6 chirc danh gido su, pho gido su hodc trinh do tién
si ¢6 uy tin trong cac linh vuc, nganh chuyén mon.

3. Chu tich Hoéi dong khoa hoc va dao tao do Hoéi ddng bau trong cac
thanh vién caa Hoi dong theo nguyén tic bo phiéu kin va phai duoc trén 50%
téng s6 thanh vién theo danh sach cua Hoi dong dong y; Chu tich Hoi dng chi
dinh Thu ky Hoi dong trong sé cac thanh vién caa Hoi dong.

4. Thanh vién Hoi déng khoa hoc va dao tao duoc huang cac khoan phu
cap (néu co) theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo cua Truong.

5. Hoi ddng khoa hoc va dao tao hop it nhat 01 lan/hoc ky, do Chu tich
Hoi dong khoa hoc va dao tao triéu tap. Noi dung cudc hop phai dugc théng bao
truéc cho c&c thanh vién it nhat 03 ngay lam viéc. Cudc hop dugc xem 13 hop 16
khi co it nhat 2/3 thanh vién duoc triéu tap tham dy. Két luan cua cudc hop co
hiéu luc khi c6 trén 50% tong sé thanh vién tham du dong y. Bién ban cudc hop
phai trinh Hiéu truong Ky sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay to chac cudc hop.

Picu 29. Cac Hoi dong twr van

1. Cac Hoi dong tu van do Hiéu truong quyét dinh thanh lap trén co so
chtrc nang, nhiém vu ctia Truong, nhu cau va tinh hinh thuc thuc té. Hoi dong tu
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van c6 nhiém vu tu van cho Lanh dao trudng vé cac linh vuc:

a) Cong tac xay dung to chic bo may, céng tac can bo;

b) Cong tac thi dua, khen thuong, ky luat;

c¢) Cong tac quan ly tai chinh, tai san;

d) Céng tac tuyén sinh, dao tao;

d) Hoat dong khoa hoc va cdng nghé;

e) Hoat dong dam bao chit luong;

f) Hoat dong ddi ngoai va hop tac qudc té.

2. Hoi dong tu van gdm céc thanh vién & trong Truong, ¢ thé co thanh
Vién ¢ ngoai Truong la nhitng ngudi cé uy tin, nang luc va c6 dong gop tich cuc
cho Truong trén cac linh vuc: dao tao, khoa hoc- cong nghé, kinh té, vin hoa, xa
hoi, hop tac quéc té.

3. Hoi dong tu van dugc hudng cac khoan hd tro (néu co) theo quy dinh
tai Quy ché chi tiéu noi bo cua Truong.

4. TUy theo cdng viéc, 1anh dao truong cd thé moi tat ca hoac mot s6 thanh
vién ciia Hoi dong tu van dé tham van tryuc tiép tai cac cudc hop hoic bang van ban.

MUC 5
CAC PON VI THUQC VA TRUC THUQC TRUONG

Picu 30. Cac phong, ban chire niing

1. Trudng c6 cac phong, ban chirc ning (sau day goi tit 1a phong) sau:

a) Phong T6 chuc - Thanh tra;

b) Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc;

¢) Phong Quan ly chat luong;

d) Phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién;

d) Phong Ké hoach - Tai chinh;

e) Phong Hanh chinh - Quan tri;

f) Ban Quan ly ndi tru.

2. Phong ¢6 nhiém vy tham muu cho Hiéu truang trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuat y kién, t6 chic thuc hién cac cong viéc theo chirc nang, nhiém vu
duoc Hiéu truong giao tai Quy dinh vé chtc nang, nhiém vu cia cac don vi
thuoc va truc thuéc Truong Pai hoc Hoa Lu.

3. Mbi phong c6 Truéng phong, khéng qua 02 Pho Trusng phong (twong
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ung Vaéi ban ¢6 Truong ban, khong qua 02 Pho Truong ban) va doi ngii vién chic,
nguoi lao dong gitr cac chiic danh nghé nghiép phl hop véi chirc nang, nhiém vy
cua phong.

4. Truéng phong 13 ngudi ding dau don vi, chiu trach nhiém truéc Hiéu
truong vé cac mat cong tac thudc chic nang, nhiém vu duoc giao. Tiéu chuan
Trudéng phong:

a) Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc;

b) Puoc quy hoach chirc vu b6 nhiém néu la nguén nhan sy tai chd hodc quy
hoach chirc vu tuong duong néu 12 ngudn nhén su tir noi khac;

c) Co hd so, 1y lich ¢4 nhan dugc xac minh 1o rang; c6 ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh;

d) C6 strc khoe tot dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

d) D6 tudi dam nhiém chirc vu Trudong phong theo quy dinh cta phép luat
(néu bo nhiém lan dau phai du it nhat 05 nam cong tac tinh tir khi thuc hién quy
trinh bd nhiém);

e) Tiéu chuan cu thé:

- Pham chét chinh tri, dao dirc tot;

- Trinh d chuyén mon: ¢6 trinh d§ tir dai hoc tr¢ 1én. Riéng ddi voi Trudéng
phong Pao tao - Quan 1y khoa hoc phai 6 trinh d Tién si; Truong phong T6 chirc
- Thanh tra, Trudng phong Quan 1y chat luong, Truong phong Chinh tri va Cong
tac hoc sinh, sinh vién phai c6 trinh do tir Thac si tr¢ 1én;

- Trinh @6 1y luan chinh tri: ¢6 trinh d6 tir Trung cép 1y luan chinh tri trd 1€n;

- Trinh d6 ngoai ngilr: ¢6 trinh d§ ngoai nglt bac 2/6 theo khung nang luc
ngoai ngitr 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong tr¢ 1€n;

- Trinh d tin hoc: c6 trinh d6 tin hoc dat chuan ky nang st dung cdng
ngh¢ thong tin co ban tro 1én;

- Chtrc danh nghé nghiép: dang gitr chtic danh nghé nghiép giang vién (hang
1) va twong duong trd 1én. Riéng Truong phong T6 chic - Thanh tra, Trudng
phong Pao tao - Quan 1y khoa hoc, Trudng phong Quén 1y chét lugng, Truong
phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién phai la giang vién;

- ba kinh qua chirc vu Pho Trudng phong va tuong duong.

5. Phé Trudng phong la nguoi gidp Truong phong trong viéc quan ly,
diéu hanh céac hoat dong caa phong theo chirc nang, nhiém vu duogc giao. Tiéu
chuan Pho Truong phong:

a) Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia DPang va Nha nudc;
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b) Bugc quy hoach chuc vu bo nhiém néu la ngué)n nhén su tai chd hodc quy
hoach churc vu twong duong néu 1a nguon nhan sy tir noi khac;

c) Co hd so, 1y lich ¢4 nhan dugc x4c minh rd rang; c6 ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh;

d) Co stic khoe t6t dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

d) Do tudi dam nhiém chic vu Phd Trudng phong theo quy dinh ctia phap
luat (n€u boé nhiém lan dau phai du it nhat 05 nam cong tac tinh tr khi thyc hi¢n
quy trinh b6 nhiém);

e) Tiéu chuén cu thé:

- Pham chét chinh trj, dao dirc tot;

- Trinh @6 chuyén mon: cé trinh do tir dai hoc trd 1én;

- Trinh d6 1y ludn chinh tri: ¢6 trinh d6 tir Trung cap 1y luan chinh tri trd 1én;

- Trinh d6 ngoai ngilr: ¢6 trinh d6 ngoai ngit bac 2/6 theo khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong tr¢ 1én;

- Trinh d tin hoc: c6 trinh d6 tin hoc dat chuan k§ nang sir dung cong
nghé thong tin co ban trd Ién;

- Chue danh nghé nghiép: dang gitr chtic danh nghé nghiép giang vién (hang
III) va tuong duong trd 1€n;

- C6 kinh nghiém cong tac it nhat 1 05 nam.

6. Truong phong, Phd Truong phong do Hiéu truéng bo nhiém, c6 nhiém ky
12 05 ndm va c6 thé dugc bo nhiém lai, nhung khong qué 02 nhiém ky lién tiép.

7. Quy trinh, thu tuc thyc hién bo nhiém, bé nhiém lai, thoi chic vy, mién
nhiém Trudng phong, Phé Truong phong (theo phu luc dinh kem).

Piéu 31. Cac khoa

1. Viéc thanh lap, sap nhéap, chia tach, giai thé cac Khoa, Phong, BO mon,
Trung tam dugc thyc hién theo cac quy dinh cua phép luat hién hanh va quy dinh
ctia UBND tinh Ninh Binh vé phan cip quan 1y t6 chiic bd may; phan cip quan ly
bién ché, can bd, cong chirc, vién chuce, lao dong hop dong trong cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap, doanh nghié€p nha nudc trén dia ban tinh.

2. Truong co cac khoa sau day:

a) Khoa Su pham Trung hoc;

b) Khoa Su pham Tiéu hoc - Mam non;

¢) Khoa Vin hoéa - Du lich;

d) Khoa Kinh té;
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d) Khoa Ngoai ngir - Cong ngh¢ thong tin;

e) Khoa Gido duc thuong xuyén.

3. Khoa c¢6 nhiém vu tham muu cho Hiéu truong cac linh vuc cong tac: t6
chuc quan ly va trién khai céac chuong trinh dao tao, nganh dao tao; nghién ctru
khoa hoc va chuyén giao cong nghé; bién soan gido trinh, tai li¢u, chuong trinh
dao tao; danh gia va kiém dinh chuong trinh dao tao. Chirc nang, nhiém vu cu thé
cua cac khoa néu trén thuc hién theo Quy dinh vé chic nang, nhiém vu cua cac
don vi thudc va truc thudc Truong.

4. Mdi khoa c6 Trudng khoa, khéng qua 02 Phé Truong khoa va doi ngii
giang vién, vién chire, nguoi lao dong.

5. Truong khoa 13 nguoi dung dau don vi, chiu trach nhiém truéc Hiéu
truong vé cac mat cong tac thudc chic nang, nhiém vy duoc giao. Tiéu chuan
Trudéng khoa:

a) Tiéu chuan chung;

- Bao dam tiéu chudn chung theo quy dinh cua Pang va Nha nudc;

- Puoc quy hoach chic vu bd nhiém néu la ngu@)n nhén sy tai chd hodc quy
hoach chtc vu trong duong néu 1 ngudn nhan sy tir noi khac;

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh rd rang; cé ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh;

- C6 stre khoe tot dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao;

- D6 tudi dam nhiém chirc vu Truong khoa theo quy dinh ctia phap luat (néu
bod nhiém lan dau phai du it nhat 05 nam cong tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bo
nhiém). Truong hop dic biét bio cdo cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

b) Tiéu chuan cu thé:

- Pham chét chinh tri, dao duc tot;

- Trinh do chuyén moén: Co trinh do tir Thac s trd 1én phu hop voi nganh,
chuyén nganh dao tao dugc khoa quan ly.

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri: c6 trinh do tir Trung cép 1y luan chinh tri tré 1€n;

- Trinh d ngoai ngii: co trinh d¢ ngoai nglr bac 2/6 theo khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong tr¢ 1€n;

- Trinh d tin hoc: c6 trinh d6 tin hoc dat chuan ky ning st dung cdng
ngh¢ thong tin co ban tré 1én;

- Chue danh nghé nghiép: dang gitr chtic danh nghé nghiép giang vién (hang
I1I) tré 1én;

- D3 ¢6 thoi gian tdi thiéu 3 ndm (36 thang) giit chirc vu Pho Trudng khoa
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va tuong duong.

6. Phé Truong khoa 1a ngudi gidp Truéng khoa trong viéc quan 1y, diéu
hanh cdc hoat dong cua khoa theo chire nang, nhiém vu duoc giao. Tiéu chuan
Pho Trudng khoa:

a) Tiéu chuan chung:

- Bao dam tiéu chudn chung theo quy dinh cua Pang va Nha nudc;

- Pugc quy hoach chic vu bd nhiém néu la nguén nhan su tai chd hodc quy
hoach churc vu tuong duong néu 1a nguon nhan sy tir noi khac;

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh r6 rang; cd ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh;

- C6 strc khoe tot d€ hoan thanh chire trach, nhiém vu duoc giao;

- D6 tudi dam nhiém chitc vy Pho Trudng khoa theo quy dinh ctia phap luét
(néu b6 nhiém lan dau phai du it nhat 05 ndm cong tac tinh tir khi thyc hién quy
trinh bo nhi€m).

b) Tiéu chuan cu thé:

- Pham chét chinh tri, dao dirc tot:

- Trinh d§ chuyén moén: c6 trinh d§ tir Thac si trd 1én phu hop vé1 nganh,
chuyén nganh ma khoa quan 1y;

- Trinh d6 1y luén chinh tri: c6 trinh d¢ ttr Trung cap 1y ludn chinh trj trd 1én;

- Trinh d§ ngoai ngir: cé trinh d6 ngoai nglt bac 2/6 theo khung nang luc
ngoai ngitr 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong tr¢ 1€n;

- Trinh d tin hoc: c6 trinh d6 tin hoc dat chuan ky ning st dung cong
nghé thong tin co ban tré 1én;

- Chirc danh nghé nghiép: dang giit chtrc danh nghé nghiép giang vién (hang
III) tro 1én;

- C6 kinh nghiém giang day it nhat 1a 05 nam.

7. Truong khoa, Ph6 Truong khoa do Hiéu truong bd nhiém, ¢ nhiém ky
12 05 nam va c6 thé dugc bo nhiém lai, nhung khong quéa 02 nhiém ky lién tiép.

8. Quy trinh, thii tuc thyc hién bo nhiém, bo nhiém lai, thdi chic vu, mién
nhiém Trudéng khoa, Pho Truong khoa (theo phu luc dinh kem).

9. Hoi dong khoa:

a) Hoi dong khoa do Hiéu truong thanh 1ap trén co s& dé nghi cua Truong
khoa, gom: Chu tich, thu ky va cac thanh vién. Hoi dong khoa c6 nhiém vy tu
van cho Trudng khoa trong viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu cua khoa quy
dinh tai Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cac don vi thudc va truc thuoc
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Truong Pai hoc Hoa Lu;

b) Hoi dong khoa c6 sé lugng thanh vién 1a sb 1¢é va co téi thiéu 07 thanh
vién, gom: Trudng khoa, cac Phé Truong khoa, cac truong bd mén, mot sb
giang vién giang day cd uy tin trong khoa va mot sé thanh vién bén ngoai khoa,
ngodi trudng cé trinh do va kinh nghiém lién quan dén phat trién chuyén mén
cua khoa (néu can thiét);

¢) Chu tich Hoi ddng khoa do Hoi d¢ong khoa bau trong sé cac thanh vién
hoi dong khoa theo nguyén tic bo phiéu kin va duogc trén 50% tong sé thanh
vién theo danh sach cua hoi dong khoa dong V;

d) Hoi dong khoa hop it nhat 01 1an trong mot quy do Chu tich Hoi dong khoa
triéu tap.

10. Khoa ¢6 cac bo moén truc thudc. Cac bd mon truc thudc khoa thuc hién
Churc ndng, nhiém vu ctia b mon theo quy dinh tai Quy dinh vé chire nang, nhi€ém vy
cua cac don vi thude va truc thudc Truong Pai hoc Hoa Lu. Bung dau bd mén thude
khoa 13 Truong bd mén do Hiéu trudng bd nhiém trén co s& dé xut cia Trudng
khoa. Truong bo mén ¢6 nhiém ky 1a 05 ndm va co thé dugc bd nhiém lai, nhung
khéng qué 02 nhiém ky lién tiép. Tiéu chuan Trudng bd mon:

a) Tiéu chuan chung;

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc;

- Puoc quy hoach chiic vu b6 nhiém néu 1a nguén nhén sy tai chd hoic quy
hoach chuc vu trong duong néu 13 ngudn nhan sy tir noi khac;

- C6 hd so, 1y lich c4 nhan dugc xac minh 10 rang; c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh;

- C6 stre khoe tot dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao;

- Do tudi dam nhiém chic vu Truong bd mon theo quy dinh cta phap luat
(néu bd nhiém 1an dau phai du it nhat 05 ndm cong tac tinh tir khi thuc hién quy
trinh bo nhiém).

b) Tiéu chuan cu thé:

- PhiAm chét chinh tri, dao duc tot;

- Trinh d§ chuyén mon: cé trinh do tir Thac si tr¢ 1én phu hgp voi nganh,
chuyén nganh ma khoa quan 1y;

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri: ¢6 trinh do tir Trung cép 1y luan chinh tri tr¢ 1€n;

- Trinh d§ ngoai ngii: co trinh d¢ ngoai nglt bac 2/6 theo khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong tr¢ 1€n;
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- Trinh d tin hoc: c6 trinh d6 tin hoc dat chuan ky ning st dung cdng
nghé thong tin co ban tro 1én;

- Chue danh nghé nghiép: dang gitt chiic danh nghé nghiép giang vién (hang
II) tro 1€n;

- C6 kinh nghiém giang day it nhat 1 05 nam.

Can ¢t tinh hinh thyc t& va quy mo dao tao cia Khoa, Hi¢u trudng co thé
quyét dinh b6 nhiém Pho Trudng bd mon néu thiy can thiét. Tiéu chuan, nhiém ky
ctia Pho Truong bd mén duoc ap dung nhu dbi véi Truong b mén.

Quy trinh, tha tuc thuc hién bo nhiém, bd nhiém lai, théi chac vy, mién
nhiém Truong bd mén, Pho Truong bé moén (theo phu luc dinh kem).

Piéu 32. Cac bd mén truc thudc Truong

1. Truong c6 cac bo mon truc thudc:

a) Bo moén Ly luan chinh tri;

b) B6 mbn Gido duc thé chat - Tam ly.

2. B6 mon truc thuoc Truong ¢6 nhiém vu tham muu cho Hiéu truong
cong tac t6 chic quan 1y va trién khai giang day cac hoc phan do bd mén phu
trach; nghién ctru khoa hoc va danh gia, kiém dinh chat luong theo quy dinh.
Churc nang, nhiém vu cuy thé ctia bd mon truc thudc Truong thuc hién theo quy
dinh tai Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cua cac don vi thudc va truc thudc
Truong Dai hoc Hoa Lu.

3. Mdi bo mén truc thudc Trudng c6 Trudng bd mon, khong qua 02 Pho
Trudéng bd moén va ddi ngli gidng vién, vién chuc, nguoi lao dong. Trudng bo
mon, Pho Trudng bé mén do Hiéu trudng bo nhiém, co nhiém ky 1a 05 nim va
c¢6 thé duoc bd nhiém lai, nhung khong qua 02 nhiém ky lién tiép. Nhiém vu va
quyén han, tiéu chuén, quy trinh, thu tuc b nhiém, bd nhiém lai, théi chic vu,
mién nhiém Trudong bd moén, Phé Trudng bo mon truc thudc Trudng thuc hién
nhu d6i véi Truong khoa, Phé Truéng khoa.

Piéu 33. Cac trung tam

1. Truong ¢ cac trung tam, ban:

a) Trung tdm Ngoai ngtr - Tin hoc;

b) Trung tdm Thu vién - Thiét bi.

2. Trung tdm c6 nhiém vu tham muu cho Hiéu truong cac linh vuc céng
tac: tuyén sinh, quan 1y dao tao, boi dudng, cap ching chi; quan 1y, khai thac thu
vién, trang thiét bi va phuong tién phuc vu dao tao, nghién cau khoa hoc. Chirc
nang, nhiém vu cy thé cta trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Quy dinh vé
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chtrc nang, nhiém vu cua cac don vi thudc va truc thudoc Truong Pai hoc Hoa
Lu. Viéc thanh lap, giai thé, chia tach, sip nhdp trung tam thuc hién theo phan
cap quan 1y t6 chirc bd may, can bg, céng chirc, vién chirc, lao dong cuaa tinh Ninh
Binh va quy dinh cta phép luat.

3. Mdi trung tdm c6 Giam dbc trung tam, khdng quéa 02 Phé Giam dbc
trung tam va céc vién chie, nguoi lao dong cé chire danh nghé nghiép phi hop
Véi chirc nang, nhiém vu caa trung tam.

4. Giam ddc trung tam, Phé Giam dbc trung tdm do Hiéu truong bd
nhiém, c6 nhiém ky 1a 05 nim va c6 thé duoc bd nhiém lai, nhung khong qué 02
nhiém ky lién tiép. Nhiém vu va quyén han, tiéu chuan, quy trinh, thu tuc bd
nhiém, b6 nhiém lai, théi chic vy, mién nhiém Giam dbc trung tdm, Phé Giam
dbc trung tAm nhu ddi voi Truong phong, Pho Truong phong (riéng Giam doc,
Phé Giam dbc trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc phai la giang vién va co trinh do
chuyén mén tur thac si trd [én phu hop véi chire nang, nhiém vu cua trung tam).

Piéu 34. Pon vi sw nghiép cong 1ap truc thudc

1. Truong ¢6 01 don vi sw nghiép cong lap truc thudc 1a Truong pho théng thuc
hanh su pham Trang An duoc thanh 1ap va hoat dong theo Piéu 1¢ truong trung hoc
co s0, truong trung hoc pho thong va truong phd thong co nhiéu cip hoc; Quy ché
hoat dong cua truong thyc hanh su pham. Chuc ndng, nhiém vu cu thé cua
Truong pho thong thuc hanh su pham Trang An thuc hién theo quy dinh tai Quy
dinh vé chtrc nang, nhiém vu cua cac don vi thudc va truc thudoc Truong Pai hoc
Hoa Lu. Viéc thanh lap, giai the, chia tach, sap nhap trudng pho thong thuc hién
theo phan cap quan ly t6 chtic bo may, can bo, cdng chic, vién chuc, lao dong
cua tinh Ninh Binh va quy dinh cta phap luat.

2. Truong phd thong thuc hanh su pham Trang An c6 Hiéu trudng, khong
qua 02 Pho Hiéu trudng va cac vién chirc, ngudi lao dong giit chirc danh nghé
nghiép pht hop véi chirc ning, nhiém vu cua truong phd thong.

3. Nhiém vu va quyén han cua Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng trudng phd
thong thuc hanh su pham Trang An thuc hién theo Piéu 1& truong trung hoc co so,
truong trung hoc phd thong va truong phd thong cé nhiéu cap hoc; Quy ché hoat
dong cua truong thuc hanh su pham va thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u
truong Truong Dai hoc Hoa Lu phan cong.

4. Tiéu chuan Hiéu truong, Pho Hiéu trudng truong pho thong thuc hanh sur
pham Trang An thuc hién theo Piéu 1¢ trudng trung hoc co so, truong trung hoc
pho théng va truong phd thong cé nhiéu cip hoc va cac van ban phap luat hién
hanh khéc.
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5. Hiéu truong, Phé Hiéu truong trudng phd thong thuc hanh su pham
Trang An do Hiéu truong Trudng Pai hoc Hoa Lu b nhiém theo phan cap cong
tdc quan 1y can by cia UBND tinh Ninh Binh. Nhiém ky cua Hiéu truong, Pho
Hiéu truong trudng phd thong thuc hanh su pham Trang An 1a 05 nam va c6 thé
dugc bo nhiém lai, nhung khong qua 02 nhiém ky lién tiép.

6. Quy trinh, tha tuc thuc hién bd nhiém, bd nhiém lai, thoi chirc vy, mién
nhiém Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng trudng phd théng thyc hanh su pham Trang
An (theo phu luc dinh kem).

Chwong IV
CAC HOAT PONG CUA TRUONG

Muc 1
HOAT PONG PAO TAO

Picu 35. Muc tiéu dao tao

1. Pao tao nhan lyc, nang cao dan tri, bdi dudng nhan tai phuc vu yéu cau
phét trién kinh té - x4 hoi cua tinh Ninh Binh va dat nuéc.

2. Dao tao ngudi hoc c6 pham chét chinh tri, dao duc; c6 kién thuc, ky
nang thuc hanh nghé nghiép, nang luc nghién ctu va phat trién tng dung khoa
hoc va cong nghé tuwong xtrng vai trinh d6 dao tao; co strc khoe; cd kha niang
sang tao va trach nhiém nghé nghiép, thich nghi véi méi truong lam viéc; ¢ y
thirc phuc vu nhéan dan.

Picu 36. Mé nganh, chuyén nganh dio tao

1. Truong duwgc Mo cac nganh dao tao trinh do dai hoc va nganh, chuyén
nganh d3o tao trinh d6 thac si, tién si khi c6 du diéu kién theo quy dinh cua Luat
Gido dyc dai hoc va huéng dan cia Bo Gido duc va Pao tao. Trudng uu tién mo
nganh dao phuc vu phét trién kinh té - x& hoi cua tinh Ninh Binh va dat nudc.

2. Truong thuong xuyén diéu tra dy bdo nhu cau dao tao ngudn nhan luc
cta x4 hoi, cia dia phuong ddi vai tirng nganh nghé cia Truong. Trén co s do,
Trudng thuc hién diéu chinh quy md, co cdu nganh nghé, trinh d6 va phuong
thie dao tao cho phl hop véi sy phat trién cua xa hoi va cua Truong.

Piéu 37. Tuyén sinh va té chirc tuyén sinh

1. Chi tiéu tuyén sinh:

a) Chi tiéu tuyén sinh duoc xac dinh theo nganh, nhom nganh dao tao trén
co so nhu cau lao dong cua thi trudng, yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi va phu
hop véi cac diéu kién veé sb luong, chat luong doi ngli giang vién, co s¢ vat chit,
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ty 16 ¢ viée lam cua sinh vién tot nghiép cua Truong va cac diéu kién bao dam
chat luong khac.

b) Truong tu xac dinh chi tiéu tuyén sinh va béo cdo cap c6 thAim quyén
phé duyét trude khi tién hanh cong tac tuyén sinh hang nim; cong bd cong khai
chi tiéu tuyén sinh, chét lugng dao tao va cac diéu kién bao dam chat lugng dao
tao, ty 1€ c6 viéc lam cua sinh vién tbt nghiép; bao dam chuan dau ra cta chuong
trinh ddo tao da cong bo.

2. T6 chirc tuyén sinh:

a) Phuong thirc tuyén sinh gom: Thi tuyén, xét tuyén, két hop gitra thi
tuyén va xét tuyén hoic cac hinh thire khac phu hop véi quy dinh cia phap luét.

b) Truong tu chu quyét dinh phuong thic tuyén sinh va chiu trach nhiém
vé cong tac tuyén sinh.

¢) Viéc to chiic tuyén sinh dugc thuc hién theo Quy ché tuyén sinh do B
Giao duc va Pao tao quy dinh.

Piéu 38. Phwong thirc, thoi gian dao tao

1. Truong thuc hién phuong thirc dao tao theo hé thong tin chi.

2. Thoi gian dao tao dugc xac dinh trén co s& $6 luong tin chi phai tich
lity cho ting chuong trinh va trinh d¢ dao tao. Sb luong tin chi can tich liy doi
v6i mdi trinh d6 dugce quy dinh trong Khung trinh d6 qubc gia Viét Nam. Hiéu
truong quyét dinh sb luong tin chi phai tich lily cho timg chwong trinh va trinh
do dao tao phu hop vdi quy dinh cia phap luat.

3. Thoi gian ddo tao ciia mdi trinh do, hinh thuc gido duc duoc quy dinh
cu thé trong Quy ché dao tao cia Trudng.

Picu 39. Chwong trinh dao tao va gido trinh

1. Chuong trinh dao tao

a) Truong ty chu, tu chiu trach nhiém trong viéc xay dung, tham dinh,
ban hanh chuong trinh dao tao trinh do cao dang, dai hoc, thac si, tién si; dugc
sir dung chuong trinh dao tao cua co so gido duc nudc ngoai da dugc kiém dinh
va cdng nhan vé chét luong dé thuc hién nhiém vu dao tao cac trinh do cua giéo
duc dai hoc theo quy dinh cta phap luat.

b) Chuong trinh ddo tao bao gom muc tiéu, khéi luong kién thuc, cau
trdc, ndi dung, phuong phap va hinh thic danh gia déi voi mén hoc, nganh hoc,
trinh d¢ ddo tao, chuan dau ra phl hop voi Khung trinh do québc gia Viét Nam.

¢) Chuong trinh ddo tao duoc xay dung theo don vi tin chi, bao gom cac
loai chuong trinh dinh hudng nghién ctu, dinh hudng tng dung; bao dam yéu
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cau lién thong gitta cac trinh do, nganh dao tao; bao dam quy dinh vé chuan
chuong trinh dao tao.

d) Chuong trinh dao tao theo hinh thic vira lam vira hoc ¢é ndi dung nhu
chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc chinh quy.

d) Ngoai cac chuong trinh ddo tao cao dang, dai hoc, sau dai hoc, Trudng
con xay dung cac chuong trinh bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu ngan han cho
can bo, cdng chirc, vién chitc do UBND tinh Ninh Binh giao va cho cac ddi
tugng khac c6 nhu cau theo quy dinh cta phap luat.

2. Giao trinh

a) Gi4o trinh duoc bién soan trén co s& cu thé hda yéu cau vé noi dung
kién thuc, ki niang quy dinh trong chuong trinh dao tao dbi vai mdi mon hoc,
nganh hoc bao dam muc tiéu cua cac trinh d6 dao tao cua giao duc dai hoc.

b) Truong sir dung gido trinh cac mén Iy luan chinh tri, quc phong - an
ninh do B Gido duc va Dao tao bién soan dé lam tai liéu giang day, hoc tap
trong Truong.

¢) Hiéu trudéng to chac bién soan hoic lua chon, duyét gido trinh gio duc
dao tao dé sir dung lam tai liéu giang day, hoc tap trong Truong trén co s& tham
dinh caa Hoi dong tham dinh gi4o trinh do Hiéu truéng thanh Iap.

d) Truong thuc hién cac quy dinh vé so hitu tri tué va ban quyén trong si
dung gido trinh va cong bé cdng trinh nghién ciru khoa hoc.

3. Khéi luong kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc dat
duoc sau khi tét nghiép dbi voi mbi trinh d6 dao tao cua gido duc dai hoc; quy
trinh xay dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao trinh do dai hoc,
thac si, tién si; quy dinh viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va sir dung
tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cta Bo
trrong Bo Giao duc va Pao tao.

Picu 40. T6 chirc va quan 1y dao tao

1. Trudng t6 chirc va quan 1y dao tao theo tin chi; tu chu, tu chiu trach nhiém
vé t6 chirc va quan 1y dao tao theo khoa hoc, nam hoc va hoc ky, thuc hién quy ché
va chuong trinh dao tao ddi véi mdi trinh do dao tao, hinh thirc dao tao.

2. Truong thuc hién lién két dao tao trinh do dai hoc theo hinh thuc gido duc
thudng Xuyén véi co sé gido duc 1a truong dai hoc, truong cao ding, truong trung
cap chuyé@n nghiép, trung tam gi4o duc thuong xuyén cap tinh, truong cia co quan
nha nudc, to chic chinh trj, t6 chac chinh tri - x& hoi, luc luong vil trang nhan dan
theo quy dinh cua B¢ Giao duc va Pao tao.

3. Truong cd trach nhiém phdi hop véi cac co quan, don vi, to chuc,
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doanh nghiép trong viéc st dung chuyén gia, co so vat chat, trang thiét bi dé to
chtc thuc hanh, thuc tdp nham nang cao trinh d6 chuy@n mén, Ky ning nghé
nghiép va tao co hoi tim kiém viéc 1am cho sinh vién.

4. Trudng dugc thoa thuan, cam két cdng nhan, chuyén doi tin chi, két qua
hoc tap va cac noi dung khac lién quan dén hoc tap véi truong déi tac khi thuc
hién trao doi sinh vién trong va ngoai nudc trén co s& dam bao khébi luong kién
thirc cua chuong trinh dao tao.

5. Viéc to chtc, quan 1y, danh gia qua trinh dao tao ddi voi chuong trinh
lien két dao tao voi nude ngoai thuc hién theo quy dinh hién hanh caa Viét Nam
vé hop tac, dau tu véi nude ngoai trong linh vuc gido duc, dio tao.

Piéu 41. Kiém tra, thi va danh gia

1. Truong thuc hién viéc danh gia két qua hoc tap, ren luyén, tu dudng,
tham gia cac hoat dong xa hoi ciia nguoi hoc, viée giang day cua giang vién.

2. Trudng duoc lwa chon phuong phap, quy trinh, xay dung hé thong
kiém tra, thi va danh gia dam bao khach quan, chinh xé4c, phu hop véi phuong
thirc dao tao va hinh thurc hoc tap; xac dinh mtrc do tich luy ctia nguoi hoc ca vé
kién thirc chuyén mén, k¥ ning thuc hanh nganh nghé va kha niang phat hién,
giai quyét nhitng van dé thudc chuyén nganh dao tao.

Piéu 42. Vin bang chirng chi va chit lwong dao tao

1. Truong t6 chirc cong nhan, cip vin bang tot nghiép, ching chi cho
nhitng nguoi hoc duoc Trudng dao tao khi c¢6 du cac diéu kién theo quy dinh
cua Bo Gido duc va bPao tao.

2. Truong chiu trach nhiém vé chét luong dao tao va gia tri van bﬁng,
chtmg chi do Trudng cép.

3. Trudng c6 trach nhiém thuc hién quy trinh kiém dinh chat lugng dao tao va
cong khai két qua kiém dinh chét luong dao tao theo quy dinh ctia phap luat.

Muc 2
HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 43. Muc tiéu hoat ddng khoa hec va céng nghé

1. Nang cao chat luong dao tao, ning luc nghién ctu va kha niang tng
dung KHCN cua giang vién, vién chire Nha truong.

2. Hinh thanh va phat trién nang luc nghién ciu khoa hoc cho ngudi hoc;
phat hién va boi dudng nhén tai, dap (ng yéu cau dao tao nhan lyc trinh do cao.
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3. Tao ra tri thirc, cdng nghé, giai phap mai dé phat trién khoa hoc va giéo
duc, gop phan phét trién kinh té - xa hoi caa tinh Ninh Binh va dat nuéc.

Piéu 44. Noi dung heat dong khoa hoc va cong nghé cia Trudng

1. Nghién ctru khoa hoc co ban, khoa hoc xa hoi va nhan van, khoa hoc
gido duc, khoa hoc cong nghé dé tao ra tri thirc va san pham moi.

2. Ung dung cac két qua nghién ctru khoa hoc vao thyc tién san xuét, phat
trién kinh t€ va doi song xa hoi.

3. Tb chtrc céac hoi nghi, hdi thio KHCN hﬁng nam.

4, Xay dung cac phong thi nghi¢m, cac co s¢ nghién ctru phuc vu dao tao
va nghién ctru khoa hoc, cac vuon uvom cong nghé, gan phat trién cong nghé voi
tao san pham maoi.

5. Xay dung va phat trién Tap chi KHCN 1a noi dé céng b cac cong trinh
KHCN cua giang vién, vién chirc va sinh vién Nha truong.

6. Tham gia tuyén chon, tu van, phan bién, thuc hién cac nhiém vu, hop
dong KHCN, cac nhiém vu theo don dat hang.

Picu 45. Nhiém vu va quyén han cia Truong trong hoat dong khoa
hoc va cong nghé

1. Xay dung, thuc hién chién lugc va ké hoach phat trién KHCN dai han,
trung han, ngan han.

2. Nghién ciru KHCN dé phuc vu va nang cao chat lugng dao tao.

3. Nghién ctiu khoa hoc va chuyén giao cong nghé nham tao ra tri thic,
cdng nghé, giai phap mai, gop phan phat trién kinh té - x& hoi phu hop véi nang
luc khoa hoc, cong nghé cua Truong.

4. Ty chu, ty chiu trach nhiém trong viéc ky két hop dong KHCN:; thyc hién
cac nhiém vu KHCN; ding ky tham gia tuyén chon thyc hién nhiém vu KHCN.

5. Sir dung tién, tai san, gié trj tai san tri tué, cac ngudn thu hop phap dé
thuc hién cac nhiém vu KHCN, san xuét kinh doanh.

6. Thuc hién quy trinh, tha tuc thanh 1ap to chac nghién cau va phat trién,
t6 chac dich vu KHCN, doanh nghiép KHCN theo quy dinh cua phap luat.

7. Pugc bao hd quyén so hiru tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua
hoat dong KHCN; cong b két qua hoat dong KHCN.

8. Bao vé loi ich cia Nha nudc va xa hoi; quyén va loi ich hop phép cua to
chuc, ca nhan hoat dong KHCN; gitr bi mat KHCN theo quy dinh cta phép luat.

9. Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 46. Quan ly hoat dong khoa hec va cdng nghé ciia Truong
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1. Hiéu truong ban hanh Quy ché vé quan ly hoat dong khoa hoc va cong
nghg, s& hitu tri tué cia Truong trén co s cac quy dinh cia Bo Giao duc va Bao
tao, Bo Khoa hoc va Céng nghé va UBND tinh Ninh Binh vé hoat dong KHCN.

2. Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong KHCN trong
Truong hiang nam, cac hoat dong gan véi nghién ciu khoa hoc véi dao tao, tng
dung va chuyén giao cong nghé, phu hop véi chinh sach phét trién cua DBang va
Nha nudc.

3. T6 chtrc huy dong cac ngudn tai chinh khéc nhau cho hoat ¢ong khoa
hoc va cong nghé, xay dung quy phat trién khoa hoc va cong nghé caa Truong;
quan ly, st dung ngudn tai chinh theo nguyén tic cong khai, hiéu qua theo cac
quy dinh cua phép luat.

4. Khen thuong va vinh danh céc giang vién, vién chuc va sinh vién cé
két qua nghién cau khoa hoc xut sic.

5. T6 chuc kiém tra, danh gia, tong két viéc thuc hién ké hoach khoa hoc
va cong nghé.

Muc 3
HOAT PONG POI NGOAI VA HQP TAC QUOC TE

Piéu 47. Muc tiéu hoat ddng d6i ngoai va hep tac quoc té ciaa Truong

1. Nang cao chét lugng giang day, nghién ciu khoa hoc va boi dudng cén bo
theo hudng hién dai, tiép can nén gido duc tién tién trong khu vuc va trén thé giéi.

2. Tao diéu kién dé Truong hoi nhap va phat trién bén viing, dao tao
ngudn nhan lyc c6 trinh do va chat luong cao, phuc vu su nghiép cng nghiép
hoa, hién dai hoa dat nudc.

Picu 48. Cac hinh thirc hop tac trong va ngoai nwéc cia Trudng

1. Lién két hop tac dao tao.

2. Hop tac nghién cau khoa hoc va chuyén giao cong nghé, té chac hoi
nghi, hoi thao khoa hoc.

3. Tu van, tai tro, dau tu phat trién co s& vat chat, trang thiét bj.

4. B6i dudng, trao doi giang vién, vién chic quan Iy va nguoi hoc.

5. Lién két thu vién, trao ddi théng tin phuc vu hoat dong dao tao, khoa
hoc va cdng nghé; cung tmg chuong trinh dao tao; trao doi cac an pham, tai liéu
va két qua hoat dong dao tao, khoa hoc va cdng nghé.

6. Tham gia cé4c t6 chuc gi4o duc, khoa hoc, hoi nghé nghiép khu vuc va
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quéc té.

7. M& van phong dai dién, phan hiéu dao tao ¢ cac dia phuong trong nudc
va nudc ngoai.

8. Cé&c hinh thurc hop tac khac theo quy dinh cua phéap luat.

piéu 49. Nhiém vu va quyén han cia Trwong trong hoat dong doi
ngoai va hop tac quéc té

1. Xay dung va thuc hién chién lugc, ké hoach hoat dong d6i ngoai va
hop tac quéc té dai han, trung han, ngan han caa Truong phd hop voi muc tiéu
hoat dong hop tac quéc té duoc quy dinh trong Luat Gido duc Dai hoc va cha
trwong, chinh séch ciia Nha nudc vé hoi nhap qudc té trong gido duc va dao tao.

2. T6 chirc quan ly va trién khai c6 hiéu qua cac chuong trinh, du an hop
tac trong nudc va quoc té theo tham quyen.

3. Thuc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac véi cac doi tac
trong va ngoai nudc theo quy dinh caa phap luat.

4. Xay dyng co so dir liéu va hé théng théng tin vé hoat dong d6i ngoai va
hop tac qudc té.

Piéu 50. Quan ly hoat dong ddi ngoai va hop tac quéc té

1. Hiéu truéng ban hanh quy ché quan Iy hoat dong ddi ngoai va hop tac
qudc té cia Truong phi hop véi quy dinh cua phap luat.

2. T6 chirc cac hoat dong d6i ngoai va hop tac qudc té thiét thuc, hiéu
qua; thuc hién kiém tra, danh gia, tong két viéc thuc hién cac hoat dong ddi
ngoai va hop tac qudc té cua Truong.

3. Phéi hop véi cac co quan hitu quan dam bao an ninh, trat ty, an toan x&
hoi trong cac hoat dong dbi ngoai va hop tac qudc té.

Muc 4

HOAT PONG BAO PAM CHAT LUQNG
VA KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC PAI HQOC

Piéu 51. Biao dam chat lweng gido duc dai hec; muc tiéu va nguyén tic
kiém dinh chat lweng gi4o duc dai hoc

1. Bao dam chat luong giéo duc dai hoc 1a qué trinh lién tuc, mang tinh hé
thong, bao gom cac chinh sach, co ché, tiéu chuan, quy trinh, bién phap nham duy tri
va nang cao chat luong gi4o duc dai hoc.

2. Hé théng béo dam chét lugng gido duc dai hoc bao gém hé théng dam bao
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chit luong bén trong va hé thong bao dam chét luong bén ngoai théng qua co ché
kiém dinh chat lugng giao duc dai hoc.

3. Muc tiéu cua kiém dinh chat lugng giéo duc dai hoc:

a) Bao dam va nang cao chat lugng gido duc va dao tao.

b) Xac nhan mac d6 dap tng muc tiéu gido duc cua Truong trong tung
giai doan nhat dinh.

¢) Lam can cir dé Truong giai trinh véi cac co quan quan 1y Nha nuéc o
tham quyén va x& hoi vé thuc trang chét luong dao tao.

d) Lam co s& cho ngudi hoc lya chon Truong, chuong trinh dao tao va
nha tuyén dung lao dong tuyén chon nhan luc.

4. Nguyeén tic kiém dinh chét luong giéo duc dai hoc:

a) boc lap, khach quan, ding phap luat.

b) Trung thuc, cong khai, minh bach.

¢) Binh dang, bét budc, dinh ky.

Piéu 52. Nhiém vu ciia Truong trong viéc biaoe dam chat lwong gido duc
dai hoc

1. Chiu su kiém dinh chat lugng gido duc khi c6 yéu cau cua co quan
quan 1y nha nuéc vé giéo duc.

2. Xay dyng va phat trién hé thong bao dam chét luong gido duc bén
trong co so gido duc dai hoc phu hop véi sir mang, muc ti€u va diéu kién thuc té
cua co s& gido duc dai hoc.

3. Xay dung va thuc hién chinh sach, ké hoach bao dam chét luong gi4o
duc dai hoc.

4. Tu danh gia, cai tién, nang cao chat lugng dao tao; dinh ky dang ky
kiém dinh chuong trinh dao tao va kiém dinh co s& gido duc dai hoc.

5. Duy tri va phat trién cac diéu kién bao ¢am chat luong, gom:

a) Boi ngti giang vién, vién chac va nhan vién.

b) Chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day, hoc tap.

¢) Hoat dong nghién ctu khoa hoc.

d) Phong hoc, phong lam viéc, thu vién, hé théng céng nghé théng tin,
phong thi nghiém, co s& thuc hanh, ky tdc xa va cac co so dich vu khac.

d) Ngudn luc tai chinh.

6. Thuc hién cong khai két qua kiém dinh chat luong trén Cong thdng tin
dién tur truong.
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7. Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hanh dong cai tién cac hoat
dong cua Truong dam bao dat chuan kiém dinh theo quy dinh cta Bo Giéo duc
va Pao tao.

8. Thuc hién ché @6 thong tin, béo céo két qua kiém dinh chat lugng giéo
duc dai hoc véi cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Piéu 53. Quyén han ciia Trudong vé kiém dinh chét lwong gido duc dai hoc

1. Pugc lya chon té chtc kiém dinh chét lugng gido duc trong sé cac to
chtrc kiém dinh chit lugng gio duc dugc Bo Gido duc va Dao tao cdng nhan dé
kiém dinh chat luong co sd gido duc dai hoc va chuong trinh dao tao.

2. Puoc khiéu nai, td cdo véi co quan c6 thim quyén vé cac quyét dinh,
két luan, hanh vi vi pham phap luat caa to chtc, c& nhan thuc hién kiém dinh
chat luong gido duc dai hoc.

Piéu 54. Sir dung két qua kiém dinh chat lwong gido duc dai hoc

Két qua kiém dinh chat luong gido duc dai hoc dugce st dung lam can cu
dé xac dinh chét luong gido duc dai hoc, vi thé va uy tin cua Trudng; thuc hién
quyén tur chu, co trach nhiém giai trinh; ho tro dau tu, giao nhiém vuy; la can c
dé Nha nudc va xa hoi giam sat hoat dong cia Truong.

Muc 5
HOAT PONG KET NOI VA PHUC VU CONG PONG

Piéu 55. Muc tiéu ciia hoat dong két ndi va phuc vu cong dong

1. G6ép phan hién thyc héa st mang ctia Nha trudng: dao tao ngudn nhin
luc chat luong cao, to chic nghién ciru va Gmg dung khoa hoc cong nghé dap
g yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong va dat nude.

2. Thuc hién thiét 1ap quan h¢ hop tac vdi cac co quan, don vi, td chuc,
doanh nghiép trong va ngoai tinh trong cac hoat dong gido duc va dao tao,
KHCN va céc hoat dong khéc... nham xay dung va phat trién Trudng, dong thoi
g6p phan phat trién kinh té - x4 hoi ctia tinh Ninh Binh.

3. Xac dinh trach nhiém va quyén loi ctia toan thé vién chuc, nguoi lao
dong va nguoi hoc cia Trudng trong viée xay dung, to chic cac hoat dong két
nbi va phuc vu cong dong.

4. Phéat huy vai tro, trach nhiém cta Truong dbi v6i cong dong thong qua
cac hoat dong két ndi va phuc vu cong déng va goép phan nang cao vi thé cua
Truong trong hé théng gido duc dai hoc Viét Nam.
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Piéu 56. Nhiém vu ciia hoat dong két ndi va phuc vu cong dong

1. Xay dung quy dinh, chinh sach, ké hoach, huéng dan vé hoat dong két
nbi va phuc vu cong ddng dé hién thuc héa tim nhin va st mang ctia Truong.

2. Xay dung va trién khai thuc hién hé théng do ludong, giam sat hoat
dong két ndi va phuc vu cong dong.

4. T6 chirc cac hoat dong phuc vu cong déng dé dap ung nhu cau x3 hoi,
yéu cau phat trién kinh té - xa hoi ctia dia phuong va dat nudc.

5. B4o cdo két qua vé hoat dong két ndi va phuc vu cong dong theo ting
nam hoc va dot xuét theo yéu cau ctia cac cip c6 thaim quyén.

Piéu 57. Pham vi ciia hoat dong két ndi va phuc vu cong dong

1. Péi v6i cac dia phuong trong va ngoai tinh Ninh Binh: Xay dung mbi
quan hé, hop tac trong dao tao ngudn nhan lyc, nghién ctru khoa hoc va chuyén
giao san pham khoa hoc, tham gia to chtrc cac hoi nghi va hoi thao vé phat trién
kinh té - x3 hoi cua dia phuong, trién khai cac hoat dong tir thién va vi cong
déng; két ndi dia phuong véi cac truong dai hoc, vién nghién ctru, dia phuong &
nudc ngodi; phdi hop véi cac don vi, cac to chire chinh tri x3 hoi 1lam tt cong
tac tir thién, hd tro, gitp 4o déng bao khu vuc kho khan.

2. D6i v6i cac co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép trong va ngoai tinh
Ninh Binh: Pay manh lién két véi co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép trong
hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, tu van viée lam, khoi nghié¢p; chuyén
giao két qua nghién ctru khoa hoc; thuc hanh, thuc tap ctia ngudi hoc.

3. Poi v6i quoc té: Lya chon cac ddi tac qudc té dé ky két va trién khai
hop tac trong dao tao, khoa hoc cong nghé va cac hoat dong hop tac qubc té
khéc dam bao quy dinh cua luat phap.

Piéu 58. Noi dung ciia hoat dong két nodi va phuc vu cong dong

1. Linh vuc dao tao

a) Phoi hop véi cac co quan, don vi, to chic, doanh nghiép tir viéc khao
sat, thiét ké chuong trinh dao tao dén thuc hién qua trinh dao tao, danh gia va ho
trg ngudi hoc nham nang cao chat lugng ddo tao theo huéng dap tmg nhu cau xa
ho1i, tao co hdi cho ngudi hoc ra trudong c6 viéc lam; thyc hién khao sat tinh hinh
viéc 1am ctia ngudi hoc sau khi tot nghiép.

b) Ky két hop tac voi cac co quan, don vi, to chitc, doanh nghiép vé dao
tao nguén nhan luc va hd tro nguoi hoc thuc hanh, thyc tap; td chirc cac chuong
trinh tu van viéc lam, hudng nghiép, khoi nghiép cho nguoi hoc; Tb churc céc
khoéa tap huén, dao tao, boi dudng vé: chuyén mon, nghi€p vu, ngoai ngtr, tin
hoc, k¥ nang mém cho cc c4 nhan va co sé cia cong dong.
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¢) Hop tac vai S Giao duc va Pao tao, phong Gido duc va Pao tao
truong trung hoc phd thdng, cac trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc
thudng xuyén trong va ngoai tinh, t6 chtic cac chuong trinh tu vén tuyén sinh
hang nam cho hoc sinh va phu huynh hoc sinh.

2. Linh vuc nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé

a) Lua chon va thuc hién dé tai nghién ctu khoa hoc vira phuc vu loi ich
cong ddng, vira ning cao ning luyc nghién ciru khoa hoc cua giang vién, vién
chuc, nguoi hoc.

b) Chuyén giao cac két qua nghién ctru khoa hoc phuc vu san xuét, phat
trién kinh té - xa hoi ctia tinh Ninh Binh va dat nude.

¢) Phéi hop to chirc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc dé trao doi thong tin
vé cac linh vuc dao tao, nghién ctru khoa hoc thé manh cua Truong, qua do dé
xuét cac ¥ kién gop phan xay dung va phat trién kinh té - xa hoi.

3. Linh vyc tu vin

a) Tu van cho tinh Ninh Binh va cac dia phuong khac trong nudc ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi; cac dé an, du an vé dao tao nguén nhan luc,
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé.

b) Xay dung cac chuyén dé va to chirc cac hoat dong tu van cho cic co
quan, don vi, td chirc, doanh nghiép vé céc van dé: gido duc, kinh té, van hoa, du
lich, thé thao, nghé thuat...

4. Linh vyc thién nguyén

a) Phéi hop to chirc cac hoat dong tinh nguyén cd y nghia nhu: Mua he
xanh, hién méau nhén dao, tiép sirc mua thi...

b) T6 chirc cac hoat dong nhan dao, tir thién nhu: quyén gbp, tng ho, xay
dung cac loai quy, hoc bong.

5. Linh vuc hd trg nguoi hoc

a) Tu van, hd tro ngudi hoc xay dung ké hoach, phuong phép hoc tap phu
hop voéi myc tiéu va niang luc; cung cip thong tin vé chuong trinh ddo tao,
huong dan nguoi hoc tiép can cac ngué)n luc (hoc thuat, tai chinh, k¥ thuat...)
nham nang cao kha nang hoc tap hiéu qua.

b) Phdi hop t6 chirc hoat dong tu van, hd trg viéc 1am, khoi nghiép, dao
tao k¥ nang mém cho ngudi hoc.

¢) Tim kiém viéc 1am cho ngudi hoc théng qua két ndi véi cac co quan,
don vi, t6 chirc, doanh nghiép, nha tuyén dung lao dong.

d) Tim kiém cac ngudn tai trg, hoc bong, gidi thidu ngudi hoc di hoc tap,
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thuc tap o trong va ngoai nudc.

d) Céc hoat dong ho tro tinh than cho nguoi hoc, nhu: van héa, van nghé,
thé dyc thé thao.

e) Tb chirc céc loai hinh cau lac bo hoc thuat, khoi nghi¢p, van hda van
nghé, thé duc thé thao dé thu hat nguoi hoc tham gia.

f) HO trg nguoi hoc ¢ hoan canh dic biét kho khin vé vat chat, tinh than
dé khac phuc, vuon 1én trong hoc tap, rén luyén.

g) Tu van, hd tro sinh vién khi gip phai cic van dé vé tim 1y - x3 hoi, phbi
hop t6 churc cac dich vu tu van, cham soc stre khoe dé ¢ sy hd tro, can thiép can
thiét khi sinh vién gip phai cac van dé anh huong dén thé chét va tinh than.

Piéu 59. Quan Iy hoat dong két ndi va phuc vu cong dong

1. Xay dung ké hoach, chuong trinh hoat dong két ndi va phuc vu cong
ddng theo timg giai doan, timg nam cua Trudng va cla cac don vi, t6 chirc doan
thé trong Truong.

2. Xay dyng cac vian ban, biéu mau khao sat, lay y kién danh gia cta vién
chtrc, ngudi lao dong, nguoi hoc va cac bén lién quan vé hoat dong két ndi va
phuc vu cong dong cia Truong.

3. Thu thap minh chung, dir li€u, bdo cdo so két, téng két hoat dong két
nbi va phuc vu cong ddng cta Trudng.

Chwong V
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG VA NGUOI HQC

Muc 1
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 60. Nhiém vu va quyén han caa vién chic, nguoi lao ddng
Trwong Pai hoc Hoa Lw

1. Thyc hién cac nhiém vu cta vién chic va nguoi lao dong theo quy dinh
cua Luat Vién chic, Bo luat Lao dong, Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc va
cac van ban phap luat khac co lién quan.

2. Chap hanh cac quy dinh tai Quy ché nay; cac quy dinh va noi quy khac
cua Truong.

3. Hoan thanh nhiém vu chuy&n mén va cac nhiém vu khac duoc giao.

4. Tham gia gop y kién vao viéc phat trién Truong, dong gop xay dung
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cac quy dinh, Quy ché va giai quyét cac vain dé co lién quan dén viéc thuc hién
Quy ché dan chu co s¢. Tham gia danh gia két qua hoat dong ctia Trudng va cua
don vi noi cong tac theo quy dinh ctia phap luat.

5. Pugc huong cac quyén theo quy dinh phap luat danh cho vién chic,
nguoi lao dong; dugc tao dicu Kién can thiét dé nang cao trinh d chuyén mén
nghiép vu.

6. Pugc danh gia hang nim vé viéc thyuc hién nhiém vy ctua minh va duoc
hudng cac uwu dai, khen thuong theo quy dinh cta Truong va cac quy dinh phép
luat c6 lién quan.

Piéu 61. Cac hanh vi vién chire, ngwdi lao déng khong dwec 1am

1. Trén tranh trach nhiém, thodi thac cong viéc hodc nhiém vy duoc giao;
gay bé phai, mat doan két; ty y bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Str dung tai san cua Truong trai véi quy dinh.

3. Phan biét ddi xir vé gisi tinh, dan toc, thanh phan xa hoi, tin ngudng,
ton giao dudi moi hinh thac.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé thuc hién hanh vi vi pham phap
luat hoac cac hanh vi khong phu hgp véi méi truong gido duc.

5. Xtc pham danh du, nhan pham, than thé ngudi hoc va nguoi khéc trong
khi thuc hién hoat dong nghé nghiép.

6. Gian lan trong hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc.

7. Tuyét d6i khong st dung ruou, bia, d6 udng c con trong gio 1am viéc,
cac bira tra cua ngay lam viéc va khdng udng ruou, bia khi lai xe.

8. Nhitng viéc khac khong dugc 1am theo quy dinh cta Luat phong, chéng
tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac cua
phap luat co lién quan.

Picu 62. Giang vién

1. Tiéu chuan

a) CO pham chat chinh tri, dao dirc tbt;

c) CO ly lich nhén than r6 rang;

d) C6 strc khoe t6t dé thyuc hién nhiém vu.

d) Pam béo céc tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng; nang luc chuyén
mon, nghi¢p vy; dao duc nghé nghiép theo quy dinh tai Luat Gido duc, Luat Gido
duc dai hoc va céc van ban quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

2. Nhiém vu va quyén han
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a) Giang day, phat trién chuong trinh dao tao, thuc hién dﬁy du, bao dam
chat lugng chuong trinh ddo tao;

b) Nghién ctru, phat trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé,
bao dam chat luong dao tao;

¢) Pinh ky hoc tap, boi dudng nang cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén
mon nghiép vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang
cao chat lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

d) Giir gin pham chat, uy tin, danh dy cta giang vién;

d) Tén trong nhan cach cta ngudi hoc, ddi xir cong bang véi ngudi hoc,
bao vé cac quyén, loi ich chinh dang ctia nguoi hoc;

e) Tham gia quan ly va giam sat co s& giao duc dai hoc, tham gia cong tac
Pang, doan thé va cac cong tac khac;

f) Doc 1ap vé quan diém chuyén mon trong giang day, nghién ctru khoa
hoc trén nguyén tac phu hop véi loi ich ctia Nha truong va xa hoi; dugc ky hop
ddng thinh giang va nghién ctru khoa hoc véi co sé gido duc dai hoc, co so
nghién ctru khoa hoc, co quan, t6 chtic khac theo quy dinh cua Trudng;

g) Puoc bo nhiém chirc danh cua giang vién, dugc phong ting danh hiéu Nha
gi40 nhan dan, Nha gido uu ti va dugc khen thuong theo quy dinh ctia phap luat.

h) Cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phap luit va cua
Truong.

Piéu 63. Chinh sach d6i v6i giang vién

1. Giang vién trong Trudng duoc cir di hoc nang cao trinh do, boi dudng
chuy&n mén, nghiép vu; duoc hudng tién luong, phu cip wu dii theo nghé, phu
cap tham nién va céac phu cap khac theo quy dinh cia Chinh phu.

2. Giang vién co trinh do tién si, giang vién c6 chirc danh gido su, pho
gido su cong tac trong Trudng cé thé kéo dai thoi gian lam viéc ké tir khi du tudi
nghi huu dé giang day, nghién cau khoa hoc, néu co du sic khoe dé thuc hién
nhiém vu, tu nguyén kéo dai thoi gian 1am viéc khi Trudng c6 nhu cau.

3. Chinh sach cu thé ddi voi giang vién trong Truong thuc hién theo quy
dinh caa phép luat hién hanh.

Piéu 64. Giang vién thinh giang va bao céo vién

1. Truong duoc moi giang vién thinh giang, moi bao céo vién 1a cac
chuyén gia, nha khoa hoc, doanh nhan, nghé nhan & trong nudc va nudc ngoai
nham dap ung nhiém vu gido duc va dao tao.

2. Tiéu chuén giang vién thinh gidng nhu ti€u chuan giang vién cua Truong.
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3. Giang vién thinh giang, bao cdo vién thuc hién cac nhiém vu va dugc
huong cac quyén theo hop dong ky két voi Truong.

Piéu 65. Cac hanh vi gidng vién khong dwoc lam

1. Cac ndi dung quy dinh tai Khoan 5, Khoan 6, Piéu 61 ctia Quy ché nay.

2. Loi dung danh hi¢u nha gido va hoat dong gido duc dé thuc hién hanh
vi vi pham phéap luat.

Piéu 66. Chuyén vién, nhan vién va twong dwong

1. Tiéu chuan

a) Co phém chét chinh tri, dao dic tt;

b) C6 strc khoé t6t dé thyc hién nhiém vy;

c¢) Co 1y lich nhan than 10 rang;

d) Trinh d¢ dao tao, boi dudng, nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu:

- P6i v6i chuyén vién va twong duong: c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én
pht hop véi vi tri viée lam; duoc bdi dudng theo tiéu chuin chic danh nghé
nghié€p, quan 1y nha nudc; sit dung thanh thao cong nghé thong tin, ngoai ngir
theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

- Bdi voi nhan vién va twong duong: ¢6 bang tot nghiép Trung cap tro 1én
hodc bang, chimg chi nghé phu hop véi vi tri viéc lam; dugc duoc bdi dudng
theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép, quan 1y nha nudc; st dung thanh thao
cong nghé thong tin, ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Lam viéc theo dung ké hoach, nhiém vu da duoc cac cép lanh dao giao;

b) Chiju sy giam sat ctia cac cip quan 1y vé chat luong, nodi dung, phuong
phap lam viéc;

¢) Giir gin pham chat, uy tin, danh dy cta vién chirc, ngudi lao dong trong
Truong; ton trong nhan cach cua dong nghi€p, nguoi hoc, bdo vé quyén loi
chinh dang cua dong nghiép, ngudi hoc;

d) Khéng ngimg ty hoc tap, boi dudng chuyén mén, nghiép vu, cai tién
phuong phap lam viéc d€ nang cao chat lugng, hi€u qua cong viéc;

d) Pugc bb tri 1am cong viéc theo chuyén mon duogc dao tao;

e) Lua chon phuong phap va phuong tién 1am viée trong diéu kién thyc té
cua Truong nham phat huy nang lyc cd nhan, bdo dam chat lugng, hi¢u qua
cong viéc;

f) Pugc tham gia viét sang kién kinh nghiém, dugc bodi dudng dé nang
cao trinh d¢ chuyén mén nghiép vu;
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g) Puogc hudng moi quyén lgi vé vt chét, tinh than theo cac ché d6 chinh
sach quy dinh cho can b0, vién chirc phuc vu trong nganh giao duc;

h) Pugc tham gia thuc hién Quy ché thuc hién dan chu trong Truong;

1) Pugc Nha nudc xét tang cac danh hi¢u, Ky niém chuong “Vi su nghiép
giao duc” va cac danh hi¢u thi dua khac theo quy dinh;

k) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 67. Tuyén dung vién chic

1. Can ctr tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chire, nguoi lao dong phai can ctr vao nhu cau cong
viéc, vi tri viéc lam, chi tiéu s6 lugng nguoi lam viée dugce giao hang nam.

2. Nguyén tic tuyén dung

a) Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dang phap luat;

b) B4o dam tinh canh tranh;

¢) Tuyén chon ding ngudi dap Gmg yéu cau cta vi tri viée lam;

d) Pé cao trach nhiém cia Hiéu truong, nhitng nguoi ¢ lién quan trong
cong tac tuyén dung;

d) Uu tién tuyén dung cac ddi twong theo quy dinh cta Luét Vién chc,
cac van ban quy dinh cua Chinh phu, Bo Noi1 vu, B Gido duc va Pao tao,
UBND tinh Ninh Binh.

3. Piéu kién dang ky du tuyén

Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vao lam vién
chtrc va nguoi lao dong cua Truong:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

b) Tur da 18 tudi tro 1én;

¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) C6 ly lich nhan than rd rang;

d) C6 van bang, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé phu hop véi vi
tri viéc 1am, chtrc danh nghé nghi¢p can tuyén dung;

e) Pu strc khoé d¢é thyc hién cong viéc hodc nhiém vy;

g) Pap timg cac diéu kién theo yéu cau cta vi tri viéc lam do Trudng quy dinh.

h) Khong thudc cac dbi tuong quy dinh ctia phap luat vé khong dugc ding
ky du tuyén vién chirc.

4. Phuong thirc tuyén dung
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Viée tuyén dung vién chic duge thuc hién théng qua thi tuyén hodc xét tuyén
theo quy ché do Bo Noi vu ban hanh.

5. T6 chirc thyc hién tuyén dung

a) Can ct nhu cau cong viéc, chi tiéu sd lugng nguoi 1am viée duge giao
va cac quy dinh ctia phap luat hién hanh, caa Hoi dong trudng, Hiéu trudng giao
cho phong T6 chitc - Thanh tra tham muu xay dung ké hoach tuyén dung trinh
S& Noi vu xem xét, quyét dinh phé duyét theo phan cap quan 1y cong chirc, vién
chuc, lao dong cua tinh Ninh Binh.

b) Sau khi ké hoach duoc phé duyét, Hi¢u trudong ra quyét thanh 1ap Hoi
d6ng tuyén dung vién chtic, ban Giam sat, cic ban giup viéc Hoi dong va trién
khai thuc hién cac budc tuyén dung theo ké hoach.

Piéu 68. Tuyén dung ngudi lao dong

1. Can ¢t nhu cu cong viée, chi tiéu sd luong ngudi 1am viée dugc giao,
Hiéu trudng co thé ky hop dong lao dong xac dinh thoi han véi nhitng ngudi dap
ung cac diéu kién, tiéu chuan cta vi tri viéc 1am vao lam viéc tai Truong.

2. Cac loai hop dong lao dong, gom: Hop dong lam viéc theo vi tri vién
churc; hop dong 1am viée theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ctia Chinh phil.

Muc 2
NGUOI HQC

Piéu 69. Nhiém vu va quyén ciia ngudi hoc

1. Hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh.

2. Ton trong gidng vién, can by quan ly, vién chirc va nhan vién cua
Truong; doan két, giup d& 13n nhau trong hoc tap va rén luyén.

3. Tham gia lao dong va hoat dong xa hdi, hoat dong bao vé moi trudong,
bdo v¢ an ninh, trat ty, phong, chéng ti€u cuc, gian lan trong hoc tap va thi cu,
phong chéng t01 pham, t¢ nan xa hoi.

4. Puoc ton trong va doi xir binh dang, khong phan biét nam nit, dan tdc,
ton gido, nguén géc xuét than, dugc cung cép déy du thong tin vé viée hoc tap,
rén luyén.

5. Pugc tao diéu kién trong hoc tap, tham gia hoat dong khoa hoc, cong
ngh¢ va khaoi nghiép, hoat dong rén luyén ky nang hoan thién ban than, tham gia
hoat dong doan thé, hoat dong phuc vu cong déng va hoat dong van hoa, thé
duc, thé thao.
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6. Pong gop v kién, tham gia quan 1y va giam sat hoat dong gido duc va
cac diéu kién bao dam chét luong giao duc.

7. Puoc huong chinh sach dbi voi nguoi hoc thude dbi twong hudng wu
tién va chinh sach xa hoi.

8. Cac nhiém vu va quyén khéc theo quy dinh caa phap luat cé lién quan.

Piéu 70. Chinh sach d6i véi nguoi hoc

1. Nguoi hoc trong Truong dugc hudng cac chinh sach vé hoc bong va trg
cép x4 hoi, ché dd cur tuyén, tin dung gido duc, mién, giam phi dich vu cong
cong theo quy dinh cua Luat gido duc.

2. Nguoi hoc cac nganh chuyén mén dic thu dap Gmg yéu cau phat trién
kinh té - x4 hoi, quéc phong an ninh khong phai dong hoc phi, dugc wu tién
trong viéc xét cap hoc bong, trg cap xa hoi.

3. Chinh sach vé uu tién d6i v6i ngudi hoc thude d6i tuong duge hudng
uu tién va chinh sach xa hoi thuc hién theo quy dinh cu thé ctia Chinh phu.

Picu 71. Cac hanh vi ngudi hoc khong dwoc lam

1. Xtc pham nhan pham, danh dy, xdm pham than thé giang vién, can bo
quan ly gido duc, nhan vién, nguoi hoc cua co sé¢ giao duc dai hoc va nguoi khac.

2. Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi cir, tuyén sinh.

3. Tham gia t€ nan xa hoi, gay roi an ninh tréat ty trong co s& giao duc dai
hoc hodc noi cong cong va cac hanh vi vi pham phap luat khéc.

4. T6 chuc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phap luat.

Diéu 72. Nghia vu lam viéc c6 théi han theo sy diéu dong ciia Nha nuéc

1. Nguoi hoc chuong trinh giao duc dai hoc néu duoc huong hoc bong va
chi phi dao tao do Nha nuéc cap hoidc do nudc ngoai tai tro theo Piéu ude qudc
té ma Viét Nam |a thanh vién, thi sau khi tot nghiép phai chap hanh sy diéu
dong lam viéc cua Nha nude trong thoi gian it nhat 1a gip do6i thoi gian duoc
huéng hoc bong va chi phi dao tao, néu khong chap hanh thi phai boi hoan hoc
bong, chi phi dao tao.

2. Trong thoi han 12 thang, ké tir ngay nguoi hoc duoc cdng nhan tét
nghiép, co quan nha nudc ¢ tham quyén cé trach nhiém phan cong lam viéc doi
v6i nguoi hoc di dugc cdng nhan tét nghiép, qua thoi han trén, néu nguoi
hoc khéng duoc phan cong 1am viéc thi khdng phai boi hoan hoc bong, chi phi
dao tao.

3. Viéc boi hoan hoc bong va chi phi dao tao theo quy dinh cta phap luét
hién hanh.
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Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 73. Ngudn tai chinh ciia Truong

1. Ngudn tir ngan sach nha nuéc cip.

2. Ngudn tir cac khoan Truong duoc phép thu, bao gdm:

a) Hoc phi va khoan thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghg,
khoan thu dich vu khac hé trg hoat dong dao tao;

b) Khoan thu tir nhan dit hang dao tao, nghién ctru ctia Nha nudc, to chire
va ca nhan; thuc hién nhiém vu ctia Nha nuéce giao;

¢) Khoan thu tir dau tu cta to chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai;
ngudn tai chinh bd sung tir két qua hoat dong hang nam cua Truong;

d) Khoan thu tir hoat dong kinh doanh, dich vu phuc vu cong dong, dau tur
tai chinh (néu cd) va ngudn thu hop phap khac;

d) Ngudn vén vay.

3. Ngudn tai tro, vién tro, qua biéu, ting, cho cua cyu sinh vién, c& nhan,
t6 chirc trong nudc va nude ngodi duoc phap luat cho phép.

Picu 74. Hoc phi va khoan thu dich vu khac

1. Hoc phi 14 khoan tién ma ngudi hoc phai ndp cho Trudng dé bu dip mot
phan hodc toan bd chi phi dao tao. Truong xac dinh muc thu hoc phi nhu sau:

a) Khi thyc hién tu chu, dugce cong nhan la don vi sy nghi¢p cong 1ap tu
bdo dam toan bd kinh phi chi thuong xuyén theo quy dinh, Truong duoc ty chu
xac dinh mirc thu hoc phi;

b) Khi chua thuc hién tu chi, Trudong xac dinh mire thu hoc phi theo quy
dinh cta Chinh phu;

¢) Viéc xac dinh mirc thu hoc phi phai can ctr vao dinh mirc kinh té - ky
thuat theo 19 trinh tinh dung, tinh du chi phi dao tao.

2. Mtic thu dich vu tuyén sinh va khoan thu dich vu khac duge xac dinh
trén nguyén tac tinh da chi phi hop 1y thuc té phat sinh.

3. Trudng cong bd cong khai chi phi dao tao, mirc thu hoc phi, mérc thu
dich vu tuyén sinh va khoan thu dich vu khac cho 10 trinh ca khoa hoc, timg nim
hoc cung véi thong béo tuyén sinh va trén Cong thong tin dién tir cua Trudng;
c¢6 trach nhiém trich mot phan ngudn thu hoc phi dé hd tro sinh vién c6 hoan
canh kho khan.
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Piéu 75. Quan Iy tai chinh cia Trudong

1. Trudng thuc hién quan 1y tai chinh theo Quy ché tai chinh do Hoi dong
trrong ban hanh va cac quy dinh khac cta phap luat cé lién quan.

2. Khi thyc hién ty chu, ty bdo dam toan bo kinh phi chi thuong xuyén,
Hoi dong trudng quyét dinh viée sir dung ngudn tai chinh ctua Trudng nhu sau:

a) Quyét dinh sir dung ngudn thu hop phap ngoai ngan sach nha nudc cap
dé dau tu cac du an thuc hién hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén
giao cong nghg;

b) Quyét dinh ndi dung va mirc chi tir ngudn thu hoc phi va thu sy nghiép,
ngudn kinh phi dit hang, giao nhiém vy, bao gdm ca chi tién lwong, chi hoat
dong chuyén mén, chi quan Iy theo quy dinh cta Quy ché tai chinh cua Trudng.

3. Khi Truong duge Nha nude giao nhiém vu gin véi ngudn ngin Sach
Nha nudc dé thuc hién nhiém vu thi Trudng cb trach nhiém quan 1y, st dung
ngudn ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y tai chinh
cong, tai san cong.

4. Hang nam, Truong thyc hién kiém toan va cong khai tai chinh, viéc sir
dung cac ngudn tai chinh phai theo quy dinh cta phép lut.

5. Truong chiu su thanh tra, kiém tra cua B gido duc va Pao tao, UBND
tinh Ninh Binh va cac co quan c6 thAm quyén vé viéc quan 1y, sir dung ngudn tai
chinh cua Truong theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 76. Quan Iy va sir dung tai san cia Truong

1. Tai san cua Truong duoc quan 1y, str dung theo nguyén tic quan 1y, st
dung tai san cong. Truong dugc sur dung tai san cong vao viéc kinh doanh, cho
thué, lién doanh, lién két theo quy dinh cta phép luat nham muc dich phat trién
gido duc dai hoc, theo nguyén tic bao toan va phat trién, phu hop voi méi
truong giao duc.

2. Truong chiu sy thanh tra, kiém tra cua B gido duc va Pao tao, UBND
tinh Ninh Binh va cic co quan c6 tham quyén vé viéc quan ly, st dung tai san
cua truong theo quy dinh cua phap luat

Chuwong VII
NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 77. Nguyén tic lam viéc
1. Trudng lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, bao dam sy lanh dao,
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chi dao, diéu hanh théng sudt caa Hiéu trudong dbi véi cac linh vuc cong tac cua
Trudng; moi hoat dong caa Trudng déu phai tuan theo quy dinh cia phép luat.

2. Bé cao trach nhiém ca nhan cia ngudi dung dau, mdi viéc chi giao cho
mot don vi chu tri giai quyét, mot c4 nhan phu trach va chiu trach nhiém chinh.
Trudng don vi phai chiu trach nhiém vé cong viéc dugc giao trudc Hi¢u truong.
Néu Truong don vi giao céng viéc d6 cho mdt ngudi trong don vi thi nguoi
duoc giao cong vi¢c phai chiu trach nhiém cung véi Trudng don vi.

3. Giai quyét cong viéc ding pham vi tham quyén va trach nhiém duoc
phan cong, dung trinh tu, thi tuc theo cac quy dinh cta phap luat, theo Quy ché
nay va chuong trinh, ké hoach cong tac duoc Hiéu trudng phé duyét (trir truong hop
dot xuat hodc co yéu cau cua don vi, to chirc, ca nhan c6 thim quyén).

4. Lanh dao truong va lanh dao don vi phai phat huy vai tro cua tap thé,
nang lyc va so trudng cla vién chirc, ngudi lao dong; dé cao trach nhiém ca
nhan trong phdi hop cong tac, trao doi thong tin giai quyét cong viée va trong
moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam cong khai, dan chd, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong cua cua Truong va cua don vi trong Truong.

6. Thuong xuyén doi moi phong céach, 18 16i 1am viéc theo hudng cai cach
hanh chinh; thyc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, 1ang phi.

Picu 78. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi tich
Hoi dong truong

1. Chu tich Hoi déng truong la nguoi chiu trach nhiém truée phap luat,
trudc UBND tinh Ninh Binh, B4 Gido duc va Dao tao vé hoat dong cua Hoi
ddng trudng. Chi tich Hoi dong trudng cé trach nhiém:

a) Chi dao trién khai cac cong viéc thudoc pham wvi, tham quyén cua Ho1
dong truong theo nhiém vu va quyén han quy dinh tai Quy ché nay va cac quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh;

b) Phan cong coéng viéc cho cac thanh vién Hoi dong trudng va don ddc
thie hién cac nhiém vu dam bao dung ké hoach dé ra.

c¢) Chi dao thuc hién giam sat viéc thyc hi¢n cac quy dinh, quy ché, nghi
quyét cuia Hoi ddng trudng cua cac don vi va ca nhan trong Trudng.

d) Bao céo két qua hoat dong cua Hoi dong truong véi cac cip co tham
quyén theo quy dinh.

2. Chu tich Hoi dong truong truc tiép giai quyét cac cong viée sau:

a) Cong viéc thudc tham quyén ciia Hoi dong truong;
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b) Cong vi¢c do UBND tinh Ninh Binh, B§ Giao duc va bao tao giao;

c) Cong viéc theo thong béo phan cong nhiém vu thanh vién Hoi dong truong;

d) Cac cong viéc khac theo quy dinh ctua phap luat.

Piéu 79. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée ciia Hiéu trudng

1. Hiéu trudng l1a nguodi dai dién va chiu trach nhiém trude phap luat,
UBND tinh, B Gido duc va Dao tao, Hoi déng truong vé cac hoat dong cua
Truong. Hi€u trudng co6 trach nhiém:

a) Truc tiép quan 1y va diéu hanh cac hoat dong ctia Truong theo quy dinh
ctia phap luat, theo phan cip cua UBND tinh Ninh Binh, Bé Gido duc va Pao
tao Va theo nghi quyét ctia Hoi dong truong, cac quy ché, quy dinh ctia Truong;
bédo cao va chiu trach nhiém truéc UBND tinh Ninh Binh, B Giao duc va Pao
tao, HO1 déng truong vé céc hoat dong cua Truong;

b) Ban hanh va kiém tra viéc thyc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh lién
quan dén t6 chiic va hoat dong ctia Trudng theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Phan cong cong viée cho cac Pho Hiéu trudng; phan cip cho cac don vi
thudc va truc thude Truong giai quyét mot s6 cong viée theo chirc ning, nhiém
vu dugc giao; uy quyén cho Trudng don vi thudc va tryc thudc Trudng giai
quyét mot sd cong viéc cu thé theo quy dinh; thuong xuyén chi dao, kiém tra,
don doc va danh gid viéc thuc hién nhiém vu cua cac Pho Hi¢u truéng va cac
don vi thudc, truc thudc Truong;

d) Sap xép, bd tri, st dung, danh gia, khen thudng, ky luat vién chic, nguoi
lao dong theo quy dinh ctia phap ludt va theo phan cip cia UBND tinh Ninh Binh:

d) Phdi hop véi cac co quan, don vi, t6 chirc, doanh nghiép, chinh quyén
cac dia phuong trong va ngoai tinh dé giai quyét kip thoi nhitng van dé co lién
quan dén cong viéc thude chirc nang, nhi€ém vu cia Truong va thuce hién nhiém vu
chung do cac cip c6 tham quyén giao;

e) Tao diéu kién thuan loi cho céac t6 chirc Dang, Cong doan, Poan thanh
nién, Hoi sinh vién, Hoi cuu chién binh, Hoi chir thap do, cac Cau lac bo hoc thuit,
khoa hoc- cong ngh¢, van hoéa, van nghé, thé duc thé thao cua Truong hoat dong co
hiéu qua; phdi hop véi cac t6 chirc nay thuc hién day du cac ché do, chinh sach lién
quan dén quyén, nghia vy, loi ich ctia dang vién, doan vién, hoi vién va thuc hién
cac hoat dong xa hdi, tir thi¢n, nhan dao do céc cép nganh phat dong.

f) Ky cac van ban thudc tham quyén cta Hiéu trudng.

2. Hiéu trudng truc tiép giai quyét cac cong viéc sau:

a) Cong viéc thudc trach nhiém, linh vuc phu trach cua Hiéu trudng theo quy
dinh cua Quy ché nay va Thong bao phan cong nhiém vu trong Ban Giam hiéu.
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b) Cong viéc da giao cho Pho Hiéu trudng thuc hién nhung thiy can thiét
phai giai quyét vi cip bach hodc do Phé Hiéu truong duge phan cong vang mit
hodac do cac Pho Hi¢u truéng con co y kién khéc nhau;

c) Nhiing cong viéc khac theo quy dinh cua phap luat hodac do Tinh uy,
UBND tinh giao hoic oy quyén.

3. Nhitng cong viéc can dua ra thao luan trong Tap thé lanh dao Trudng
trude khi Hiéu trudng quyét dinh hodc trinh cip c6 thim quyén quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién Truong;

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac; bao cdo so két, téng két cac hoat
dong cua Truong;

¢) Dy toan, quyét toan ngan sach; quy ché chi tiéu noi bo; ké hoach mua
sam tai san ctia Truong theo quy dinh;

d) Cong tac td chirc, can b, thi dua, khen thudng, ky luat cia Truong
theo quy dinh;

d) Nhitng van dé khac theo quy dinh cua phap luat hodc do Hiéu truong
thdy can thiét phai dua ra thao luan.

4. B6i voi nhitng cong viée trén, khi can quyét dinh gdp ma khong c6 diéu
kién thao luan tap thé, Hiéu truéng chi dao don vi tham muu guri ho so, tai liéu
cong viéc dé xin y kién Pho Hiéu trudng va tong hop trinh Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh. Truong hop vi 1y do cong tac hay ly do khac phai vang mat tai
Truong, Hiéu truong ra quyét dinh uy quyén cho mot Phd Hiéu trudng giai
quyét cong viée. Viée ty quyén duge thong bao dén cac don vi, ca nhan co lién
guan va bao cao UBND tinh.

Piéu 80. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Hiéu trudng

1. Pho Hiéu truéng giup Hiéu truong trong quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua Truong thong qua viée truc tiép phu trach mot s6 linh vuc va mot sb
don vi thudc, truc thuoc Truong; nhan danh va st dung quyén han cua Hiéu
truéng khi giai quyét cong viéc thudc linh vyc duogc phan cong phu trach hodc
duoc Hiéu truong uy quyén; chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phap
luat vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong hodc duoc iy quyén. Phé Hiéu
trudng co trach nhiém:

a) Chap hanh sy chi dao, phan cong cong tac cua Hiéu truong. Khi Hiéu
trudng dicu chinh su phan cong cong tac trong Ban Giam hiéu thi cac Pho Hiéu
trudng ban giao ndi dung cong viéce, ho so, tai liéu lién quan dén cong viéc duogc
Hiéu trudong diéu chinh cho nhau va bao cao Hiéu trudng khi cong tac ban giao
d6 hoan tat:
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b) Chi dao, don dbc, kiém tra, gidm sat cac cong viéc dugc Hi¢u trudng giao va
moi hoat dong cta cac don vi truc thudc dugc phan cong phu trach; thuong xuyén bao
céo két qua thuc hién nhiém vu véi Hi¢u trudng;

¢) Phé Hiéu truéng nghi hodc ving mit ¢ Truong tir 01 ngay lam viéce tré
1én khong theo lich cong tac tudn phai bao céo truc tiép voi Hibu trudng hodc
thong tin qua phong T6 chire - Thanh tra dé bao cdo Hiéu trudng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Phé Hiéu trudng:

a) Pho Hiéu truong thay Hiéu truong ky cac van ban thudc linh vuc cong
tac duoc phan cong chi dao va cac van ban do Hiéu trudng ty quyén;

b) Chi dao viéc thyc hién cong tac quan Iy Nha nudc, xay dung van ban
quy dinh, chién lugc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé an, du an va cac vian
ban quan 1y khac trong pham vi dugc Hi¢u truong phan cong;

c¢) Chi dao, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc, cac quyét dinh cua Hiéu truong trong pham vi duoc
phan cong, phat hién va dé xuat nhiing van dé can sira doi, bo sung;

Néu c6 van dé lién quan dén linh vuc ciia Pho Hiéu truong khac thi tryc tiép
phdi hop véi Pho Hiéu truong d6 dé giai quyét. Truong hop can c6 ¥ kién cua Hiéu
trudng hodc gitra cac Pho Hiéu truong con c6 ¥ kién khac nhau thi Phé Hiéu truong
dang phu trach giai quyét cong viéc d6 phai bao cao Hiéu truong quyét dinh.

d) Déi v6i nhimg van @& vuot qua thim quyén hodc nhiing van dé lién quan
dén tinh hinh chinh tri, kinh té - x3 hoi cta dat nudc, tinh hinh cta nganh giéo duc hodc
cac van dé nhay cam cua Truong thi Phé Hiéu truong phai kip thoi bao co xin ¥ kién
ctia Hiéu trudng trudce khi quyét dinh;

d) Chi dao cac don vi dugc phan cong phu trach thuc hién nhiém vy;

e) Pugc sir dung cac phuong tién, co s¢ vat chat phuc vu cho nhiém vu
cong tac dugc giao;

f) Pugc dé nghi Hiéu truong mién nhiém nguoi ding dau, cip pho cua
ngudi dimg dau cac don vi ma minh phu trach;

g) Phé Hiéu truong khong gidi quyét cac viéc ma Hiéu truong khong phan
cong hodc Uy quyén trir cac viéc do Tinh uy, UBND tinh, B6 Gido duc va Dao tao
giao tryc tiép hoic cong viéc cap bach, khan cap lién quan dén an ninh chinh tri
cua Truong nhung sau khi thuc hién phai bao cao ngay cho Hi¢u truong.

Piéu 81. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé hiéu trudng
trwe Giam hiéu theo lich trwe ngay thi Biay, Chi Nhat hing tuin va céac
ngay nghi L&, Tét ciia Truong

Cac thanh vién Ban Giam hiéu dugc phan céng luan phién truc Giam hiéu
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theo lich truc ngdy tht Bay, Cha Nhat hang tuan cia Truong. Néu ngudi truc
Giam hiéu 1a Pho Hiéu trudng thi ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong
viéc duoc quy dinh ctiia Quy ché nay, Pho Hiéu trudng truc Giam hiéu con co
nhiém vu va quyén han sau:

1. Pugc thay madt Hiéu truong chi dao, giai quyét cac cong viéc chung cta
Trudng khi Hiéu trudng ving mit.

2. Giai quyét mot s cong viée dot xuat sau khi xin y kién Hiéu trudng.

3. Pho Hiéu truong truc Giam hiéu khong duge di cong tac tinh ngoai
trong thoi gian truc. Cac trudng hop dic biét phai bao cao tryc tiép Hiéu truong,

Piéu 82. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Pho Hiéu
truwéng dwoc Hidu truéng iy quyén khi Hiéu truéng ving mit tai Truong

Ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc duoc quy dinh ctiia Quy
ché nay, Pho Hiéu truong duoc Hiéu truong uy quyén khi Hiéu truong vang mit
tai Truong con c6 nhi€ém vy va quyén han sau:

1. Puoc Hiéu trudng uy quyén thay mat Hiéu trudng chi dao giai quyét cac
cong viéc va ky vin ban theo nodi dung dugc Hiéu trudng Gy quyén khi Hiéu
truong vang mit.

2. Puogc Hiéu truong uy quyén chu tri viée phdi hop hoat dong giita cac
don vi va cac Phé Hiéu trudéng thudc pham vi, linh vuc cia Hi¢u truong khi
Hiéu truong vang mait.

Piéu 83. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ctia Truéng don vi
thudc va true thuge Truong

1. Chiu trach nhiém ca nhan truéc phap luat, trude Higu truong va Phd
Hi¢u truédng phu trach vé toan bd hoat dong cua don vi theo chltc ndng, nhi¢m
vu dugc UBND tinh, B6 Gido duc va Pao tao, Hi¢u truong quy dinh vé két qua
thuc hién cong viéc dugce giao va cong vi¢c thudc trach nhiém va tham quyén
ctia minh, ké ca khi di phan céng hodc uy nhiém cho cap ph6 hoic vién chirc
trong don vi.

2. Chép hanh nghiém chinh su chi dao trong quan 1y, diéu hanh giai quyét
cong viéc cua Hiéu truong hodc cac Pho Hiéu trudng dugc phan cong phu trach;
xay dung, trién khai ké hoach cong tac nim, quy va thang ctia don vi; chu dong to
chuc thuc hién cong vié¢e thudc chic ndng, nhi€m vu, quyén han cua minh; thuc
hién day du ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh cta phap luat va caa Truong.

3. Tham muu cho Hiéu truong, Pho Hi¢u truong phu trach xay dung va
hoan thién chuong trinh, ké hoach cong tac, ban hanh van ban quy dinh thuc
hién, ting cuong quan 1y, diéu hanh cac céng viéc co lién quan dén chirc ning,
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nhiém vu cia don vi, nhiém vu chinh tri cua Truong.

4. Khi nhan dugc cong viéc khong thude tham quyén, chtrc nang, nhi¢m
vu cua don vi hodc nhitng viéc phat sinh vuot qua tham quyén, Truéng don vi
phai bao cao ngay Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng phu trach linh vuc cho y
kién chi dao; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu, thim quyén giai quyét
cua don vi minh sang don vi khac; khong giai quyét cong viéc thudc nhiém vy,
tham quyén cta don vi khéc.

5. Cha dong phdi hop voi Trudng cac don vi khac thude Trudng va cac to
chtc doan thé cia don vi, ciia Trudng dé xir Iy nhimg van dé co lién quan dén
nhiing cong viéc thudc chic nang, nhi€ém vu cua don vi va thuc hién nhiém vu
chung cua Truong.

6. Tiép nhan y kién, van ban chi dao cua lanh dao truong; xu 1y van ban,
hé so tir phong T6 chirc- Thanh tra va cac don vi khac chuyén dén dé giai quyét hodc
phan cdng cho Pho Trudng don vi hodc vién chuc trong don vi giai quyét.

7. Pé xuét dé an xéac dinh vi tri viéc 1am ciia don vi thudc pham vi quan ly
dé trinh Lanh dao Truong quyét dinh.

8. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san ctia don vi theo quy
dinh va theo phén cp ctia Hiéu trudng; diéu hanh don vi chdp hanh chi treong, chinh
sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc, cac quy dinh ctia chinh quyén dia phuong
noi Truong dong tru s6. Thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi,
ton trong va phat huy y kién dong gop xay dung ciia vién chuc, ngudi lao dong
trong don vi.

9. Trén co s& chiic nang, nhiém vy, chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém
vu cua don vi, thyc hién phan cong cong viéc cho tung vién chirc, nguoi lao dong
dam nhiém dé phat huy tinh chu dong, trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc
giao va dé xem xét danh gia phéan loai lao dong. Viéc phan céng nhiém vu phai
dam bao mat bang lao dong chung va trén co so nang luc ciia can b, vién chirc.

10. Xay dung va kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc trong don
vi theo quy dinh cua UBND tinh, B Giao duc va Pao tao va cta Truong; quy dinh
trach nhiém, pham vi va cach thic giai quyét cong viée cta timg vién chuc,
nguoi lao dong thudc don vi; hudng dan, don doc, chi dao, kiém tra vién chuc,
nguoi lao dong thudgc don vi thye hién nhiém vy, cong viéc dam bao ding tién do, chét
lugng, hi€u qua.

11. T6 chtrc thyuc hién nghiém ky luat lao dong, quan Iy va sir dung c6 hiéu qua
thot gio lam viéc caa vién chirc, nguoi lao dong. Trong thoi gian lam viéc theo quy
dinh, phai lun bé tri c6 nguai truc tai don vi dé giai quyét cong viéc. Khi vién chie,
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ngudi lao dong viang mat, Trudng don vi phai bd tri ngudi thay thé bao dam
cong viée dugc tién hanh c6 chat luong, ding tién do.

12. Cham lo doi sng cua vién chirc, nguoi lao dong; dé xuat va chiu trach
nhiém vé cong tac dao tao, bdi dudng, danh gia, khen thuong, ky luat va viéc thyuc
hién ché d6 chinh sach di véi vién chire, ngudi lao dong; xem xét giai quyét hoic
kién nghi Trudong giai quyét nhilng thic méc, khiéu nai chinh dang cua vién
chure, nguoi lao dong thuoc don vi.

13. T chirc va chu tri cic cudc hop giao ban, so két, téng két, kiém diém
cong tac cua don vi theo quy dinh. Tham du day du cac cudc hop do 1anh dao
truong triéu tap (vang mit phai bdo cdo ngudi chu tri cude hop va uy nhiém cho
nguoi hop thay néu duoc chu tri cusc hop dong y). T6 chirc va phan cong vién
chtrc, nguoi lao dong thuc hién y kién chi dao, két luan cua lanh dao truong lién
quan dén chuc nang, nhiém vu cua don vi.

14. Khi dugc Hiéu truong hodc Phéd Hiéu truong uy nhiém dai dién cho
Truong tham du cac cudc hop, hdi nghi, trd 161 phong van bao chi, thong tin dai
chung thi phat biéu noi dung di duoc Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng thong
qua; néu ndi dung chua dugc thong qua, chi phat biéu voi tu cach cd nhan va
chiu trach nhiém vé noi dung phat biéu caa minh.

15. Trinh ky, dé dat ¥ kién truc tiép véi lanh dao truong nhitng noi dung
lién quan dén nhiém vy ctia don vi theo quy trinh giai quyét cong viée va theo
phan cip quan 1y cta Hiéu truong. Khi dé nghi giai quyét cac cong viée thude
nhiém vu ctia cac phong, ban chic nang phai giri van ban qua phong, ban chirc
nang dé 1am thu tuc trinh 1anh dao trudng giai quyét. Chiu trach nhiém vé cac dé
xuat hoic quyét dinh cia minh.

16. Truong don vi vang mat & Trudng:

- Dudi 03 ngay lam viéc phai bao cdo va duoc sy dong y cua Hiéu truong
hozc Phé Hiéu truong phu trach linh vuc (néu Hiéu truong ddng ¥ phai bao cao
Pho Hiéu truong phu trach linh vuc dé biét);

- Tur 03 ngay lam viéc tro 1én phai ¢6 don xin phép giri qua phong T6
chtc - Thanh tra dé trinh Hiéu truéng phé duyét. Trong thoi gian vang mat phai
c6 uy quyén bang vin ban cho mot cap pho hodc can bo, vién chirc thudc quyén
giai quyét cong viéc quan Iy, diéu hanh don vi. Pon xin phép di duoc Hiéu
truong phé duyét cung gidy ty quyén phai dugc giri cho Pho Hiéu trudong phu
trach va phong To chac - Thanh tra. Nguoi duoc uy quyén chiu trach nhiém
truée Truong don vi va trude phap luat vé moi hoat dong cia don vi trong thoi
gian dugc uy quyeén.
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17. Khi lanh dao truong c6 chuong trinh lam viéc véi don vi (theo lich
cong tac hoic théng béo), Trudong don vi phai chuan bi ndi dung lam viée va to
chure thuc hién.

18. Puogc quyén dé xuit bd nhiém, mién nhiém cap pho theo quy dinh va
thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong hoac Pho Hiu trudong giao.

19. Trudng cac phong chirc ning dugc Hiéu trudng uy quyén ky thira 1énh
mot s& van ban thudc thAm quyén ctua Hiéu trudng trong pham vi chirc ning,
nhiém vu va quyén han cua don vi va phai chiu trach nhiém vé ndi dung da ky
thura 1€nh.

Piéu 84. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia Phé
Trwéng don vi thugc va trwe thudc Truwong

1. Phé Truong don vi thudc va truc thudéc Truong thuc hién nhiém vu
chuyén mon do Truong don vi giao va la nguoi giap viéc cho Trudng don vi;
dugc Truong don vi phan cong phu trach thuc hi€én mot hoac mdt s6 linh vuc
cong tac; chiu trach nhiém trude phap luat va Trudng don vi vé thuc hién nhiém
vu dugc phan cong. Khi Truong don vi vang mat, Pho Truong don vi duge uy
quyén quan 1y diéu hanh hoat dong ctia don vi theo quy dinh;

2. Truong hop lanh dao Truong lam viéc va phan cong truc tiép cho Pho
Truong don vi thi Pho Trudng don vi phai thi hanh ¥ kién chi dao cia lanh dao
Truong va bao cao kip thoi véi Truong don vi,

3. Khi xtr ly cong viéc dugc Trudng don vi phan cong phu trach, Pho
Truéng don vi ¢6 quyén giit ¥ kién riéng va thé hién rd ¥ kién bang vin ban dé
Truéng don vi xem xét, quyét dinh. Pho Trudng don vi phéi chiu trach nhiém
trude Trudng don vi vé cac dé xuit ciia ca nhan.

Picu 85. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Truéng bd
mon thudc khoa

1. Thuc hi¢n viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cua bo moén do minh phuy
trach theo quy dinh cia phap ludt va cua Truong; duy tri ché d6 sinh hoat
chuyén moén va chiu trach nhi¢m vé hoat dong cua by mon trude Trudng khoa
hodc Pho Truong khoa duogc giao phu trach; bdo cdo cong tac thuong xuyén
hodc dinh ky v&i 1anh dao khoa theo quy dinh.

2. Chiu trach nhiém phan cong chuyén mon cho giang vién thudc bd mon
dam bao mit bang lao dong va trén co so trinh d6 chuyén mon ciia mdi giang
vién. T6 chuec theo ddi, kiém tra, don déc va danh gia viéc thuc hién nhiém vu
giang day cua giang vien.

3. Chu tri viéc moi kiém giang, thinh giang (chuyén danh sach dé nghi, ho so
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qua phong Pao tao - Quan 1y khoa hoc dé trinh lanh dao truong quyét dinh). Trén
co sO quyét dinh ctia Truong, Truéng bo mon thuc hién moi giang, hop ddng va
theo ddi viéc thuc hién; trinh Lanh dao Truong ky hop déng, thanh 1y hop ddng
thinh giang khi két thac thinh giang hoc phan/mén hoc va téng hop két qua thuc
hién thinh giang guri phong Dao tao - Quéan 1y khoa hoc dé theo ddi, béo co.

4. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan trong Trudng quan 1y, gido duc,
kiém tra, giam sat moi hoat dong hoc tap, thuc tap, thi, nghién ctru, rén luyén
ctia ngudi hoc trong qué trinh dao tao, nghién ctu tai bo mén; giai quyét hoic
kién nghi lanh dao khoa giai quyét nhitng thiac mac, khiéu nai vé két qua hoc
tap, rén luyén va ché d6 chinh sach ctia ngudi hoc lién quan dén bo mon.

5. To chire, quan 1y viée luu trir diém diéu kién du thi, dé cwong hoc phan/
mon hoc theo quy dinh va theo phan cap ctia Truong.

6. Phoi hop véi cac don vi trong va ngoai Trudng chu dong tim kiém, tiép
nhén, kiém tra, don dbc giang vién trong bo moén thuc hi€n nghién clru, Gng
dung céc d¢é tai khoa hoc nham nang cao chat luong dao tao va chuyén giao cong
nghé phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi.

7. Chu tri xdy dung ngan hang cdu hoi thi va chuyén cho phong Quan ly
chét luong quan ly; to chirc ra dé thi va cham thi cac hoc phan, cic mon hoc do
bd mén dam nhiém. B tri nhan lyc thuc hién su diéu dong theo yéu cau cua nha
truong doi véi giang vién ctia bo mon di cong tac, tham gia tuyén sinh, ra dé thi,
coi thi, cham thi...

8. Dé xuit, dang ky, phan cong giang vién hudéng dan chuyén dé, dé tai
khoa luan, luan van, luan an cho nguoi hoc.

9. Chu tri to chirc thuc hién chuwong trinh mén hoc, bién soan gido trinh,
bai giang va cdp nhat cac tai liéu phuc vu giang day hoc tap; thong nhét noi
dung, phuong phap giang day phi hop véi yéu cau hoc thuat caa bo mon.

Piéu 86. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia
vién chirc, ngudi lao dong

Vién chirc, ngudi lao dong thudc Trudng cé trach nhiém thuc hién quyén,
nghia vu theo quy dinh cia Quy ché nay, cac quy dinh cua phap luat hién hanh
va mot s6 quy dinh cu thé sau:

1. Chip hanh su chi dao, phan cong nhiém vu ctia Trudéng don vi va Pho
Trudéng don vi phu trach phﬁn viéc dugc Trudng don vi phan cong; thuc hi¢n
day du cac quy ché, quy dinh vé vién chuc, cong vu, lao dong caa Nha nudc,
nganh Gido duc; cac quy ché, quy dinh ctia Truong va cua don vi trong khi giai
quyét cong viéc.
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2. O timng vi tri cdng tac, vién chirc, ngudi lao dong phai chiu trach nhiém
truoc Truong don vi va trudc phap luat khi thi hanh nhiém vu duoc giao; chu dong
nghién ctru, tham muu vé linh vuc chuyén mén dugc phan cong va chiu trach
nhiém vé ¥ kién dé xuat cia minh; hd trg, hop tac véi vién chirc, nguoi lao dong
khac va nguoi hoc trong Trudng dé giai quyét nhitng nhiém vu c6 lién quan.

3. Tuan thu dang trinh tu, quy trinh giai quyét cong viéc, dam bao tién do,
chét luong, hiéu qua; dam bao vé ndi dung, hinh thirc, thé thirc, thu tuc ban hanh
van ban. Truong hop khong thé hoan thanh nhiém vu phai bio cdo ngay cho
Truéng don vi dé giai quyét. Co trach nhiém bao cao Trudng don vi két qua viéc
thuc hién nhiém vu va cac bao cao khac theo quy dinh. Khong duogc tu v trao
d6i, 1am viéc, cung cap sb liéu, thong tin do don vi theo ddi, quan 1y véi danh
nghia ctia don vi khi chua c6 y kién cua Truong don vi.

4. Truong hop lanh dao Truong hodc Ban chi dao, Hoi dong, To cong tac
do Hiéu trudong thanh 1ap yéu cau lam viéc véi vién chic, ngudi lao dong cua
don vi (ké ca Phé Trudng don vi) thi vién chirc, ngudi lao dong dé cd trach
nhiém thyc hién va chuan bi day di ho so, tai lidu dé 1am viéc sau d6 cd trach
nhiém béo céo lai Truéng don vi.

5. Khi duoc Truéng don vi hoac lanh dao Truong cu tham du hop (do
lanh dao Truong triéu tap hoac don vi khac moi) hoac tham gia doan cong tac
ciia Trudng, cta cap trén thi c6 quyén dé xut véi Truong don vi cung cép tai
liéu can thiét lién quan dén cong viéc duoc giao.

6. Vién chuc, nguoi lao dong 1a dang vién, doan vién, hdi vién cac doan
thé phai gwong miu hoan thanh tét cong viéc dugc doan thé giao; nghiém chinh
thuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cua nguoi dang vién, doan vién,
hoi vién.

7. Vién chtic, nguoi lao dong (ké ca Pho Trudng don vi) trong khi thuc
hién nhiém vu do Truéng don vi phan cong néu khong ddng ¥ voi viéc phan
cong van phai chip hanh nhung c6 quyén bao luu y kién bang van ban va bao
c40 Hiéu truong hoic Pho Hiéu truong phu trach linh vuc (truc tiép hodc gui
qua phong ban chtic ning) dé lanh dao Truong xem xét quyét dinh theo tham
quyén. Trong truong hop nhiém vu dugc giao khong ding chirc ning, quyén han
hodc khong c6 kha niang thuc hién thi vién chirc, nguoi lao dong phai co ¥ kién
ngay v6i ngudi giao nhiém vu dé phan cong ngudi khac.

8. Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhi€ém vy dugc Trudng
don vi phan cong va lanh dao Trudng giao.
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Piéu 87. Ché d¢ phan cong va phdi hop cong tac

1. Gitra Chu tich Hoi dong truong va Hiéu truong

a) Trao doi, thong nhat ndi dung, chwong trinh, thoi gian to chuc céc cude
hop cua Hoi dong trudng, Thuong truc Hoi dong truong.

b) Trao d6i, théng nhat viéc sir dung bé may, nhan su cac don vi thudc va
tryc thudc tham gia thuc hién cac nhiém vu cia Hoi dong truong.

¢) Cac cong viéc dugc quy dinh tai Khoan 3, biéu 79, Quy dinh nay.

d) Cac cong viéc khac co lién quan dén viéc thuc hién chic nang, nhiém
vy, quyén han cua Hoi dong truong, Chu tich Hoi dong trudong, Ban Giam hiéu
va Hiéu truong can c6 su théng nhat, phdi hop gitra céc bén.

2. Gitra Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu truong

a) Hiéu truong truc tiép phu trach mot sé linh vyuc cong tac, dong thoi
phan cdng cac Phd Hiéu truang phu trach mot s6 linh vuc cdng tac cu thé.

b) Cac Ph6 Hiéu truong bao céo véi Hiéu trudng chuong trinh, ké hoach
hoat dong. Sau khi dugc Hiéu truong dong y, cac Pho Hiéu truéng cha dong chi
dao trién khai thuc hién cac cong viéc, bao cdo va chiu trach nhiém trugc Hiéu
truong vé két qua cong tac va quyét dinh caa minh vé céc van dé thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong.

¢) Céac Pho Hiéu trudng phdi hop véi nhau dé giai quyét nhitng cong viéc
c6 lién quan dén nhiéu linh vuc.

d) Khi Hiéu truéong vang mit, Hiéu truong ay quyén cho mot Phé Hiéu
trudng giai quyét cac cong viéc thudce linh vuc Hiéu truong phu trach.

3. Gitra Ban Giam hiéu véi cac don vi:

a) Hiéu truong giao nhiém vu cho Truong cac don vi thudc va truc thudc
Trudng theo chirc ning, nhiém vu ctia don vi va nhitng cong viéc khac khi can thiét;

b) Cian ctr chitc ning, nhiém vu, quyén han cta don vi va cta c& nhan
minh, Trudng don vi bao cao véi Hiéu truong, Phd Hiéu truong duoc phén cong
phu trach linh vuc cong tac cia don vi vé chuong trinh, ké hoach cong tac cua
don vi. Sau khi duoc Hiéu truéong, Phé Hiéu truong phu trach don vi ddng y,
Truéng don vi chu dong trién khai thuc hién céng viéc, bdo céo va chiu trach
nhiém trudc Hiéu truang, Pho Hiéu truang phu trach vé két qua cong tac va céc
quyét dinh cua minh vé cac van dé thuoc don vi.

4. Tai cac don vi:

a) Truong don vi truc tiép phu trach mot sé linh vuc cong tac, dong thoi
phan cong cac Pho Trudng don vi phu trach mot hay mot sé linh vyuc cdng tac.
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b) Phé Trudng don vi béo cdo véi Trudng don vi ké hoach hoat dong. Sau
khi duoc Truéng don vi dong ¥, Phod Truéng don vi chu dong trién khai t6 chirc
thuc hién cac cong viéc, bao céo va chiu trach nhiém truéc Truong don vi vé két
qua cdng tac va cac quyét dinh ciia minh vé cac van dé dugc phan cong phu trach.

¢) Cac Phé Truong don vi phdi hop véi nhau dé giai quyét nhitng cong
viéc ¢6 lién quan dén nhiéu linh vuc thudc don vi.

d) Khi Truéng don vi viang mat, Trudng don vi uy quyén cho mot Pho
Truéng don vi giai quyét cac cong viéc cua don vi.

5. Gitra lanh dao don vi vai vién chic thudce don vi:

Vién chuc caa don vi chiu sy phén céng nhiém vu cia Trudéng don vi,
Phé Truong don vi va chiu trach nhiém trudc Truong don vi, Phod Truong don vi
vé két qua thuc hién nhiém vu chuy&n mén caa minh.

6. Gitra cac don vi trong Truong:

a) Mdi quan hé gitta cac Truong don vi va cac don vi voi nhau 1a méi
quan hé binh dang, phdi hop, tén trong I1an nhau, tao diéu kién dé cing nhau
hoan thanh t6t muc tiéu, nhiém vu caa Trudng.

b) Truong cac don vi cd trach nhiém phdi hop véi cac don vi trong
Truong dé thyuc hién tét chire ning, nhiém vu duoc giao.

Piéu 88. Xay dung va thwe hién chwong trinh, ké hoach cong tac

1. Can ctr chu truong, quan diém chi dao va chuong trinh cong tac cua
UBND tinh Ninh Binh, B Gido duc va Pao tao, Hiéu truong chi dao xay dung
ké hoach cong tac hang nam; ké hoach ngin han, trung han va dai han béo céo
Pang uy va Hoi dong trudng. Sau khi duge Pang uy va Hoi dong truong thong
nhat, phé duyét, Hiéu truong xay dung cac ké hoach cong tac cu thé, chi dao to
chuc thuc hién, bdo céo va chiu trach nhiém truéc Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao va UBND tinh vé két qua thuc hién nhiém vu cia Truong va cac quyét
dinh caa minh.

2. Can ctr vao ké hoach cong tac cua Trudng, Trudng cac don vi to chic
xay dung ké hoach coéng tac nam, quy, thang; chu dong trién khai thuc hién va
bo cao vai Hiéu truang, Pho Hiéu truang phu trach don vi vé tién d6 va két qua
thuc hién khi cd yéu cau.

Piéu 89. Theo déi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh, ké hoach
cong tac

1. Hang tuan, thang, quy, sau thang va nam, Trudng don vi ra soat, danh
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gia viéc thuc hién chuong trinh cong tac cua don vi, bao cao Hiéu truéng hoac
Pho Hiéu truong phu trach linh vuc vé két qua xu 1y cac cong viéc dugc giao,
nhimg cong viéc con tén dong, hudng xir 1y tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh,
bd sung chuong trinh cong tac thoi gian téi.

2. Pho Hiéu truong phu trach linh vuc co trach nhiém chi dao, theo doi
danh gia ca nhan, don vi trién khai thuc hién céng tac duoc phan cong.

3. Phong T6 chuc - Thanh tra c6 nhiém vu gitap Lanh dao Truong theo
ddi, d6n déc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia Truong.

4. Két qua thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac phai duoc coi la mot
tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vu caa mdi don
vi, ¢4 nhan va binh xét thi dua khen thuéng cudi nam.

Piéu 90. Ché do hoi hop

1. Hop Ho1 déng truong, Thuong truc Ho1 déng truong: Do Chu tich Ho1
dong trudng tridu tap dé giai quyét cac cong viée lién quan dén nhiém vy thudong
xuyén ctiia Hoi dong truong va Thudng truc Hoi dong trudng, sau khi thong nhat
v6i Hiéu trudng.

2. Hop tap thé lanh dao Truong (thanh phan bao gom: Bi thu Pang uy,
Chu tich Hoi dong truong, Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong).

Cac cudc hop giai quyét cac cong viée lién quan dén nhiém vu thuc hién
cong tac nhan sy thudc tham quyén ciia Hoi dong truong: do Chu tich Hoi dong
truong triéu tap. Tai cac cude hop nay, Thu ky Hoi dong truong cé trach nhiém
chuan bi tai liéu va lam thu ky.

Cac cudc hop giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac quan 1y,
diéu hanh chung caa Truong can thao luan, thong nhat trong Tap thé 1anh dao
Truong: do Hiéu truong triéu tap sau khi thong nhat véi Cha tich Hoi dong
truong. Tai c4c cudc hop nay, Truong Phong To chic - Thanh tra c6 trach
nhiém chuan bj tai liéu va 1lam thu ky cudc hop Tap thé 1anh dao trudng.

3. Hop Ban Giam hiéu

Hiéu truong va cac Phd Hiéu truong hop giao ban dinh ky hang tuan vao
séng thtr Hai dé danh gia tinh hinh thyc hién cac cong Vviéc caa tuan trudc va trién
khai thuc hién cong viéc trong tuan; thong bao cac van ban chi dao cua cap trén co
lién quan dén chirc ning, nhiém vu caa Truong; phan cdng thanh vién Ban Giam
hiéu chu tri giai quyét cong viéc trén pham vi linh vuc duoc Hiéu truong giao phu
trach. Trudong hop do yéu cau cdng viéc khong thé bé tri vao ngay tha Hai, phién
hop s& duoc bé tri vao thoi diém khac phi hop. Ban Giam hiéu c6 thé hop dot
xuét dé giai quyét cac cong viéc phat sinh.
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Trudng Phong To chic - Thanh tra dugce phan cong lam thu ky cudc hop; ¢6
trach nhiém chuan bi Bao céo két qua cong tac tuan trudc, nhiém vu trong tam
cong tac trong tuan va cac tai liéu can xin y kién Ban Gidm hiéu tai cudc hop.

Cac y kién két luan cua Hiéu truong tai cudc hop s& dugc téng hop trong
Béo cdo téng hop két qua cdng tac tuan trudc, nhiém vu cong tac trong tuan guri
cac don vi dé trién khai thuc hién.

4. Hop Hoi nghi lién tich truong

Vao tuan dau hang thang, Hiéu truong triéu tap, to chicc Hoi nghi lién tich
truong dé danh gia két qua cong tac thang trudc, trién khai nhiém vu trong tam
cbng tac trong thang; thong bao cac hoat dong cta Nha truong, caa Tinh va cac
co quan, ban, nganh ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia Truong.

Thanh phan Hoi nghi: Tap thé lanh dao trudng; Trudng, Phé don vi; Chu
tich Cong doan trudong, Bi thu Poan thanh nién, Chu tich Hai sinh vién.

Phong T6 chic - Thanh tra phan céng nguoi lam thu ky cudc hop; co
trach nhiém chuan bi Béo céo két qua cong tac thang trudc, nhiém vuy trong tam
cong tac trong thang va cac tai liéu can xin y kién tai cuoc hop. Phong Hanh
chinh - Quan tri chuan bi co s¢ vat chat, trang thiét bi phuc vu cudc hop. Truéng
hoac Phu trach cac don vi, t6 chitc doan thé chuan bi noi dung bao céo, phat
biéu y kién tai Hoi nghi theo chitc niang, nhiém vu duoc giao.

5. Hoi nghi vién chuac va lao dong Truong

Puoc t6 chic mdi nim hoc mét lan vao dau nim hoc mdéi theo quy dinh
ctia Nha nuéc nham danh gia két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
trong nam hoc va thao luan, quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tic nim
hoc tiép theo caa Truong.

Thanh phan Hai nghi: toan thé vién chirc, nguoi lao dong.

Phong Té chirc - Thanh tra c6 trach nhiém tham muu xay dung Ké hoach
t6 chirc Hoi nghi; chu tri chuan bi cac tai liéu, bao céo trinh bay trudc Hoi nghi.
Cong doan trudng cd trach nhiém t6 chic bau Ban thanh tra nhan dan (dinh ky
02 nim mot lan theo quy dinh). Phong Hanh chinh - Quan tri c6 trach nhiém
chuan bi co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu hoi nghi. Phong Ké hoach - Tai
chinh ¢ trach nhiém chuan bi kinh phi phuc vu Hoi nghi, cac don vi va céc ca
nhan dugc giao nhiém vy c6 trach nhiém chuan bi bao cdo va bai tham luan dé
béo céo va tham luan trudc Hoi nghi.

6. Hop giao ban chuyén mon

Puoc t6 chuc dinh ky vao budi sang thir Hai hang tuan nham muc dich
nam bt cac hoat dong giang day, hoc tap, nghién ctiu khoa hoc cua giang vién,
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sinh vién tuan trudc va trién khai cac hoat dong chuy@n mdn trong tuan; thdng
tin nhitng dinh huéng chi dao cua Hiéu truong vé céng tac chuy@n mon.

Thanh phan cudc hop: Phé Hiéu truong phu trach chuyén mén chu tri;
Trudng cac phong: Pao tao - Quan ly khoa hoc, Chinh tri va Cong tac hoc sinh
sinh vién, Quan Iy chat lugng; Truéng cac khoa, bo mon; Hiéu truong truong
Phé thdng thue hanh su pham Trang An.

Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc phan cong ngudi lam thu ky cudc hop;
c6 trach nhiém chuan bi béo cdo cong tac chuy@n mén tuan trudc, nhiém vu
trong tdm cong tac chuyén mén trong tuan va céc tai liéu can xin y kién tai cuoc
hop. Phong Hanh chinh - Quan tri chuan bi co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu
cudc hop. Truong hoic Phu trach cac don vi tham du cudc hop phai chuan bi y
kién phét biéu tai cudc hop.

7. Hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao: it nhat mot 1an trong mot hoc ky
dé danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu va trién khai cong tac sap ti.

8. Céac hoi nghi chuyén mén, hoi thao khoa hoc va cac cudc hop cap
truong thuc hién theo ké hoach duoc Hiéu truong phé duyét.

9. Cac cudc hop, hoi nghi dot xuat khac do Hiéu truong, Pho Hiéu trudng
duoc Hiéu trudng uy quyén quyét dinh triéu tap.

10. Cac cudc hoi hop ¢ cac don vi

a) Cac don vi lam viéc theo gio hanh chinh va lich hoc ctia Nha truong

- Lanh dao don vi mdi tuan hop mét lan dé danh gia tinh hinh thyc hién ké
hoach cong tac trong tuan va trién khai cong tac tuan tiép theo.

- Hop toan thé can bo caa don vi it nhat mdi thang mét lan dé danh gia
tinh hinh thyuc hién ké hoach céng tac trong thang va trién khai cong tac thang
tiép theo.

- Céc cudc hop dot xuat khac do Trudng don vi quyét dinh triéu tap.

b) Cac khoa, b6 mon truc thudc Truong

- Hop 1anh dao khoa va toan khoa it nhat mdi tuan mot lan dé danh gia tinh
hinh thuc hién ké hoach cong tac trong tuan va trién khai cong tac tuan tiép theo.

- Hop Hoi ddng khoa it nhat mdi quy mot lan dé danh gia tinh hinh thuc
hién ké hoach cong tac trong quy va trién khai céng tac quy tiép theo.

- Céac hoi nghi chuyén mén, hoi thao khoa hoc va céc cudc hop cap khoa
khac do Trudong khoa quyét dinh triéu tap.

c¢) Cac bo mon thuoc khoa

- C4c bo mdn hop chuyén mén thuong xuyén it nhat mi tuan mot lan dé
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danh gia két qua cong tac da lam trong tuan va trién khai cong viéc tuan tiép theo.

- Trudng bo mdn ¢ trach nhiém phé bién, quéan triét kip thoi cac quan
diém chi dao cua truong, cua khoa; cac ké hoach chuyén maén, lich trinh giang
day, hoc tap do bo mén dam nhiém tdi cac giang vién cua bo mén.

Piéu 91. K¥ luét trong té chirc va tham duw hdi nghi, cudc hop

1. Cac hoi nghi, cudc hop dé giai quyét cic cong viéc mang tinh cip
Truong, lién quan dén nhiéu don vi phai duoc ghi trén Lich cong tac tudn cua
Trudng. Viée ding ky Lich cong tac tudn cta cac don vi phai do lanh dao don vi
ky duyét va giri Phong T6 chirc - Thanh tra.

2. Ca nhan dugc tri¢u tap tham dy cac hoi nghi, cudc hop phai dung thanh
phan theo quy dinh, c6 trach nhiém dén dy hop dung gio, dién thoai di dong
phai dé & ché d6 im ling trong lic hop.

3. Pon vi chu tri to chuc hop c6 trach nhiém théng ké, bao cao tinh hinh
du hop cua cac ca nhan dugc moi hodc tricu tap.

4. Vién chirc, nguoi lao dong thudc Truong dugc moi hoac tricu tap hop
nhung vi Iy do chinh dang khong thé tham du phai bao cao Hiéu truong hodc
Phé Hiéu truéng chi tri (thong qua don vi ddu mdi to chirc hop) va ¢ trach
nhiém tiép thu céc ndi dung cta cudc hop dé thuc hién.

5. Vién chirc, nguoi lao dong nghi hop khong c6 1y do tir 02 lan tré 1én
hozc dén mudn 03 1an tir 15 phut trd 1én s& bi Nha truong xt Iy ky luat theo quy
dinh hién hanh.

Picu 92. Ché a¢ thong tin, bao cao

1. Hiéu truong, cac Phé Hiéu truong dugc Hiéu truong ay quyén cé trach
nhiém phé bién va quén triét ti can bd chu chdt trong Truong vé nhitng van dé
c6 lién quan toi Truong; cac ché do chinh sach cua Pang, Nha nudc, Tinh ay,
Hoi d¢éng nhan dan tinh, UBND tinh Ninh Binh, B6 Gido duc va Dao tao va cua
Truong; cac chuong trinh, ké hoach cong tac nam, quy, thang; noi dung cac
quan diém, chu truong va quyét dinh cua Pang ay, Hoi dong truong va Ban
Giam hiéu co lién quan dén cac don vi va ca nhan vién chic, nguoi lao dong
trong toan Truong.

2. Truong don vi, Trudng cac té chuac doan thé co trach nhiém phd bién
Va quan triét dén vién chirc, ngudi lao dong, doan vién, hoi vién cua don vi, to
chtc vé nhitng van dé co lién quan dén don vi, to chtc; cac ché do chinh sach
ciia Pang, Nha nudc va cua Trudng; cac chuong trinh, ké hoach cong tic nam,
quy, thang cta Truong va cua don vi, to chuc; cac quan diém, chu truong va
quyét dinh cua Pang 1y, Hoi dong truong, Ban Giam hiéu c6 lién quan dén don
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vi, to chuc va c& nhan vién chtc caa don vi va to chic.

3. Hang tuan, hang thang, Trudng don vi, Truéng cac té chic doan thé
phai bao c&o véi Hiéu truang, Phé Hiéu truéng phu trach vé tinh hinh cong tac
cta don vi, td chuc trong tuan, trong thang va ké hoach cong tac tuan tiép theo,
thang tiép theo. Bao c4o phai 1am bang van ban, gui vé Truong (qua phong To
chuc - Thanh tra), trudc 15 gio thr S4u hang tuan va trudc ngay 28 hang thang.

4. Trong trudng hop can thiét, Truong don vi phai b4o céo dot xuat vé
nhitng van dé theo y&u cau caa Hiéu truéng, Phd Hiéu truang phu trach.

5. Truong bo mon thude khoa cd trach nhiém bao cao Truong khoa vé ké
hoach va tinh hinh thuc hién nhiém vu cua b6 mén theo quy dinh cua Truéng khoa.

6. Vién chirc, nguoi lao dong cua don vi ¢d trach nhiém chap hanh ché do
bao céo thuong xuyén va dot xuat theo quy dinh ctia Truéng don vi.

7. Pon vi va ca nhan nao khdng chap hanh nghiém ché do théng tin, béo
cao s€ bi Nha truong xur ly Ky luat, ha bac thi dua theo quy dinh hién hanh.

8. Viéc thong tin trén Cong thong tin dién tir cua Trudng thuc hién theo
Quy ché ctia Ban quan 1y va bién tap Cong thong tin dién tir va theo chi dao cia
Hi¢u trudng.

Piéu 93. Ché d¢ soan thao va ky vin ban

Nhitng van ban duoc ndi tai didu ndy chi bao gom nhitng van ban thudc
tham quyén ky ban hanh cua Hiéu truong.

1. Soan thao van ban

a) Truong don vi c6 trdch nhiém x@y dung cac van ban ¢ noi dung lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cta don vi trinh Hiéu truéng hoic ngudi duoc
Hiéu truéng ty quyén, phan cap ky.

b) P6i véi nhitg van ban ¢6 noi dung lién quan dén nhiéu don vi, Hiéu
truong co thé giao cho don vi, ca nhan cu thé soan thao hoac chu tri soan thao.

) Van ban dugc soan thao phai dang ndi dung va khong trai vai luat dinh,
quy trinh, tha tuc, thé thuc, thoi gian va chét luong theo quy dinh ctiia Nha nudc
va cua Truong.

d) Bo phan phap ché thuoc phong T6 chicc - Thanh tra c6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh xac vé noi dung, thé thirc va k¥ thuat trinh bay tat ca cac van
ban gui ra ngoai truong trudc Khi trinh Hiéu trudong ky.

2. Ky van ban

a) Hiéu truong co6 thé ay quyén cho cac Pho Hiéu truong ky thay (KT)
hodc giao cho cac Truong don vi ky thira [énh (TL), thira aiy quyén (TUQ) mot
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s6 van ban thudc tham quyén cua Hiéu trudng.

b) Viéc ky thay, ky thtra 1énh, thira ay quyén dugc thuc hién theo quy
dinh cu thé cua Hiéu trudng.

Piéu 94. Cong tac vin thw, leu triv

Thuc hién theo Quy ché vé cong tac van thu, luu trit trong Truong Dai
hoc Hoa Lu, vé6i cac noi dung chu yéu:

1. Vin ban, tai liéu dén

a) T4t ca van ban, gidy to, tai liéu, thu tin, dién tin, fax... (goi chung 1 vin
ban, tai liéu) cta cac noi gui dén Trudng déu phai duoc tap trung tai bo phan
Vin thu (thuéc Phong Hanh chinh - Quan tri) dé 1am tha tuc tiép nhan, dang ky
va chuyén dén cac dia chi theo quy dinh;

b) Bo phan Van thu ¢6 trach nhiém vao so, trinh Hiéu trudng giai quyét.
Sau khi c6 y kién chi dao cua Hiéu truang, can bo van thu chuyén vin ban dén
cac dia chi lién quan dé thuc hién. B4i véi cac van ban ngoai bi c6 dong dau
“Mat”, “Tbi mat”, “Tuyét mat” thi phai gitt nguyén phong bi chuyén 1&n cho
Hiéu truong xur ly.

2. Van ban, tai liéu di

Tat ca van ban, tai liéu do Truong phét hanh (goi chung 1a van ban di) déu
phai qua bo phan Vin thu trudng dé thuc hién céc tha tuc hanh chinh: kiém tra,
ghi so, vao so, dong dau, chuyén phat va luu theo quy dinh cia Quy ché vé cong
tac van thu, luu trir trong Truong Pai hoc Hoa Lu.

3. Luu tritr van ban

a) Cac van ban, tai liéu gui dén: Cian ctr bat phé cua Hiéu truong, Van thu
c6 trach nhiém sao, luu trir va quan 1y theo quy dinh cua Quy ché vé cong tac
van thu, luu trir trong Truong Pai hoc Hoa Lur.

b) Céc vin ban, tai liéu gui di: T4t ca cac van ban, tai liéu cia Truong gui
di co dong dau, ghi s6 va ky hiéu vin ban déu phai luu trit mot (01) ban tai
Phong Hanh chinh - Quan tri. Ban luu phai 1a ban ¢6 chir Ky caa nguoi ¢6 tham
quyén ky van ban.

c) Céc van ban, tai liéu, hd so khac dugc luu trit theo quy dinh caa Nha
nudce va quy dinh cu thé cia Truong.

d) Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém t6 chuc, quan ly cong tac
luu trit theo quy dinh.

Piéu 95. Ché d¢ quan ly lao dong

Viéc quan ly lao dong cua Truong duoc thuc hién theo quy dinh cta Bo
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luat Lao dong; Luat Vién chic; Luat Giao duc; Luat Giao duc dai hoc va céac
van ban quy dinh cta Chinh phi, UBND tinh Ninh Binh, B6 Gido duc va Pao
tao, Truong DPai hoc Hoa Lu. Cu thé:

1. Gio lam viéc

a) Di véi vién chuc, nguoi lao dong khéi phong, ban, trung tdm: lam
viéc theo gio hanh chinh (riéng vién chirc, nguoi lao dong lam viéc ¢ bo phan
thu vién, thiét bi truong hoc, y té, bao vé, dién nudc, ky tlc xa sinh vién l1am
viéc theo ché do truc va phai dam bao dua 40 gid/tuan). Thoi gian 1am viéc thuc
hién theo théng bao cia UBND tinh Ninh Binh, cu thé:

- Mua hé: budi sang: tir 7 gio' dén 11 gio 30 phit; budi chiéu: tir 13 giv 30
phut dén 17 gio.

- Mua d6ng: budi sang: tir 7 gio 30 phit dén 11 gio 30 phiit; budi chiéu:
tir 13 gior dén 17 gio.

b) Pbi véi giang vién: 1én 16p theo Thoi khoa biéu. Budi sang 7 gior vao tiét
thr nhat. Buoi chiéu 13 gio' vao tiét thir nhat. Gio hoc budi téi do Hiéu truong quy
dinh theo tinh hinh thyc té.

¢) Trudng, Pho cac khoa, b mon phai phan cong truc 1anh dao. Thoi gian
truc 1anh dao 1a thot gian lam viéc hanh chinh hodc ngoai gio (néu co thoi khoa
biéu hoc ngoai gi®). Thanh phan truc do Trudng khoa, bd mon phan cong. Lich
tryc 1anh dao phai giri bao cdo Ban Giam hiéu qua phong T6 chic - Thanh tra.

d) Phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién; phong Dao tao - Quan
1y khoa hoc phai phan cong can bd, chuyén vién dén trude gio hoc tir 10-15 phat
dé theo ddi, don doc, kiém tra né nép, gio 1én 16p giang day va hoc tap cua giang
vién va sinh vién, tong hop tinh hinh giang vién, sinh vién di mudn gio, bo tiét
day, bo hoc bao cdo Ban Giam hiéu qua phong T6 chtic - Thanh tra.

d) Phong Hanh chinh - Quan tri, trung tdm Thu vién- Thiét bi phai phan
cong can bg, chuyén vién, nhan vién truc cac ngay thir Bay, Chu nhat hoac truc
ngoai gid (néu cé thoi khoa biéu hoc ngoai gid) dé phuc vu co s vat chat, trang
thiét bi cho viéc day va hoc.

2. Ché d¢ nghi 1am viéc

Vién chuc, nguoi lao dong nghi viéc phai thuc hién céc thu tuc sau:

a) Néu nghi tir 01 ngay 1am viéc trd xudng thi phai duoc Trudng don vi
hozc Pho Truéng don vi duge ty quyén dong ¥.

b) Néu nghi trén 01 ngay dén dudi 03 ngay lam viéc thi phai c6 don dé
nghi, c¢6 ¥ kién cua Trudng don vi hodc Phé Trudng don vi dugc uy quyén dé
trinh Pho Hiéu truong phu trach giai quyét.
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¢) Néu nghi tir 03 ngay lam viéc tré 1én thi phai c6 don dé nghi c¢6 ¥ kién
ciia Trudng don vi hodc Pho Truéng don vi dugc Uy quyén trinh Hiéu trudng
qua phong T6 chuc - Thanh tra giai quyét. Pon dé nghi sau khi duoc Hiéu
truong phé duyét ddng v phai bao cdo Pho Hiéu trudng phu trach.

d) Truong hop vién chirc, nguoi lao dong nghi viée dé di nudc ngoai du
lich, tham than nhan hodc giai quyét cac cong viéc riéng khac (bao gdm ca tham
gia hoi thao, hoi nghi dugc moi véi tu cach ca nhan) thi phai c6 don dé nghi co
¥ kién cua Truong don vi hodc Phé Trudong don vi duge oy quyén trinh Hiéu
truong qua phong T chirc - Thanh tra giai quyét. Viéc di nudc ngoai phai thyuc
hién theo dung quy dinh cta phép luat hién hanh va quy dinh cia UBND tinh.

d) Vién chuc, ngudi lao dong nghi viéc vi 6m dau, tai nan, thai san phai
béo cao Truong don vi va phong To chiic - Thanh tra trong thoi gian sém nhét
va lam ho so dé giai quyét cdc ché d9, chinh sach theo quy dinh.

e) Tuy tirng trudong hop ma thoi gian nghi viée ctia vién chic, nguoi lao
dong duoc tinh theo ché do thoi gian nghi viéc riéng, nghi khong huéng luong
hodc nghi phép theo dung quy dinh cta phap luat. Néu vién chirc, nguoi lao
dong nghi viéc khong thyc hién theo dung cac thu tuc di duge quy dinh déu bi
coi la tu y nghi viéc, khong dugc huong luong, hudng phuc 1gi va bi xur 1y theo
cac quy dinh hi¢n hanh.

3. Ché d6 nghi hé: Thoi gian nghi hé hang nim duoc tinh tir sau khi t6
chtrc L& tong két nam hoc dén khi bat dau nam hoc méi. Thoi gian nghi hé chi
duoc ap dung d6i v6i vién chire gilt chitc danh nghé nghiép giang vién. Doi véi
vién chuc gitr cac chitc danh nghé nghiép khac van lam viéc binh thuong theo
quy dinh va nghi theo ché d6 nghi phép. Trong thoi gian nghi he, néu 1anh dao
Truong yéu cau thuc hién cong viée, thoi gian 1am viéc cua vién chire s& duoc
thanh toan bang tién theo Quy ché chi tiéu ndi bo hodc bé tri nghi bu vao thoi
gian thich hop.

4. Vién chuc tham gia cac doan cong tac, cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc
phai duoc su phan céng ciia Hiéu truong, dam bao dung thanh phan, c6 tiéu
chuan phu hop véi yéu cau cong viéc. Ngudi duge cir tham gia cac doan cong
tac, hoi nghi, hoi thao khoa hoc cé trach nhiém bao cao véi Hiéu trudng vé
chuong trinh, ndi dung, y kién s& phat biéu. Sau khi két thuc chuyén céng tac, co
trach nhiém bao cao két qua cong viéc voi Ban Giam hiéu.

Piéu 96. Cong tac tiép cong dan

1. Trach nhiém cua lanh dao Truong

a) Hang thang lanh dao Trudng phai ¢ lich tiép vién chirc, ngudi lao
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dong, cong dan, ngudi hoc (goi chung 1 cong dan) theo Quy ché thuc hién dan
chu trong hoat dong ctia Truong va cac quy dinh hién hanh.

b) Chi dao phong T6 chirc - Thanh tra, ban Thanh tra nhan dan va Trudng
cac don vi khac trong Truong thuc hién nghiém tac viée tiép cong dan; kip thoi
giai quyét theo tham quyén cac khiéu nai, td cdo cta cong dan; tran trong ling
nghe ¥ kién dé hoan thanh nhiém vu, ning cao hiéu qua cong tac.

2. Trach nhiém cua phong T6 chtc - Thanh tra

a) Bd tri phong tiép cong dan, cac diéu kién can thiét phuc vu tiép cong
dan va thong bao lich tiép cong dan cua lanh dao Trudng.

b) Quan Iy hom thu gop ¥ ctia Truong, hang tuan cung dai dién ban Thanh
tra nhan dan md hom thu gop ¥, tiép nhan, bao cao Hiéu truong giai quyét.

3. Trach nhiém ctia Truong ban Thanh tra nhan dan

a) Quan 1y, ghi chép so tiép cong dan va hd so tiép cong dan.

b) Ctr ngudi trong Ban Thanh tra nhan dan truc tai phong tiép cong dan
theo lich dé gitip lanh dao Trudng trong viéc thuc hién tiép cong dan va giai
quyét khiéu nai, td céo theo dung luat dinh.

¢) Chit dong phdi hop véi cac don vi c6 lién quan chuan bi ho so, tai ligu
phuc vu lanh dao Truong tiép cong dan.

4. Trach nhi€ém cta Trudng cac don vi thudc va truc thudc

a) Truong don vi tryc thudc co trach nhiém phdi hop véi Truong ban
Thanh tra nhan dan cung cip thong tin, tai liéu phuc vu Lanh dao Trudng tiép
cong dan.

b) Cir vién chirc ¢6 chuyén mon theo dung yéu cdu cua ban Thanh tra
nhan dan dé cung phéi hop trong viéc tiép cong dan, xur 1y cac khiéu nai, td cdo,
phan anh, kién nghi cta cong dan vé nhiing van dé co lién quan dén chirc ning,
nhiém vy, quyén han ctia don vi minh.

Nhitng yéu cau cua cong dan thudc pham vi va thim quyén giai quyét cia
don vi phai giai quyét va tra 1oi ngay khi c6 yéu cau hodc hen lich dé tra 10i
nhung thoi gian giai quyét va tra 10i khong qua 02 ngay 1am viéc; néu yéu cau
lién quan dén nhiéu don vi ciing phdi hop giai quyét thi thoi gian tra 10i cia mdi
don vi khong qué 02 ngay lam viéc.

Nhitng yéu cau cua cong dan lién quan dén Ban Giam hiéu giai quyét thi
thoi gian tra 161 khong qué 03 ngay lam viéc.

Ngoai thoi han trén, cac don vi co trach nhiém giai quyét cong viéc néu
chua hoan thanh va chua c6 két qua tra 101 thi Nguoi dimg dau don vi phai théng
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bao Iy do cho cong dan co yéu cau va bao cdo Hiéu trudong hodc Pho Hiéu
truong phu trach linh vyec.

¢) T6 bao vé (thudc phong Hanh chinh - Quan tri) ¢6 trach nhiém chi dan
cong dan dén noi dén tiép cua nha truong va dam bao an ninh trat ty trong qué
trinh tiép cong dan tai Truong.

Diéu 97. Giii quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo

1. Hi¢u trudng cé trach nhi¢m tiép nhan, nghién ctu, dé ra nhitng bién
phap hop 1y dé giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua Trudng.

2. B0 phan thanh tra, phap ché thudc phong T chtrc - Thanh tra ¢6 nhiém
vu gitip Hiéu trudng nghién ctu, tra 161 hodc chuyén don thu, khiéu nai, to cdo cta
cong dan dén cac don vi, ca nhan c6 lién quan hodc cac co quan co tham quyén dé
phéi hop giai quyét.

Hudng dén cong dan trinh ty, thu tuc giai quyét dbi voi nhimg van dé khong
lién quan dén chiic ning, nhiém vu, quyén han cta nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan lam dau méi tiép nhan phan anh, kién nghi cua
don vi, ¢4 nhan c6 lién quan dén quyén loi cta vién chirc, ngudi lao dong; chirc
nang, nhiém vu cua cac don vi thudc va truc thudc Truong.

Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém cung véi lanh dao Cong doan
Truong tong hop cac phan anh, kién nghi cua vién chic, nguoi lao dong dé lanh
dao Truong chi dao cac don vi giai quyét.

4. Viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo duoc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 98. Tiép khach

1. Tiép khach dén lam viéc theo chuong trinh, ké hoach cua Trudng.

a) Vi khach trong nudc

- Phong T chitc - Thanh tra tiép thu chi dao cua Hi¢u trudng, lién hé véi
khach dé 1én ké hoach 1am viéc v6i khach. K& hoach phai chi tiét c6 phan
cong cu thé: chuin bi bao céo, thanh phan tham du; phwong an don tiép;
bao vé an ninh (néu can); noi lam viéc; noi dung chuong trinh lam vi¢c va
trinh Hi¢u trudng phé duyét.

- Sau khi Lanh dao Trudng phé duyét, phong To chitc - Thanh tra
thong bao cac don vi duoc phan cong chuan bi bao cao, tai liéu; moi cac
don vi lién quan duy; kiém tra don ddc va chiu trach nhiém vé cong tac
chuan bi; to0 chtic viéc don khach; ghi danh sach dai biéu; phat tai liéu,
ghi bién ban budi lam viéce; chudn bi qua ting (néu co)...
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b) V&i khach nude ngoai

- Cac cudc don tiép, lam viéc chinh thirc hoac tiép xa giao cua lanh dao
Truong véi khach nudce ngoai dugce thuc hién theo cac quy dinh ctia Nha nudc.

- Phong Tb chtrc - Thanh tra tiép thu chi dao ctia Hiu trudng, lién hé
v6i khach du thao ké hoach, chuong trinh lam viéc va bao cao Hiéu trudng
duoc phan cong don tiép, 1am viée trude khi tiép khach it nhat 02 ngay lam viéc.

Sau khi Lanh dao Trudong phé duyét, phong T chirc - Thanh tra ¢6 nhiém
vu lién hé véi khach théng nhét noi dung, chuong trinh, tho1 gian lam viéc; moi
thanh phan tham du va phdi hop vé6i phong Hanh chinh - Quan tri b tri phong
lam viéc, t6 chitc don tiép, thong bao cho cac don vi ¢6 lién quan chuan bi bao
c4o, tai lidu; phién dich; ghi bién ban budi lam viéc; chuan bi qua ting.

2. Tiép khach dén tham xa giao hodc lam viéc v6i Lanh dao Truong

a) Phong T6 chtc — Thanh tra hodc don vi dugc giao nhiém vu ¢ trach
nhiém thyuc hién cong tac phuc vu theo yéu cu cua Hiéu trudng, phu hop voi
quy dinh ctia phap luat va quy ché cua Truong. Hiéu trudng truc tiép tiép khach
hoic Gy quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach linh vuc cong tac co lién quan.
Néu 1a khach nudc ngoai, khoa Ngoai ngit - Cong nghé thong tin c6 trach nhiém
clr giang vién bo mon tiéng Anh phién dich.

b) Trudong cac don vi lién quan dén nodi dung budi 1am viée cé trach
nhiém tham muu cho Hiéu trudng giai quyét cong viée thudc thaim quyén cia
don vi. Néu don vi duoc uy quyén tiép khach thi c6 trach nhiém chuan bi ndi
dung 1am viéc va xin ¥y kién chi dao ctia Hiéu truéng hoic Pho Hiéu trudong phu
trach linh vuc trudce khi lam viéc.

3. Tiép khach tai cac don vi

- Truéng don vi chiu trach nhiém td chuc tiép va lam viéc vé1 Lanh dao
cac don vi ngang cap va khéach theo yéu cau cua lanh dao Truong, trong pham vi
cong viéc thudgc chirc nang, nhiém vy, tham quyén cua don vi. Trong qua trinh
giai quyét cong viéc néu noi dung cé lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi
du hodc xin ¥ kién don vi c6 lién quan; nhitng ndi dung vuot qua thim quyén
giai quyét ciia don vi phai bdo cdo va xin ¥ kién Hiéu truéong hoic Pho Hiéu
truédng phu trach.

- Cac don vi khong duoc tu ¥ tiép va lam viéc v&i khach nudce ngoai.
Khach nudc ngoai dén tham hodc 1am viéc tai don vi phai duoc su déng y cua
Hiéu trudong va xuét trinh cac gidy t& hop phap. Trudng don vi phai bao cdo
Hiéu trudong chuong trinh, noi dung, két qua 1am viéc va thong bao cho phong
Té chie - Thanh tra, phong Hanh chinh - Quan tri biét dé dam bao vé an ninh,
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chinh tri noi bo.

4. Khi khach dén lam viéc, don vi dugc giao nhiém vu dén tiép phdi hop
v6i T6 bao vé c6 trach nhiém don tiép, chi dan khach dén noi lam viéc.

Piéu 99. Co ché thuc hién dan chii va cong khai trong Truwong

1. Co ché thyc hién dan cha

a) Truong Pai hoc Hoa Lu, cé4c to chic chinh tri - xa hoi trong Trudng
dam bao thyc hién dan chu trong moi quan hé t6 chic quan 1y, diéu hanh hoat
doéng cua Nha truong theo Quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong cua
Truong hién hanh va cac van ban phap luat khac co lién quan.

b) Hoi ddng truong c6 trach nhiém giam sat viéc thuc hién Quy ché thuc
hién dan chua trong hoat dong cua Truong cua cic don vi va ca nhan trong
Truong.

¢) Ban Giam hiéu c6 trach nhiém thuc hién va kiém tra viéc thuc hién
Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cia Truong.

d) Hang nam, Truong phdi hop cing Coéng doan té chiic Hoi nghi vién
chirc va ngudi lao dong; thong nhat xay dung Béo cdo tong két va phuong
huéng cong tac ndm hoc mdi, giai trinh cac thac mac va chat van caa vién chc,
ngudi lao dong; xay dung phuong an phan phdi quy phuc loi, quy phét trién theo
dang quy dinh quan ly tai chinh ctia Nha nudc va ciaa Truong.

2. Co ché cong khai

Truong thuc hién co ché cdng khai theo cac quy dinh cua phéap luat va quy
dinh ctiia B Giao duc va Pao tao, cu thé nhu sau:

a) Cong khai cam két chat luong giéo duc va chat luong gido duc thuc té

- Cam két chat luong gido duc: diéu kién vé d6i tuong tuyén sinh cta
Trudong; muc ti€u kién thuc, ky nang, thai d§ va trinh d0 ngoai nglr dat duoc
theo ting nganh dao tao cua Truong; cac chinh sach hoat dong hd tro hoc tap
sinh hoat cua nguoi hoc, chuong trinh dao tao ma Truong thuc hién; kha nang
hoc tap, nang cao trinh d6 sau khi ra truong va vi tri 1am viéc sau khi tdt nghiép
& céc trinh d§ dao tao va theo cac chuyén nganh dao tao cia Truong.

- Chat lugng gido duc thyc té: cong khai thong tin vé quy mo ddo tao hién tai
va thong tin vé sinh vién tot nghiép, ty 16 sinh vién c6 viéc 1am sau 01 nim ra trudng.

- Chi tiéu tuyén sinh cua Truong theo trinh d§ dao tao, hinh thirc dao tao,
nganh, chuyén nganh dao tao.

- Cac mon hoc ciia timg khoa hoc, chuyén nganh: cong khai vé giang vién
giang day va giang vién hudng dan (néu c6), muc dich mén hoc, ndi dung va
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lich trinh giang day, tai liéu tham khao, phuong phap danh gia sinh vién.

- Gido trinh, tai liéu tham khao do co s¢ gido duc td chirc bién soan: cong
khai tén cac giao trinh (ké ca gido trinh dién tr), tai li¢u tham khao, nam Xuat
ban, ké hoach soan thao gido trinh, tai liéu tham khao cua cac chuyén nganh.

- D0 4n, khéa luan, ludn vin, luan an tot nghiép cua cac sinh vién, hoc
vién (cong khai tén dé tai, ho va tén ngudi thyc hién va ngudi hudng dan, noi
dung tom tat).

- Cong bd cong khai cac thong tin lién quan vé vin bang, ching chi cho
nguoi hoc trén trang thong tin dién tir cia co sé gido duc dai hoc.

- Hoat dong dao tao theo nhi€ém vu duoc giao, dat hang cua nha nudc, dia
phuong va doanh nghiép (cac don vi ddo tao, s6 luong, thoi gian, nganh nghé,
trinh do va két qua dao tao).

- Cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, san xuat
thtr va tu van (tén cac du an hoac tén nhi¢m vu khoa hoc cong nghé, nguoi chu
tri va cac thanh vién tham gia, ddi tac trong nudc va quoc té, thoi gian va kinh
phi thyc hién, tom tat san phém cua du an hoac nhiém vu nghién ctru, tng dung
thuc tién).

- Hoat dong lién két dao tao trong nudc va véi nudc ngoai (cong khai
thong tin va cac diéu kién dam bao chat lugng cta don vi lién két, quy md, trinh
d6 dao tao tai don vi lién két, hinh thirc lién két).

- Ho1 nghi, hoi thao khoa hoc trong co s& gido duc t6 churc (tén chu dé hoi
nghi, hoi thao khoa hoc, thoi gian va dia diém t6 chirc, sb luong dai biéu tham du).

- Kiém dinh co s¢ dao tao va chuong trinh dao tao (cong khai két qua
danh gia ngoai, nghi quyét va kién nghi ctia hoi dong kiém dinh chat luong giéo
duc, két qua cong nhan dat hay khong dat tiéu chuan chat luong giao duc).

b) Cong khai diéu kién dam bao chat luong gido duc

- Cong khai thong tin vé co s vat chat: Tong dién tich dat, tong dién tich
san xay dung; cac phong thi nghi¢ém, phong thuc hanh, xudng thuc tap, nha tap
da nang, hoi truong, phong hoc, thu vién, trung tdm hoc liéu; hoc li¢u cua thu
vién va trung tam hoc li¢u; dién tich d4t/sinh vién, dién tich san/sinh vién.

- Cong khai ddi ngii giang vién co hitu, can bd quan ly va nhan vién

+ S6 luong xép theo cac khdi nganh va mén chung cé phan biét theo chic
danh, trinh d6 dao tao va hang chirc danh nghé nghi€p, danh séach chi tiét giang vién
co hitu theo khéi nganh, ty 1¢ sinh vién/giang vién quy doi theo timg khdi nganh.

+ So luge 1y lich cta giang vién: ho va tén (kém theo anh), tudi doi, thim
nién giang day, chuc danh, trinh do chuyén moén, cong trinh khoa hoc, kinh
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nghiém giang day va nghién ctru, hoat dong nghién ctru trong nude va quic té,
cac bai bao ding tai trong nudc va qudc té; thong tin vé ho va tén hoc vién,
nghién ctru sinh ma giang vién da huéng dan bao vé thanh cong trinh do thac si,
tién si, tom tat dé tai nghién ctru, thoi gian thyc hién.

+ S6 lugng giang vién co hitu, can bd quan 1y va nhan vién dugc dao tao,
boi dudng; hinh thirc, nd1 dung, trinh do va thoi gian dao tao va boi dudng trong
nam hoc va 02 nam tiép theo.

¢) Cong khai thu chi tai chinh

- Tinh hinh tai chinh cua co s& gido duc: cong khai tai chinh theo cac van
ban quy dinh hién hanh vé quy ché cong khai tai chinh.

- Hoc phi va cac khoan thu khac tir nguoi hoc: mure thu hoc phi va céac
khoan thu khac theo tirng nam hoc va du kién cho 2 nam hoc tiép theo.

- C4c nguon thu tir cac hop dong dao tao, nghién ciu khoa hoc, chuyén
giao cdng nghé, san xuat, tu van va cac ngudn thu hop phap khéc.

- Cac khoan chi theo tirng nam hoc: cac khoan chi lwong, chi bdi dudng
chuyén moén, chi hdi hop, hoi thdo, chi tham quan hoc tap trong nudc va nudc
ngoai; murc thu nhap hing thang cua gido vién va can bd quan Iy (mirc cao nhat,
binh quan va thap nhat); muc chi thuong xuyén/1 sinh vién; chi dau tu xay
dung, stra chira, mua sdm trang thiét bi.

- Chinh sach va két qua thuc hién chinh sich hang nim vé tro cip va
mién, giam hoc phi dbi voi nguoi hoc thudc dién dugc hudng chinh sach xa hoi.

- Chinh séach hoc béng va két qua thuc hién trong tirng nam hoc.

- Két qua kiém toan (néu c6): thuc hién cong khai két qua kiém toan theo
quy dinh tai cac vin ban quy dinh hién hanh vé cong khai két qua kiém toan va
két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém toan cta Kiém toan Nha nuéc.

Chwong VIII
MOI QUAN HE CUA TRUONG

Piéu 100. Quan h¢ ciia Truong doi véi gia dinh va xi hoi

Truong bao dam cac méi quan hé sau:

1. Phdi hop véi céc to chie chinh tri, to chic chinh tri - x& hoi, t6 chic
chinh tri - x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, té chic x& hoi - nghé nghiép, to
chtic nghé nghiép dé thuc hién muc tiéu gido duc toan dién cho ngudi hoc; két
hop chat ché gitra giao duc tai Truong, gia dinh va xa hoi.
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2. Thuc hién chu truong xa hoi hda su nghiép giao duc, cé giai phap thu hat
cac to chtc xa hoi, cac to chirc tuyén dung, cac doanh nghiép, cac bén lién quan
khac tham gia dau tu xay dung co s& Vit chat; gop ¥ kién cho Truong vé quy hoach
phét trién, co cau nganh nghé, co cau trinh d6 dao tao, phét trién chuong trinh dao
tao; hd trg kinh phi cho nguoi hoc va tiép nhan ngudi tot nghiép, giam sét cac hoat
dong gido duc va tao lap moi truong giao duc lanh manh.

3. Phé bién trong cong ddng céc tri thirc khoa hoc, chuyén giao cac két
qua nghién ctu khoa hoc va phat trién cong nghé.

Piéu 101. Quan hé ciia Trwong véi UBND tinh Ninh Binh, B§ Gido duc
va Dao tao

1. Trudng chiu su quan Iy tryc tiép, toan dién caa UBND tinh Ninh Binh
va chiu su quan ly vé gido duc cua B Gido duc va Pao tao. Quan hé cua
Truong véi UBND tinh, Bo Giao duc va Pao tao theo quy dinh cua Luat Giao
duc, Luat Giao duc dai hoc.

2. Hiéu trudng Nha truong bao cao, phan anh kip thoi vei UBND tinh, Bo
Gio duc va Pao tao vé tinh hinh thuc hién nhiém vy cta Trudng va nhiing van
dé thuoc tham quyén giai quyét caa UBND tinh, Bo Gi4o duc va Dao tao khi ¢6
yéu cau; dé xuat quan diém va bién phap giai quyét; toé chac thyuc hién cac nhiém
vu khi dugc giao.

3. Truong chu dong phdi hop véi cac don vi chuyén mdn thuoc UBND
tinh, Bo Gido duc va Pao tao thyc hién tot nhiém vu duogc giao; gop phan tich
cuc vao viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu chung cua tinh va caa nganh.

Piéu 102. Quan hé giira Truong véi cac sé, ban, nganh, chinh quyén
cac dia phwong thudc tinh; cac té chirc, doanh nghiép trong va ngoai tinh

1. Truong phoi hop véi céc s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé
tinh; cac t chirc, doanh nghiép trong va ngoai tinh dé:

a) Xac dinh nhu ciu dao tao, gan dao tao voi viéc 1am va tuyén dung
ngudi hoc da tot nghiép;

b) Ky cac hop dong dao tao, cac hop dong vé KHCN;

¢) Trién khai ung dung thanh tuu KHCN méi vao thyc tién san xuat va
doi séng xa hoi.

2. Truong tao diéu kién dé cac don vi, cac té chirc doan thé trong Trudng
quan hé véi cac to chac chinh tri, to chac chinh tri - X8 hoi, to chac chinh tri - x&
hoi - nghé nghiép, to chirc X4 hoi, td chirc X4 hoi - nghé nghiép, t6 chic nghé
nghiép, to chtc kinh té, don vi vil trang nhan dan... nham phdi hop dé thyc hién
t6t cac noi dung:



74

a) T6 chicc cac hoat dong dao tao, KHCN: chuyén giao két qua nghién
ctiru khoa hoc va phét trién céng nghé, ang dung tién bo KHCN vao san xuit,
doi séng:

b) Xay dung phong trao hoc tap va moi truong giao duc lanh manh, tich
cuc; bao dam trat ty, an ninh va an toan cua nguoi hoc; ngan chan viéc sur dung
ma tay va cac té nan x& hoi khac xam nhap vao Truong;

¢) Hd tro theo kha nang vé tai luc, vat luc cho sy nghiép phét trién gido
duc, cai thién doi séng vat chat, tinh than, diéu kién hoc tap, céng tac cua can bo
va nguoi hoc trong Truong.

Piéu 103. Quan hé giira c4c té chirc chinh tri x& hdi trong Trudng Véi
cac to chirc trong hé théng ciia nganh giao duc va dao tao va dia phuong

1. Cong doan Trudng 14 t6 chirc cong doan co sd, chiu su chi dao cua
Cong doan Vién chuc tinh Ninh Binh. Céng doan Truong hoat dong theo Luat
Cong doan va Diéu 18 Cong doan Viét Nam. Chu tich Cong doan trudng bao
cdo, phan anh voi Cong doan Vién chuc tinh vé tinh hinh hoat dong va thuc hién
nhiém vu cta céng doan, vé nhitng van dé thudc tham quyén giai quyét caa cong
doan cap trén; dé xuat cac quan diém, bién phap giai quyét va té chic thyc hién
khi duoc giao.

2. Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh truong 13 t6 chirc co so cua
Tinh doan Ninh Binh, chiu sy chi dao cta Tinh doan Ninh Binh. Poan Truong
bao c4o, phan anh véi Ban Chap hanh Tinh doan Ninh Binh tinh hinh thuc hién
nhiém vu cia Poan truong va nhitng van dé thudc tham quyén giai quyét cua
Ban Chap hanh Tinh doan; dé xuét cac quan diém, bién phap giai quyét va to
chac thyc hién khi duoc giao.

3. Hoi Sinh vién truong 13 t6 chic co sé cua Hoi Sinh vién Viét Nam,
chiu sy quan ly cua Tinh doan Ninh Binh. Chu tich Hoi Sinh vién truong bao
cdo, phan anh véi Ban Chap hanh Tinh doan Ninh Binh vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu cta Hoi Sinh vién truong va nhiing van dé thuoc tham quyén giai
quyét caa Hoi Sinh vién Tinh Ninh Binh; dé xuat cac quan diém, bién phap giai
quyét va to chuc thuc hién khi dugc giao.

4. Hoi Cuu chién binh Truong 1a té chirc co sé va chiu su chi dao caa Hoi
Cuyu chién binh tinh Ninh Binh. Chu tich Hoi Cyu chién binh Truong béo céo,
phan anh vai Ban Chap hanh Hoi Cuu chién binh tinh Ninh Binh vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu cta hoi va nhitng van dé thudc tham quyén giai quyét cua
Hoi Cuu chién binh Tinh Ninh Binh; dé xuat cic quan diém, bién phép giai
quyét va to chuc thuc hién khi dugc giao.
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5. Hoi Chir thap d6 Truong 1a td chic co s¢ va chiu sy 1anh dao caa Hoi
Chir thap do thanh phé Ninh Binh. Chu tich Hoi Chir thap d6 Truong bao céo,
phan anh véi Hoi Chir thap do thanh phé Ninh Binh vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu cia hoi va nhitng vin dé thuoc tham quyén giai quyét cua Hoi Chi
thap do thanh phd Ninh Binh; dé xuat cac quan diém, bién phap giai quyét va to
chue thuc hién khi duoc giao.

Chuong I1X
TIIANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

biéu 104. Thanh tra, kiém tra

1. Trudng chiu su Kiém tra, thanh tra thuong xuy@n va dot xuat theo quyét
dinh caa UBND tinh, B Gi4o duc va Pao tao va cac co quan co tham quyeén
trong viéc thuc hién quy ché nay va cac quy dinh caa phap luat.

2. Hiéu truong chu dong td chirc cong tac tu kiém tra va quyét dinh thanh
tra cac don vi thugc va truc thudc Truong theo quy dinh vé cong tac kiém tra,
thanh tra cua Nha nuéc va cua Truong.

3. Hiéu trudng tao diéu kién cho cac té chic thanh tra thudc céc to chic
chinh tri - x& hoi thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra dinh ky va dot xuat theo
quy dinh caia phap luat va diéu 1é caa cac to chic.

Picu 105. Khen thuéng

Cac tap thé, ca nhan hoan thanh xuat siac nhiém vu duoc giao hoic c6
thanh tich dot xuat duoc Hiéu trudng xem xét, khen thuong theo cac quy dinh
cta Nha nudc va cua Truong.

Picu 106. Xir ly vi pham

Ca nhan va tap thé thudc Truong vi pham cac quy dinh tai quy ché nay va
cac quy dinh khéc caa phép luat, tdy theo tinh chat, mac d6 vi pham s& bi xir ly
theo diing quy dinh cua Nha nudc va cua Truong.

Chuong X
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 107. Hiéu luc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhiing quy dinh trudc dy cua
nha treong néu trai véi quy ché ndy déu duoc bai bo. Hiéu truong quy dinh chi
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tiét viéc thuc hién quy ché to chac va hoat dong nay.

Piéu 108. Piéu chinh, bé sung quy ché

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phét sinh vuéng méic can duoc sua
ddi, bd sung Quy ché nay, Ban giam hiéu tong hop, gui vé Thuong truc Hoi
ddng truong (qua Thu ky Hoi dong trueong) dé trinh Hoi dong truong xem xét,
quyét dinh./.

TM. HOI PONG TRUONG

Nguyén Manh Quynh



PHU LUC 1

SO PO CO CAU TO CHUC TRUONG PAI HOC HOA LU

(Kém theo Nghi quyét s6

/NQ-HDT ngay /

/2022

ciia Hoi dong truong Trwong Pai hoc Hoa L nhiém ky 2020-2025)

HOQI PONG TRUONG

PANG UY

|

HIEU TRUONG

CAC PHO HIEU TRUONG

\ 4

HQI PONG KHOA HQC
VA PAO TAO
(Hoi dong tu van)

l

l

l

l

CAC PHONG, BAN
1. Phong Té chire-Thanh tra

2. Ké hoach - Tai chinh

3. Phong Dao tao-QL Khoa hgc
4. Phong Hanh chinh-Quan tri
5. Phong CT&CT HSSV

6. Phong Quan 1y chit lwong

7. Ban Quan ly noi tru

@ ~N &N N A W DN

. Khoa SP Tiéu hoc-Mam non

. Khoa Sw pham Trung hoc

. Khoa Ngoai ngir - CN Thong tin
. Khoa Kinh té

. Khoa Vian héa - Du lich

. Khoa Gido duc thwdong xuyén

. B0 mon Ly luan chinh tri

. Bo mén Tam ly - GD Thé chét

CAC KHOA, BQ MON

CAC TRUNG TAM
1. TT. Ngoai ngir-Tin hoc
2. TT. Thw vién-Thiét bj

DON VI SUNGHIEP
TRUC THUQC TRUONG

Trwong PTTHSP Trang An




PHU LUC 2
QUY TRINH THANH LAP, CONG NHAN HOI PONG TRUONG;
CONG NHAN, MIEN NHIEM, BAI NHIEM, THAY THE CHU TICH
HOI PONG TRUONG, THU KY HQI PONG TRUONG
VA CAC THANH VIEN HQI PONG TRUONG
(Kém theo Nghi quyét s6 /NO-HPT ngay / /2022
ciia Hi dong truong Truwong Pai hoc Hoa L nhiém ky 2020-2025)

I. CAN CU'PHAP LY

1. Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012;

2. Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Gido duc dai hoc ngay
19/11/2018;

3. Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat stra doi, bd sung mot s6
diéu cua Luat Gido duc dai hoc;

4. Quy dinh s6 1835-QD/TU ngay 26/3/2020 cia Ban Thuong vu Tinh ty
Ninh Binh vé phéan cap quan 1y t6 chiic va can bo;

5. Quy dinh s6 1836-QD/TU ngay 26/3/2020 cia Ban Thuong vy Tinh uy
Ninh Binh vé bo nhiém, gidi thiéu can bd tng cr;

6. Quy dinh sd 1839-QB/TU ngay 26/3/2020 ctia Ban Thuong vu Tinh ty
Ninh Binh vé tiéu chuén chtic danh can b dién Ban Thudng vu Tinh Gy quan 1y;

7. Quyét dinh s 27/2021/QD-UBND ngay 16/7/2021 cua UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cAu to chirc cua Truong Pai hoc Hoa Lu;

8. Quy ché t6 churc va hoat dong cua Truong Pai hoc Hoa Lu.

Il. QUY TRINH, THU TUC THANH LAP, CONG NHAN HOI
PONG TRUONG; CONG NHAN CHU TICH HOI PONG TRUONG

1. Trude khi két thic nhiém ky Hoi ddng trudng 60 ngay, tap thé lanh dao
chi dao thuc hién quy trinh thanh 1ap Hoi dong truong ciia nhiém ky méi theo
quy dinh cua Pang, quy dinh cta phap luat. (Nghi dinh 99) va quy dinh vé cong
tac can bd cua tinh Ninh Binh

2. Tap thé 1anh dao do Chu tich Hoi déng truong duong nhi¢ém hodc Hi¢u
trudng (trong thoi gian chua c6 Chi tich hdi dong truong) cha tri; lam viée theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd, truong hop tip thé 1anh dao 1a sd
chén, co két qua biéu quyét hodc bo phiéu 50/50 thi quyét dinh theo y kién cua
bén c6 nguoi chu tri.

3. Quy trinh, thu tuc thanh lap, cong nhan Hoi déng truong; bau va cbng
nhan Chu tich Hoi dong truong:
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a) Buéc 1: Tap thé lanh dao trudong hop xac dinh sé luong, co ciu, thanh
phan Hoi dong truong nhiém ky méi theo quy dinh ctia Pang va quy dinh phap
luat hién hanh.

b) Buéc 2: Tap thé lanh dao truong bio cdo, xin chu truwong Ban
Thudng vu Tinh iy, UBND tinh vé s6 luong, co ciu, thanh phan tham gia Hoi
dé)ng truong nhiém ky mai, nhan sy gidi thi¢u bau gitr chuc vy Chu tich Ho1
ddng truong.

¢) Buée 3: Cin ctr y kién chi dao cia Ban Thuong vu Tinh uy va UBND
tinh, Tap thé 1anh dao truong co van ban dé nghi UBND tinh ctr dai dién tham
gia Ho1 déng truong; dé nghi cac co quan, td chuc, don vi, doanh nghi¢p cur dai
dién lanh dao tham gia Hoi dong truong theo co cau, thanh phan di xac dinh.

d) Buéc 4: Tap thé lanh dao trudng triéu tap Hoi nghi vién chic va lao
dong toan truong dé tién hanh bau thanh vién Hoi dong truong (dién thanh vién
phai bau theo quy dinh).

d) Buwéc 5: Sau khi hoan thanh cic thii tuc bau thanh vién Hoi dong
truong, Tap thé 1anh dao trudng giao cho phong To chic - Thanh tra hoan thién
hd so thanh 1ap Hoi dong trudng giri S& Noi vu tham dinh va trinh UBND tinh
xem xét quyét dinh.

e) Bude 6: Sau khi co Quyét dinh thanh 1ap hodc céng nhin cia UBND
tinh, Tap thé lanh dao truong tri€u tap Ho1 déng truong hop phién thur nhat dé
bau Chu tich Hoi dong trudng nhiém ky méi. Can cir két qua bau Chu tich Hoi
dong truong, Tap thé 1anh dao truong lam To trinh gii Ban Thuong vu Tinh ty
(qua Ban T6 chtic Tinh ty) xem xét, quyét dinh. Trén co so ¥ kién chi dao cua
Ban Thuong vu Tinh uy, Tap thé lanh dao trudng chi dao Phong T6 chirc -
Thanh tra hoan thién ho so dé nghi cong nhan Chu tich Hoi dong truong giri S6
Noi vu tham dinh va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh. Néu ngudi duge bau
giit chirc vu Chu tich Hoi dong truong 1a vién chirc quan 1y thi phai lam tha tuc
mién nhiém chirc vu quéan 1y theo quy dinh.

f) Buée 7: Sau khi c6 Quyét dinh cong nhan Chu tich Hoi dong truong,
Tap thé lanh dao trudng to chic cong bd Quyét dinh thanh 1ap hodc cong nhan
Hoi dong truong nhiém ky méi, Quyét dinh cong nhan Cha tich Hoi dong
truong; cac thanh vién Hoi dong truong ra mét trude toan Trudng.

g) Buwée 8: Tap thé lanh dao trudng bao cdo va gidi thiéu Hoi dong
truong, Chu tich Hoi déng truong vé BO Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

4. Ho so dé nghi thanh 1ap, céng nhan Hoi dong truong; céng nhan Cha
tich Hoi dong truong.

Trudc khi két thic nhiém ky it nhat 30 ngay 1am viéc, Tap thé lanh dao
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truong ¢d trach nhiém hoan thién, giri 01 bd ho so dé nghi cac cap cd tham
quyén cong nhan Hoi dong truong, Chu tich Hoi dong trudng, gom:

a) To trinh dé& nghi céng nhan Hoi dong truong, trong d6 néu rd quy trinh
xéc dinh thanh vién Hoi dong truong;

b) Danh sach, so yéu Iy lich, vin ban déng y tham gia cua Chu tich va céc
thanh vién Hoi dong truong;

¢) Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, vin ban ctr thanh vién tham gia Hoi
ddng trudng cua cac co quan, to chire, don vi quan ly truc tiép va cac tai liéu
khac co lién quan.

I1l. QUY TRINH, THU TUC MIEN NHIEM, BAI NHIEM CHU
TICH HQI PONG TRUONG, THU KY HQI PONG TRUONG VA
THANH VIEN HOI PONG TRUONG

1. Chu tich Hoi dong truong, Thu ky Hoi dong trudng, thanh vién Hoi
ddng truong bi mién nhiém, bai nhiém dugc thyc hién trong cac treong hop sau:

a) C6 dé nghi bang van ban ctia ca nhan xin thdi tham gia Hoi dong truong.

b) Bi han ché ning lyc hanh vi dan su.

¢) Khong du suc khoe dé dam nhiém cong viéc duoc giao, di phai nghi
lam viéc qua 06 thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

d) Vi pham phép luat nghiém trong hodc dang chap hanh ban an cta Toa an.

d) C6 trén 50% tong sb thanh vién cua Hoi dong truong dé nghi bang van
ban vé viéc mi&n nhiém, bai nhiém.

e) Nghi huu, chuyén cong tac sang don vi khac khdng con phi hop véi vi
tri tham gia thanh vién Hoi dong truong.

f) Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat cd lién quan.

2. Quy trinh, tha tuc mién nhiém, bai nhiém Chua tich Hoi dong truong,
Thu ky Hoi déng trudng va thanh vién Hoi dong truong.

a) Bu6c 1: Sau khi co6 dé xuat hop phap vé viéc mién nhiém, bii nhiém
Chu tich Hoi dong truong hodc Thu ky Hoi dong truong hodc thanh vién Hoi
dong truong, Tap thé 1anh dao truong bao cao xin ¥ kién Ban Thudng vu Tinh
uy (qua Ban T6 chirc Tinh uy) va UBND tinh vé viéc dé nghi mién nhiém, bai
nhiém Chu tich Hoi déng truong; bao cdo UBND tinh vé viéc mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Ho1 déng truong khong thudc dién can bd do Ban Thuong vu
Tinh uy quan Iy. (Néu 13 mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong trudong thi
Thu ky Ho1 déng truong c6 trach nhi¢ém tri¢u tdp va chu tri cudce hop). Cudc hop
phai c¢6 2/3 thanh vién tham gia (ca trong trudng va ngoai truong) va ty 18 biéu
quyét ddng y mién nhiém, bii nhiém phai dat trén 50% sb thanh vién co6 mat
theo quy dinh ctia phap luat.
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b) Budre 2: Hoi dong truong giao cho Tap thé lanh dao trudong 1am To trinh
va giri hd so dé nghi cac cip c6 tham quyén ra quyét dinh mién nhiém, bdi nhiém
Chu tich Hoi dong trudng va mién nhiém thanh vién Hoi dong truong theo quy
dinh cta phép luat. HO so gém c6: to trinh néu 10 Iy do mién nhiém, bai nhiém;
bién ban hop Hoi dong truong va cac van ban, minh chimg c6 lién quan.

IV. QUY TRINH, THU TUC THAY THE CHU TICH HOQI PONG
TRUONG VA THANH VIEN HOI PONG TRUONG

1. Trong trudng hop khuyét Chu tich Hoi dong truong thi Thuong truc
Hoi dong truong hop théng nhat giao Hiéu truéng chu tri thuc hién quy trinh
thay thé Chu tich Hoi ddng trudng theo quy dinh hién hanh, gdm céac buéc sau:

a) Buéc 1: Tap thé lanh dao trudng 1am van ban béo céo cap ¢ tham
quyén va xin y kién vé nhan sy gidi thiéu bau gitr chizc vu Chu tich Hoi dong
truong mMai, trong d6 néu rd 1y do bau thay thé Cha tich Hoi dong truong, céc
van ban lién quan dén Chu tich Hoi dong truong duwong nhiém.

b) Bwéc 2: Trén co sd Yy kién chi dao cua cap co tham quyén, Hoi dong
truong hop dé bau Chu tich Hoi dong truong méi (Thu ky Hoi dong truong hoac
nguoi duoc trén 50% thanh vién Hoi dong truong dé nghi triéu tap va chu tri
cuoc hop).

¢) Bwéc 3: Tap thé lanh dao truong 1am ho so giri UBND tinh quyét dinh,
cong nhan Chu tich Hoi dong truong mai. HO so gom: to trinh; bién ban hop
Hoi dong truong; bién ban kiém phiéu va phiéu bau Chu tich Hoi dong truong;
cac ho so, minh chang lién quan (néu co) theo quy dinh.

2. Truong hop thanh vién Hoi dong truong bi khuyét theo Piéu 16 cua
Quy ché nay, Hoi dong truong thuc hién theo quy trinh sau:

a) Budc 1: Tap thé lanh dao trudng 1am van ban bdo cdo UBND tinh va
xin y kién thuc hién quy trinh giéi thiéu va bau thanh vién Hoi dong truong mai,
trong d6 néu rd 1y do bau thay thé thanh vién Hoi dong truong, cac van ban lién
quan dén thanh vién dwong nhiém bj khuyét;

b) Bwédc 2: Cian cir vao thanh phan caa cac thanh vién bi khuyét, Thuong
truc HOi dong truong trudng hop lua chon thanh vién thay thé phu hop.

¢) Buéc 3: Chu tich Hoi dong truong triéu tap hop Hoi dong truong dé
bau thanh vién Hoi dong trudng mai.

d) Bwdéc 4: Tap thé lanh dao truong lam ho so giri UBND tinh quyét dinh
cong nhan. Hb so gdm: to trinh; bién ban hop Hoi dong trudng; bién ban kiém
phiéu va phiéu bau thanh vién Hoi dong trudng; cac hd so, minh chang lién
quan (néu co) theo quy dinh.
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PHU LUC 3
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, THOI CHUC VU,
MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY TRUONG PAI HOC HOA LU
(Kém theo Nghi quyét s6 /NQO-HPT ngay /7/2022
ciia Hi dong truong Truwong Pai hoc Hoa L nhiém ky 2020-2025)

PHAN THU NHAT
NHUNG CAN CU PHAP LY

1. Luat Vién chuc ngay 15/11/2020;

2. Luét stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
vién chirc ngay 25/11/2019;

3. Luat Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012;

4. Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Gido duc dai hoc ngay
19/11/2018;

5. Nghi dinh sb 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat stra doi, bo sung mot so
diéu cua Luat Gido duc dai hoc;

6. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé viéc
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chc;

7. Quy dinh s6 1835-QB/TU ngay 26/3/2020 cta Ban Thuong vu Tinh ay
Ninh Binh vé phan cdp quan 1y t6 chirc va can bo;

8. Quy dinh s6 1836-QB/TU ngay 26/3/2020 ctia Ban Thuong vu Tinh ty
Ninh Binh vé bo nhiém, gi6i thiéu can bd tng cr;

9. Quy dinh s6 1839-QD/TU ngay 26/3/2020 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
Ninh Binh vé tiéu chuan chitc danh can bo dién Ban Thuong vu Tinh ty quén 1y;

10. Quyét dinh s6 27/2021/QD-UBND ngay 16/7/2021 caa UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co
ciu to churc cua Truong Pai hoc Hoa Lu;

11. Quyét dinh s6 72/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND tinh
Ninh Binh ban hanh Quy dinh b nhiém, b6 nhiém lai, gidi thiéu tng cu, ludn
chuyén, diéu dong, biét phai, tir chtrc, thoi chirc vu, mién nhiém, bai nhiém d6i
vai can b, cong chirc gilr chure vu lanh dao, quan ly trong co quan hanh chinh
Nha nudc, vién chic quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap va Chu tich Cong
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ty do Nha nuéc nam giit 100% von diéu 1¢ tir hang 11T tré xudng; Kiém soat vién
tai doanh nghié€p do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1& thudc tinh Ninh Binh;

12. Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Hoa Lu.

PHAN THU HAI
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, THOI CHUC VU,
MIEN NHIEM HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

I. BO NHIEM

1. Bo nhiém d6i v6i nguon nhan sw tai chd

1.1. Xin chii trwong b nhiém

Thuc hién theo quy dinh cta Tinh @iy Ninh Binh vé phan cap quan 1y to
churc va can bJ.

1.2. Cac buée bé nhiém

Cin cir ¥ kién chi dao ciia Ban Thuong vu Tinh uy va UBND tinh, nha
truong tién hanh cac budc:

a) Buéc 1: To chirc hdi nghi Ban Thwong vu Pang iy, Tap thé lanh
dao truwong thio luian thong nhat danh sach can by trong quy hoach cé di
dieu ki€n, tiéu chuan deé lay y kién giéi thiéu ¢ budéce 2.

- Thanh phan: Ban Thuong vy Péang uy, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Giam hiéu, Truéng phong T6 chire - Thanh tra.

- No1 dung:

+ Phong T chirc - Thanh tra bdo céo vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh gigi thiéu nhan su; danh sach can bd quy hoach dién Ban Thuong vu Tinh
uy quan 1y du diéu kién, ti€éu chuan dé gidi thiéu bé nhiém.

+ Tap thé lanh dao trudong thao luan thong nhat danh sach can bd quy
hoach di¢én Ban Thuong vu Tinh uy quéan ly cé du di€u kién, ti€u chuan dé lay y
kién gio1 thi€u & budc 2.

b) Buée 2: To chire hdi nghi Tap thé linh dao mé rong dé thio luin
va thong nhat vé co’ cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gid¢i thi¢u nhan sy
va tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin (theo mau so 1).

- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong; Ban Chap hanh Pang uy; Trudng
cac don vi thuoc va truc thudc.

- No1 dung:
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+ Thao luan vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gioi thi¢u nhan sy
bd nhiém chirc danh lanh dao dién Ban Thudng vu Tinh uy quan 1y theo danh
sach can bd da dugc hoi nghi Tap thé 1anh dao truong théng nhét & budc 1.

+ Céan ct chi ti€u chirc danh 1anh dao do Ban Thuong vu Tinh ty giao, Hoi
nghi tién hanh ldy ¥ kién gi6i thiéu can b bang hinh thic bo phiéu kin. Moi
thanh vién du hoi nghi gidi thiéu 1 ngudi cho mot chirc danh; nguoi nao dat sb
phiéu cao nhét trén 50% thi duoc lwa chon. Trudng hop khong co ngudi nio dat
trén 50% sd phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi co s phiéu gidi thiéu cao nhat tir
trén xudng dé gidi thidu & cac bude tip theo (két qua kiém phiéu khéng céng bo
tai hdi nghi ngay; t6 kiém phiéu tong hop két qua dé Truéng phong To chirc -
Thanh tra bdo cdo két qud véi tdp thé lanh dao trieong tai hdi nghi budce 3).

¢) Buée 3: To chirc hdi nghi Ban Thuong vu Pang iy, Tap thé lanh
dao trudng thao luin va giéi thiéu nhin sy bing phiéu kin (theo méu phiéu
s6 2) c¢in cir vao co cau, titu chuan, diéu Kién, yéu ciu nhiém vu va kha
niing dap &ng ciia can bd; trén co sé két qua gidi thiéu nhan sw & budre 2.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty, Chu tich Hoi dong trudng, Ban
Giam hiéu, Truéng phong T6 chire - Thanh tra.

- N61 dung:

+ Truong phong To chic- Thanh tra bao céo két qua bo phiéu lay y kién
gidi1 thiéu can bo tai budce 2.

+ Ban Thuong vu Dang uy, Tap thé lanh dao trudng thao luan va tién
hanh giéi thiéu can bo bang hinh thirc b phiéu kin. Mdi thanh vién du Hoi nghi
gid1 thiéu 1 nguoi cho 1 chirc danh trong sb6 nhan su duoc gid1 thiéu & bude 2
hodc gi6i thiéu nguoi khac c¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi ndo
dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu giéi thiéu thi dugc lwa chon; néu khong
c6 nguoi ndo dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon 2 nguoi ¢6 s6 phiéu gidi
thiéu cao nhat tir trén xuéng dé léy phiéu tin nhiém tai Ho1 nghi can bg chu chot
(két qua kiém phiéu dwoc cong bé tai hdi nghi).

Trudng hop néu két qua gidi thidu nhan sy & bude 3 khac voi két qua phat
hién, gidi thi¢u nhan sy ¢ bude 2 thi bao cdo, giai trinh rd vi Ban Thuong vu
Tinh Gy xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

d) Buéc 4: To chirc hi nghi can bd chi chdt 1y y kién vé nhén sy
giéi thiéu bo nhiém chirc danh linh dao (yéu ciu phai c6 it nhat 2/3 s
nguoi duge triéu tap co mat).
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- Thanh phan: Ban chap hanh Péang uy; Chu tich Hoi dong truong; Ban
Giam hiéu; Trudng, pho cac don vi truc thudc; Chu tich Cong doan trudong; Bi
thu Boan thanh nién.

- Noi dung:

+ Hoi nghi trao ddi, thao luan vé co céu, tiéu chuan, diéu kién va kha
nang dap Gmg yéu cau nhiém vu cta can bo.

+ Hiéu trudng hodc iy quyén Trudng phong To chirc - Thanh tra théng
bao danh sach can bd duoc lua chon & bude 3; tom tit 1y lich, qua trinh hoc tap,
cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong
phat trién; du kién phan cong cong tac.

+ Hoi nghi tién hanh ghi phiéu léy v kién (theo mdu phiéu $6 3).

(Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay; té kiém phiéu tong
hop két qua dé Trucng phong T6 chire- Thanh tra bdo cdo két qud véi tip thé
lanh dao tai hoi nghi o budc 5).

d) Bwéc 5: Hoi nghi Tap thé lanh dao trudng thao luin va biéu quyét
nhan sy

- Thanh phan: Chu tich Hoi dong truong, Ban Giam hiéu, Trudng phong
T6 chtic - Thanh tra.

- No1 dung:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu co).

+ Lay y kién bang vin ban ctua Pang Gy vé nhan sy dugc dé nghi bd
nhiém chirc danh lIanh dao.

+ Tap thé lanh dao thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang hinh thiic bd phiéu kin (theo mdu phiéu so 4). Ngudi dat sé phiéu cao nhat
trén 50% s6 phiéu gi¢i thiéu thi dugc lya chon gisi thiéu dé nghi bo nhigm;
truong hop 2 ngudi cd s6 phiéu ngang nhau (dat ty 16 50%) thi lya chon nhan sy
do Hiéu truong gisi thiéu dé trinh, dong thoi béo cao day du cac y kién khac
nhau dé Ban Thuong vu Tinh ty xem x¢ét, quyét dinh.

e) Buéc 6: Hoi dong trwong hop cho y Kién va biéu quyét nhan su
dwoc Tap thé lanh dao truwdng giéi thiéu bo nhiém chirc danh linh dao tai
hoi nghi budrce 5.

- Thanh phan: cac thanh vién Hoi dong trudng Truong Pai hoc Hoa Lu.

- No1 dung:



86

+ Chu tich Hoi dong trudng (ddi véi bd nhiém Hiéu trudng), Hiéu truong
(461 voi bd nhiém Phé Hiéu truong) bao cio co ciu, didu kién, tiéu chun, két
qua 1ay phiéu 14y phiéu tin nhiém giéi thiéu nhan su dé bo nhiém chirc danh 1anh
dao tai cac Hoi nghi tir bude 1 dén bude 5.

+ Hoi ddng truong thao luan va théng nhat biéu quyét nhat tri nhan sy
duoc Hoi nghi budce 5 gidi thiéu dé bd nhiém chirc danh 1anh dao bang hinh thirc
b6 phiéu kin (theo miu phiéu sb 5). Nguoi dugc gidi thiéu dat trén 50% sb phiéu
thi Hoi dong trudng ra Nghi quyét gidi thiéu nhan sy dé nghi cip c6 thim quyén
xem xét viéc cong nhan, bd nhiém Hiéu truéng, Phé Hiéu truong. Truong hop
dudi 50% s6 phiéu thi Tap thé lanh dao trudng bao cdo Ban Thuong vu Tinh ty
xem x¢ét, cho y kién chi dao.

f) Buwdc 7: Phong T6 chtrc - Thanh tra hoan thién hd so bau b6 nhiém va
tham muu To trinh dé Chu tich Hoi dong trudong ky trinh Ban Thudng vu xem
xét viéc cong nhan, hodc bd nhiém Hiéu trudng va cac Pho Hiéu truong theo
phan cap can bo quan 1y cua tinh.

1.3. Ho so bd nhiém

Hb so bo nhiém gdm co:

a) T trinh dé nghi bo nhiém Hiéu trudong, Phé Hibu trudong ctua Truong
bPai hoc Hoa Lu.

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc.

¢) So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW-98 ciia Ban T6 chirc Trung uong)
do ¢4 nhan tu khai va co quan truc tiép quan ly can bd xac nhéan; c6 dan anh mau
khé 4x6, chup trong thoi gian khong qué 6 thang; dong dau giap lai.

d) Ban kiém diém c4 nhan trong 3 nim cong tac gan nhat;

d) Ban nhan xét, danh gia cua chi bd va xac nhan cia dang iy co quan noi
can bd cong tac.

e) Nhan xét, danh gia ctia ban can sy dang, dang doan, tap thé lanh dao co
quan, don vi hodc cia ban thudng vu cip ty vé: Pham chat dao duc, 161 séng, ¥
thire t6 chirc ky luat, doan két ndi bo: Nang luc cong tac va két qua thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong 3 nam gén nhét.

f) Nhan xét ctia chi iy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh can bd.

g) Két luan cua ban thuong vu cip ty vé tiéu chudn chinh tri theo Quy
dinh cua Pang.

Trudng hop ban nhan xét clia cap uy noi cu tri khong thong nhat véi noi
nhan sy dang cu trd hodc nhan sy c6 vo (chéng), con dang hoc tap, lam vi¢c &
nudc ngoai, lam viéc cho cac td chirc quéc té thi nhan sy phai bao cao, giai trinh
va dugc cap ty c6 tham quyén xem xét xac nhan theo quy dinh.
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h) Ban ké khai tai sén thu nhap (trong thoi han 6 thang) theo mau hién hanh.

i) Ban sao van bang, chimg chi vé trinh do hoc van, chuyén mon, nghiép
vy, Iy luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc, quan Iy nha nudc ... (c6 chung thuc ctia
co quan c6 thAm quyén).

Truong hop nhan su co béng tién sy, thac sy, dai hoc do co s& dao tao
nudc ngoai cip hodc co sé dao tao trong nude lién két voi nudc ngoai cip
(khong thudc dién ctr, tuyén ctia co quan Nha nudc c6 thAm quyén) phai co gidy
xac nhan cua Cuc quan 1y chét lugng, Bo Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

) Ban sao gidy khai sinh (hop 1¢); truong hop gidy khai sinh khong dam
bao theo quy dinh thi giri ban sao 1y lich dang vién gbc hodc 1y lich can bd gbc
c¢6 xac nhan ciia cap co tham quyeén.

m) Gidy chimg nhén stc khoe cta co so y té c6 tham quyén (trong thoi
han 6 thang).

2. P6i v6i ngudn nhin s tir noi khac

2.1. Trwong hop nhan s do Truong dé xuit

Sau khi c¢6 chil truong ctia Ban Chap hanh Pang bo, Hoi dong truong;
Tap thé lanh dao trudng tién hanh cac ndi dung sau:

Budce 1: Gap nhan sy dugc dé nghi dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

Budrc 2: Trao ddi ¥ kién bang van ban véi tap thé lanh dao va cip ty noi
nhan su duoc dé nghi dang cong tac vé chu truong can bd; 1y nhan xét, danh
gia cua tap thé 1anh dao va cép uy co quan, don vi ddi v6i nhén sy; nghién ctru
hé so, xac minh 1y lich.

Bwéc 3: Thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan sy dugc dé nghi bé nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién
tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 18 50% thi do ngudi chu tri
hoi nghi quyét dinh; dong thoi bao cao ddy du cac y kién khac nhau dé cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Bwéc 4: Hoi dong truong hop xem xét, biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém phai dugc t6i thiéu 2/3 sb thanh vién Hoi
ddng trudng dong .

Buéc 5: Lam To trinh dé nghi Ban Thuong vu Tinh iy (qua Ban T6 chirc
Tinh ty) xem xét, quyét dinh.

2.2. Trwong hop nhén su do co quan cap trén du kién tir ngudén nhan
sw ngoai Truong
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Truong hop nhan sy do co quan cip trén du kién tir nguon nhan sy ngoai
Truong dugc thuc hién theo quy dinh cua Ban Thuong vu Tinh iy, UBND tinh
Ninh Binh va quy dinh cta phap luat.

II. BO NHIEM LAI

1. Xin chi truwong bé nhiém lai

- Can cur két qua thuc hién nhiém vy, Tap thé 1anh dao truong thao luan,
théng nhat nhan xét danh gia Hiéu truong, Pho Hiéu trudng trong thoi gian giir
chtrc vu giri Hoi dong truong xem xét.

- Hoi dong trudng hop, thao luin, thong qua nghi quyét dé nghi cho chu
trwong bd nhiém lai Hiéu trudong, Pho Hiéu trudng.

- Can ctr nghi quyét Hoi hoi dong trudng, Tap thé 1anh dao truong co van
ban bao cao Thuong tryc Tinh Uy (qua Ban T6 chirc Tinh ty) xin chu truong vé
bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chtrc vu cho dén tudi nghi huu.

2. Lay phiéu tin nhiém d6i véi nhan sw dé nghi bé nhiém lai

Sau khi c6 chu truong ciia Thuong truc Tinh uy, Truong Pai hoc Hoa Lu
phdi hop véi Ban To chire Tinh ty thuc hién quy trinh bo nhiém lai nhu sau:

2.1. Buéc 1: To chire hdi nghi can bd chii chét 1ay phiéu tin nhiém bo
nhiém lai.

- Thanh phan hoi nghi: Tap thé 1anh dao trudng; Ban chap hanh Pang uy;
Truong, Phé cac don vi thude va truc thudc; Chu tich Cong doan trudong; Bi thu
Doan thanh nién truong.

- No1 dung hoi nghi:

+ Vién chirc quan 1y dugc xem xét bo nhiém lai chitc danh Hiéu trudng,
Pho6 Hiéu truéng bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach nhiém
vu dugc giao trong thot gian giir chirc vu.

+ Hoi nghi thao luan tham gia y kién.

+ LAy phiéu tin nhiém bang hinh thirc bo phiéu kin (két qua kiém phiéu
duoc cong bd tai hoi nghi).

2.2. Buéc 2: To chirc hdi nghi tip thé linh dao truong thao luin, xem
xét bo phiéu tin nhiém (hinh thiec bé phiéu kin, két qua kiém phiéu dwoc
cong bo tai hdi nghi).

Vién chitc quan 1y duge tir 50% sd ngudi duogce triéu tap tham dy hoi nghi
trg 1én bo phiéu ddéng y thi Tap thé lanh dao trudng bao cdo Hoi dong trudng
xem xét, thong qua nghi quyét bo nhiém lai; Truong hop dudi 50% dong v thi
bao cdo Ban Thuong vu Tinh Gy xem xét, quyét dinh.
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2.3. Buée 3: Hoi dong truong hop thio luin, biéu quyét thong qua
nghi quyét dé nghi b6 nhiém lai.

- Thanh phan: Cac thanh vién Hoi dong trudong

- N6i dung: Chu tich Hoi ddng truong bao céo két qua bo phiéu tai budc
1, budc 2; Hoi dong truong biéu quyét thong qua nghi quyét dé nghi bo nhiém
lai chtc danh Hiéu truong, Phé Hi€u truong. Nghi quyét co hiéu luc khi vién
chtc quan ly duogc tir 50% ) nguodi duogc tri€u tap tham du hdi nghi biéu quyét
dong y.

2.4. Buée 4: Can ct két qua bo phiéu tai bude 1, bude 2 va nghi quyét
Hoi dong trudng, Tap thé lanh dao truong lam To trinh dé nghi Ban Thudng vu
Tinh uy (qua Ban T6 chuc Tinh ty) xem xét, quyét dinh b6 nhiém lai.

3. H6 so b6 nhiém lai

Hb so bo nhiém lai nhu ho so bd nhiém quy dinh tai muc I, phan tht hai
cua phu lyc nay.

I1I. THOI CHUC VU

1. Viéc xem xét cho thdi chirc vu d6i véi Hiéu trwong, Phé Hiéu
truéng dugce thuc hién trong nhirng trweomg hgp sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi chirc vu cua vién churc quan 1y;

b) Do khong du stc khoe, han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin
dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Vi céc ly do chinh dang khéc cua vién chic quan 1y.

2. Cac truwong hop khong dwgce thoi chire vu:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhéan
nhiém vy trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu théi giir chic vu
ngay s& anh huong nghiém trong dén loi ich chung cia Pang va Nha nudc;

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chtrc nang c6 tham quyén theo quy dinh ctua Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét thoi chirc vu:

a) Bude 1: Cham nhét 10 ngay khi c6 don xin théi chirc vu quan 1y cta
vién chuc, Tap thé 1anh dao truong trao ddi voi vién chire ¢6 don dé nghi thoi
chtrc vu quan ly. Truong hop vién chirc rat don thi dirng viéc xem xét; truong
hop vién chirc khong rt don thi thao ludn, bao cio Hoi dong truong.

b) Buwée 2: Hoi dong trudng giri van ban xin y kién Ban Thuong vy Dang
uy Truong.
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¢) Buée 3: Sau khi c6 y kién ciia Ban Thuong vu Pang uy trudng, Hoi
ddng truomg hop thao luan, théng qua nghi quyét dong ¥ thoi giir chirc vu va
giao cho Tap thé lanh dao truong lam To trinh dé xuét voi Ban Thudng vu Tinh
Uiy (qua Ban T6 chire Tinh ty) xem xét, quyét dinh.

4. Vién chire xin thoi chirc vu chua dugc cip c6 thim quyén dong y thi
van phai thue hién chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao.

5. Ho so' dé nghi xem xét théi giir chire vu:

a) To trinh dé nghi xem xét mién nhiém;

b) Céc vin ban c6 lién quan: Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai; vin
ban két luan, y kién cta co quan, don vi co thAm quyén; don dé nghi cia vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi, nghi quyét Hoi dong trudng, bién ban kiém phiéu.

IV. MIEN NHIEM

1. Viéc xem xét mién nhiém Hiéu trwéng, Phé Hiéu truéng dwoc hién
trong cac truong hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat lwong & mirc khong hoan thanh
nhiém vuy;

b) Bi xtr 1y ky luat chua dén murc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

¢) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh cta Pang vé bao
v¢€ chinh tri nd1 bo;

d) C4c 1y do mién nhiém khéac Theo quy dinh ctia DPang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém Hiéu truwéng, Phé Hiéu truéng

a) Budce 1: Khi co6 du cin cit mién nhiém ddi véi Hiéu trudng, Phé Hi¢u
trudng quy dinh nhu trén, Tap thé 1anh dao truong hop thao luan, xem xét bao
c4o Hoi dong truong.

b) Buwée 2: Hoi dong trudng giri van ban xin y kién Ban Thuong vu Pang
uy Truong.

¢) Buéde 3: Sau khi c6 vy kién ciia Ban Thuong vu Pang uy truong, Hoi
ddng trudng hop thao luan, thong qua nghi quyét dong ¥ mién nhiém va giao
cho Tap thé lanh dao truong 1am To trinh dé xuat véi Ban Thuong vu Tinh uy
(qua Ban T6 chire Tinh tiy) xem xét, quyét dinh.

3. Vién chitc quan 1y sau khi bi mién nhiém, cip c6 tham quyén xem xét,
bd tri cong tac phu hop. Vién chire ¢o trach nhiém chip hanh quyét dinh phan
cong cua cap co tham quyén. Truong hop, vién chire bi mién nhiém do xép loai
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chét lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu trong 02 nam lién tiép thi don vi
cap c6 tham quyén cho théi viée theo quy dinh cua phap luat.
4. H6 so dé nghi xem xét mién nhiém Hiéu truwéng, Phé Hiéu truéng
a) To trinh dé nghi xem xét mién nhiém;
b) Cac van ban c¢6 lién quan: Quyét dinh bd nhiém hodc b6 nhiém lai; vin
ban két luan, y kién ctia co quan, don vi c6 tham quyén;
¢) Bién ban hoi nghi, nghi quyét Hoi dong trudng, bién ban kiém phiéu.
PHAN THU BA
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
THOI CHUC VU, MIEN NHIEM TRUONG,
PHO CAC PON VI THUQC VA TRUC THUQC

I. BO NHIEM

1. B6 nhiém d6i v6i nguon nhan sy tai chd

1.1. Xin chii trwong b nhiém

Can ¢t nhu cau cong viéc, Hi¢u truéng dé xuét chu truong b6 nhiém, kién
toan Truong, Pho cac don vi thudc va truc thudc tai hoi nghi Ban Thuong vu
Pang uy va Hoi nghi Tap thé 1anh dao truong. Ban Thuong vu Pang uy va Tap
thé 1anh dao truong thao ludn, théng nhét chu truong bd nhiém, mién nhiém kién
toan Truong, Pho cac don vi thudc va truc thudc.

1.2. Cac buée b nhiém

a) Buéc 1: To chirc hi nghi tip thé 1anh dao truwong thio luin thong
nhét danh sach vién chirc trong quy hoach c¢é du diéu kién, tiéu chuin dé
lay y kién giéi thiéu & budre 2.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong, Trudng phong Té chic - Thanh tra.

- No1 dung:

+ Phong T chirc - Thanh tra bdo céo vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy
trinh gigi thi€u nhan sy, danh sach vién chiic quy hoach chiic vu b6 nhiém du
diéu kién, tiéu chuan dé gi6i thiéu bo nhiém.

+ Tap thé 1anh dao truong thao luan thdng nhét danh sach vién chic quy
hoach ¢6 du diéu kién, tiéu chuan dé lay y kién giéi thiéu & budc 2.

b) Buée 2: To chire hdi nghi Tap thé linh dao mé rong dé thio luin
va thong nhit vé co ciu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan sy
va tién hanh giéi thiéu nhéan sy bang phiéu kin (theo miu s6 1).
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- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong; Ban Thuong vu Pang uy; Trudng
cac don vi thuoc va truc thudc.

- N61 dung:

+ Théo luan vé co cAu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gi61 thi€u nhan su
b6 nhiém Trudng, Pho cac don vi thudc va truc thudc theo danh sach vién chuc
da duoc hdi nghi tap thé 1anh dao truong théng nhat & bude 1.

+ Can ctr chi ti€u chure vu Trudng, Pho cac don vi thudc va truc thudc, hoi
nghi tién hanh ldy y kién giéi thiéu can bd bang hinh thic bé phiéu kin. Mdi
thanh vién du hd1 nghi gidi thi¢u 01 ngudi cho mot chirc vu; nguoil nao dat $6
phiéu cao nhat trén 50% thi dugc liwa chon. Trudng hop khong c6 nguoi nao dat
trén 50% so phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi c6 sé phiéu gidi thiéu cao nhat tir
trén xudng dé gidi thidu & cac budc tiép theo (két qua kiém phiéu khéng céng bé
tai héi nghi ngay; t6 kiém phiéu tong hop két qua dé Trucng phong To chirc -
Thanh tra bdo cdo két qua voi Tap thé linh dao truong tai Hoi nghi budc 3).

¢) Buéc 3: To chirc hoi nghi Tap thé linh dao trudng thao luin va
gi6i thiéu nhan sw bang phiéu kin (theo mdu phiéu sé 2) cin cir vao co ciu,
tiéu chuén, diéu kién, yéu ciu nhiém vu va kha ning dap @ng ciia vién
chirc; trén co sé két qua giéi thiéu nhén sw & bude 2.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao trudng, Truong phong T6 chirc - Thanh tra.

- N6i dung:

+ Trudng phong To chiic - Thanh tra béo cdo két qua bo phiéu lay y kién
gidi1 thiéu can bg tai budce 2.

+ Tap thé 1anh dao truong thio luan va tién hanh gid1 thiéu can bo béng
hinh thirc bd phiéu kin. Mdi thanh vién dy Hoi nghi giéi thiéu 01 ngudi cho mot
chtrc danh trong s6 nhan sy duogc gi6i1 thiéu ¢ bude 2 hodc gidi thi€u nguoi khac
c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat ) phiéu cao nhat trén
50% so phiéu gidi thiéu thi dugc lya chon; néu khong c6 ngudi nao dat trén 50%
s6 phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi co sé phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén
xubng dé lay phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bo chii chdt (két qua kiém phiéu
dwoc cong bé tai hoi nghi).

Trudng hop néu két qua gidi thidu nhan sy & bude 3 khac voi két qua phat
hién, gi6i thiéu nhan sy & budc 2 thi Hiéu truong xem xét, cho ¥ kién chi dao
trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

d) Buéc 4: To chirc hi nghi can bd chi chét ldy y kién vé nhan sw
gi¢i thiéu bé nhiém Trudng, Phé cic don vi thudc va true thude (yéu ciu
phai co it nhit 2/3 s6 ngudi dwoc triéu tip cé mit).
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- Thanh phan: Tép thé lanh dao trudng; Ban chap hanh Pang ty; Truong, Pho
cac don vi truc thudc; Chu tich Cong doan truong; Bi thu Poan thanh nién truong.

- N61 dung:

+ Ho§1 nghi trao ddi, thao ludn vé co cAu, tiéu chuin, diéu kién va kha
nang dap ung yéu cau nhiém vu ciia can bo.

+ Hiéu truong hodc Gy quyén Trudng phong To chirc - Thanh tra théng
bao danh sach vién chie duoce lya chon & bude 3; tom tit 1y lich, qua trinh hoc
tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién
vong phat trién; dy kién phan cong cong tac.

+ Hoi nghi tién hanh ghi phiéu 14y ¥ kién (theo mdu phiéu sé 3).

(Két qud kiém phiéu khong céng bo tai Hi nghi ndy; t6 kiém phiéu tong

hop két qua dé Trudng phong Té chitc - Thanh tra bdo cdo két qua véi Tap thé
lanh dao truong tai Hoi nghi o buoc 5).

d) Buéc 5: Hoi nghi Tap thé 1anh dao truong thao luin va biéu quyét
nhan su.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong, Truong phong To chirc - Thanh tra.

- No1 dung:

+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

+ Lay ¥ kién bang van ban ctia Ban Thuong vu Pang ty vé nhan sy dugc
dé nghi bd nhiém chirc vu Trudng, Phé cac don vi thudc va truc thude.

+ Tap thé 1anh dao truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan sy bang hinh thirc bé phiéu kin (theo mdu phiéu so 4). Nguoi dat s6 phiéu
cao nhat trén 50% so6 phiéu gioi thi¢u thi dugc lya chon gidi thi€u dé nghi bo
nhiém; truong hop 2 ngudi cod s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lya chon
nhan sy do Hi€u trudng gidi thidu.

e) Budc 6: Phong Tb chuc - Thanh tra hoan thién hd so bd nhiém va tham
muu trinh Hi¢u truédng quyét dinh bd nhi€ém chiac vu Truong, Pho cac don vi
thudc va truc thuoc.

1.3. Ho so bd nhiém

Hb so bo nhiém gdm co:

a) To trinh dé nghi bo nhiém chic vu Trudng, Pho cac don vi thudc va
truc thudc do Trudng phong To chirc - Thanh tra ky trinh Hi¢u trudng;

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc;
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¢) So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW-98 ctia Ban T6 chirc Trung uong)
do ca nhan ty khai va Hi¢u truéong xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 6 thang; dong dau giap lai;

d) Ban kiém diém c4 nhan trong 3 nim cong tac gan nhat;

d) Ban nhan xét, danh gia ctia chi b va xac nhéan ctia Bang uy;

e) Nhan xét, danh gia cua Ban Thudong vu Pang ty vé: Pham chat dao
dte, 16i sé)ng, y thue td chire ky luat, doan két noi bd: Nang luc cong tac va két
qua thuc hién chuc trach, nhiém vy trong 3 nam gén nhéat;

f) Nhan xét ctia chi iy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh vién chirc;

g) Két luan cua Ban Thuong vu Pang ty vé tiéu chuén chinh tri;

h) Bén ké khai tai sén thu nhap (trong thoi han 6 thang) theo mau hién hanh.

i) Ban sao vin bang, chimg chi vé trinh do hoc van, chuyén mon, nghiép
vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc, quan 1y nha nudc ... (c6 ching thuc cua
co quan c6 thAm quyén);

Truong hop ¢ vin bang do co s ddo tao nudc ngoai cap hodc co s¢ dao
tao trong nudc lién két v6i nude ngoai cép phai duoc Bo Gido duc va Pao tao
ching nhan.

k) Gidy chimg nhan sirc khoe ctia co sd y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 6 thang.

2. P6i v6i ngudn nhin sw tir tir don vi khac

Truong hop nhan sy du kién lay tir nguon nhan tir don vi khac trong
Truong dé bo nhiém thi Tap thé ldnh dao trudng thao luan, théng nhat vé chu
truong va chi dao tién hanh mot s6 cong viéc sau:

a) Buée 1: Gip ngudi duoc dé nghi bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

b) Buwéc 2: Trao ddi y kién v6i Tap thé 1anh dao don vi noi ngudi dugc dé
nghi bd nhiém dang cong tac vé chu truong bo nhiém; léy nhan xét, danh gia cua
tap thé lanh dao va chi ty (Bi thu chi bo dbi v6i don vi khong c6 cap ty) don vi
dbi voi nhan su; nghién ctru hd so, xac minh 1y lich.

¢) Buéc 3: Tap thé lanh dao trudng thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su bang phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén
50% tong s thanh vién du hop dong ¥; trudng hop nhan sy dat ty 18 50% thi do
Hiéu trudng quyét dinh.

d) Buée 4: Hiéu truong giao Phong To chic - Thanh tra huéng dan vién
chtrc 1am hd so bd nhiém va tham muu trinh Hiéu trudng ra quyét dinh bd
nhiém theo tham quyén.
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I1. BO NHIEM LAI

1. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gilt chure vu quan 1y.

b) Pap tng tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don
vi c6 tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

¢) Pon vi ¢ nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chtrc quan 1y.

d) Bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vy va chtic trach duoc giao.

d) Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Lay phiéu tin nhiém d6i v6i nhan sw dé nghi bé nhiém lai

2.1. Bwéc 1: To chire hdi nghi can b chii chét 1y phiéu tin nhiém bo
nhiém lai.

- Thanh phan hoi nghi: Tap thé lanh dao truong, Ban chip hanh Pang uy;
Truong, Phé cac don vi thude va truc thudc; Chu tich Cong doan trudong; Bi thu
Doan thanh nién truong.

- No1 dung hoi nghi:

+ Vién chiic quéan ly dugc xem xét bd nhiém bao cdo ty nhan xét, danh
gid viéc thuc hién chure trach nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chure vu.

+ Ho1 nghi thao luan tham gia y kién.

+ Lay phiéu tin nhiém bang hinh thirc bé phiéu kin (két qua kiém phiéu
dugc cong b tai hoi nghi).

2.2. Buéc 2: To chirc hdi nghi Tap thé linh dao trwong thao luan,
xem xét bo phiéu tin nhiém (hinh thic bo phiéu kin, két qua kiém phiéu
dwoc cong bo tai hoi nghi).

- Thanh phan: Ban Giam hiéu, Truéng phong To chirc - Thanh tra

- No1 dung:

+ Tap thé 1anh dao trudng phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo
cha chdt. Vién chie duge dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 16 trén 50% tinh trén
téng s6 nguoi duoc tri€u tap tham gia hdi nghi can bd chu chot gio1 thiéu;

+ X4c minh, két luan nhimg vin dé méi nay sinh (néu cb);

+ Lay y kién bang vin ban cia Pang uy vé nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai;

+ Tap thé 1anh dao truong thdo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan su béng phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty I¢ trén
50% tong sb thanh vién tap thé linh dao dong ¥; trudng hop nhan sy dat ty 1é
50% thi do Hiéu trudng quyét dinh.
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2.3. Buéc 3: Hiéu trudng giao cho phong Td chic - Thanh tra tham muu
trinh Hi¢u truong ra quyét dinh b6 nhiém lai.

3. Ho so' bé nhi¢m lai

HO so bd nhiém lai nhu hd so bd nhiém quy dinh tai muc I, phﬁn thtr ba
cua phu luc nay.

1. THOI CHUC VU

1. Viéc xem xét cho thdi chirc vu d6i véi Truéng, Pho don vi dwoc
thuc hi€én trong nhirng trueong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi chirc vu cua vién churc quan 1y;

b) Do khong du stc khoe, han ché vé ning luc hodc khong con da uy tin
dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao;

c¢) Vi céc ly do chinh dang khéc cua vién chic quan 1y.

2. Cac truwong hop khong dwgce thoi chire vu:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhéan
nhi¢ém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gitr chtrc vu
ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chtrc nang c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét thoi chirc vu:

a) Bwéc 1: Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin thoi giit chirc
vu quan 1y cta vién chirc, Hiéu truéng hodc giao cho phong Té chtic - Thanh tra
phai trao d6i véi vién chitc co6 don dé nghi théi giit chirc vu. Trudng hop vién
chtrc chtrc rat don thi dung vi¢c xem xét; truong hop vién chirc khong rat don
thi phong T6 chirc - Thanh tra xem xét, dé xuat véi Hiéu truong cho thoi giir
chirc vu quan ly.

b) Bwée 2: Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay phong To chire - Thanh tra
c6 van ban dé xuat, Tap thé 1anh dao truong phai thao luan, biéu quyét bang
phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chuic thoi giir chitc vu quan 1y phai duoc
trén 50% tong sb thanh vién Tap thé lanh dao trudng dong y; trudng hop dat ty
1& 50% thi do Hiéu trudong quyét dinh.

¢) Buée 3: Phong T6 chiic - Thanh tra tham muu trinh Hiéu trudong ra
quyét dinh cho vién chirc théi gitr chirc vu quan 1y.

4. Vién chtic xin thoi chic vu chua duoc cap c6 tham quyén dong y thi
van phai thuc hién churc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

5. Ho so dé nghi xem xét thdi giir chirc vu:



97

a) To trinh dé nghi xem xét mién nhiém;

b) Cac van ban co lién quan: Quyét dinh bd nhiém hodc bo nhiém lai; van
ban két luan, y kién cta co quan, don vi co thAm quyén; don dé nghi cia vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

IV. MIEN NHIEM

1. Viéc xem xét mién nhiém Truéng, Phé ciac don vi thudc va truc
thudc dwgce hién trong cac trwomg hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat lwong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtr 1y ky luat chua dén murc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

¢) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
v€ chinh tri ndi bg;

d) C4c 1y do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém chirc vu:

a) Buéc 1: Khi c6 du can ctr mién nhiém doi véi Truong, Pho cac don vi
thudc va truc thudc theo quy dinh, phong To chirc - Thanh tra dé xuét véi Hiéu
truéng thyc hién mién nhiém chirc vu quan ly dbi voi vién chirc.

b) Buéc 2: Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé xuat
viéc mién nhiém cua phong T6 chirc - Thanh tra, Tap thé lanh dao trudng hop
thao ludn, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi voi vién
chtc phai duge trén 50% tong sb thanh vién Téap thé 1anh dao truong dong ¥;
truong hop dat ty 1& 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh.

¢) Buwée 3: Phong To chic - Thanh tra tham muu trinh Hiéu trudng ra
quyét dinh mién nhiém chtrc vu quan 1y d6i voi vién chic.

3. Vién chirc quan 1y sau khi bi mién nhiém, Hiéu truéng xem xét, b tri
cong tac phu hop. Vién chirc c¢6 trach nhiém chap hanh quyét dinh phan cong
ctia Hiéu trudng. Truong hop, vién chirc bi mién nhiém do xép loai chét luong &
mirc khong hoan thanh nhiém vu trong 02 niam lién tiép thi Hiéu trudng cho thoi
vi€c theo quy dinh cua phép luat.

4. H6 so dé nghi xem xét mién nhiém:

a) To trinh dé nghi xem xét mién nhiém;

b) Cac vin ban c6 lién quan: Quyét dinh bd nhiém hodc bo nhiém lai; van
ban két ludn, ¥ kién cta co quan, don vi ¢6 thaim quyén;

¢) Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.
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PHAN THU TU
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
THOI CHUC VU, MIEN NHIEM TRUONG BQ MON THUQC KHOA

I. BO NHIEM

1. B6 nhiém ddi v6i ngudn nhén su tai chd

1.1. Xin chi trwong b nhiém

Can clr nhu cau cong viée, Truong khoa dé xuat Hiéu truong (qua phong
T6 chiic - Thanh tra) bo nhiém Truéng bd moén thudc khoa. Phong T6 chirc -
Thanh tra ra soat danh sach quy hoach chirc vu Truéng bd moén va diéu kién,
tiéu chuan, bao céo Hiéu truong nhan su du kién b6 nhiém. Hiéu trudng hop
Ban Giam hiéu dé xuat nhan su va thong nhat cho chu truong bd nhiém.

1.2. Cac budée b nhiém

a) Buédc 1: phong To chirc - Thanh tra thue hién 1y phiéu tin nhiém
tai hoi nghi bd mén thudc khoa d6i véi nguwoi du kién bo nhiém chic vu
Trwéng b mon

- Thanh phan: Trudng phong To chirc - Thanh tra; Tap thé lanh dao khoa,
cac giang vién bo mon co nhu cau bd nhiém Truéng bdo mén (bao gdm ca giang
vién kiém nhiém & cac don vi khac).

- No1 dung:

+ Trudng phong T chic - Thanh tra bao cdo vé tiéu chuan, diéu kién;
danh sach vién chirc quy hoach du diéu kién, tiéu chuan bd nhiém.

+ Hoi nghi thao luén va ghi phiéu tin nhiém theo mau do phong T6 chirc -
Thanh tra phat (phiéu c6 dong dau treo cta Trudng).

+ Phong T6 chirc - Thanh tra thu phiéu, dém phiéu, niém phong phiéu va
bao cdo Hiéu truong.

b) Bwéc 2: To chirc hoi nghi Ban Giam hiéu thao luin, quyét dinh
nhan sy bo nhiém chirc vu Trudéng bé mén

- Thanh phan: Ban Giam hiéu, Truéng phong T chirc - Thanh tra.

- Noi dung:

+ Ban Giam hiéu thyc hién béc niém phong phiéu, kiém phiéu tin nhiém
duoc léy tai ho1 nghi b mén thude khoa.

+ Can ctr két qua kiém phiéu, Ban Giam hiéu thao luan, quyét dinh bd
nhiém Trudng bé mon. Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sd phiéu tin nhiém
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thi dugc lya chon dé bd nhiém; trudng hop 2 ngudi ¢6 sé phiéu ngang nhau (dat
ty 1& 50%) thi lwa chon nhan sy do Hiéu truéng quyét dinh.

¢) Bude 3: phong T6 chiic - Thanh tra hoan thién hd so bo nhiém va tham
muu trinh Hi€u truéng quyét dinh b6 nhiém chirc vu Trudéng bo mon thude khoa.

1.3. Ho so bd nhiém

Hb so bo nhiém gom co:

a) TO trinh dé& nghi bé nhiém Truéong bd mon thudc khoa do Trudng
phong T chiic - Thanh tra ky trinh Hiéu truong;

b) Bién ban kiém phiéu; bién ban hoi nghi;

¢) So yéu Iy lich (theo miu 2C/TCTW-98 cua Ban T6 chtic Trung wong)
do ca nhan ty khai va Hi¢u truéng xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qué 6 thang; dong dau giap lai;

d) Ban kiém diém c4 nhan trong 3 nim cong tic gan nhat;

d) Ban nhan xét, danh gid cta chi bd va xac nhan cua Bang uy;

e) Nhan xét, danh gia cia Ban Thuong vu Pang ty vé: Pham chéat dao
durc, 161 séng, v thic to chic ky luat, doan két ndi bo: Ning luc cong tac va két
qua thuc hién chirc trach, nhi¢ém vu trong 3 nam gﬁn nhat;

f) Nhan xét ctia chi iy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh vién chic;

g) Két luan ciia Ban Thudng vy Pang ty vé tiéu chuan chinh tri;

h) Ban ké khai tai san thu nhap (trong thoi han 6 thang) theo mau hién hanh.

i) Ban sao van bang, chimg chi vé trinh do hoc van, chuyén mon, nghiép
vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc, quan 1y nha nudc ... (¢6 chung thuc cia
co quan c6 thim quyén);

Truong hop c¢6 van bang do co s ddo tao nudc ngoai cap hoidc co s¢ dao
tao trong nudc lién két v&i nudc ngoai cép phai duoc Bo Gido duc va bPao tao
ching nhan.

K) Gidy chimg nhan sirc khoe clia co so y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 6 thang.

2. P6i v6i ngudn nhén su tir tir don vi khac

Truong hop nhan sy du kién 14y tir ngudn nhan tir don vi khac trong
Truong dé bo nhiém thi Ban Gidm hiéu thao luan, thong nhat vé chi truong va
chi dao tién hanh mot sb cong viée sau:

a) Budée 1: Gip ngudi duoc dé nghi bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

b) Buwéc 2: Trao doi ¥ kién véi Tap thé 1anh dao don vi noi ngudi duoc dé
nghi bd nhiém dang cong tac vé chii trrong bo nhiém; 1ay nhan xét, danh gia cia
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tap thé lanh dao va chi tuy (Bi thu chi bo ddi véi don vi khong co cap uy) don vi
dbi voi nhan su; nghién ciru hd so, xac minh 1y lich.

¢) Bwéc 3: Ban Giam hiéu thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan su béng phiéu kin. Nhén sy duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50%
téng s6 thanh vién Ban Giam hiéu dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 1& 50% thi
do Hiéu truéng quyét dinh.

d) Buéc 4: Hiéu trudng giao Phong To chirc - Thanh tra huéng dan vién
chtrc 1am hd so bo nhiém va tham muu trinh Hiéu trudng ra quyét dinh b
nhiém theo tham quyén.

II. BO NHIEM LAI

1. Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu Trudng bd mon.

b) Pap ung tiéu chuan chic vu Truong bd mén theo quy dinh cia co
quan, don vi c6 thim quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

¢) Pon vi ¢6 nhu cau vé vj tri viéc lam Truong bd mon.

d) Bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtc trach duoc giao.

d) Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vy theo quy dinh
cua phap luat.

2. Quy trinh, ho so b nhiém lai

Thuc hién nhu ddi v6i bo nhiém quy dinh muc I, phan tht tu.

II. THOI CHUC VU, MIEN NHIEM

Piéu kién, quy trinh, thi tuc thuc hién twong tu nhu ddi véi Truéng, Pho
cac don vi thudc va truc thudc.

PHAN THU NAM
TO CHUC THUC HIEN

Giao cho phong T6 chirc- Thanh tra 1a ddu mdi phdi hop véi cac don vi ¢6
lién quan tham muu trién khai thuc hién Quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, thoi
chtic vu va mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y Truong Pai hoc Hoa Lu dam
bao ding quy dinh phap luat.

Trén day 1a Quy trinh bo nhiém, b nhiém lai, thoéi chic vu va mién
nhiém d6i v6i vién chirc quan 1y ctia Truong Pai hoc Hoa Lu, yéu cau cac don
vi va c4 nhan c6 lién quan nghiém tic trién khai thuc hién./.



UBND TINH NINH BiNH
TRUONG PAIHQC HOA LU

Nhan sw b6 nhiém chitc vu
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Mauso 1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay

PHIEU GIO1 THIEU

thang nam 20

(tai Héi nghi Tdp thé linh dao mé réng- buéc 2)

, Trinh d¢ x| Khong
Chuc vu, bong y adna ¥
STT Ho va tén Ngay sinh | don vicong | Chuyén gioi 9 Y
PN N LLCT o giol
tac hién nay mon thi¢u n
thiéu
1
2
n...

Ghi chii: Pong ¥ hay khong dong ¥ gigi thiéu thi danh dau (X) vao 6 tuong Gng.

(Ky tén hogc khéng ky tén)
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Maiu s6 2

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQC HOA LU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ninh Binh, ngay thding nam 20

_ PHIEU GIGI THIEU
Nhén sw bo nhi€ém chiC Va..coeeviiiiiiininnnn...

(Tai Héi nghi Tap thé lanh dao truong- buéc 3)

. Trinh d¢ x| Khdng
Chirc vu, bongy adna v
STT Ho va tén Ngay sinh | don vicong | Chuyén gioi 9 Y
AN < LLCT A giol
tac hién nay mon thiéu o
thiéu
| | Danh sach nhitng dong chi dwoc lwa chon ¢ bwéc 2
1
Il | Gigithi¢u nhan si khac
Chirc vu, Trinh d¢
STT Ho va tén Ngay sinh | don vi cong Chuven Ghicha
tac hién nay mc‘)):w LLCT

Ghi chu:

- Pong ¥ hay khong dong ¥ thi danh dau (X) vao 6 tuong ung.

- Néu khong dong v giéi thiéu ai trong danh sach ¢ phan | thi c¢é thé giéi thigu
nhan su khac c6 da diéu kién, tiéu chuan.

(Ky tén hogc khdng ky tén)




UBND TINH NINH BINH
TRUONG PATHQC HOA LU

Gi6i thiéu nhan sw bd nhiém chic vu
(Tai Hgi nghj can bg chii chét- budc 4)
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MAu s0 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ninh Binh, ngay

PHIEU LAY Y KIEN

thang nam 20

. Trinh d¢ x| Khong
Chirc vu, bongy adna v
STT Ho va tén Ngay sinh | don vicong | Chuyén gioi 9 Y
L a < LLCT A glol
tac hién nay mon thiéu A
thiéu
1

Ghi chii: Pong ¥ hay khéng dong Y gigi thiéu thi danh dau (X) vao 6 tuong Gng.

(Ky tén hogac khdng ky tén)
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MAu so6 4

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAIHQC HOA LU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ninh Binh, ngay thang nam 20
PHIEU LAY BIEU QUYET
Gi6i thiéu nhan sy bo NhI€M ChirC V. eeeeeeiiiiiiiiiiiiiiinnens
(Tai Héi nghi Tap thé lanh dao truong- buéc 5)
Chiic v, Trinh d¢ Pang ¥ dKahnong
STT Ho va tén Ngay sinh | don vicong | Chuyén gioi 9 Y
C LA < LLCT o giol
tac hién nay mon thiéu A
thiéu
1

Ghi chii: Pong ¥ hay khéng dong Y gigi thiéu thi danh dau (X) vao 6 tuong Gng.

(Ky tén hogac khdng ky tén)
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC HOA LU Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc

Ninh Binh, ngay  thang nam 20

BIEN BAN KIEM PHIEU
Gidi thiéu nhan sy bo nhi€ém chlire VU....cocvvviiiniiiniiiiiininnnee.
(Tai Hoi nghi Tap theé 1anh dao mé rong- buéce 2)

Hom nay, vao hoi.... gio.... phit, ngdy..... thang...nim 20..., tai................. ,
Truong Pai hoc Hoa Lu t6 chitc Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong bo phiéu gidi thiéu
nhéan sy bd nhiém chirc vu...............

1. Chu tri HO1 nghi:

3. Thanh Phan tham du:
- S6 can bo duoc triéu tap: ceeen. déng chi

-S6can b cOMAL: oovvvvveenenn.., déng chi
- SO can by vang mat: ................ dong chi
4. To kiém phiéu gom ....... dong chi co tén dwei day:

* Két qua kiém gi6i thiéu:
-PONG Chi. .o dat s6 phiéu 1a ...../.... phiéu, bang.....
% s6 can bd c6 mat dong y gidi thi€u bo nhi¢ém chirc vu.....

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban (01 ban luu tai don vi va 01 ban
gil............. kém theo ho so can bo./.

T/M TO KIEM PHIEU CHU TRi HQI NGHI
TO TRUONG
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC HOA LU Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc

Ninh Binh, ngay thang nam 20

BIEN BAN KIEM PHIEU
Gidi thiéu nhan sy bo nhi€ém chlrc VU....ocvvveiiniiiniiiiiiiinn
(Tai Hoi nghi Tap the lanh dao- budc 3)

Hom nay, vao hdi.... gio.... phit, ngdy..... thing...nam 20..., tai................. ,
Truong Pai hoc Hoa Lu t6 chitc Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong bo phiéu gidi thidu
nhéan sy bd nhiém chirc vu...............

1. Chu tri HO1 nghi:

3. Thanh Phan tham du:
- S6 can bo duoc triéu tap: ... déng chi

-S6can b cOMAL: oovvvvveenenn.., déng chi
- SO can by vang mat: ................ dong chi
4. To kiém phiéu gom ....... dong chi co tén dwei day:

* Két qua kiém gi6i thiéu:
-PONG Chi. .o dat s6 phiéu 1a ...../.... phiéu, bang.....
% s0 can b c6 mat dong y gidi thiéu bo nhiém chic vuy.....

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban (01 ban luu tai don vi va 01 ban
gil............. kém theo ho so can bo./.

NGUOI KIEM PHIEU CHU TRi HQI NGHI
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UBND TINH NINH BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HOA LU Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

Ninh Binh, ngay  thang nam 20

BIEN BAN KIEM PHIEU
Gioi thi€u nhan sy bo nhiém chire vi.....oooeiiiiiniiiniin
(Tai Hi nghi can bo chi chot- buéc 4)

Hom nay, vao hoi.... gio.... phut, ngdy..... thang...nam 20..., tai.................
Truong Dai hoc Hoa Lu to chuc H01 nghi tap the lanh dao mé rong bo phleu gioi thleu
nhéan sy bd nhiém chiic vu...............

1. Chu tri Ho1 nghi:

2. Dai bidu KRACK MO0t oo
3. Thanh Phén tham du:

- S6 can bd duoc triéu tap: e déng chi

-S6écanbocOmMat: ........ooeennnn.n. dong chi
- S6 can bo ving mat: ................ ddng chi
4. T6 kiém phiéu gom ....... dong chi c6 tén duoéi day:

5 Két qua kiém phleu

- S6 phiéu phatra:........... phiéu; S6 phiéuthuvé:............... phiéu

- S6 phiéuhop 1é:............ phiéu; S6 phiéu khong hop 1é:.......... Phiéu

* Két qua kiém giéi thiéu:

-PONG Chi. v dat s6 phiéu 1a ...../.... phiéu, bang.....

% s6 can b c6 mat dong y gidi thi€u bo nhiém chic vu.....

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban (01 ban luu tai don vi va 01 ban
gui.....c....... kém theo ho so can bo./.

T/M TO KIEM PHIEU CHU TRi HQI NGHI
TO TRUONG
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC HOA LU Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc

Ninh Binh, ngay thdng nam 20

BIEN BAN KIEM PHIEU
Gidi thiéu nhan sy bo nhi€ém chlrc VU....ocvvveiiniiiniiiiiiiinn
(Tai Hoi nghi Tap the lanh dao- budc 5)

Hom nay, vao hdi.... gio.... phdt, ngdy..... thang....nim 20...,

tai..... c , Truong Daiqh()c Hoa Lu t6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong
bo phiéu gidi thiéu nhan sy bé nhiém chuce vu...............

1. Chu tri HO1 nghi:

2. Pai bicu Khach mOis............oiiiiiiiii e

3. Thanh Phan tham du:
- S6 can bd duoc triéu tap: e déng chi

-S6écanbocOmMat: ........ooeennnn.n. dong chi
- S6 can bo ving mat: ................ ddng chi
4. T6 kiém phiéu gom ....... dong chi c6 tén duoéi day:

* Két qua kiém giéi thiéu:
-PONG Chi. .o dat s6 phiéu 1a ...../.... phiéu, bang.....
% s6 can b c6 mat dong y gidi thi€u bo nhiém chic vu.....

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban (01 ban luu tai don vi va 01 ban
gui.....c....... kém theo ho so can bo./.

NGUOI KIEM PHIEU CHU TRi HQI NGHI
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PHU LUC 4
QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHUC
CUA TRUONG PAI HOC HOA LU
(Kém theo Nghi quyét s6 /NO-HPT ngay / /2022
ciia Hi dong truong Triwong Pai hoc Hoa L nhiém ky 2020-2025)

I. NHUNG CAN CU PHAP LY

1. Luat Vién chuc ngay 15/11/2020;

2. Luét stra doi, bo sung mat sb diéu cua Luét Can b, cong chuc va Luat
vién chue ngay 25/11/2019;

3. Nghi dinh s 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cta Chinh phu vé chinh sach
thu hut, tao ngudn can bo tur sinh vién tot nghi€p xuat sac, can b khoa hoc tre;

4. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé viéc
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec;

5. Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong chuc, thi hodc
x€t thang hang chirc danh nghé€ nghiép vién chirc;

6. Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thing hang cong chitic, vién chuc

7. Quy dinh vé phan cap quan 1y t6 chirc bd may va can bo, cong chrc,
vién churc, lao dong tinh Ninh Binh cua UBND tinh Ninh Binh;

8. Quyét dinh phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc cua S& Noi vu;

9. Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Hoa Lu;

10. K& hoach tuyén dung vién chirc ctia Truong Pai hoc Hoa Lu.

II. QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. P6i voi thi tuyén:

a) Buoc 1:

- Théng béo théng tin vé tuyén dung trén Pai Truyén hinh Ninh Binh;
Cong thong tin dién tr truong va niém yét bang tin hoat dong Truong Dai hoc
Hoa Lu vé ti€u chuan, di€u kién, so0 lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép
nhan phi€u dang ky du tuyén, 1¢ phi du tuyén.

- Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung vién chtc, T6 thu ky giup viéc Hoi
dong, Ban Giam sat ky tuyén dung vién chirc.



110

b) Buoc 2:

- T6 chire tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén va gidy to co lién quan theo
quy dinh, thu 1€ phi du tuyén va phat hanh danh muc tai li¢u 6n tap.

- T6 thu ky tong hop, bao cdo két qua viéc dang ky du tuyén cuta thi sinh;
nhimng khoé khan, vuéng méc trong qué trinh tiép nhan phiéu dang ky du tuyén
dé Hoi1 dong tuyén dung xem xét, giai quyét.

¢) Buée 3: Thanh 1ap Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén va tién hanh
kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén da dang ky tai Phiéu ding ky
du tuyén.

d) Buére 4: Trén co s& két qua kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong
t6 chirc xét tuyén dbi voi thi sinh dang ky xét tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh
sO 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cua Chinh pha vé chinh sach thu hut, tao
nguén can b0 tir sinh vién xuét sic, can bd khoa hoc tré.

d) Budrc 5:

- Niém yét cong khai két qua diém va gui théng bao két qua xét tuyén
bang vin ban tdi nguoi dy tuyén chinh sach thu hut.

- Thong bao chi tiéu tuyén dung con lai sau khi tuyén dung d6i tugng du
tuyen theo chinh sach thu hut, tao nguon can bg tur sinh vién tot nghiép xuat sac,
can bo khoa hoc tré.

- Niém yét danh sach va giri gidy thong béo triéu tap thi sinh di diéu kién
dén duy thi tuyén vién chuc.

e) Budrc 6:

- Thanh 13p Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi.

- Tép trung thi sinh va pho bién quy ché thi tuyén.

- To chirc ra dé thi; thi tuyén vong 1; chdm thi tuyén vong 1; thi tuyén
vong 2; cham thi tuyén vong 2.

f) Bwée 7:

- Hoi ddng tuyén dung to chire tong hop két qua thi, xac dinh ngudi du
kién tring tuyén, niém yét két qua thi.

- Giai quyét don thu khiéu nai; nhan don phuc khao cua thi sinh (néu co).

- Thanh lap Ban chiam phuc khao va to chtrc cham phuc khao, théng béo
két qua cham phiic khao (néu co).

- Kiém tra, d6i chiéu ban chinh cac vin bang, ching chi, cac loai gidy to
uu tién cua nhiing thi sinh du kién triing tuyén; thu nhan céc giady to cua thi sinh
theo quy dinh.
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g) Bude 8: Hoi dong hoan tat cac thi tuc béo cao Hiéu trudng dé nghi S
Noi vu xem xét phé duyét két qua tuyén dung vién chirc.

h) Bwéc 9: Sau khi co két qua phé duyét cua S¢ Noi vu, Hiéu trudng ra
quyét dinh tuyén dung va diéu dong vién chirc dén 1am viéc tai cac don vi trong
Truong theo vi tri viée 1am can tuyén trong Ké hoach tuyén dung.

2. D6i véi xét tuyén:

a) Buére 1:

- Thong bao thong tin vé& tuyén dung trén Pai Truyén hinh Ninh Binh;
Cong thong tin dién tir trudng va niém yét bang tin hoat dong Trudng Pai hoc
Hoa Lu vé tiéu chuén, diéu kién, sb luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép
nhan phiéu ding ky du tuyén, 1é phi du tuyén.

- Thanh 1ap Ho6i ddng tuyén dung vién chtc, T6 thu ky giup viéc Hoi
dong, Ban Giam sat ky tuyén dung vién chuc.

b) Bwdce 2:

- T6 chire tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén va gidy to co lién quan theo
quy dinh, thu 1€ phi du tuyén va phat hanh danh muc tai liéu on tap.

- T6 thu ky tong hop, bao cao két qua viéc dang ky du tuyén cuta thi sinh;
nhimg khé khin, vuéng mic trong qua trinh tiép nhan phiéu ding ky dy tuyén
dé Hoi dong tuyén dung xem xét, giai quyét.

¢) Buwée 3: Thanh lap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén va tién hanh
kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén da dang ky tai Phiéu ding ky
du tuyén.

d) Buwéc 4: Trén co sé két qua kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong
t6 chirc xét tuyén dbi vai thi sinh dang ky xét tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cta Chinh pha vé chinh sach thu hut, tao
nguén can b0 tir sinh vién xuét sic, can bd khoa hoc tré.

d) Budc 5:

- Niém yét cong khai két qua diém va gui théng bao két qua xét tuyén
bang vin ban tdi nguoi dyu tuyén chinh sach thu hut.

- Thong bao chi tiéu tuyén dung con lai sau khi tuyén dung ddi tuong du
tuyén theo chinh sach thu hut, tao ngué)n can bd tir sinh vién tdt nghi¢p Xuét séc,
can bo khoa hoc tré.

- Niém yét danh sach va giri gidy thong béo triéu tap thi sinh du diéu kién
dén tham du phong van xét tuyén vién chirc (vong 2).

- Thanh 14p Ban kiém tra, sat hach dé phong van xét tuyén vién chuc va to
chtic ra dé phong van theo quy dinh.



112

e) Budc 6:

- Tap trung thi sinh dé quan triét cac ndi dung co lién quan dén viée t6
chue xét tuyén.

- T6 chitc phong van xét tuyén vién chire (vong 2) theo quy dinh.

f) Bude 7: Hoi dong xét tuyén tong hop diém xét tuyén, xac dinh nguoi
du kién trung tuyén.

g) Bworc 8:

- Gui thong bao két qua xét tuyén bang vian ban tdi cac thi sinh tham dy
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

- Niém yét cong khai két qua xét tuyén, du kién thi sinh trng tuyén tai
Truong Dai hoc Hoa Lu; giai quyét don thu, khiéu nai (néu co).

- Kiém tra, d6i chiéu ban chinh cc vin bang, ching chi, cac loai gidy to
wu tién cta nhitng thi sinh du kién trang tuyén; thu nhan cac gidy to cta thi sinh
theo quy dinh.

h) Buéc 9: Hoi dong hoan tat cac thi tuc bao cao Hiéu truong dé nghi So
Noi vu xem xét phé duyét két qua tuyén dung vién chirc.

i) Budc 10: Sau khi c6 két qua phé duyét cua S Noi vu, Hiéu trudng ra
quyét dinh tuyén dung va diéu dong vién chirc dén 1am viéc tai cac don vi trong
Trudng theo vi tri viée 1am can tuyén trong Ké hoach tuyén dung.

III. TO CHUC THU'C HIEN

Giao cho phong T6 chitc- Thanh tra 1a du méi phdi hop vai cac don vi ¢6
lién quan tham muu trién khai quy trinh tuyén dung vién chiic ctia Truong Dai
hoc Hoa Lu dam bao ding quy dinh phép luat.

Trén day 1a Quy trinh tuyén dung vién chuc ctia Truong Pai hoc Hoa Lu,
yéu cau cac don vi va ca nhan c6 lién quan nghiém tic trién khai thyc hi¢n./.
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