UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HOA LU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:261 /QD-BPHHL Ninh Binh, ngay2/ thing 4 ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, duyét va sir
dung giéo trinh, bai giang, tai liéu tham khao cia Trwong Pai hoc Hoa Lu

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC HOA LU

Can cit Ludt Gio duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt Sira doi, bo
sung mét s diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh sé 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Théng tw s6 35/2021/TT-BGDPT ngay 6 thang 12 nam 2021 cua
B Gido duc va Bdo tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lwa chon, tham dinh,
duyét va sz dung tai liéu giang day, giao trinh giao duc dai hoc;

Cén cit Quyét dinh s6 27/0P-UBND ngay 16 thang 7 nam 2021 ciia UBND
tinh Ninh Bink ban hanh Quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu té chic
cua Truong Dai hoc Hoa Lu;

Can cir Nghj quyét s6 72INQ-HPT ngay 23 thang 7 nam 2022 cua Héi
dong truong Truong Pai hoc Hoa Lu, nhiém Ky 2020-2025 ban hanh Quy ché
T6 chirc va hoat déng cia Truong Pai hoc Hoa Lir,

Theo dé nghi ciia Truwong phong Pdo tao - Qudn 1y khoa hoc.

QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bién soan,
lya chon, tham dinh, duyét va st dung giéo trinh, bai giang, tai liéu tham khao
cua Truong Pai hoc Hoa Lu.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong Pao tao - Quan Iy khoa hoc, Trudng cac don vi, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./..
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC HOA LU Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Bién soan, lwa chon, tham dinh, duyét va sir dung giéo trinh,
bai giang, tai liéu tham khao ctia Trwong Pai hoc Hoa Lu
(Kém theo Quyét dinh s6 - 261 /OD-DHHL ngay 2/ thing4 ndam 2023
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Hoa Lu)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Vin ban nay quy dinh viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va st
dung giao trinh, bai giang, tai liéu tham khao cua Truong DPai hoc Hoa Lu (sau
day goi tat 1a Trudng).

2. Quy dinh nay ap dung d6i Vi cac don vi, ca nhan trong Truong Va cac
t6 chuic, ca nhan khéc ¢ lién quan.

3. Bdi véi gigo trinh st dung chung cac mén Iy luan chinh tri, quéc phong
va an ninh, Trudng st dung gido trinh do Bo Gido duc va Pao tao té chuc bién
soan dé 1am tai liéu giang day, hoc tap.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong vin ban ndy, cac tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu giang day bao gom giéo trinh, bai giang cua giang vién va tai
liéu tham khao.

2. Gi4o trinh 13 tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctu chinh cia mot
hoc phan, dugce Truong to chic bién soan, lua chon, tham dinh, phé duyét va sir
dung tai Truong theo Quy dinh nay va cac quy dinh cua phép luat co lién quan.

3. Bai giang la tai liéu do giang vién bién soan dé giang day d6i véi hoc
phan duoc phan cong giang day, trén co sé dé cuong chi tiét cua hoc phan, gido
trinh giang day chinh thuc, chuan dau ra cua hoc phan va chuong trinh dao tao.

4. Tai liéu tham khao la cac sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich,
sach hudng dan, séch bai tap va céc tai lidu khac dd duoc xuat ban, cac bai bao,
cong trinh khoa hoc va céc tai liéu di dugc cong bd trong va ngoai nudc, bao
gom ca tai liéu dién tir duoc giang vién va ngudi hoc sir dung trong qué trinh
giang day, hoc tap va nghién cuu khoa hoc; tai liéu giup cho giang vién va nguoi
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hoc tim hiéu, bé sung noi dung kién thic hozc tim hiéu thém di véi ting phan
hoac toan bd hoc phan trong chuong trinh dao tao. Cu thé:

a) Sach tham khao 1a sach do cac nha xuat ban trong va ngoai nudc Xuat
ban; c6 ndi dung phu hop vaéi nganh dao tao, chuong trinh dao tao; phu hop vai
quy dinh caa phap luat; duoc st dung dé giang vién va nguoi hoc tham khao.

b) Sach chuyén khao 1a cong trinh khoa hoc trinh bay két qua nghién cau
chuyén sau va twong ddi toan dién vé mot van dé khoa hoc chuyén nganh.

¢) Sach dich 12 tai liéu cia nuéc ngoai duge dich sang tiéng Viét, phuc vu
giang day, hoc tap, nghién ctu gan véi hoc phan va khong sir dung nhu gido trinh.

d) Sach huéng dan 12 tai liéu dugc bién soan dé huéng dan thi nghiém,
thuc tap, bao cao chuyén dé, bai tap, d6 an hoc phan, nién luan, thyc tap giao
trinh, thuc tap trong co s San Xuat.

d) Sach bai tap la tai liéu st dung cho giang day va hoc tap ndi dung cua
hoc phan nham minh hoa noi dung hoc phan va huéng dan nguoi hoc ap dung
kién thirc d3 hoc dé giai quyét cac tinh hudng thuc té lién quan dén noi dung cua
mot hodc mot sé hoc phan c6 lién quan véi nhau.

Piéu 3. Yéu cau chung

1. Viéc bién soan, lya chon, tham dinh, phé duyét va sir dung tai liéu
giang day, giao trinh giao duc dai hoc phai bao dam tuan thu theo quy dinh cua
Luat s hitu tri tué, Luat xuat ban va cac quy dinh caa phap luat cé lién quan.

2. Tai liéu giang day duoc xuat ban str dung cho giang vién va ngudi hoc
trong giang day, hoc tap, nghién ciru mot hoc phan cua chwong trinh dao tao.
Viéc dit tén cho tai liéu giang day khi xuat ban phai dam bao khong gay nham
1an vé& muyc dich sir dung tai liéu.

Piéu 4. Yéu ciu dbi véi gido trinh

1. Giao trinh la tai liéu chinh dwoc stir dung trong Truong dung cho giang
vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctiu cia mot hoc phan trong
chuong trinh dao tao. Gi4o trinh phai duoc xuét ban duéi dang sach va tén dit
cho gido trinh phai khong dan dén hiéu nham Ia gido trinh str dung chung cho
cac co so dao tao.

2. Gi4o trinh cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thic, k§ nang va thai do,
muc d6 tu chi va trach nhiém quy dinh trong mdi hoc phan caa chuong trinh dao
tao, nganh dao tao va trinh d6 dao tao, dap tng yéu cau ddi méi phuong phap
giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc tap, bao dam chat lugng dao tao.

3. Noi dung giao trinh phai phu hop véi muc tiéu, noi dung chuong trinh
dao tao, dam bao chuan kién thirc, ki nang, dap wng chuan dau ra caa hoc phan.
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4. Kién thire trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can
dbi giira Iy thuyét va thuc hanh; phi hop véi thuc tién va cap nhat nhitng tri thie
méi cua khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da duoc kiém
chung va céng nhan.

5. Nhitng noi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan
gido trinh phai cd ngudn gdc va cha thich rd rang, noi dung trich dan dua vao
gido trinh phai phii hop va dap @ng yéu cau vé muc tiéu cua giéo trinh, bao dam
tuan thu theo cac quy dinh caa phap luat cé lién quan.

6. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh 1 tiéng Viét hoac tiéng nude
ngoai va phai bao dam thdng nhat véi ngdn ngit giang day hoc phan.

7. Binh dang, cau trac va hinh thirc trinh bay cua gido trinh do Truong to
chuc bién soan dam bao tinh dong bo, thong nhat va phil hop cac quy dinh cua
phap luat cé lién quan (Phu luc 1).

Piéu 5. Yéu ciu déi véi bai giang

1. Bai giang phai c6 ndi dung phu hop, thong nhat véi noi dung duoc quy
dinh trong dé cuong chi tiét ciia hoc phan va giéo trinh giang day chinh thuc,
dap (g chuan dau ra cua hoc phan va yéu cau cia chuong trinh dao tao.

2. Bai giang phai c6 noi dung cu thé, ¢d danh muc tai liéu tham khao, cé vi
du minh hoa, ¢6 cau hoi huéng dan on tap, dinh huéng thao luan, bai tap thuc hanh
van dung, thuong xuyén cap nhat, bd sung kién thic méi dé bao dam bai giang
ngay cang khoa hoc, hién dai, mang tinh thyc tién cao dap (g yéu cau dao tao.

3. Bai giang la tai li¢u st dung trong noi bo cua Truong. Giang vién co
trach nhiém cung cap bai giang cho nguoi hoc dé str dung cho viéc hoc tap va
nghién cuu.

4. Giang vién duoc Bo mon quan ly hoc phan phan cong giang day hoc
phan ¢ trach nhiém bién soan bai giang bang ngén ngit giang day hoc phan va
chiu trach nhiém vé noi dung chuy@n mén cua bai giang.

5. Pinh dang, cau trc va hinh thac trinh bay cua bai giang dam bao tinh
ddng bo, thdng nhat va phu hop cac quy dinh caa phap luat cé lién quan; tuan
tha cac quy dinh cua Truong.

Piéu 6. Yéu cau ddi véi tai liéu tham khao

1. Tai liéu tham khao phai co day du tén tac gia, nha xuat ban, nim xuat
ban hoic ¢6 chd thich vé ngudn gdc cu thé, rd rang va co noi dung phi hop voi
nganh dao tao, chuong trinh dao tao; duoc b sung tai liéu méi thuong xuyén,
gilip cho giang vién va nguoi hoc ¢d thé tim hiéu, bd sung noi dung kién thic
hoac tim hiéu thém ddi véi ting phan hoac cac hoc phan lién quan trong chuong



trinh dao tao.

2. Ngdn ngit cua tai liéu tham khao 1a ngdn ngit ph hop dé giang vién va
ngudi hoc ¢ thé sir dung dé nghién ctu, giang day va hoc tap thuan tién.

3. Tai liéu tham khao do Truong to chic bién soan phai dap tng nhiing yéu
Cau sau:

a) Noi dung tai liéu tham khao phai cé noi dung phu hgp véi nganh dao
tao, chuong trinh dao tao; gidp cho giang vién va ngudi hoc co thé tim hiéu, bd
sung noi dung kién thirc hodc tim hiéu thém d6i véi ting phan hodc cac hoc
phan lién quan trong chuong trinh dao tao.

b) Kién thuc trong tai liéu tham khao duogc trinh bay khoa hoc, logic, dam
bao can d6i giira ly thuyét va thuc hanh; phi hop véi thuc tién va cap nhat
nhitng tri thirc méi caa khoa hoc, cdng nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi
da duoc kiém chang va cong nhan.

¢) Nhiing noi dung duoc trich dan trong cac tai liéu dung dé bién soan tai
liu tham khao phai ¢6 ngudn géc va chu thich rd rang, bao dam tuan tha theo
cac quy dinh cua phap luat cé lién quan. Danh muc tai ligu tham khao dugc trinh
bay riéng cho mdi chuong hoic duogc trinh bay chung cho ca tai liéu tham khao
la do nhém bién soan quyét dinh.

d) Khuyén khich sau mdi chuong c¢6 cau hoéi huéng dan 6n tap, dinh
hudng thao luan hoac bai tap thuc hanh van dung.

d) Pinh dang, ciu trdc va hinh thic trinh bay cua tai liéu tham khao dam
bao tinh déng bo, thong nhat va phu hop cac quy dinh cua phap luat co lién
quan, quy dinh caa Truong (Phu luc 1).

Piéu 7. Sir dung gio trinh va tai liéu dé giang day

1. Déi v6i cac gigo trinh da xuat ban, Trung tdm Thu vién - Thiét bi tham
muu Hiéu truong quyét dinh trong viéc cung cap, phat, tang, cho, cho thué, trao
d6i, cho muon, 1am tai liéu dung chung, cung cap cho ngudn tai nguyén gido duc
m& dé dua xuat ban pham dén véi nguoi sir dung bao dam tuén tha cac quy dinh
cua phap luat cé lién quan.

2. Giao trinh da duogc phé duyét ctia Truong dugc stir dung la tai liéu chinh
dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién cau hoc
phan, trong d6 mot gi4o trinh c6 thé sir dung cho nhiéu hoc phan c6 noi dung
phU hop hoic hoc phan ¢6 noi dung tuong dong.

3. P6i véi dao tao trinh d6 dai hoc, don vi quan Iy hoc phan phai bao
dam mdi hoc phan cd it nhat mot gi4o trinh 12 tai liéu chinh ding cho giang
vién va ngudi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ciu hoc phan, trong d6
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noi dung cua gi4o trinh phai dap tng téi thiéu 70% noi dung kién thuc cua hoc
phan giang day.

4. B6i véi dao tao trinh d6 thac si, don vi quan ly hoc phan phai bao dam
cé giao trinh la tai liéu chinh dung cho giang vién va ngudi hoc trong giang day,
hoc tap va nghién ctiu véi mdi hoc phan cua chuong trinh dao tao; truong hop
véi hoc phan chua co gido trinh thi don vi quan 1y hoc phan phai bao dam c6 tai
liu dé giang day, hoc tap va nghién ctu thay cho gido trinh, trong d6, noi dung
cua gi4o trinh hoic tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctu thay cho gido
trinh cua mdi hoc phan phai dap tng téi thiéu 70% noi dung kién thic cua hoc
phan giang day.

5. Déi v6i dao tao trinh do tién si, don vi quan 1y hoc phan phai bao dam
c6 gido trinh hoic tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctu cho giang vién va
nguoi hoc d6i vai mdi noi dung, chuyén dé cua chuong trinh dao tao, trong d6
phai c6 tai liéu chuyén khao, cac cong trinh khoa hoc di dugc cong b cé lién
quan dén noi dung, chuyén dé giang day, hoc tap, nghién ciu cia giang vién va
ngudi hoc, dap (ng yéu cau caa chuong trinh dao tao, bao dam phu hop véi muc
tiéu, noi dung chuong trinh ddo tao, bao dam chuan kién thic, k§ nang, dap (ng
chuan dau ra cia chuong trinh dao tao.

6. Gido trinh dua vao sur dung trong Truong phai dugc bién soan, lya
chon, tham dinh va phé duyét theo quy dinh cta Bo Gido duc va Dao tao, cac
quy dinh caa phéap lut c6 lién quan va Quy dinh ndy. Tai liéu dé giang day, hoc
tap, nghién ctu (thay cho giao trinh) ctua giang vién va nguoi hoc dua vao st
dung trong Truong phai dugc phé duyét, bao dam phu hgp vai cac quy dinh cua
phap luat co lién quan.

7. Gi4o trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ciru thay cho giéo
trinh duoc Truong phé duyét dua vao st dung phai c6 trong hé thong thu vién
cua Truong bang ban in hoic tap tin dién tir. Thong tin vé gido trinh, tai liéu dé
giang day, hoc tap, nghién ctu (thay cho giao trinh) phai duwoc don vi quan ly
hoc phan ghi 1& trong dé cuong chi tiét hoc phan (dwoc xép la tai liéu hoc tap
chinh va cap nhat néu c6 thay doi).

8. Trung tdm Thu vién - Thiét bi hudng dan va phéi hop cac don vi c6
lién quan cong khai gi4o trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctu (thay
cho gi4o trinh) (t&n tai liéu, nim xuét ban, noi xuat ban,... hoic dia chi truy cap
ngudn dir liéu) trén cong thong tin dién tir caa Truong va cap nhat néu co sua
d6i, bd sung dé giang vién, nguoi hoc biét va str dung trong qué trinh giang day,
hoc tap; dong thoi phai bao dam dé giang vién va ngudi hoc ¢6 kha ning truy
cap, st dung dé dang va thuan tién.
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9. Tt ca vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc thudc Truong va cac ca
nhan, don vi, to chitc dugc sy cho phép cua Hiéu truong déu duoc phép truy
cap, str dung gio trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién cau (thay cho
gido trinh) cd trong hé thong thu vién Truong, nhung phai tudn tha cac quy
dinh cua phap luat, dac biét la Luat so hiru tri tué va cac quy dinh c6 lién quan
cua Truong.

10. Can ct nhu cau truy cap va st dung, Trung tdm Thu vién - Thiét bi
tham muu Hiéu truong xem xét, quyét dinh trong viéc dau tu co so dir liéu va
mua bd sung giéo trinh, tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ciu (thay cho gi4o
trinh) cho hé théng thu vién Trudng. Uu tién str dung giéo trinh va tai liéu dé
giang day, hoc tap, nghién ctu (thay cho gido trinh) Ia tai liéu dién ter dé thuan loi
cho ngudi dung.

Piéu 8. Sir dung bai giang va tai liéu tham khao

1. Giang vién phai cung cap bai giang cho nguoi hoc thudc 16p hoc phan
duoc phan cong giang day trudc, trong hoic sau gid giang dé phuc vu cho viéc
hoc tap, nghién cau cua nguoi hoc. Ngudi hoc khong dugc sao chép, phan phoi
bai giang cho c& nhan, don vi hoic t6 chic khac néu khong duoc su dong y cua
giang vién.

2. Viéc stir dung tai liéu tham khao dugc quy dinh nhu sau:

a) Doi vai cac tai lieu tham khao di xuét ban, Trung tam Thu vién - Thiét
bi tham muu Hiéu trudng quyét dinh trong viéc cung cap, phat, ting, cho, cho
thué, trao doi, cho muon, 1am tai liéu ding chung, cung cap cho ngudn tai
nguyén giéo duc mé dé dua xuét ban pham dén véi nguoi st dung bao dam tuan
thu cac quy dinh caa phéap luat cé lién quan;

b) Tai liéu tham khao dua vao st dung trong Truong phai duoc bién
soan, lra chon, tham dinh va phé duyét theo quy dinh cia Bo Giao duc va Pao
tao, cac quy dinh cua phap luat co lién quan va Quy dinh nay;

c) Tai liéu tham khao dugc Truong phé duyét dua vao str dung va phai cé
trong hé thdng thu vién cia Truong bang ban in hoic (va) tap tin dién ti. Thong
tin vé tai liéu tham khao dugc don vi quan ly hoc phan ghi 16 trong dé cuong chi
tiét hoc phan (duoc xép sau gi4o trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién
ctiu (thay cho gido trinh) theo tht tu uvu tién trong sir dung néu c¢é nhiéu hon 1
tai liéu va cap nhat néu co thay doi).

Trudng Bo mén quan Iy hoc phan chiu trach nhiém xem xét khi phé duyét
dé cuong chi tiét d6i véi nhitng gido trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap,
nghién ctu thay cho gi4o trinh 12 tai liéu dién tir duoc co quan Nha nudc, to
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chirc, ca nhan chia sé hop phap va mién phi trén céac trang thong tin dién tu, ..,
d3 duoc giang vién dua duong din vao dé cuong chi tiét hoc phan.

d) Trung tdm Thu vién - Thiét bi hudng dan va phéi hop cac don vi ¢6 lién
quan cdng khai tai liéu tham khao (tén tai liéu, ndm xuét ban, noi xuét ban, ...
hodc dia chi truy cap nguon tai liéu) trén trang thong tin dién tir caa Truong va
cap nhat néu c6 stra ddi, bd sung dé giang vién, ngudi hoc biét va st dung trong
qua trinh giang day, hoc tap; dong thoi phai bao dam dé giang vién va ngudi hoc
c6 kha ning truy cap, sir dung dé dang va thuan tién;

d) Tét ca vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc thude Truong va céc ca
nhan, don vi, t6 chic duoc sy cho phép cua Hiéu truong déu dugc phép truy cap,
sir dung tai liéu tham khao c6 trong hé théng thu vién Truong, nhung phai tuan
tha cac quy dinh cua phap luat, dac biét Ia Luat so hiru tri tué va quy dinh co lién
guan cua Truong;

e) Can ctr nhu cau truy cap va su dung, Trung tdm Thu vién - Thiét bi
tham muu Hiéu trudng xem xét, quyét dinh trong viéc dau tu mua co s& dir liéu
va mua bo sung tai liéu tham khao cho hé théng thu vién Truong. Uu tién su
dung tai liéu tham khao 13 tai liéu dién tir dé thuan loi cho nguoi dung.

piéu 9. Piéu kién bién soan, bién soan lai gido trinh va tham dinh
giao trinh tai ban

1. Biéu kién bién soan gido trinh:

a) Viéc bién soan gio trinh cho mot hoc phan trong chuong trinh dao tao
duoc tién hanh khi trén thi truong khéng c6 giéo trinh phu hop véi yéu cau
giang day, hoc tap, nghién ciru hoc phan do;

b) Céc tac gia bién soan giéo trinh phai dap tng theo Diéu 12 caa Quy
dinh nay va c6 tdi thiéu tir 02 thanh vién tro 18n;

c) Bién soan giao trinh tham khao tir sach nudc ngoai hoac sach dich ra
tiéng Viét can c6 minh chimg va dugc ty quyén hoic cho phép xuat ban tir tac
gia gbc va nha xuat ban nude ngoai;

d) Cac trudng hop dic biét do Hiéu trudong xem xét, quyét dinh.

2. biéu kién bién soan lai gi&o trinh:

a) Gi4o trinh do giang vién Trudng chu bién bién soan, da xuat ban trong
thoi gian tdi thiéu 4 nam, can sta chita, cap nhat, hoan thién. Noi dung thay doi
cap nhat phai chiém t4i thiéu 30% so véi 1an xuat ban trudc;

b) Tén hoc phan sir dung gido trinh con trong chuong trinh dio tao;
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¢) Truong hop dic biét, don vi quan ly hoc phan danh gia gido trinh, dua ra
nhitng noi dung can chinh stra, bd sung dé trinh Hiéu truéng xem xét.

3. Tham dinh giéo trinh tai ban:

a) Hoi dong tham dinh gido trinh tai ban chi tién hanh tham dinh nhing
noi dung dugc cap nhat, chinh sira, b6 sung méi ciing nhu su phl hop cua
nhitng noi dung dugc cap nhat, chinh sira, b sung véi nhiing ndi dung khéc
trong gido trinh;

b) Quy trinh, thi tuc cua viéc tham dinh gido trinh tai ban dugc thyuc hién
tuong tu nhu ddi véi tham dinh gido trinh bién soan mai.

piéu 10. Kinh phi bién soan, lwa chen, tham dinh, duyét va sir dung
giao trinh, tai liéu tham khao

1. Kinh phi t6 chuc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va sir dung giao
trinh va tai liéu tham khao dugc bé tri tir ngudn thu hop phap, cac ngudn tai trg,
vién tro khéc.

2. Noi dung chi, mirc chi dé to chtc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét
va su dung tai liéu giang day, gido trinh thuc hién theo cac quy dinh hién hanh
cua phap luat va duge quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu noi bo cua Truong.

CHUONG I
BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH VA TAI LIEU THAM KHAO

Pieu 11. T6 chirc bién soan gido trinh va tai liéu tham khao

1. Hang nam theo thong bao vé viéc trién khai cong tac bién soan gido
trinh/tai liéu tham khao phuc vu dao tao, cac Bé6 mon quan Iy hoc phan t6 chuc
ra soat cac hoc phan trong chuong trinh dao tao cia Truong can bién soan giao
trinh/tai liéu tham khao; trién khai cho giang vién Bé6 mon dé xuat bién soan vé
B6 mdn quan ly chwong trinh dao tao (Thoi gian bién soan téi da 1a 24 thang).
Khoa quan 1y chuong trinh dao tao lap bang tong hop giri vé Phong Pao tao -
Quan ly khoa hoc (Mau 2.1).

2. Hiéu truong chi dao viéc to chirc bién soan gido trinh/tai liéu tham khao
dé phuc vu giang day, hoc tap cho cac hoc phan trong cac chuong trinh dao tao
cua cac don vi truc thuoc.

3. Cac ca nhan dang ky bién soan gido trinh/tai liéu tham khao xay dung
du thao dé cuong cuia gido trinh/tai liéu tham khao (Mau 2.2). Bo mon quan ly
hoc phan to chac gop Y, xét chon va gigi thiéu danh sach Hoi dong xét duyét dé
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cuong, Ndp V& Bo mon quan 1y chuong trinh dao tao dé tong hop nop vé Phong
DPao tao - Quan ly khoa hoc.

4. Phong Pao tao - Quan Iy khoa hoc tong hop danh sach dang ky bién
soan gi&o trinh/tai liéu tham khao cac hoc phan cua cac chuong trinh dao tao va
Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét duyét dé cuong trinh Hiéu truéng xem xét,
ky ban hanh.

5. Cac Hoi dong xét duyét dé cuong t6 chuc xét duyét, gop v dé cac tac
gia dang ky bién soan giao trinh/tai liéu tham khao hoan thién.

6. Can ctr két qua xét duyét tir cac Hoi dong va ban dé cuong di hoan
thién (cd x&c nhan caa Chu tich hoi dong), Phong Pao tao - Quan Iy khoa hoc
trinh Hiéu truang ban hanh quyét dinh phé duyét/giao nhiém vu bién soan giao
trinh/tai liéu tham khao cho cac tac gia (nhom bién soan).

7. Nhom bién soan chiu trach nhiém bién soan gido trinh/tai liéu tham
khao theo dé cuong da duoc duyét. 06 thang mot lan ké tir khi phé duyét, cha
bién phai lam béo céo tién do gui vé phong Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc
dé tong hop, bao céo Hiéu truong (Mau 2.6).

8. Trudc khi Truong té chic nghiém thu, Khoa/Bd mon quan Iy hoc phan
va nhom bién soan gi4o trinh/tai liéu tham khao t6 chic hop gop ¥ (c6 bién ban
cudc hop) (Mau 2.7). Thanh phan cudc hop bao gom: cac giang vién Bo mon cé
chuyé&n mén phi hop, truéng Bé mén quan |y chuong trinh ddo tao va moi mot s6
chuyén gia khac trong va ngoai Truong/don vi.

9. Theo ké hoach nghiém thu cua Trudng hoic téi thiéu 2/3 thoi gian
theo quyét dinh phé duyét, cac tac gia thuc hién budc tiép theo trong cong
doan tham dinh.

Piéu 12. Thanh phan nhém bién soan giéo trinh, tai liéu tham khao

1. Thanh phan nhém bién soan giéo trinh, tai liéu tham khao gom c6: Chu
bién hoac dong chu bién va cac thanh vién (néu co).

a) Chu bién hoic dong chu bién gi4o trinh/tai liéu tham khao cac hoc phan
cua chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc, thac si phai c6 chirc danh giao su, pho
gido su hodc trinh d6 tién sy thuoc chuyén nganh cua giao trinh do.

b) Cac thanh vién tham gia nhém bién soan giao trinh/tai liéu tham khao
phai c6 chuyén mén phu hgp véi noi dung gido trinh/tai liéu tham khao va dang
truc tiép giang day trinh do cao dang, dai hoc, thac si, hoic cac nha khoa hoc c6
uy tin va do Hiéu truong quyét dinh;

2. Sb lugng thanh vién nhom bién soan gido trinh/tai liéu tham khao
khdng qué 5 thanh vién bao gém ca cha bién.
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3. Nhém bién soan gio trinh c6 thé moi thanh vién 1a giang vién cua cac
co s¢ gido duc dai hoc khéac.

4. Nguoi thuoe thanh phan nhdm bién soan gido trinh hoic nhém bién
soan tai liéu tham khao c6 gido trinh hoac tai liéu tham khao chua duoc nghiém
thu thi khong duoc tham gia nhdm bién soan gido trinh va nhdm bién soan tai
licu tham khao trong nim tiép theo.

Pién 13. Trach nhiém va quyén lgi cia nhdm bién soan giéo trinh, tai
ligu tham khao

1. Trach nhiém va quyén lgi cua chu bién hodc ddng chu bién:

a) T6 chic bién soan gi4o trinh/tai liéu tham khao theo dung dé cuong da
dugc Hoi dong xét duyét théng qua va dap ung cac yéu cau khéac theo Quy dinh
nay, dac biét 1a quy dinh tai Diéu 3, Piéu 4 va Piéu 6;

b) Chiu trach nhiém trudc Truong, cic co quan nha nudc c6 tham quyén
vé chuyén mdn cua gido trinh/tai liéu tham khao va co trach nhiém giai trinh khi
duoc yéu cau; tiép thu, stra chita noi dung cua gido trinh/tai liéu tham khao theo
y kién két luan cia Hoi dong tham dinh;

c) Bé xuat tham dinh gido trinh/tai liéu tham khao theo quy dinh tai khoan
9 Piéu 11 cta Quy dinh nay. Truong hop khong thé hoan thanh theo dung ké
hoach phai giri don xin gia han vé Phong Pao tao - Quan Iy khoa hoc dé trinh
Hiéu truong xem xét quyét dinh;

d) Pugc Truong hd tro kinh phi theo quy dinh & Quy ché chi tiéu noi bo
cua Truong;

d) Puoc tinh khi lugng cbng tac chuyén mon (gio day va/hodc gio nghién
ctu khoa hoc) theo Quy dinh vé ché do 1am viéc déi véi giang vién Truong.

e) Phai hoan tra kinh phi tam @ng (néu cd) va chiu toan bd chi phi bién
soan néu gido trinh/tai liéu tham khao khong dugc nghiém thu hodc nghiém thu
khong dat theo quy dinh.

2. Trach nhiém va quyén loi cta thanh vién tham gia:

a) Chiu trach nhiém vé noi dung chuy&n mén cc phan caa gido trinh/tai liéu
tham khao d3 bién soan va co trach nhiém giai trinh khi dugc yéu cau; chiu sy chi
dao vé& mit chuy@n mén caa chu bién trong qué trinh bién soan giéo trinh/tai liéu
tham khao va vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc;

b) Tuan thu phan cong cbng viéc cua chia bién, dam bao tién do, hinh
thare, noi dung cua gido trinh/tai liéu tham khao;

¢) Puogc quyén gop Y vé cau tric, ndi dung cia cac phan khong duoc phan
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cdng viét trong gio trinh/tai liéu tham khao nhung phai tuan thu quyét dinh cua
cha bién hoic dong chu bién;

d) Pugc Truong hd tro kinh phi theo quy dinh & Quy ché chi tiéu noi bo cua
Trudng; duoc tinh khéi lwong cong tac chuyén mén (gid day va/hodc gid nghién
ctu khoa hoc) theo Quy dinh vé ché do 1am viéc di véi giang vién Truong.

Dién 14. Xét duyét dé cwong gido trinh, tai ligu tham khio

1. Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc trinh Hiéu trudng xem xét ban
hanh Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét duyét dé cuong gido trinh/tai liéu
tham khao. Hoi ¢dng gém 05 thanh vién: 01 Chua tich hoi déng, 01 ty vién thu
ky va 03 uy vién.

2. Nhom bién soan giri ban sao dé cuwong bién soan giéo trinh/tai liéu tham
khao (Mau 2.2), Bé cuong chi tiét hoc phan bién soan gido trinh/tai liéu tham
khao, Quyét dinh thanh lap Hoi ddng, mau phiéu danh gia (Mau 2.3) cho céc
thanh vién Hoi dong xét duyét truéc ngay hop it nhat 3 ngay.

3. Hoi ddng xét duyét dé& cuong chi tién hanh hop khi c6 mit it nhat 04
thanh vién, trong d6 c¢6 Chu tich va ty vién thu ky. Truong hop uy vién vang
mit thi phai gui truéc phiéu dénh gia cho Hoi dong (qua ty vién thu ky).

4. Hoi ddng xét duyét gido trinh/tai liéu tham khao 1am viéc duéi su diéu
hanh cua Chu tich hoi dong theo nguyén tac tap trung, dan chu, khach quan va
thang than; danh gia doc lap bang phiéu danh gia. D& xuat bién soan giéo
trinh/tai lieu tham khao chi duoc Hoi déng nhat tri thong qua khi c6 it nhat 2/3
s6 phiéu danh gia “Ddng y cho trién khai bién soan”.

5. Trong thoi gian 02 ngay sau khi hop Hoi ddng, ty vién thu ky nop hd
so vé Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc. Ho so gdm: Bién ban hop Hoi dong
(MAu 2.4), cac phiéu danh gia ctua cac thanh vién Hoi déng. Trong thoi gian 10
ngay sau khi két thiic phién hop Hoi dong, ddi véi nhimg dé xuat dugc Hoi dong
nhat tri cho trién khai bién soan, nhdm bién soan gido trinh/tai liéu tham khao
tiép thu, chinh sira dé cuong theo ¥ kién cua Hoi dong xét duyét va nop vé
Phong Dao tao - Quan ly khoa hoc 02 ban dé& cuwong dd dwgc chinh stra, hoan
thién (co6 day du chir ky xac nhan caa cac thanh vién bién soan va Chu tich hoi
dong) (Mau 2.5).

pién 15. Quy trinh tham dinh gi4o trinh, tai liéu tham khao

Quy trinh tham dinh gi4o trinh, tai liéu tham khao nhu sau:

1. Sau khi nhan duoc Ho so dé nghi tham dinh (T trinh dé nghi thanh 1ap
Hoi dong tham dinh) (Mau 2.8); Bién ban hop gop y cia Bo mén/Khoa, Ban
thao gido trinh/tai liéu tham khao), Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc trinh Hiéu
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treong ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh ban thao gido trinh/tai
licu tham khao. Thanh vién Hoi ddng tham dinh 1a cac nha khoa hoc c6 trinh d6
chuyén mén cao, phu hop vaéi noi dung gido trinh/tai liéu tham khao; c6 uy tin
va kinh nghiém giang day; c6 trinh do dao tao tur thac si tr 1én d6i vai tham
dinh gido trinh dai hoc, cao dang; c6 trinh d6 dao tao tién si hoic chuc danh tir
pho gido su tré [&n d6i voi tham dinh gido trinh thac si. Hoi dong tham dinh giéo
trinh phai cé nha khoa hoc ¢ ngoai Truong la uy vién phan bién. Thanh vién
tham gia bién soan gi4o trinh/tai liéu tham khao khong tham gia Hoi dong tham
dinh. S6 luong thanh vién Hoi ddng tham dinh ti thiéu 05 ngudi, trong d6 c¢6 01
Chu tich hoi dong, 02 ay vién phan bién, 01 ay vién thu ky va cac ay vién.

2. Nhém bién soan gido trinh/tai liéu tham khao gui cho cac thanh vién
Hoi déng tham dinh tai liéu cudc hop it nhat 3 ngay 1am viéc trudc khi hop. Tai
licu gdm: Ban thao gi4o trinh, Ban sao bién ban cudc hop gop y chuyén mén
trudc khi tham dinh, mau phiéu nhan xét caa uy vién phan bién (Mau 2.9).

3. Thanh vién Hoi dong tham dinh nghién ciu ban thao gio trinh/tai liéu
tham khao. C4c ay vién phan bién gui thu ky Hoi ddng tham dinh ban nhan xét
ban thao gi4o trinh/tai liéu tham khao truéc phién hop it nhat 02 ngay.

4. Hop Hoi dong tham dinh ban thao gio trinh/tai liéu tham khao.

5. Thu ky Hoi dong chuyén ho so tham dinh gigo trinh/tai liéu tham khao
cho Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc trong vong 02 ngay 1am viéc ké tir khi hop
Hoi dong tham dinh. Ho so gom: Phiéu nhan xét cua uy vién phan bién, Phiéu
danh gia nghiém thu (MAu 2.10), Bién ban hop Hoi dong tham dinh (Mau 2.11).

6. Nhom bién soan hoan thién viéc chinh stra ban thao gido trinh/tai liéu
tham khao theo gép y cua Hoi dong cham nhat 04 tuan ké tir ngay hop Hoi
ddng tham dinh; gui ban giai trinh (Mau 2.12) va lay xac nhan cua c4c phan
bién va Chu tich hoi dong (Miu 2.13); nop vé phong Phong Pao tao - Quan ly
khoa hoc: 01 ban thao gido trinh/tai liéu tham khao da chinh sira theo gop y cua
Hoi dong tham dinh, tap tin dién tir dinh dang PDF ban thao gido trinh/tai liéu
tham khao, cac xac nhan cua phan bién va Chu tich hoi ddng vao ban giai trinh,

7. Can ctr y kién cua cac phan bién va Chu tich hoi ddng trong ban giai trinh
vé viéc chinh sira caa nhdm bién soan va ban thao giéo trinh/tai liéu tham khao da
chinh stra, Phong Dao tao - Quan ly khoa hoc trinh Hiéu truéng xem xét ban hanh
quyét dinh cong nhan két qua va cho phép xuat ban giéo trinh/tai liéu tham khao.

8. Déi vé&i nhitng gido trinh/tai liéu tham khao, trudc khi hét han thoi gian
bién soan 10 ngay theo quyét dinh phé duyét, néu cac tac gia bién soan khong c6
to trinh dé nghi thanh 1ap Hoi dong tham dinh hoic khong co don xin gia han
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(MAu 2.14), hoac quéa han thoi gian chinh sira theo quy dinh & khoan 6 diéu nay
thi coi nhu khong hoan thanh nhiém vu va phai dung cong viéc bién soan giao
trinh/tai liéu tham khao. Céac tac gia cd trach nhiém hoan tra kinh phi tam ung
(néu ¢6) cho Truong.

Piéu 16. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han cia Héi dong tham
dinh giao trinh, tai liéu tham khao

1. Thuc hién tham dinh ban thao gido trinh/tai liéu tham khao theo ding
Quy dinh nay va cac quy dinh caa phap luat cé lién quan.

2. Chiu trach nhiém trudc Truong, cic co quan nha nudc c6 tham quyén,
su phu hop vé chuyén mén cua gido trinh/tai liéu tham khao da tham dinh va cé
trach nhiém giai trinh khi duoc yéu cau.

3. Y&u cau chu bién hoic ddng chi bién bién soan gi4o trinh/tai liéu tham
khao diéu chinh, hoan thién ban thao gi4o trinh/tai liéu tham khao cham nhat 04
tuan ké tir ngay hop Hoi dong tham dinh.

4. Cho phép nhom bién soan gia han thoi gian bién soan (duoc quy dinh
cu thé tai khoan 3, Piéu 17 cia Quy dinh nay).

5. Pugc lay y kién cia chuyén gia hoic moi thém mot sé dai biéu khong
phai 13 thanh vién Hoi ddng thim dinh tham du cac phién hop thim dinh néu
thay can thiét. Y kién caa chuyén gia hoic cac thanh vién ngoai Hoi dong tham
dinh chi mang tinh tham khao va cac chuyén gia hoac thanh vién nay khoéng
tham gia biéu quyét hoac quyét dinh cac van dé thuoc chirc nang nhiém vu cua
Hoi dong tham dinh.

Piéu 17. Nguyén tic lam viéc cia Héi ddng tham dinh gido trinh, tai
ligu tham khao

1. Hoi dong chi t6 chtc tham dinh gido trinh/tai liéu tham khao khi c6 mit
it nhat 2/3 tong sb thanh vién cua Hoi déng, trong d6 ¢6 Chu tich, 01 ay vién phan
bién va ay vién thu ky. Uy vién phan bién néu vang mat vi 1y do chinh dang thi
phai giri Phiéu nhan xét cho Hoi dong.

2. Hoi ddng tham dinh gi4o trinh/tai liéu tham khao lam viéc duéi sy diéu
hanh cua Chu tich hoi dong theo nguyén tac tap trung, dan chu, khach quan va
thang than; danh gia doc 1ap bang phiéu danh gia. Ban thao gido trinh/tai lidu
tham khao chi dugc danh gia “Dat” khi c6 it nhat 2/3 s6 phiéu danh gia “Dat”.

3. B6i véi nhitng ban thao gido trinh/tai liéu tham khao duwoc Hoi dong
danh gia “Khéng dat”, can clr giai trinh, d& xuat caa chu bién, Hoi ddng tham
dinh c6 thé cho phép céc tac gia gia han thoi gian bién soan 01 lan véi thoi gian
gia han t6i da 06 thang nhung tong thoi gian bién soan giéo trinh/tai liéu tham
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khao khdng dugc vuot quéa 24 thang (da bao gdbm ca thoi gian gia han). Dé xuit
gia han thoi gian bién soan cho nhom tac gia phai dugc ghi rd trong bién ban
hop Hoi dong.

4. Noi dung va trinh tu phién hop tham dinh gido trinh/tai liéu tham khao:

a) Uy vién thu ky doc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, Chu tich
hoi dong tham dinh diéu hanh phién hop;

b) Chu bién gido trinh/tai liéu tham khao trinh bay tom tat giéo trinh/tai
liéu tham khao da duoc bién soan;

c) Céc uy vién phan bién doc nhan xét, danh gia;

d) Céc thanh vién Hoi ddng tham dinh néu nhan xét, danh gia, dit cau hoi,
trao doi y kién;

d) Khach tham dy nhan xét, gép y (néu co);

e) Nhom bién soan tra o1 cau hoi va giai trinh;

g) Céc thanh vién Hoi dong tham dinh bo phiéu danh gia;

h) Uy vién thu ky 1ap bién ban phién hop tham dinh;

i) Ho1 ddng tham dinh cong bé két qua kiém phiéu;

k) Chu tich hoi dong két luan néi dung cudc hop;

) Ho1 ddng tham dinh théng qua bién ban ndi dung cudc hop.

Piéu 18. Phé duyét sir dung gido trinh, tai liéu tham khao

1. Gi4o trinh/tai liéu tham khao sau khi nghiém thu ban thao néu dat yéu
cau thi cac tac gia dugc xuat ban theo quy dinh.

2. C4c tac gia bién soan gido trinh/tai liéu tham khao to chuc xuat ban
thanh séch theo dung quy dinh phap luat dé sir dung trong giang day, hoc tap va
nghién ctu hoc phan trong chuong trinh dao tao tai Truong. S6 lwong xuat ban
gido trinh do nhém tac gia quyét dinh.

3. Sau khi xuat ban, c4c tac gia nop sach va ban dién tir (dang PDF, khdng
cai dat bao mat) cua giao trinh/tai liu tham khao vao Trung tam Thu vién —
Thiét bi Truong. S6 lwong sach nop vao thu vién do Hiéu truong quyét dinh.

4. Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc trinh Hiéu truéng ban hanh quyét
dinh phé duyét dua giao trinh/tai liéu tham khao vao sur dung chinh thirc trong
chuong trinh dao tao cua Truong.

5. Céc tac gia bién soan 1am thu tuc thanh quyét toan gido trinh/tai lidu
tham khao véi Phong Ké hoach - Tai chinh theo quy dinh.
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CHUONG III
THAM PINH, LUA CHON VA DUYET SACH PA XUAT BAN
LAM GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 19. Quy trinh tham dinh, phé duyét sach da xuét ban lam gido
trinh, tai ligu tham khao

1. Cian cir nhu cau st dung s&ch trong giang day, hoc tap va nghién cau &
cac chuong trinh dao tao, B6 mdn quan 1y hoc phan té chirc danh gia sach da
Xuat ban va gui dé xuat vé Truong (qua Phong Pao tao - Quan Iy khoa hoc) dé
Hiéu truang xem xét to chire tham dinh dua vao str dung (Mau 3.1).

2. Trén co sé dé nghi ciia cac Bo mon, Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc
lap danh muc cac sach dé xuat tham dinh dé 1am giéo trinh/tai liéu tham khao
trinh Hiéu truong xem xét thanh lap cac Hoi dong tham dinh sach (uu tién tham
dinh céc sach 1am giéo trinh cho cac hoc phan chua c6 gido trinh). Hoi dong
tham dinh c6 it nhat 05 thanh vién, trong d6 c6 01 Chu tich hoi dong, 01 iy vién
thu ky va cac uy vién.

3. Cin ctr két qua danh gia cta cac Hoi dong tham dinh, Hiéu trudng xem
xét ban hanh quyét dinh phé duyét danh muyc céc sach dua vao sir dung lam giao
trinh/tai liéu tham khao trong Truong.

4. Can ctr quyét dinh chon sach da xuét ban 1am gido trinh/tai liéu tham
khao, Bo mon quan ly hoc phan phéi hop cing Trung tim Thu vién - Thiét bi
tham muu Hiéu trudng mua/nhap sach hoic thng nhat véi chu bién, tap thé tac
gia, ca nhan nha khoa hoc va co so dao tao dd bién soan dé sir dung sach theo
dung quy dinh cua phéap luat vé quyén tac gia, quyén s hitu tri tug.

Piéu 20. Trach nhiém va quyén han cia Héi dong tham dinh sach da
xuat ban 1am gido trinh, tai liéu tham khao

1. Thuc hién tham dinh lya chon sach da xuat ban 1am gi4o trinh/tai liéu
tham khao theo ding Quy dinh nay va cac quy dinh phap luat co lién quan.

2. Quyén han cua Hoi ddng tham dinh:

a) Yéu cau B6 mén quan Iy hoc phan cung cap thém thdng tin hoic giai trinh
thém vé dé xuat lua chon sach da xuét ban 1am gido trinh/tai liéu tham khao;

b) Dé xuat véi Hiéu truang phé duyét hoac khdng phé duyét sach dugc
cac Bo mon quan ly hoc phan dé xuét 1am gido trinh/tai liéu tham khao; va cac
dé xuat khac cd lién quan (néu co);

c) Trong qué trinh tham dinh Hoi dong tham dinh co thé lay y kién cua
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chuyén gia hoac moi them mat sb dai biéu khong phai 1a thanh vién Hoi dong
tham dinh tham du cac phién hop tham dinh néu thay can thiét. Y kién cua
chuyén gia hoic cac thanh vién ngoai Hoi ddng tham dinh chi mang tinh tham
khao va cac chuyén gia hoic thanh vién nay khong tham gia biéu quyét hoic
quyét dinh cac van dé thudc chire ning nhiém vu cia Hoi ddng tham dinh.

pién 21. Nguyén tic lam viéc caa Hoi ddng tham dinh sach da xuit
ban lam gido trinh, tai liéu tham khao

1. Hoi ddng tham dinh sach d3 xuét ban 1am gido trinh/tai liéu tham khao
lam viéc dudi su diéu hanh caa Chu tich hoi dong, theo nguy@n tic thao luan tap
thé, biéu quyét va quyét dinh theo da sé. Truong hop Yy kién cac thanh vién Hoi
d6ng ngang nhau thi y kién quyét dinh 1a caa Chu tich hoi dong. Hoi dong chi to
churc phién hop khi Giéo trinh/tai liéu tham khao da dugc Bo mén quan ly hoc
phan guri trudc cho cac thanh vién Hoi dong trude phién hop it nhat 3 ngay va co
it nhat 05 thanh vién, trong d6 c6 Chu tich va thu ky tham dy.

2. Phién hop Hoi dong tham dinh sach da xuét ban 1am gido trinh/tai liéu
tham khao gom nhiing noi dung va trinh ty cha yéu nhu sau:

a) Uy vién thu ky doc Quyét dinh ctia Hiéu truong giao tham dinh sach da
Xuat ban 1am gi4o trinh/tai liéu tham khao, Chu tich hoi dong tham dinh diéu
hanh phién hop;

b) Pai dién don vi quan Iy hoc phan trinh bay dé xuat lya chon sach da
Xuat ban 1am gido trinh/tai liéu tham khao;

¢) Cac thanh vién Hoi dong tham dinh néu nhan xét, danh gia, dat cau hoi,
trao doi y kién;

d) Cac thanh vién Hoi dong tham dinh biéu quyét theo 2 muc: sach dap tng
yéu cau hodc khong dap ing yéu cau 1am giéo trinh/tai liéu tham khao.

3. Uy vién thu ky 1ap bién ban phién hop Hoi dong tham dinh, trong d6
thé hién rd: sach dat yéu cau va dé nghi Hiéu truong phé duyét lam giéo trinh/tai
licu tham khao hoac khong dat yéu cau va néu rd ly do (Mau 3.2).

4. Hoi dong tham dinh thdng qua bién ban phién hop. Bién ban phién hop
Hoi dong dugc nop vé Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc dé trinh Hiéu truaong
xem xét Quyét dinh phé duyét danh muc sach da xuat ban 1am giéo trinh/tai liéu
tham khao sur dung trong Truong.
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CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Cong khai va lwu trir

1. Trung tdm Thu vién - Thiét bi phéi hop véi cac don vi c6 lién quan
cong khai Quy dinh ndy, Luat s¢ hiru tri tu¢, Luat Xuat ban va cac quy dinh khac
c6 lién quan dén viéc bién soan, lya chon, thim dinh, phé duyét va sir dung giao
trinh, bai giang, tai liéu tham khao trén trang thong tin dién tor cta Truong;
huéng dan tra ciru danh muc gido trinh, tai liéu tham khao trén trang thong tin
dién ta cua Truong.

2. Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc va cac don vi ¢6 trach nhiém luu
trir, bao quan an toan cac tai liéu lién quan tdéi cong tac bién soan, lya chon,
tham dinh, phé duyét va st dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao theo
Quy dinh nay va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac don vi ¢6 trach nhiém to chic phd bién Quy dinh nay cho
vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc trong don vi. Giam dbc Trung tAm Thu
vién - Thiét bi co trach nhiém t6 chic pho bién Quy dinh nay cho nhén vién thu
vién; té chirc huéng dan quy dinh vé quyén va nghia vu tiép can tai liéu cho
nguoi hoc ngay tir dau khoa hoc.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu Hiéu truéng trong viéc quan
ly, st dung kinh phi lién quan dén viéc bién soan, lya chon, tham dinh, xuét
ban, phat hanh va st dung giao trinh, tai li¢u tham khao theo Quy dinh nay va
cac quy dinh phap luat co lién quan.

3. Phong T6 chirc - Thanh tra tham muu Hiéu truong vé viéc t chic kiém
tra, thanh tra ngi bd viéc thuc hién quy dinh cua Truong va cac nhiém vu khac
lién quan dén viéc bién soan, lya chon, tham dinh, phé duyét va st dung gido
trinh, bai giang, tai liéu tham khao ddi vai ting hoc phan cia chuong trinh dao
tao, nganh dao tao va trinh do dao tao.

Piéu 24. Xir Iy vi pham

Trong qué trinh sir dung gido trinh/tai liéu tham khao, néu xay ra khiéu
nai vé ban quyén, noi dung chuy@n mdn thi tly theo muc do vi pham, Hiéu
trudng s& xem xét va xir Iy hoic dé nghi cac co quan chirc ning xu ly theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 25. Sira d6i, bd sung

Quy dinh nay duoc ap dung théng nhat trong Truong. Trong qué trinh
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thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mac hodc dé xuat bd sung, cac don vi phan
anh vé Phong Pao tao - Quan Iy khoa hoc dé trinh Hiéu truong xem xét,
quyét dinh./.,

HIEU TRUONG

TS. Vi1 Van Truwong
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PHU LUC
(Kém theo Quy quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va
si dung gido trinh, bai giang, tai ligu tham khdo cia Truong Pai hoc Hoa Luw
ban hanh kém theo Quyét dinh sé I0OP-PHHL ngay thdng  ndam 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hoa L)

Phu luc 1. Quy cach trinh bay gido trinh, tai liéu tham khao
I. Quy dinh vé hinh thic, cau trdc trinh bay gido trinh
1. Céu trdc giéo trinh

a) Trang bia chinh;

b) Trang bia phuy;

¢) Trang tuyén bd ban quyén:

d) Muc luc;

&) Danh muc cac bang/biéu (néu co):

e) Danh muyc cé4c hinh anh/d6 thi/so d6 (néu co);

g) Danh muc chir viét tit (néu co);

h) Loi mo dau;

i) Cac chuong cua giao trinh;

k) Danh muc tai liéu tham khao;

1) Phu luc (néu co):

m) Trang cudi cua gi&o trinh.
2. Quy cach chung
2.1. Soan thao van ban

Gido trinh dugc danh may bang kiéu chir tiéng Viét cua bo mi ky tu
Unicode theo tiéu chuan Quéc gia TCVN 6909:2001, ¢& chit 14 trén kho gidy
A4 véi dinh dang sau: L& trén 2,0 cm; 1& dudi 2,5 cm; 18 tréi 3,5 cm; 1& phai 2,0
cm; mat do dong don; gidin doan 1a 6pt. S6 trang dugc danh ¢ gitta, phia dudi
mdi trang gidy duoc danh s theo ky tu A Rap, bat dau tir: 1, 2, 3...Néu co bang
biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang kho giay thi dau bang la 18 trai cua
trang (nén han ché trinh bay theo cach nay). Gido trinh duoc in trén 01 (mot)
mat gidy tring kho A4 (210x297 mm).
2.2. Muc luc

Chi liét ké danh sach dén muc con ba chir s6. Vidu 1.1.1..,1.1.2...
2.3. Viét tat

Khong lam dung viéc viét tat trong khi bién soan giéo trinh. Chi viét tat
nhitng tir, cum tir hodc thuat ngir duoc sir dung nhiéu l1an. Khéng viét tat nhiing
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cum tir dai, ménh d&, khdng viét tit nhitng cum tir it xuat hién trong gido trinh.
Néu can viét tat nhiing tir, thuat ngi, tén co quan, t6 chic v.v.. thi duoc viét tat
sau lan viét thir nhat c6 kém theo chir viét tit trong ngodc don. Tén khoa hoc
phai duoc viét day du trong lan viét dau tién trong bai viét, 1an tiép theo c6 thé
viét tit nhung phai in nghiéng. Néu noi dung c6 nhiéu chir viét tat thi phai co
bang danh muc cac chit viét tat (dwroc xép theo thiz ti ABC) dat & phan dau cua
giao trinh.
2.4, Loi mo dau

Can ngan gon khoang 1 trang A4 ¢6 ndi dung sau:

a) Péi tuong sir dung giéo trinh;

b) Muc dich yéu cau dit ra cho dbi tuong sir dung giéo trinh;

¢) CAu trdc cua giéo trinh:

d) So lugc vé cac kién thac chinh s& trinh bay trong giéo trinh;

e) Nhitng dic diém mai cua gio trinh;

f) Huong dan sir dung gido trinh.
2.5. Chuong, muc, tiéu muc

Céc chuong dugc ghi bang chir s6 A Rap, dudi chuong 1a cac muc gom hai
chit s6, duéi muc 12 nhom tiéu muc gom 3 chit s6, dudi nhom tiéu muc 1 cac
tiéu muc gom 4 chix s6. Céc tiéu muc duoc trinh bay va danh s6 thanh nhém chit
s6, nhiéu nhat gém 4 chir s6 véi s6 tht nhét 1a chi sé chuong (Vi dy: 4.1.2.1 chi
tiéu muc 1 nhém tiéu muc 2 muc 1 chuong 4). Tai mdi nhém tiéu muc phai ¢ it
nhat 2 tiéu muc.

Sau muc va tieu muc khong cé bat ky dau chdm nao (cham, cham phay, hai
cham).

Quy dinh kich thudc cua cac chwong, muc, tiéu muc duoc thé hién trong
Bang 1.1.

Bang 1.1. Quy dinh kich thudc va dinh dang

Pé muc Kiéu chir Cé chir binh dang
3 Times New Roman bam, dung,
Phin (A, B, C, D) ) 14 am, Gung
(Viét hoa) canh gitra.
. Times New Roman bam, dtng,
Chuong (d4nh theo s6 1,2, 3...) > VW 14 am, ung
(Viéet thuong) canh gitra.
Times New Roman DPam, dtng,
Tén chuong/bai > 14 am, ¢y
(Viet hoa) canh gitra

Times New Roman bam,

Tén muc (1.1.,2.1., ...) P 13 <
(Viét thuong) dang.
s Times New Roman
Tén tiéu muc (1.1.1,, 1.1.2., ...) o 13 bung.
(Viét thuong)
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2 Times New Roman
Tén tieu muc (1.1.1.2.,., ...) . . 13 bung.
(Viét thuong)
. e Times New Roman Dung, thut dau dong 1
Noi dung tai liéu bién soan . . 13 tng, it da g
(Viét thuong) cm
Panh s6 thi tu theo
L Times New Roman h a dé tron
Céc cong thirc, phuong trinh toan hoc .; . 13 © m,mg va de 9
(Viét thuong) ngoac don, canh 1€
phai.
Tua hinh in dam, tén
hinh kiéu chit thuong
Tén hinh v, hinh anh, db thi, so.dd | | e New Roman |13 - dang, canh gidta, dit &
(Viét thuong) bén dudi hinh (danh
s6 the tu theo
chuong).
Tua bang in dam, tén
bang kiéu chir thuong
- Times New Roman dang, canh gitra, dat ¢
Tén bang, bicu 2 . 13 u g A g L,ra a.f
(Viét thuong) bén trén bang/biéu
(danh sé the tu theo
chuong).
Times New Roman N
Cha thich 2 . 11 bung, canh Ié trai.
(Viét thuong)
. Times New Roman .
Tai liéu tham khao " 14 bam, dung, canh gitra.
(Viét hoa)
Times New Roman .
Phu luc " 14 bam, dung, canh gitra.
(Viet hoa)

2.6. Bang biéu, hinh v&

Viéc danh s bang biéu, hinh v&, hinh 4nh, ban d6, mé hinh... phai gin voi
s6 chwong. Vi du: Hinh 3.4 c¢6 nghia 13 hinh thir 4 trong Chuong 3. Moi d6 thi,
bang biéu lay tir cac ngudn khac phai dugc trich din day du. Vi du: (Ngudn:
Téng cuc théng ké, 2018) hoidc (Nguodn: Pia chi website). Ngudn duoc trich dan
phai duoc liét ké chinh xac trong danh muc Tai li¢u tham khao.

Tén bang/biéu ghi phia trén bang, Tén hinh anh, biéu d6, so d6 ghi phia
dudi hinh anh, biéu dd, so d6. Thong thuong nhitng bang ngan va dd thi nho
phai di lién v&i phan noi dung dé cép tdi cac bang va do6 thi nay. Cac bang dai
hodc hinh v& 16n ¢6 thé dé ¢ nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay
phan ndi dung dé cap téi bang hodc hinh v&.

Trong gi4o trinh cac hinh vé& phai dugc trinh bay rd rang, sach s& dé c6 thé
sao chup lai, co danh s6 va ghi day da tén hinh anh. Khi dé cap dén cac bang
biéu va hinh vé phai néu rd s6 ctia hinh va bang biéu do, vi du “..... dugc néu
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trong Bang 4.1” hodc “(xem Hinh 3.1) ma khéng duoc viét «....duoc néu trong
bang duéi ddy” hodc “trong dd thi sau”.
2.7. Phuong trinh, cong thuc

Tat ca cac phuong trinh/cong thirc can dugce danh sb va dé trong ngoic don
dit phia bén 1& phai. Néu mot nhém phuong trinh mang ciing mét sé thi nhiing
sb nay cling duoc dé trong ngoac, hoic mdi phuong trinh trong nhém phuong
trinh (5.1) ¢6 thé duoc danh s6 1a (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

Phan chu thich (néu c6) dat & cudi trang va danh sé tha tu ¢ vj tri trude va
trén dau caa mdi chu thich.

S6 thap phan phai ding dau phay va sb tir hang ngan tré 1én thi ding dau
cham.

2.8. Phu luc cua giao trinh.

Phan nay bao gom nhiing noi dung can thiét nham minh hoa hoic bo trg
cho noi dung bai giang nhu bang tra s6 liéu, s6 liéu, mau biéu, tranh anh.../.
I1. Céach trich dan tai liéu tham khao va lap danh muc tai liéu tham khao
1. Tai liéu tham khao va cach trich din

1.1. Quy dinh chung

Tai lieu tham khao gom nhing sach, 4n pham, tap chi dugc xuat ban va
duoc trich dan hodc duoc sir dung vé y tudng vao trong giéo trinh va can phai
duoc trich dan ¢ nhitng phan trich din twong @ng trong gio trinh.

C4c tai liéu tham khao dung dé viét gido trinh ma khéng phai cua riéng tac
gia phai duoc trich dan va chi rd nguon trong danh muc tai liéu tham khao.

Khoéng trich dan nhiing kién thic pho bién, moi ngudi déu biét cling nhu
khong 1am gido trinh nang né vai nhitng tham khao trich dan.

Néu khong c6 diéu kién tiép can tai lieu goc ma phai thong qua mot tai liéu
khac thi phai néu rd céc trich dan nay, déng thoi tai liéu goc d6 khong duoc liét
ké trong danh muc tai liéu tham khao.

Tai liéu duogc trich dan trong gido trinh phai c6 trong danh muc tai liéu
tham khao va nguoc lai tai liéu duoc liét ké trong danh muc tham khao phai co
trich dan trong gido trinh,

1.2. Céch trich dan.

Trich dan can c6 chon loc; Khdng trich (chép) lién tuc va tat ca, khdng tap
trung vao mot tai liéu. Trudc va sau khi trich phai c6 chinh kién caa minh.

Khi can trich mot doan it hon 2 ciu hodc 4 dong, c6 thé st dung dau ngoic
kép dé mo dau va két thic phan trich dan. Cau trich, doan trich dé trong ngoic
kép, in nghiéng. Néu can trich din dai hon thi phai tach phan nay thanh mot
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doan riéng khoi phan noi dung dang trinh bay, véi 18 trai lui vao hon 2cm. Khi
mo dau va két thuc doan trich nay khong phai st dung diu ngoic kép. Tat ca
trich dan déu c6 chu thich chinh xac dén sb trang. Cac noi dung trich dan phai
tuyét ddi chinh xac.

Khong ghi hoc ham, hoc vi, dia vi x4 hoi cua tac gia vao thong tin trich dan.

Viéc trich dan 1a theo sé thir tu cua tai liéu & danh muc tai liéu tham khao
va duge dat trong ngoic vudng, vi du: [1] néu day 1a tai liéu tham khao dugc
trich dan dau tién, khi can c6 ca sé trang, vi du: [15, tr 314-315] c6 nghia 1a trich
dan tir trang 314-315 cua tai liéu sé 15 trong phan tai liéu tham khao. Bdi véi
phan duoc trich dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, sb cuaa tung tai liéu duge dat doc
lap trong ting ngoic vudng, theo thir tu ting dan, cach nhau bang dau phay va
khdng c6 khoang trang, vi du: [3],[5],[15],[20].

2. Xay dwng va céch trinh bay danh muc tai liéu tham khao

Xay dung tai liéu tham khao dugc sap xép theo trinh tu st dung (trich dan)
trong ngi dung giéo trinh, khdng phan biét tiéng Viét, Anh, Phap....Tai liéu tham
khdo diwoc trich dan theo sé (da dwoc xdc dinh trong danh myuc tai ligu tham
khao), khéng theo tén tac gid va nam. Céc tai lidu bang tiéng nudc ngoai phai
gilt nguyén van, khong phién am, khong dich. Nhitng tai liéu viét bang tiéng
nudc ngoai it nguoi Viét biét thi co thé ghi thém phan tiéng Viét di kém theo
mai tai liéu.

Can chi y nhitng chi tiét vé trinh bay tai liéu tham khao. Néu tai liéu dai
hon mot dong thi nén trinh bay sao cho tir dong tha hai lti vao so vai dong thur
nhat 1cm dé phan tai liéu tham khao duoc rd rang va dé theo dai.

+ Tai liéu tham khao la sach, luan an, bao cao:

Tai liéu tham khao la sach, luan an, bao céo phai ghi day di cac thong
tin sau:

- Ho va tén tac gia/cac tac gia/co quan ban hanh (khong c6 du ngin cach)

- (Nam xuét ban). (dat trong ngoic don, dau chim sau ngoic don).

- Tén sach, lugn an hogc bao cao, (in nghiéng, dau phdy cudi tén)

- Nha xuat ban, (ddu phay cudi tén Nha xuat ban).

- Noi xuat ban (ghi tén thanh phé, khdng phai ghi tén qudc gia, ddu cham
két thuc).

+ Tai liéu tham khao la bai bao khoa hoc:

Tai liéu tham khao 12 bai bao trong tap chi, bai trong mét cudn sach...
phai ghi diy da cac thong tin sau:

- Ho va tén tac gia/cac tac gia (khong c6 dau ngin cach)

- (Nam cong bd). (dat trong ngoic don, dau cham sau ngoic don).
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- “Tén bai bao”, (dit trong ngoac kép, khdng in nghiéng, diu phay cudi tén)

- Tén tap chi, (in nghiéng, ddu phdy cudi tén)

- Tap (khdng c6 diu ngan cach)

- (S6), (dat trong ngodc don, dau phay sau ngoic don).

- Céc s6 trang (bat dau bang chi tr. néu 1a tai liéu tiéng Viét, chir pp. néu la
tai liéu tiéng Anh, gach ngang giira 2 chit s6 néu 1a céc trang lién tiép, danh dau
phay giita danh sach cac trang khong lién tiép, dau cham két thuc).

+ Tai liéu tham Kkhao 13 cic vin ban quy pham phap luat (Nghi quyét,
Nghi dinh, Thong tu,...):

Tai liéu tham khao 1a cac van ban quy pham phép luat (Nghi quyét, Nghi
dinh, Thong tu,...) phai ghi day di cac thong tin sau:

- Co quan ban hanh vin ban (khong c6 dau ngin cach)

- (Nam cong bd). (dat trong ngoic don, dau cham sau ngoic don).

- Tén van ban, s6 van ban, trich yéu (in nghiéng, ddu phdy cudi tén)

- Thoi diém ban hanh, Thoi diém c6 hiéu luc thi hanh/Noi ky ban hanh
(dau cham két thac)./.
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Trang bia chinh ciia dé cwong bién soan giéo trinh

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH
(In dung, co chir 13)
TRUONG PAI HQC HOA LU
(In dirng dam, c& chir 14)

PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH
(In dirng dam, c& chir 16)

<TEN GIAO TRINH>

(In dérng dam, c& chir 24 dén 26)

<HOQ VA TEN CHU BIEN>

(In diérg dam, c& chir 16, ghi day da hoc ham, hoc vi)

THANG...., NAM.....
(In dirng dam, co chir 14)
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Trang bia phu Ciia dé cwong bién soan gi&o trinh

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH
(In dung, c& chir 13)
TRUONG PAI HQC HOA LU
(In ding dam, co chir 14)

PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH
(In dirng dam, cé chir 16)

<TEN GIAO TRINH>

(In dérng dam, c& chir 24 dén 26)

<HOQ VA TEN CHU BIEN>
<HOQ VA TEN PONG CHU BIEN>
<HQ VA TEN THANH VIEN>
(In dirng dam c& chir 14, ghi diy @i hoc ham, hoc vi)

THANG...., NAM
(In ding dam, co chir 14)
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Trang bia chinh ciia dé cwong bién soan tai ligu tham khao

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH
(In dung, co chir 13)
TRUONG PAI HQC HOA LU
(In dérng dam, co chir 14)

PE CUONG BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO
(In dirng dam, c& chir 16)

<TEN TAI LIEU THAM KHAO>

(In dirng dam, ¢ chir 24 dén 26)

<HOQ VA TEN CHU BIEN>

(In diérg dam, c& chir 16, ghi day da hoc ham, hoc vi)

THANG...., NAM.....
(In dirng dam, co chir 14)
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Trang bia phu ciia dé cwong bién soan tai ligu tham khdo

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH
(In dung, co chir 13)
TRUONG PAI HOC HOA LU
(In dérng dam, cé chir 14)

PE CUONG BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO
(In dirng dam, cé chir 16)

<TEN TAI LIEU THAM KHAO>

(In dirng dam, ¢ chir 24 dén 26)

<HOQ VA TEN CHU BIEN>
<HOQ VA TEN PONG CHU BIEN>
<HQ VA TEN THANH VIEN>
(In dirng dam cé& chir 14, ghi day dia hoc ham, hoc vi)

THANG...., NAM.....
(In dirng dam, co chir 14)
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Phu luc 2. Céc biéu miu
Mau 2.1. Ddng ky bién soan gido trinh, tai liéu tham khao

TRUONG PAI HOC HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

DANH MUC PANG Ki BIEN SOAN GIAO TRINH NAM HOC.....
1. Thdng ké danh muc gi4o trinh hodc tai liéu day hoc da dwoc phé duyét

1.1. Nganh dao tao.............. Ma nganh ......... trinh d9 ..............
STT Tén hoc phan M4 hoc phan | P c6 gido trinh | Chua ¢6 gido trinh L}Ia Ch({n bang _k,y bl‘en Ghi chu
(1) 2) 3) (@) (5) -c,ong\nhan soan giéo trinh (8)
giao trinh (6) (7)
1 | Pqiso X
2 | Giai tich X X
3 | . X X

Luu y: Ghi tdt ca cac hoc phan trong chwong trinh ddo tao;

Cot (4) danh dau X néu da cé gido trinh (s&ch) hodc tai ligu day hoc (chuwa in thanh sach) da dwoc phé duyét; néu la tai liéu day hoc can ghi
chd tai cét (8).

Cét (6) danh dau x véi nhiing hoc phan hién chuwa cé gido trinh, B6 mén quan 1y hoc phan sé dé xudt thanh Idp héi dong tham dinh, céng nhdn
1.2. Nganh dao tao.............. Ma nganbh.......... trinh d9 ..............

2. Pang ky bién soan gido trinh

Sir dung M4 hoc S6 tin chi | Naanh Chi bién va céc thanh vién Pon vi Sé tran Thai gian thuc hiér
STT | Tén gido trinh | cho hec %€ | (Ghirdtongs6 TC; s6 | .29 (hoc vi, ho tén; ghi ré chi | (ghi theo don vi 9 (tr thang/nam

phan | PPN 1y thuyét, thec hanh)| 92© 120 | “hianva cac thanhvien) | chuyenmon) | QKN 1 g hang/nam)

N




3. Pang ky bién soan tai liéu tham khao

29

(Ho, tén va chir ky)

Truwéong Khoa/Bo mén
(Ho, tén va chir ky)

Tentailigu | S¥OUNG |\iapoe | o Sotinchi - f . [Chibienvacacthanhvien)  Domvi | [T gian thu higr
STT tham khao cho hec phﬁﬁ (Gh! ré toElg SO TCi SO | 430 tao (hgf: v,z,\h_o,ten;\ghl I‘gchu (ghi thAeo dqn Vi (dur kién) ('Eu’ thqng/nczm
phan TC ly thuyet, thuc hanh) ' bién va cac thanh vién) | chuyén mn) ' dén thang/ndm)
1
2
Nguoi lap Ninh Binh, ngay  thang  nam
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Mdu 2.2: (8) Pé cuong bién soan giéo trinh

TRUONG DAIHOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON..... Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay thang  nam
PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH

I. THONG TIN CHUNG

L TN QIAO TrINN.

2. St dung day NoC NOC PhAN: «....eee et
MA NOC PRAN: . ...t
Téng s6 tin chi (S6 tin chi 1y thuyét/thue hanh): ..........ooooiieiiin e
Nganh dao tao: ..., (Ma nganh:............. )

3. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........ thang...... NAML. ...t

4. Danh sach cac thanh vién bién soan gido trinh (néu rd vai tro cua tieng thanh vién trong
ban bién soan)

Chu bién va cac thanh vién bién soan
TT | (ghi day di hoc ham, hoc vi, ho va tén,
dia chi email, SPT)

1 | GS. TS. Nguyén Van A (chi bién)
Email: .....

Didong:........

Chuyén | Bo mon/don

R A , Nhiém vu
nganh vi cong tac : :

II. PE CUONG GIAO TRINH
1. Tinh cap thiét

Chi bién Trwéng Bo mon
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chiz ky)
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Mau 2.2: (b) Pé cirong bién soan tai ligu tham khao

TRUONG DAIHOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON..... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay thang  nam

PE CUONG BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO
I. THONG TIN CHUNG

Lo Tental HEU tham KNAo . .....ooi e e e

2. St dung day NOC NOC PhAN: .....veeei e
IME NOC PRALL . ...
Tong s6 tin chi (S6 tin chi Iy thuyét/thue hanh): ..o
Nganh daotao: ............oooiiiiiiiinn. .o (Ma nganh:............. )

3. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........ thang...... 1 F:1 | R

4. Danh sach cac thanh vién bién soan tai liéu tham khao (néu rd vai tro cua tieng thanh
vién trong ban bién soan).

Chu bién va cac thanh vién bién soan
TT | (ghi ddy di hoc ham, hoc vi, ho va tén,
dia chi email, SDT)

1 | GS. TS. Nguyén Van A (chi bién)
Email: .....

Didong:........

Chuyén | Bo mén/don

L A , Nhiém vu
nganh vi cong tac : :

II. PE CUONG TAI LIEU THAM KHAO
1. Tinh cap thiét

Chu bién Trwéng Bo mon
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.3: (a) Phiéu ddnh gid dé cuong bién soan giéo trinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA PE CUONG GIAO TRINH

3. TN GIAO tHINN: Lo
4. Str dung day NoC NOC PRAN: ....ovveeee et

5. Danh sach cac thanh vién bién soan

TT Chu bién va cac thanh vién bién soan Bé mon/domn vi cona tac
(ehi ddy dii hoc ham, hoC Vi, ho va tén) - rcong
1
2

I. PHAN DANH GIA

STT Tiéu chi Piém toi da Piém danh gia
Tinh cap thiét 35
Noi dung 35
Két cau 30
Téng 100

Il. CAC Y KIEN DPONG GOP

I11. KET LUAN
O Pong y cho trién khai bién soan (Piém danh gia > 70)
0 Khong dong y cho trién khai bién soan

Ninh Binh, ngay .... thang .... nam
Nguwoi danh gia
(Ky, ghi rd ho va tén)
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Madu 2.3: (b) Phiéu ddinh gid dé cuong tai liéu tham khao

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA PE CUONG TAI LIEU THAM KHAO

5. Danh sach cac thanh vién bién soan

TT Chf.l bjén \.,/a cac Fhénh viér] bién\ sqan Bo mén/don vi cong tac
(Ghi day du hoc ham, hoc vi, ho va tén) : ’
1
2
|. PHAN PANH GIA
STT Tiéu chi Piém toi da Piém danh gia
1 | Tinh cap thiét 35
2 | Noi dung 35
3 | Kétcau 30
Téng 100

Il. CAC Y KIEN PONG GOP

I1l. KET LUAN

O Pong y cho trién khai bién soan (Néu diém danh gia > 70)
0 Khéng dong y cho trién khai bién soan
Ninh Binh, ngay .... thang .... nam
Nguwoi danh gia
(Ky, ghi rd ho va tén)
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Mdu 2.4: (a) Bién ban hop Hgi dong xét duyét dé cirong gido trinh

~ TRUONG DAIHOC HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG XET DUYET PE CUONG Pjc 13p - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP HQI PONG XET DUYET PE CUONG GIAO TRINH

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

Lo TEN QIAO trinn: ..o e

2. Str dung day hoc, NGhi&n CiU hoC PhAN: ....oevueeei e
IMA NOC PRAN: . ...t
Tong s6 tin chi (S4 tin chi Iy thuyét/thue hanh): .......oooeieeer e
Nganh daotao: ...........oooiiiiiiiiiiinn.n. (Ma nganh:............. )

3. Danh sach cac thanh vién bién soan
Chu bién va cac thanh vién bién soan
(ghi day du hoc ham, hoc vi, ho va tén)

TT

1
2

B mon/don vi cong tac

4. Thoi gian va dia diém hop:
- Thot gian: .......... ngay.......... thang ......... nam 20.....
S DA GEIIE: e,
5. Danh sach thanh vién ctia Hoi dong
(Theo Quyét dinh sé: ........... /OP-DHHL, ngay........ thang... ... ... nam 20....
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Hoa L)

Ho va tén
TT ) : R hu i cOng ta h Ach
S (ahi ddy dii hoe ham, hot Vi) Chirc vu, don vi cOng tac Chire trac
1 Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi dong
3 Uy vién
4 Uy vién
5 Uy vién
Tong so:..... S6 co mit:.......
Ngudi vang mit (761 €6, GRi B 1EN): .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseesee e
II. NOI DUNG HQP

1. Chi1 bién trinh bay dé cuong gio trinh

2.'Y kién ciia cac thanh vién trong Hoi dong



- Két luan chung ctiia Hoi dong:
Pong y cho trién khai thuc hién néu it nhat 2/3 sé phiéu dong y; Khéng dong y cho trién
khai thuc hién néu it hon 2/3 sé phiéu dong )

0 Pong y cho trién khai bién soan
[0 Khéng ddng y cho trién khai bién soan

Chii bién Thu ky
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir k)

Chu tich Hoi ddng
(Ho, tén va chir ky)
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Madu 2.4: (b) Bién ban hop Hgi dong xét duyér dé curong tai liéu tham khdo

_ TRUONG DAIHOC HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET DUYET PE CUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HQI PONG XET DUYET PE CUONG
TAI LIEU THAM KHAO

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

1. Tén tar licu tham Khao: ... ... e

2. St dung day hoc, NGhIBN CaU NOC PRAN: .....ovveie e
IMA NOC PRAN: . ...t
Tong s6 tin chi (S4 tin chi Iy thuyét/thue hanh): .......oooeieeer e
Nganh daotao: ..........oooviviiiiiiiinnn.n (Ma nganh:............. )

3. Danh sach cac thanh vién bién soan

T Chi bién va cac thanh vién bién soan B& mon/don Vi cona tac
(ghi day du hoc ham, hoc vi, ho va tén) : reong
1
2

4. Thoi gian va dia diém hop:

- Thot gian: .......... ngay.......... thang ......... nam 20.....
B ST 11531 HUT TR
5. Danh sach thanh vién ctia Hoi dong
(Theo Quyét dinh so:............ /OD-DHHL, ngady........ thang......... nam 20....

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Hoa L)

Ho va tén
STT| (Ghi day dii chirc danh Chirc vu, don vi Chirc trach
khoa hoc, hoc vi)
1 Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi ddng
3 Uy vién
4 Uy vién
5 Uy vién
Téng sb:..... S6 co mit:.......
NguOi VANG Mt (61 €O, GRi O 1ENY: ..oeveveeeeeeeeeeeres e
II. NOI DUNG HQP

1. Chi1 bién trinh bay dé cwong tai liéu tham khao



- Két luan chung cua Hoi dong:
(Pong y cho trién khai thuc hién néu it nhat 2/3 sé phiéu dong y; Khong dong y cho trién
khai thuc hién néu it hon 2/3 s6 phiéu dong )

O Pong y cho trién khai bién soan

[0 Khéng dong Y cho trién khai bién soan

Chi bién Thu ky
(Ho, tén va chir k) (Ho, tén va chir ky)

Chii tich Hi dong
(Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.5: (a) DBé cuong bién soan gido trinh (sau khi xét duyét, gop y cua cua Hgi dong xét duyét
dé cirong)

TRUONG DAI HOC HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON..... Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ninh Binh, ngay thang  nam 20..

PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH
(Sau khi xét duyét, gop Y cua cia Hoi dong xét duyét dé cuong)

I. THONG TIN CHUNG

1o TeN glA0 trinh:. .. e

2. Strdung day NoC NoC PRAN: ....oeveeei e
IMA NOC PRAN: . ...t
Tong s6 tin chi (S4 tin chi Iy thuyét/thue hanh): .......oooveieeee e
Nganh daotao: ............oooiiiiiiiinn. . (Ma nganh:............. )

3. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........ thang...... 11F:1 1 1 DU

4. Danh sach cac thanh vién bién soan gido trinh (néu rd vai tro cua tieng thanh vién trong
ban bién soan)

Chu bién va cac thanh vién bién soan
TT | (ghi day du hoc ham, hoc vi, ho va tén,
d_iaNChi email, SDT)

1 | GS. TS. Nguyen Van A (chu bién)
Email: .....

Didong:........

Chuyén | B mén/don Nhiém
nganh vi cong tac vu

II. PE CUONG GIAO TRINH
1. Tinh cap thiét

Chii bién va céc thanh vién Chi tich Hoi ddng xét duyét dé cuong
(Ho, tén va chiz ky) (Ho, tén va chir ky)



39
Mau 2.5: (b) Bé curong bién soan tai liéu tham khao (sau khi xét duyét, gop y cua cia Héi dong xét
duyét dé cirong)

TRUONG DAI HOC HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON..... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay thang  nam....
PE CUONG BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO
(Sau khi xét duyét, gop y cua cua Hoi dong xét duyét dé cuong)
I. THONG TIN CHUNG

Lo Tentai HEU tham KNAo . ....ooo e,

2. St dung day hoC (CAC) NOC PRAN: ...ovveeee et
IMA NOC PRAN: . ...t
Tong s6 tin chi (S6 tin chi Iy thuyét/thue hanh): .........oooooieiiii e
Nganh daotao: ..........cooviiiiiiiiiiinn.n. (Ma nganh:............. )

3. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........ thang...... NAML. ...t

4. Danh sach cac thanh vién bién soan tai liéu tham khao (néu rd vai tro cta ting thanh
vién trong ban bién soan)

Chu bién va cac thanh vién bién soan
TT | (ghi day di hoc ham, hoc vi, ho va tén,
dia chi email, SDT)

1 | GS. TS. Nguyén Vin A (chii bién)
Email: .....

Didong:........

Chuyén | B6 mon/don

X . A . Nhiém vu
nganh vi cOng tac : ‘

II. PE CUONG TAI LIEU THAM KHAO
1. Tinh cap thiét

Chii bién va céc thanh vién Chi tich Hoi dong xét duyét dé cuong
(Ho, tén va ch ky) (Ho, ten va cha ky)
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Mdu 2.6: (a) Bao cdo tién dg bién soan gido trinh

TRUONG PAI HOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay thang  nam.....
BAO CAO TIEN PO BIEN SOAN GIAO TRINH

I. THONG TIN CHUNG

L TN QIAO trINN. .

2. St dung day NOC NOC PhAN: «....vee e
IME NOC PRAL. ...,
Tong s6 tin chi (S6 tin chi Iy thuyét/thue hanh): ...
Nganh daotao: ..........cooviiiiiiiiiinnn.n. (Ma nganh:............. )

3. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........ thang...... NAML. ...t

4. Danh sach cac thanh vién bién soan giao trinh

Chi bién va cac thanh vién bién soan
TT | (ghi day du hoc ham, hoc vi, ho va tén,
dia chi email, SDT)

Chuyén | B6 mén/don

R A , Nhiém vu
nganh | vicong tac S

1 | GS. TS. Nguyén Van A (chi bién)
Email: .....
Didong:........

1. TIEN PO BIEN SOAN GIAO TRINH
1. Ngi dung da thuc hién

Trwéng Bo mon Chi bién
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)
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Madu 2.6: (b) Bao cao tién dé bién sogn tai liéu tham khdo

TRUONG DAIHOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/BO MON Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Ninh Binh, ngay thang  nam.....

BAO CAO TIEN PO BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO

I. THONG TIN CHUNG

Lo Ten Tai HEU tham KNA0:. .. .o e

2. Str dung day hoC (CAC) NOC PhAD: «..oovveeeie e
IME ROC PRALL. ...,
Tong s6 tin chi (S4 tin chi Iy thuyét/thue hanh): .......oooiieeir e
Nganh daotao: ...........ooveiiiiiiiiiiiinn.n. (Ma nganh:............. )

3. Thoi gian hoan thanh ban thao: ngay........ thang...... 11F:1 1 1 DU

4. Danh sach cac thanh vién bién soan tai liéu tham khao

Chi bién va cac thanh vién bién soan
TT | (ghi day du hoc ham, hoc vi, ho va tén,
dia chi email, SDT)

Chuyén | B6 mon/don

X . A . Nhiém vu
nganh vi cOng tac : ‘

1 | GS. TS. Nguyén Vin A (chii bién)
Email: .....
Didong:........

I1. TIEN PO BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO
1. Noi dung da thuc hién

Trwéong Bé mon Chi bién
(Ho, tén va chit ky) (Ho, tén va chiz ky)
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Mdu 2.7: (a) Bién ban hop chuyén mén ldy y kién gop y vé ngi dung gido trinh bién soan

TRUONG DAIHOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/BQ MON...... Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Ninh Binh, ngay thang  nam.....

BIEN BAN HQP GOP Y NQI DUNG GIAO TRINH

I. THONG TIN CHUNG
L TN QIAO TrINN: L

2. NhOM tAC gia DiBN S0an: ... ...
3. Thoi gian, dia GieM: . ... i
L O 11 T8 5 A
TR 1 5o
6. Thanh phan:..........ccoeeoveieiini,

- Nguoi thuoc Bo MON/KNO0a:. ...

I1. NQI DUNG CUQC HQP
Néu rd trinh tw ngi dung cugc hop va nhizng gop y theo nhizng ngi dung sau:
1. Noi dung cua giao trinh

Chu tri Thu ky
(Ho, tén va chiz ky) (Ho, tén va chiz ky)
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Mdu 2.7: (b) Bién ban hop chuyén mén ldy y kién gop y vé ngi dung tai liu tham khdo bién sogn

TRUONG DAl HOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/BQ MON...... Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Ninh Binh, ngay thang  nam.....

BIEN BAN HQP GOP Y NQI DUNG TAI LIEU THAM KHAO

I. THONG TIN CHUNG
1. Tén tai licu tham KNAo: ...

2. TEN CACtAC QIA DIBN S0aN: ... ... i
3. Thoi gian, dia GiIM: ..o
L O 11 T8 5 A
S T Ky e e
B. THANN PRI ..ottt

- Nguoi ng0ail dom VI/IIIONE: ....nuiti et et
= ThANK PhAN KRAC: ©. e
I1. NQI DUNG CUQC HQP

(Néu rd trinh tw ngi dung cugc hop va nhizng gop y theo nhizng ngi dung sau):

1. N6i dung cua tai liéu tham khao

Chu tri Thw ky
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.8: (a) To trinh thanh ldp Héi dong tham dinh gido trinh

TRUONG DAl HOC HOALU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON...... Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TO TRINH
Vé viéc thanh lap Héi dong tham dinh gido trinh

Kinh gti: - Ban giam hiéu Truong Pai hoc Hoa Lu
- Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc
Cin ctr vao bién ban tham dinh caa B6 mén/Khoa hop ngay..... thang.... nim...... ;
Nhom bién soan kinh trinh Ban giam hiéu thanh 1ap Hoi dong dé tham dinh ban thao
gido trinh. Cu thé nhu sau:

Danh sach Hoi dong nghiém thu Khoa/Bo mon dé xut:

Ho va tén
TT | (ghi day du hoc ham, |Chuyén nganh|Pon vi/co quan Nhiém vu
hoc vi)

Chu tich Hoi dong
Thu ky Hoi dong
Uy vién phan bién 1
Uy vién phan bién 2
Uy vién

O WINF

An dinh danh séch: ... nguoi.l.

Chu bién Trwéng Bo mon Lanh dao Khoa
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chiz ky)
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Madu 2.8: (b) To trinh thanh ldp Héi dong tham dinh tai liéu tham khdo

TRUONG PAI HOC HOALU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON...... Poc 1ap — Tw do — Hanh phc

TO TRINH
Vé viéc thanh lap Héi dong tham dinh tai liéu tham khao

Kinh gui: - Ban gidam hiéu Truong
- Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc
Cin ctr vao bién ban tham dinh caa B6 mén/Khoa hop ngay..... thang.... nim...... ;
Nhom bién soan kinh trinh Ban giam hiéu thanh 1ap Hoi dong dé tham dinh ban thao
tai liéu tham khao. Cu thé nhu sau:

nganh daotao...........cooooiiiiiiiiii i
Danh sach Hoi dong nghiém thu Khoa/Bd mén dé xuat:

Ho va tén
TT | (ghi day di hoc ham, | Chuyén nganh | Pon vi/co quan Nhiém vu
hoc vi)
1 Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi dong
3 Uy vién phan bién 1
4 Uy vién phan bién 2
5 Uy vién
Chi bién Trwéng Bo moén Lanh dao Khoa

(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chiz ky) (Ho, tén va chaz ky)



46

Mdu 2.9: (a) Phiéu nhdn xét gido trinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

PHIEU NHAN XET GIAO TRINH
(Danh cho uy vién phan bi¢n)
1. Thong tin chung

3. Noi dung nhan xét

3.1. Noi dung cua gido trinh phu hop véi muc tiéu, néi dung chuong trinh dao tao, dam
bao chuan kién thirc, ki ning, dap tng chuan dau ra caa hoc phan...........................
3.2. Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can dbi gitra ly
thuyét va thuc hanh, phi hop véi thuc tién va cap nhat nhitng tri thicc méi nhat caa khoa
hoc, cdng nghé va phat trién kinh té, tién bo x& hoi

........ , ngay......thang......nam... ....
Xac nhan cia co quan cong tac Ngwaoi nhan xét

(Néu la nguoi ngodi Trieong) (Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.9: (b) Phiéu nhdn xét tai liéu tham khdo

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

PHIEU NHAN XET TAI LIEU THAM KHAO
(Danh cho uy vién phan bién)
1. Thong tin chung

3. Noi dung nhan xét

3.1. Noi dung tai liéu tham khao phu hop véi nganh dao tao, chuong trinh dao tao; gilp
cho giang vién va nguoi hoc c6 thé tim hiéu, bo sung noi dung kién thic hoac tim hiéu
thém ddi hoc phan trong chuong trinh dio tao.

3.2. Kién thuc trong tai liéu tham khao duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can ddi
gitta ly thuyét va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cap nhat nhiing tri thiac mai nhat
cua khoa hoc, cdng nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi.

........ , ngay......thang......nam... ....
Nguwoi nhan xét
(Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.10: (a) Phiéu ddnh gid nghiém thu giéo trinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

PHIEU PANH GIA NGHIEM THU GIAO TRINH

1. Théng tin vé gi4o trinh

Nganh/ChuyEn Nganh:....... ... e
Do VI CONE tAC . ..o
NHAN XET Dlem Biém_qénh
’ toi da gia
Ndi dung va lwgng kién thic cung cap 70
1. Sy ph hop cua gigo trinh véi trinh do dao tao vé kién thuc, ky 20
nang va yéu cau chuan dau ra da ban hanh.
2.‘ Su phu hop f:ﬁa gido :[rinh véi muc tiéu, chuong trinh dao tao va 20
dé cuong chi tiet hoc phan.
3. Noi du’ng Kién thirc ’trong giao trinh dam bao khoa hoc, logic, hop 20
1y, can doi gitra ly luyét va thuc hanh.
4. Tinh moi cua gido trinh: kién thic cap nhat, tién bo khoa hoc c
cbng ngh¢ mai,...
5. Chat lwong cau hoi, bai tap,.... 5
Hinh thirc va cu tric gi4o trinh 30
1. Cau trac cac chuwong, muyc ¢6 hop ly. 10
2. Thuat ngir, van phong, trinh bay,... 10
3. Trich dan tai ligu tham khao c6 nguon goc va cha thich rd rang, 10
dam bao cac yéu cau ve quyen tac gia va cac quy dinh hién hanh.
Tong cong 100

KET LUAN
O Pat yéu cau, ddng ¥ cho xuat ban sau khi hoan thién chinh sira (> 60 diém)

O Khéng dat yéu ciu

Ninh Binh, ngay...... thang......nam.......
Nguwoi danh gia

(Ho, tén va char ky)
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Madu 2.10. (b) Phiéu ddnh gid nghiém thu tai liéu tham khao

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phac

PHIEU PANH GIA NGHIEM THU TAI LIEU THAM KHAO

1. Théng tin vé tai liéu tham khao

Nganh/Chuyén Nganh:........ ... e
PoOn VI CONE tAC: . ..ot
i . Diém Diém
, NHAN XET, toida | danh gia
Noi dung va lwgng Kien thac cung cap 70
1. Sy phu hop cua tai lidu tham khao voi trinh d6 dao tao vé
= A ) ~ = \ A A A A ~ \ 20
kien thac, ky nang va yéu cau chuan dau ra da ban hanh.
2. Sy phu hop cua tai liéu tham khao Véi’ muc tié}l, chuong 20
trinh dao tao va dac biét véi dé cuong chi tiét hoc phan.
3. Noi dung kién Fhfrc trong tai, lieu tham £<héo dam bao khoa 20
hoc, hop 1y, can doi gita ly luyét va thuc tien.
4. Tinh méi cua tai liéu tham khao: kién thtc cap nhat, tién bo c
khoa hoc cdng nghé mai,...
5. Chat lwong cau hoi, bai tap,.... 5
Hinh thikc va cau tric gido trinh 30
1. Cau tric cac chwong, muc ¢6 hop ly. 10
2. Thuat ngit, van phong, trinh bayj,... 10
3. Trich dan tai liéu tham khao c6 nguon gdc va cha thich rd
rang, dam bao cac yéu cau vé quyen tac gia va cac quy dinh 10
hién hanh.
Tong cong 100

KET LUAN

O Pat yéu cau, ddng ¥ cho xuat ban sau khi hoan thién chinh sira (> 60 diém)

O Khéng dat yéu ciu (< 60 diém)

Ninh Binh, ngay...... thang
Nguwoi danh gia

(Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.11(a) Bién bdn hop Hgi dong tham dinh gido trinh

TRUONG DAIHOCHOA LU CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM DINH Déc Iap - Ty do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay thang  nam 20...
BIEN BAN HQP HQI PONG THAM PINH GIAO TRINH

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

3. Danh sach thanh vién Hoi dong:

(Theo Quyét dinh Sé:.............. /OP-PDHHL, ngay ....... thang ..... nam 20...... cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Hoa Lu)
L e Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi dong
B Uy vién phan bién 1
B o Uy vién phan bién 2
S Uy vién
Co mat: ...... ngudi. Vang mat (ghi 6 ho va ten):.......coooeeveieeeeeeeeeeeeeees

5. NGAY NOP HOT AONG: -,
D GIBIN: et

I1. NOI DUNG HQP
1. Chu bién giao trinh béo céo:



3. Két luan cua Hai dong

- Vé sy phll hop véi muc tiéu, ngi dung chwong trinh dao tao; dam bao chudn kién thirc,
Ky nang, dap vng chudn dau ra da ban hanh.

- Vé ngi dung kién thize trong gido trinh dam bao khoa hoc, logic, hop Iy, cdn doi giia ly
luyét va thyc hanh, cdp nhdt nhiing tién bé khoa hoc cong nghé méi

Két qua danh gia chung:
O Pat yéu cau, ddng y cho xuit ban sau khi hoan thién chinh sira
(khi it nhat 2/3 sé phiéu ddanh gid “Pat”)
O Khong dat yéu cau
(khi it hon 2/3 sé phiéu danh gid “Pat”)
5. Kien nghi cua Hoi dong:

Thu ky Hoi ddng Chii bién
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)

Chu tich Hoi ddng
(Ho, tén va chiz ky)
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Mdu 2.11: (b) Bién ban hop Héi dong tham dinh tai liéu tham khao

TRUONG PAIHOQC HOALU ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM PINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

Ninh Binh, ngay thang  nam 20...
BIEN BAN HQOP HQI PONG THAM PINH TAI LIEU THAM KHAO

I. NHONG THONG TIN CHUNG

3. Danh sach thanh vién Hoi dong:

(Theo Quyét dinh Sé-.............. /OP-DHHL, ngay ........ thang ..... nam 20...... cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Hoa Lu)
L e Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi dong
B Uy vién phan bién 1
B o Uy vién phan bién 2
S Uy vién
Co mat: ...... ngudi. Vang mat (ghi 6 ho va ten):.......ocooeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

5. NGAY NOP HOT GONE: ..o,
D GIBIN: et

I1. NOI DUNG HQP
1. Chu bién tai liéu tham khao bao cao:



3. Két luan cua Hai dong

- Vé sir phil hop véi muc tiéu, ngi dung churong trinh dao tao; dam bao chuan kién thirc,
Ky nang, dap vng chudn dau ra da ban hanh.

- Vé ngi dung kién thize trong gido trinh dam bao khoa hoc, logic, hop Iy, cdn doi giga ly
luyét va thyc hanh, cdp nhdt nhiing tién bé khoa hoc cong nghé méi

Két qua danh gia chung:
O Pat yéu cau, ddng y cho xuit ban sau khi hoan thién chinh sira
(khi it nhat 2/3 sé phiéu ddanh gid “Pat”)
O Khong dat yéu cau
(khi it hon 2/3 sé phiéu danh gid “Pat”)

5. Kién nghi caa Hoi dong:

Thu ky Hoi ddng Chii bién
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)

Chu tich Hoi ddng
(Ho, tén va chiz ky)
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Mdu 2.12: (a) B&o céo chinh sia, hoan thién gido trinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

BAO CAO CHINH SUA, HOAN THIEN GIAO TRINH
Kinh giri: Hoi ddng tham dinh gio trinh

Ho tén chil bién @iao trinh:..... ... e
DO Vi e
ba thuc hién nghiém thu gido trinh “........... ” theo Quyét dinh sé: ..../QD-DHHL
ngay.... thang.....nam ...... cua Hi¢u truong Truong Pai hoc Hoa Lu.

Thoi gian NghIEm thu:. . ... e,

Thuc hién theo két luan caa Hoi dong nghiém thu gido trinh tac gia/nhém tac gia bién
gido trinh d3 hoan thanh viéc bd sung, stra chita gi4o trinh theo nhitng néi dung sau (néu
ré nhieng noi dung tac gia da sia chira, nhieng ngi dung bdo lueu, Iy do...):
Téc gia/nhom tac gia bién soan cam két vé tinh trung thuc va chiju trach nhiém vé nhiing
noi dung di bd sung, sira chira trén day.
Kinh trinh
Ninh Binh, ngay... ... thang......nam....
Ngwoi giai trinh
(Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.12: (b) B&o céo chinh sia, hoan thién tai ligu tham khdo

TRUONG DAIHOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM PINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BAO CAO CHINH SUA, HOAN THIEN TAI LIEU THAM KHAO

Kinh giri: Hoi ddng tham dinh gi4o trinh

Ho tén chu bién tai liéu tham Khao:..........oooiiii e

P O Vi
Pi thuc hién nghiém thu tai liéu tham khao “.......... ” theo Quyét dinh sé: ..../Qb-
DHHL ngay.... thang.....nam ...... cua Hi¢u truong Truong Pai hoc Hoa Lu.

Thuc hién theo két luan cua Hoi dong nghiém thu tai liéu tham khao tac gia/nhom tac gia
bién tai lieu tham khao dd hoan thanh viéc bd sung, sta chira tai liéu tham khao theo
nhitng ndi dung sau (néu rd nhizng ngi dung tac gia da swa chira, nhirng ngi dung bado
luu, Iy do...):
Téc gia/nhom téc gia bién soan cam két vé tinh trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing
noi dung da bo sung, stra chira trén day.
Kinh trinh
Ninh Binh, ngay...... thang......nam
Ngwoi giai trinh
(Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.13: (a) Gidy xac nhdn cia phan bién va Chui tich hgi dong vé viéc gido trinh da dwoc diéu
chinh, hoan thién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY XAC NHAN
Giao trinh da dwgc chinh sira, hoan thién

Can ctir Quyét dinh sb.... /QD-PHHL ngay......thang.... nam....... cia Hiéu truong
Truong Pai hoc Hoa Lu Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thim dinh,
duyét va st dung gido trinh, bai giang, tai licu tham khao cta Truong Pai hoc Hoa Lu;

Can ct Quyét dinh sb ............ /QD-DHHL ngay ... thang ... nim 20... cia Hiéu
truong Truong Pai hoc hoa Lu vé viéc thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh;

Can ctr Bién ban vé viéc tham dinh gido trinh ............ooooueeiiiie i
........................ ,Ngay ....thang ..... nam 20... ....caa Hoi ddng tham dinh giéo trinh,

TO0 LAt , Uy vién phan bién/Chu tich Hoi

Xac nhan: Tac gia/nhom tac gia da hoan thanh viéc chinh sira, hoan thién theo Bién
ban cua Hoi dong tham dinh. T6i xin chiu trach nhiém truéc Hoi ddng tham dinh vé két
luan nay.

Tréan trong./.

vev e, NEAY ... thang ... nam 20)...
Uy vién phan bi¢n/Chi tich Hdi déng
(Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.13: (b) Gidy xac nhdn cia phdn bién va Chu tich héi dong vé viéc tai lidu tham khdo da
dwoc diéu chinh, hoan thién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY XAC NHAN
Tai liéu tham khao da dwec chinh sira, hoan thién

Can ct Quyét dinh s6...... /QD-DHHL ngay...thang.... Nam.....cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Hoa Lu Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, tham dinh,
duyét va st dung gido trinh, bai giang, tai licu tham khao cta Truong Pai hoc Hoa Lu;

Can ct Quyét dinh S6 .......... /QD-DHHL ngay ... thang ... nam 20.... cua Hiéu
truong Trudng Pai hoc hoa Lu vé viéc thanh 1ap Hoi dong tham dinh tai liéu tham khao;

Can cr Bién ban vé viéc tham dinh tai liéu tham Khao............oveeeineiiinieii,
........................ ,NQgay ....thang ..... ndm 20... ....cua Hoi dong tham dinh,

TOT LA oo, , Uy vién phan bién/Chu tich Hoi
ddng tham dinh tai eu tham KRA0: .......ooee e

Xac nhan: T&c gia/nhom tac gia da hoan thanh viéc chinh stra, hoan thién theo
Bién ban cua Hoi ddng tham dinh. Tai xin chiu trach nhiém trudc Hoi dong tham dinh vé
két luan nay.

Tréan trong./.

vev e, NEAY ... thang ... nam 20)...
Uy vién phan bi¢n/Chi tich Hdi déng
(Ho, tén va chir ky)
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Mdu 2.14: (a) Pon xin gia han thoi gian bién sogn gido trinh

TRUONG DAl HOC HOALU  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON...... Poc 1ap — Tw do — Hanh phc

PON XIN GIA HAN THOI GIAN BIEN SOAN GIAO TRINH

Kinh gui: - Ban gidam hiéu Truong Pai hoc Hoa Lu
- Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc

XS B 7o) B ST

Hiéu truong Truong Pai hoc Hoa Lu.
Xin gia han thuC NN Q8N ...,

T6i xin cam doan hoan thanh nhiém vy theo dung thoi gian gia han trén.
Tran trong cam on !

Ninh Binh, ngay........ thang......nam 20....
Xac nhan caa Khoa/By mén Ngwoi lam don
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)
Phong DPao tao - Quan ly khoa hoc Ban giam higu

(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va cha ky)
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Mau 2.14: (b) Pon xin gia han thoi gian bién sogn tai liéu tham khdo

TRUONG DAl HOC HOALU  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON...... Poc 1ap — Tw do — Hanh phc

PON XIN GIA HAN THOI GIAN BIEN SOAN TAI LIEU THAM KHAO

Kinh gui: - Ban gidm hiéu Truong Pai hoc Hoa Lu
- Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc

XS B 7o) B ST

Hiéu truong Truong Pai hoc Hoa Lu.
Xin gia han thuC NN Q8N ...,

T6i xin cam doan hoan thanh nhiém vy theo dung thoi gian gia han trén.
Tran trong cam on !

Ninh Binh, ngay........ thang......nam 20....
Xac nhan caa Khoa/By mén Ngwoi lam don
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)
Phong DPao tao - Quan ly khoa hoc Ban giam hiéu

(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chaz ky)
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Mdu 3.1: (a) To trinh vé viéc thanh ldp Héi dong tham dinh sdch dé xudt ban 1am gido trinh

TRUONG DAl HOC HOALU  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON...... Poc 1ap — Tw do — Hanh phc

TO TRINH
V& viéc thanh lap Héi dong thim dinh sach di xuét ban 1am gido trinh

Kinh gtri: - Ban giam hiéu Truong Pai hoc Hoa Lu
- Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc
Can ctr nhu cau sir dung sach vao day hoc, nghién ctu, Bo mén/Khoa «.....” di to
chac tham dinh cap (Khoa/Bé mon) noi dung sach da xuét ban, cu thé nhu sau:

= TN SACN: ..
- TEN CACTAC QIA DIBN SOAN:. .. .. .t i,
Nha Xuét ban ..................................... Niam xuat ban............ So ISBN ...........
(Céc thdng tin can thiét khac)...

B mon/khoa kinh dé nghi Ban gidm hleu thanh Iap H01 dong tham dlnh Sach de sur
dung lam gido trinh chinh thac trong day hoc, nghién ctu hoc phan:

Danh sach Hoi dong tham dinh Khoa/Bé mén dé xut:

Ho va tén
TT | (ghi ddy di hoc ham, | Chuyén nganh |Pon vi/co qun Nhiém vu
hoc vi)
1 Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi dong
3 Uy vién
4 Uy vién
5 Uy vién
Lanh dao Khoa Trwong Bo mon

(ky, ghi & ho tén) (ky, ghi 6 ho tén)
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Mdu 3.1: (b) To trinh thanh Idp Héi dong tham dinh sdch da xudt ban 1am tai liéu tham khdo

TRUONG DAl HOC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON...... Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TO TRINH
Veé viéc thanh 1ap Héi ddng tham dinh sach da xuét ban 1am tai liéu tham khao

Can ctr nhu cau sir dung sach vao day hoc, nghién ciu, B6 mén/Khoa «.....” da to
chac tham dinh cap (Khoa/Bé mon) noi dung sach da xuét ban, cu thé nhu sau:

S TN SACH: . ..

- TEN CACtAC QA DIBN SOAN:. ... ....oii

Nha Xuat ban ..................................... Nam xuat ban............ So ISBN ...........

(Céc thdng tin can thiét khac)... .

B mén/khoa kinh dé nghi Ban gidm hleu thanh Iap H01 dong tham dlnh sach de su
dung 1am tai liéu tham khao trong day hoc, nghién ciu hoc phan:........................

nganh daotao.............ooooiiiiii L jgrinhdodaotao...................oo L
Danh sach Hoi dong tham dinh Khoa/B mén dé xuat:

Ho va tén
TT | (ghi day du hoc ham, | Chuyén nganh | Pon vi/co quan Nhiém vu
hoc vi)

Chu tich Hoi dong
Thu ky Hoi dong
Uy vién
Uy vién phan
Uy vién

OB WN -

Lanh dao Khoa Trwéng Bo mon
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
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Mdu 3.2: (a) Bién ban hop Héi dong tham dinh sach 1am gido trinh

TRUONG DAIHQCHOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM PINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

Ninh Binh, ngay thang  nam 20...
BIEN BAN HOP HQI PONG THAM PINH SACH LAM GIAO TRINH

I. NHONG THONG TIN CHUNG

3. NhaXUAt ban.........ccocovveiiiiii, Nam xuat ban................ SOISBN......veeene.
4. Danh sach thanh vién Hoi dong tham dinh
(Theo Quyét dinh Sé-.............. /OP-DHHL, ngay ........ thang ..... nam 20...... cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Hoa Lu)
L e Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi dong
B Uy vién
B oo Uy vién
PP TR R U T U RO PRUPRRUPRR Uy vién
.................................................... Uy vién
CO mit......... Vang mit............ Tén thanh vién VANG MAt..........c..oveeieeiieeeen...

6. Thoi gian va dia diém hop Hoi dong:
TROT GIaN: ..o
DA QIBIN: et

I1. NOI DUNG HOP

1. Pai dién B6 mdn dé nghi tham dinh sach da xuét ban [am gio trinh béo céo

(Ghi r ho va tén nguroi trinh bay, cac thdng tin vé sdch, dé ngh; siz dung sach lam gido
trinh dé day hoc, nghién cizu hoc phan nao, cia chirong trinh dao tao no)



3. Két luan cua Hoi ddng (Ghi rd két ludgn cua chu tich Hgi dong, sdch dat yéu cau hay
khéng dat yéu cau dé 1am gido trinh)

Thu ky Hdi dong Chi tich Héi dong
(Ho, tén va cha ky) (Ho, tén va chit ky)
Uy vién Uy vién
(Ho, tén va cha ky) (Ho, tén va chi ky)

Uy vién

(Ho, tén va chir ky)
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Mau 3.2: (b) Bién ban hop Hgi dong thdm dinh sach 1am tai liéu tham khdo

TRUONG PAIHOQC HOALU  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG THAM PINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

Ninh Binh, ngay thang  nam 20...
BIEN BAN HOP HQOI PONG THAM PINH SACH TAI LIEU THAM KHAO

I. NHONG THONG TIN CHUNG

3. NhaXUAt ban.........ccocoveeiiiiii, Nam xuat ban................ SOISBN......veeene.
4. Danh sach thanh vién Hoi dong tham dinh
(Theo Quyét dinh Sé-.............. /OP-DHHL, ngay ........ thang ..... nam 20...... cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Hoa Lu)
L e Chu tich Hoi dong
2 Thu ky Hoi dong
B Uy vién
B oo Uy vién
PP TR R U T U RO PRUPRRUPRR Uy vién
.................................................... Uy vién
CO mit......... Vang mit............ Tén thanh vién VANG MAt.............oveiieeeieeenn,

6. Thoi gian va dia diém hop Hoi dong:
TROT Glan: ..o e
DA QIBIN: et

I1. NOI DUNG HOP

1. Pai dién Bo mon/Khoa dé nghi thim dinh sach da xuat ban 1am tai liéu tham khao béo céo
(Ghi 18 ho va tén nguwoi trinh bay, cac thong tin vé sdch, dé nghi sir dung sach lam tai
liu tham khdo dé day hoc, nghién cizu hoc phdn nao, ciia chirong trinh dao tao ndo)



3. Két luan cua Hoi ddng (Ghi rd két ludgn cua chu tich Hgi dong, sdch dat yéu cau hay
khéng dat yéu cau dé 1am tai liéu tham khao)

Thuw ky Hoi dong Chi tich Hdi dong
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)
Uy vién Uy vién
(Ho, tén va chir ky) (Ho, tén va chir ky)

Uy vién

(Ho, tén va chir ky)
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