
B0N0IVU CONG HoA xA HOI CHU NGHIA VI¥T NAM. . . 
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc 

S5: 03/2019/TT-BNV Ha N(Ji, ngay 14 thcmg 5 nam 2019 

THONGTU 

Sua oBi, bB sung mQt sa quy oinh v~ tuy~n dy.ng ding chu-c, vien chu-c, 


nang ng~ch ng~ch cong chu-c, thang h~ng chu-c danh ngh~ nghi~p vien chu-c 

va thl}'c hi~n ch~ oQ hQ1l 08ng mQt sa lo~i cong vi~c trong CO' quan 


. hanh chinh nha ntr6'c, 0O'n vi Sl}' nghi~p cong l~p 

Can cu Nghi ainh s6.16112018IND-CP ngay 29 thcmg 11 nam 2018 ctta 
Chinh phil sua a6i, b6 sung m(Jt s6 quy ainh vdtuydn dij,ng cong chuc, '.' vien 

chuc} nang ngq.ch cong chuc, thang hq.ng vien chuc va thf!c hi?n chi a(J h(lJJ 

a6ng m(Jt s6 loq.i cong vi?c trong co quan hanh chinh nha nuoc, aan vi Sf! 
nghi?p cong l(ip;' 

Can cu Nghi ajnh s6 34120171ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh 
phil quy ainh chuc nang, nhi?m V'ij" quydn hq.n va co cdu t6 chuc cua B(J N(Ji v¥; 

Theo ad nghi cua V¥ truirng V¥ Cong chuc - Vien chuc; 

B(J truirng B(J N(Ji v¥ ban hanh Thong tu sua a6i, b6 sung m(Jt s6 aidu vd 
tuydn d¥ng cong chuc, vien chuc, nang ngq.ch cong chuc, thang hq.ng chuc danh 
nghd nghi?p vien chuc va thf!C hi?n chi a(J h(1JJ a6ng m(Jt s6 loq.i cong vi?c trong 
co quan hanh chinh nha nuac, aan vi Sf! nghi?p cong l(ip cua Thong tu s6 
13120101TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B(J truirng B(J N(Ji v¥ quy ainh 
chi nit m(Jt s6 aidu vd tuydn d¥ng va nang ngq.ch cong chuc cua Nghj ainh s6 .• 
24120101ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy ainh vd tuydn d¥ng, 
su d¥ng va quem Ii' cong chuc; Thong tu s6 1212012/TT-BNV ngay 18 thang 12 
nam 2012 cila B(J truirng B(J N(Ji v¥ quy ajnh vd chuc danh nghd nghi?p va thaya6i 

chuc danh nghd nghi?p a6i vOi vien chuc; Thong tu s6 15120121TT-BNV ngay 25 
thcmg 12 nam 2012 cua B(J truirng B(J N(Ji v¥ hufrng dJn vd tuydn d¥ng, leY kit 
h(1JJ a6ng lam vi?c va adn bit. chi phi aao tq.o, b6i duang a6i vOi vien chuc; 
Thong tu s6 1512001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 nam 2001 cila B(J truirng, 
Truirng Ban T6 chuc - Can b(J Chinh phu (nay la B(J truirng B(J N(Ji v¥) hufrng 

dJn thf!c hi?n Nght ainh s6 68120001ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cila 
Chinh phu vd thf!c hi?n chi a(J h(1JJ a6ng m(Jt s6 loq.i cong vi?c trong co quan 
hanh chinh nha nuoc, aan vj Sf! nghi?p. 

Di~u 1. Sua oBi, bB sung mQt sa Oi~u clla Thong ttr sa 13/2010ffT-BNV 
ngay 30 thang 12 nam 2010 clla BQ trtrlmg BQ NQi V\l quy olnh chi ti~t mQt 



s3 cli~u v~ tuySn d1}.ng va nang ng~ch cong chuc cua Nghi dinh s3 
24/20101ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh v~ tuySn 
d1}.ng, sir d1}.ng va qmin Iy cong chuc 

1. DiSu 4 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 


"Di~u 4. TB chuc thi tuySn, 'xet tuySn cong chuc 


1. Vi~c t6 chuc thi tuySn, xet tuySn cong chuc duqc th\l'c hi~n thea Quy 
chS, NQi quy ban hanh kern thea Thong tu nay. 

2. Truemg hQ'P cac BQ, CO' quan ngang BQ, CO' quan thuQc Chinh phll c~n 
thiSt phai co quy dinh C\l thS han vS nQi dung, hinh thuc thi tuySn, xet tuySn 
cong chuc thea yeu c~u clla nganh, linh V\l'C quan ly so vai quy dinh tc.ti Nghi 
dinh s6 24/2010/NI)-CP va Nghi dinh s6 161120181ND-CP thi phai th6ng nhftt y 
kiSn vai BQ NQi V\l truac khi th\l'C hi~n." 

2. DiSu 6 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 


"Di~u 6. Thong bao tuySn d1}.ng 


1. Thong bao tuySn d\lng clla CO' quan co thfun quYSn tuySn d\lng cong· 
chuc phai duqc dang tai tren mQt trong cac phuang ti~n thong tin dc.ti chung la 
bao in, bao di~n tu, bao noi, bao hinh; d6ng thai duqc dang tai tren trang di~n tu 
ho~c c6ng thong tin di~n tu va niem YSt cong khai tc.ti tf\! sa lam vi~c Clla CO' 
quan co th~m quySn tuySn d\lllg cong chuc. 

2. NQi dung thong bao tuySn d\lllg bao g6m: 


a) Tieu chu§n, diSu ki~n dang leY d\l' tuySn; 


b) 86 luqng cong chuc c~n tuySn tuang l':rng vOi vi tri vi~c lam; 


c) Thai hc.tn va dia diSm tiSp nh?n PhiSu dang leY d\l'tuySn clla nguai dang 

leY d\l' tuySn; s6 di~n thoq,i di dQng ho~c di~n thoc.ti c6 dinh Clla bQ ph?n duqc 
phan cong tiSp nh?n PhiSu dang leY d\l' tuySn; 

d) Hinh thuc va nQi dung thi tuySn ho~c xet tuySn; thai gian va dia diSm thi 
tuySn ho~c xet tuySn. 

3. Khi co thay d6i vS nQi dung thong bao tuySn d\lllg thi CO' quan co th§m 
quySn tuySn d\lng cong chuc phai th\l'c hi~n vi~c cong khai thong bao 'tuySn 
d\lllg b6 sung theo quy dinh tc.ti khoan 1 Di@u nay." 

3. DiSu 10 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Di~u 10. Ti~p nh~n d3i VO; cac trU'img hgp d~c bi~t trong tuySn d1}.ng 
cong chuc 

1. Cac truang hQ'P co b~ng t6t nghi~p dc.ti hQc tra len va co it nh~t 05 nam 

cong tac avi tri vi~c lam yeu c~u trinh dQ dao tc.to dC;ti hQc tra len quy dinh tc.ti 
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DiSu 19 Nghi dinh s6 24/201 OIND-CP duqc sua d6i, b6 sung t?i khoan 11 DiSu 1 

Nghi dinh s6 161/2018IND-CP, bao g6m: 

a) Vien chilc trong cac dan vi S\f nghi~p cong l?p, da co thai gian lam vien 

chilc til du 05 nam (60 thang) tra len, tinh til thai diSm duqc tuySn d\lng vien 

chilc (khong kS thai gian t?P s\f); 

b) Nguai hUOng luang trong l\fc luqng vil trang (quan d9i, cong an) va 

nguai lam cong tac co ySu, da co thai gian cong tac til du 05 nam (60 thang) trong 

l\fc luqng vU trang (quan d9i, cong an) ho~c lam cong tac co ySu, tinh til thai 

diSm co quyst diM tuySn d\lng chinh thilc van quan d9i, cong an ho~c t?i cac t6 

chilc cua l\fc luqng co ySu; 

c) Nguai dang gift chilc danh, chilc V\l (Chu tich H9i d6ng thanh vien, Chu 

tich cong ty, Thanh "\lien H9i d6ng thanh vien,KiSm soat vieri, T6ng giam d6c, 

Pho T6ng giam d6c, Giam d6c, Pho Giam d6c, KS toan truang) t?i doanh nghi~p 
la cong ty trach nhi~m hfru h?ll m9t thanh vien rna Nha nuac n~m giu 100% v6n 

diSu l~ ho~c duqc cu lam d?i di~n phfuI v6n nha nuac gift cac chilc danh quan 11' 

(Chu tich HQi d6ng quan tri, Chu tich H9i d6ng thanh vien, Thanh vien H9i 

d6ng qmln tri, T6ng giam d6c, Pho T6ng giam d6c, Giam d6c, Pho Giam d6c) 

t?i doanh nghi~p rna Nha nuac n~m gift tren 50% v6n diSu l~, da co thai gian 

cong tac co dong bilO hiSm xa hQi b~t bUQc til du 05 nam(60 thang), khong kS 

thai gian thu vi~c. 

2. Cac wang hqp da la can bQ, cong chilc til c~p huy~n tra len sau do duqc 

c~p co thfun quySn d6ng l' diSu dQng, luan chuySn (khong thuQc truang hqp giai 

quySt chS dQ thoi vi~c) dSn lam vi~c t?i dan vi S\f nghi~p cong l?p, l\fc luqng vil 
trang, co ySu, t6 chilc chinh tri - xa hQi - nghS nghi~p, t6 chilc xa hQi, t6 chilc xa 

hQi - nghS nghi~p ho~c duqc b6 nhi~m gift chilc danh, chilc V\l t?i doanh nghi~p la 

cong ty trach nhi~m hfru h?n mQt thanh vien rna Nha nuac nfun gift 100% v6n 

diSu l~ ho~c duqc cu lam d?i di~n ph~n v6n nha nuac gift cac chilc danh quan 11' 

t?i doanh nghi~p rna Nha nuac n~m gift tren 50% v6n diSu l~. 

3. D6i vm truang hqp duqc tiSp nh?il cong chilc dS b6 nhi~m c,hilc danh 

lanh d?o, quan 11' til c~p phong tra len thi quy trinh tiSp nh?il van ccmg chilc 

khong qua thi tuySn duqc th\fc hi~n d6ng thai vai quy trinh vS cong tac b6 nhi~m 
cong chilc gift chilc V\llanh d?o, quan If 

a) Truang hqp co quan co th~m quySn tuySn d\lng la co quan co thfun 

quySn b6 nhi~m thi th\fc hi~n d6ng thai quy trinh tiSp nh?n van cong chilc khong 

qua thi tuySn v6i quy trinh vS cong tac b6 nhi~m cong chilc gift chile v\llanh d?o, 

quim 11'; 



b) TruOng hqp ca quan co th~m quySn tuySn dl)ng khong phai la ca quan 

co th~m quySn b6 nhi~m thi ca quan co thk quySn tuySn d\illg xem xet vS tieu 

chu~, diSu ki~n tiSp nh~ van cong chuc khong qua thi tuySn, sau do co van ban 

gui dSn ca quan co th~m quySn b6 nhi~m dS xem xet vi~c tiSp nh~n va b6 nhi~m 
thea th~ quySn. 

4. He, sa cua nguai dugc dS nghi tiSp nh~ khong qua thi tuySn van cong 

chuc dugc th\fc hi~n thea quy dinh vS he, sa cong chuc." 

4. BiSu J..1 dugc sua dbi, bb sung nhu sau: 

"Di~u 11. X~p ng~ch, b~c hrO'ng d8i vo; truOng hC}'p di co thm gian 

cong tilc co dong bao hi~m xi hQi bit bUQc khi duC}'c tuy~n dl}.ng 

1. Vi~c xSp ng~ch, b~c luang d6i vai truOng hqp da co thai gian cong hie 

co dong bao hiSm xa hQi b~t bUQc khi dugc tuySn d\lng th\fc hi~n thea quy dinh 

t~i Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nam 2005 cua BQ truemg BQ 

NQi V\l huang d§n chuySn xSp luang d6i vai can bQ, cong chuc, vien chuc khi 

thay d6i cong vi~c va cac truOng hqp dugc chuySn cong tac tir l\fc lUQllg vii trang, 

ca ySu va cong ty nha nuac van lam vi~c trong cac ca quan nha nuac va cac dan 

vi S\f nghi~p cua Nha nuac (sau day viSt t~t la Thong tu s6 79/2005/TT-BNV); 

Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2018 eua BQ truemg BQ 

NQi V\l sua d6i khoan 8 m\lC III Thong tu s6 79/2005/TT-BNV; Thong tu s6 

02/2007/TT -BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua BQ truemg B9 NQi V\l huang 

d§n x~p luang khi nang ng~ch, chuySn ng<;lch, chuySn lo~i cong chuc, vi en chuc 

va cac van ban khac co lien quan. 

2. Ca quan quan ly cong chuc quySt dinh thea thk quySn ho~c bao cao 

cftp co th~m qUYSn dS co y kiSn truac khi quySt dinh vi~c xSp ng~ch, b~c luang 

d6i v6i truOng p.9'P da co thai gian cong mc co dong bao hiSm xa h9i b~t bU9C 

khi dugc tuySn d\illg thea quy dinh cua phap lu~t." 

5. Khoan 2 BiSu 14 dugc sua d6i, b6 sung va b6 sung khoan 3 BiSu 14 

nhu sau: 

"Di~u 14. Nguyen tic t~ chilc thi nang ng~ch cong chilc 

2. Can cu van s6 lugng chi tieu nang ng~ch cua ca quan quan ly cong 

chuc quy dinh t~i diSm b khoan 1 BiSu nay, ca quan co thk quySn quan ly 

cong chuc dugc cu s6 lugng cong chuc co du cac tieu chu§.n, diSu ki~n d\f thi. 

nang ng~ch thea nguyen cic khong h~n chS s6lugng cong chuc dugc cu dg thi. 

3. Vi~c t6 chuc thi nang ng<;lch cong chuc duQ'c thgc hi~n thea Quy chS, 

N9i quy ban hanh kern thea Thong tu nay." 
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6. DiSu 15 dugc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Di~u 15. Xay d1!ng D~ an thi nang ng~ch cong chrrc 

CO' quan co thAm quySn t6 chuc thi nang ngc;tch cong chuc phELi x§y d\ffig 

DS an thi nang ngc;tch cong chuc, gui BQ NQi V\1 ho~c Ban T6 chuc Trung uang 

co y ki@n truac khi t6 chuc theo thAm quySn. DS an bao g6m cac nQi dung sau: 

1. Bao cao vS s6 luqng, cO' c~u ng?ch cong chuc chuyen nganh hi~n co 

cua cac cO' quan, t6 chuc, dan vi thuQc ph?ru vi quan ly; . 
2. 86 luqng cong chuc Ung v6i ng?ch dv thi con thi@u thea yeu cftu cua vi 

tr1 vi~c lam; 

3. Danh sach cong chuc co dli tieu chuAn, diSu ki~n dugc cu dV thi nang 

ng?ch; 

4. D6i tuqng, tieu chu§.n, diSu ki~n, h6 sa cua nguai dang kY dv thi; nQi 

dung, hinh thuc, thai gian thi; 

5. DV ki@n thanh vien tham gia HQi d6ng tm; 

6. DV ki@n thai gian, dia diSm va cac nQi dung khac dS t6 chuc kY tm." 

7. Khoan 1 DiSu 18 dugc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Di~u 18. B8 nhi~m ng~ch, x~p Ilf011g oBi v6'i cong chrrc trung tuy~n 
kY thi nang ng~ch 

1. Can cu thong bao cua cO' quan co thAm quYSn t6 chuc tm nang ng?ch 

cong chuc, vi~c b6 nhi~m ng?ch, x@p luang d6i vai cong chuc bung tuySn ky thi 

nang ng?ch dugc thvc hi~n nhu sau: 

a) D6i v6i ky thi nang ngc;tch len can sv, chuyen vien, chuyen vien chinh 

ho~c tuang duang: 

Nguai dUng dftu cO' quan quan ly cong chuc quy@t dinh ho~c phan c~p vi~c 
b6 nhi~m ngc;tch, xSp luang d6i v6i cong chuc trung tuySn ky tm nang ngc;tch. 

b) D6i v6i kY thi nang ngc;tch len chuyen vien cao c~p ho~c tuang'duang: 

Nguai dUng dftu cO' quan quan Iy cong chuc quy@t dinh b6 nhi~m ngc;tch, 

x@p luang d6i v6i cong chuc trung tuySn kY thi nang ng?ch sau khi co y kiSn vS 

diSu ki~n, tieu chuAn thea quy dinhcua B9 N9i V\1 (d6i v6i cong chuc trong cac 

cO' quan nha nu6c va dan vi sv nghi~p cong l~p cua Nha nu6c) ho~c.Ban T6 

chuc Trung uang (d6i v6i cong chuc trong cac cO' quan, dan vi sv nghi~p cong 

I~p cua Dang CQng san Vi~t ~am va cac t6 chuc chinh tri - xii h9i)." 



Di~u 2. Sua uBi, bB sung me}t s8 ui~u ella Thong trr s8 12/2012rrT-BNV 
ngay 18 thang 12 nam 2012 ella Be} trlf(Yng Be} Ne}i V\l quy ujnh v~ ehrre 
danh ngh~ nghi~p va thay uBi ehrre danh ngh~ nghi~p uBi vOi vien ehrre 

1. DiSm a khoan 1 DiSu 6 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

JlDi~u 6. XCi ehuy~n ehrre danh ngh~ nghi~p 

1. Vi~c xet chuySn til chuc danh nghS nghi~p nay sang chuc danh nghS 

nghi~p khac cling h~ng d6i vai vien chuc phai bao dam cac diSu ki~n sau: 

a) Vien chuc duqc ba tri sang vi tri vi~c lam mai co yeu cAu chuc danh 

nghS nghi~p khac cling h~ng ho~c cling yeu cAu tieu chuftn trinh dQ dao t~o vai 

chuc danh nghS nghi~p dang dam nhi~m." 

2. DiSu 8 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

IfDi~u 8. Can err tB ehrre thang h~ng ehrre danh ngh~ nghi~p 

1. Can cu vao tinh ch~t, d~c diSm cua ho~t dQng nghS nghi~p va diSu ki~n 
C\l thS cua dan vi, nganh, linh V\TC ho~t dQng S\T nghi~p, cac co quan, dan vi 

duqc phan cong,phan c~p t6 chuc thi ho~c xet thang h~ng chuc danh nghS 

nghi~p vien chuc quy dinh t~i DiSu 30 Nghi dinh sa 29/2012/NB-CP duqc sua 

d6i, b6 sung t~i khoan 14 DiSu 2 Nghi dinh sa 161120181ND-CP quySt dinh hinh 

thuc thi ho~c hinh thuc xet thang h€illg chuc danh nghS nghi~p d6i vai vien chuc 

thuQc thftm quYSn quan 1:9'. 

2. Vi~c thi ho~c xet thang h~ng chuc danh nghS nghi~p vien chuc duqc 

can cu vao: 

a) Danh m\lc, s6 luqng vi tri vi~c lam va co c~u vien chuc thea chuc danh 

nghS nghi~p duqc c~p co th§.m quySn phe duy~t; 

b) sa luqng vien chuc t'rng vai chuc danh nghS nghi~p con thiSu theo yeu 

cAu cua vi tri vi~c lam; 

c) Dan vi S\T nghi~p co nhu cAu thang h€illg chuc danh nghS nghi~p vien 
chuc; 

d) Tieu chuftn, diSu ki~n cua chuc danh nghS nghi~p dang kY d\T thi ho~c 
xet thang h~ng." 

3. DiSu 12 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Di~u 12. T3 ehire thi ho~e xCi thang h~ng ehire danh ngh~ nghi~p 

1. Khi t6 chuc thi ho?c xet thang h~ng chuc danh nghS nghi~p vien chuc, 

co quan, dan vi co thftm quy~n t6 chuc thi ho~c xet thang h~ng chuc danh ngh~ 
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nghi~p phai xay d\ffig BS an thi ho?c xet thang h~ng. BS an bao g6m cac n9i 
dung sau: 

a) Bao cao vS s6 lugng, ca c&u vien chuc theo chuc danh nghS nghi~p 
hi~n co cua cac ca quan, t6 chuc, dan vi thu9c ph~m vi quan ly; 

b) S6 lugng vien chuc Ung v6i chuc danh nghS nghi~p dV thi ho?c xet 

thang h~ng con thiSu theo yeu cfiu cua vi tri vi~c lam; 

c) Danh sach vi en chuc co du tieu chuful, diSu ki~n duqc cu dv thi hoilk 
xet thang h~g chuc danh nghS nghi~p; 

d) B6i tugng, tieu chufin, diSu ki~n, h6 sa cua nguai dang kY dV thi ho?c 
xet thang h~g chuc danh nghS nghi~p; n9i dung, hinh thuc thi ho?c xet thang 
h~g chuc danh nghS nghi~p, thai gian thi; 

d) tiv kiSri thanh vien tham gia H9i d6ng thi ho?c xet thang h~g chuc danh 
nghS nghi~p; 

e) DV kiSn thm gian, dia diSm va cac n9i dung khac dS t6 chuc Icy thi ho?c 
xet thang h~g chuc danh nghS nghi~p. 

2. Vi~c t6 chuc thi ho?c xet thang h~ng chuc danh nghS nghi~p vien chuc 
d6i v6i chuc danh tuang duang chuyen vien cao c&p, chuyen vien chinh, chuyen 

vien va can sv duqc thvc hi~n nhu sau: 

a) Chuc danh vien chuc tuang duang chuyen vien cao c&p, bao g6m cac 
chuc danh vien chuc lo~i A3 (nhom A3.1 va nhom A3.2) cua Bang 3 - Bang 

luang chuyen mon, nghi~p V\l d6i v6i can b9, vien chuc trong cac dan vi sv 
nghi~p cua nha nu6c ban hanh kern theo Nghi dinh s6 20412004/Nf)-CP ngay 
ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vS chS d9 tiSn luang o6i v6i can b9, 
cong chuc, vi en chuc va lvc lugng vii trang (sau day viSt t~t la Nghi dinh s6 
20412004/Nf)-CP) va Nghi dinh s617/2013/Nf)-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 
cua Chinh phu sua d6i, b6 sung m9t s6 diSu cua Nghj dinh s6 204/2004/Nf)-CP 

(sau day viSt t~t la Nghi dinh s6 17/2013/Nf)-CP): 

Sau khi co y kiSn cua B9 N9i V\l vS n9i dung BS an thi ho?c xet thang 
h~ng chuc danh nghS ng?i~p, nguai dUng dfiu B9 quan 1y chuc drum nghS 
nghi~p vien chuc chuyen nganh thanh l?p H9i d6ng thi ho?c xet thang h~g 
chuc danh nghS nghi~p; t6 chuc thi ho?c xet thang h~ng chuc danh nghS nghi~p 
vien chuc theo quy dinh cua phap lu?t. 

b) Chuc danh vien chuc tuang duang chuyen vien chinh, bao g6m cac 
chuc danh vien chuc lo?i A2 (nhom A2.1 va nhom A2.2) cua Bang 3 - Bang 
luang chuyen mon, nghj~p V\l dbi v&i can bQ, vien chuc trong cae dan vi Sll 



nghi~p cua nha nuac ban hanh kern thea Nghi dinh s6 204/20041NB-CP va Nghi 
dinh s6 17/2013/Nf)-CP: 

Sau khi co y kiSn cua BQ NQi \11) vS nQi dung f)S an thi ho~c xet thang h~ng 
chilc danh nghi~p, nguai dUng dAu BQ, co quan ngang BQ, co quan thuQc Chinh 

phu; Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 trvc thuQc Trung uang thanh l?p 

HQi d6ng thi ho~c xet thang h~g chilc danh nghS nghi~p; t6 chilc thi ho~c xet 

thang h~g chilc danh nghS nghi~p vien chilc thea quy dinh cua phap lu?t. 

c) Chilc danh vien chilc tuang duang chuyen vi en (chilc danh vi en chuc 

lo~i Al cua Bang 3 - Bang luang chuyen mon, nghi~p \11) d6i vai can bQ, vien 

chuc trong cac dan vi S\I nghi~p cua nha nuac ban hanh kern thea Nghi dinh s6 

204/20041NB-CP va Nghi dinh s6 17/2013JNE)-CP); chuc danh vi en chuc tuang 

duang can S\I (chilc danh vien chilc Io~i AO cua Bang 3 - Bang luang chuyen 

mon, nghi~p V\l d6i vai can bQ, vien chuc trong cac dan vi sv nghi~p cua nha 

nuac ban hanh kern thea Nghi dinh s6 204/2004JNE)-CP va Nghi dinh s6 
17/2013JNE)-CP): 

Can cil phan cfip cua co quan co th~m quYSn t6 chuc thi ho~c xet thang 

h~ng chuc danh nghS nghi~p vien chilc thea quy dinh t~i .E>iSu 30 Nghi dinh s6 

29/2012JNE)-CP duqc sua d6i b6 sung t~i khoan 14 .E>iSu 2 Nghi dinh s6 

161120 ISJNE)-CP, nguai dUng dAu ca quan, dan vi co th~m quYSn t6 chilc thi 

ho~c xet thang h~g chuc danh nghS nghi~p thanh l?p HQi d6ng thi ho~c xet 

thang h~g; t6 chilc thi ho~c xet thang h~ng chuc danh nghS nghi~p vien chuc 

thea quy dinh cua phap lu?t." 

4 . .E>iSu 13 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Di~u 13. Hi}i dAng thi ho{ic xct thang h~ng chuc danh ngh~ nghi~p 

1. HQi d6ng thi ho~c HQi d6ng xet thang h~ng chilc danh nghS nghi~p (sau 
day gQi chung Ia HQi d6ng thang h~g chilc danh nghS nghi~p) do nguai dUng 

dAu ca quan dugc phan cong, phan c~p t6 chilc thi ho~c xet thang h~ng chuc 

danh nghS nghi~p d6i vai vien chuc quy dinh t~i .E>iSu 30 Nghi dinh s6 

2912012JNE)-CP duqc sua d6i, b6 sung t~i khoan 14 .E>iSu 2 Nghi djnh s6 

1611201SJNE)-CP thanh I?p. BQi d6ng co 05 ho~c 07 thanh vien, g6m Chu tich 
HQi d6ng Ia nguai dUng dAu ho~c c~p pho cua nguai dUng dAu ca quan duqc 

phan cong, phan c~p t6 chuc thi ho~c xet thang h~ng chuc danh nghS nghi~p va 

cac uy vien HQi d6ng, trong do co 01 uy vien kiem thu ky HQi d6ng. 

2. HQi d6ng thang h~ng chilc danh nghS nghi~p lam vi~c thea nguyen t~c 
t?P th€, bi€u quy€t thea da s6 va thvc hi~n cac nhi~m \11), quYSn h';lTI quy dinh 
t~i khoaTI 4 f)iSu 31 Nghj djnh s6 29/2012/Nf)-CP. 
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3. H9i d6ng thang h<;lng chilc danh nghS nghi~p duqc su dl)ng con d~u, tai 

khoan cua co quan, dan vi duqc phan cong, phan c~p t6 chilc thi ho~c xet thang 

h<;lng chilc danh nghS nghi~p vien chilc trong thai gian thl)'c hi~n nhi~m V\l, 

quYSn h<;ln cua H9i d6ng do nguai dUng dgu co quan, dan vi co th~m quYSn 

quySt dinh thanh l~p H9i d6ng quySt dinh. 

4. H9i d6ng thang h<;lng chilc danh nghi~p vien chilc chiu tnich nhi~m t6 

chuc kY thang h<;lllg chuc danh nghS nghi~p vien chuc thea quy dinh t<;li Quy chS, 

N9i quy ban hanh kern thea Thong tu nay." 

5. DiSu 14 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"f)i~u 14. Xac ojnh ngtrOi trung tuy~n trong ky thi ho~c xet thang 
h~ng ChIlC danh ngh~ nghi~p 

1. Vien chilc trung tuySn trong kY thi thang h<;lllg chuc danh nghS nghi~p 
phai dl)' thi du cac bai thi cua cac mon thi, trir nhUng mon duqc miSn thi thea 

quy dinh cua phap lu~t; co s6 diSm cua m6i bai thi d<;lt tir 50 diSm tra len, cac bai 

thi duqc ch~m thea thang diSm 100. 

2. Vien chuc trung tuySn trong kY xet thang h<;lllg chilc danh nghS nghi~p 
thl)'c hi~n thea huang d~n cua B9 qmin 19 chuc danh nghS nghi~p vien chilc 

chuyen nganh quy dinh vS n9i dung, hinh thilc xet thang h<;lllg chilc danh nghS 

nghi~p vien chuc thu9C nganh, IInh Vl)'C quim 19. 
3. Khong bao lUll kSt qua cac kY thang h<;lllg chuc danh nghS nghi~p." 

6. DiSm a khoan 1 DiSu 15 duqc sua dBi, bB sung nhu sau: 

"f)i~u 15. B8 nhi~m va x~p ItrO'ng ChIlC danb ngh~ ngbi~p oBi vOi vien 
ChIlC trung tuy~n k:f thi ho~c xet thang h~ng ChIlC danh ngh~ ngbi~p 

1. Can cu thong bao cua co quan co thfun quySn tB chuc thi ho~c xet 

thang h<;lllg chilc danh nghS nghi~p, vi~c bB nhi~m VaG chilc danh nghS nghi~p 
d6i vai vien chilc trung tuySn kY thi ho~c xet thang h<;lllg chilc danh nghS nghi~p 
duqc thl)'c hi~n nhu sau: 

a) D6i vai ky thi ho~c xet thang h<;lng chilc danh nghS nghi~p, vien chilc 

tuang duang chuyen vien cao c~p: 

B9 truang, Thu truang co quan ngang B9, co quan thu9c Chinh phu, Chu 

tich Oy ban nhan dan tinh, thanh ph6 trl)'c thu9c Trung uang can cil VaG quySt 

dinh trung tuySn va dS nghi cua co quan co th~m quYSn quan 19 vien chilc ra 

quYSt dinh bB nhi~m chuc danh nghS nghi~p va xSp luang d6i vai vien chilc 

trling tuySn sau khi co ykiSn vS diSu ki~n, tieu ehu~n thea quy dinh cua BQ NQi Vl) 

(d6i vai co quan nha nuac va dan vi s~r nghi~p eong l~p eua Nha nuae) ho~e 



Ban T6 ehue Trung uong (d6i v6i ea quan, don vi sv nghi~p eong l?p eua Dang 
CQng san Vi~t Nam va cae t6 ehue ehinh tri - xa hQi)." 

7. Di~m b khoan 1 DiSu 16 duqe sua d6i, b6 sung nhu sau: 


"Di~u 16. T3 chrrc th\fc hi~n 


1. Cae BQ quan ly ehue danh nghS nghi~p vien ehue ehuyen nganh ehiu 

traeh nhi~m: 

b) Quy dinh el,l th~ tieu ehugn, diSu ki~n, nQi dung, hinh thue thi ho~e xet 

thang h~ng eh~e danh ngh@ nghi~p d6i V01 vien ehue thuQe ehuyen nganh, linh 

vve duqe giao quan 1y sau khi co y kiSn th6ng nh~t eua BQ NQi Vl,l." 

Di~u 3. Sira d3i, b3 sung mQt sf, di~u ciia Thong ttr sf, 15/2012fIT-BNV 
ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia BQ tnrOOtg BQ NQi VI} htr6'ng d§n v~ tuySn 
dl}ng, ky k~t h'lP dAng lam vi~c va d~n bu chi phi dao t~o, bAi drrfrng df,i VOl 
vien chuc 

1. DiSu 3 duqe sua d6i, b6 sung nhu sau: 


"Di~u 3. Thong bao tuySn dl}ng vien chuc 


1. Thong bao tuy~n dl,lng eua ea quan, dan vi co thgm quy@n tuy~n dl,lllg 

vien ehue phai duqe dang Uti tren mQt trong cae phuong ti~n thong tin d~i chUng 

1a bao in, bao di~n til, bao noi, bao hinh; d6ng thai duqe dang tai tren trang di~n 

tu ho~e e6ng thong tin di~n til va niem ySt eong khai tJ;l.i tfl,l sa lam vi~e eua ea 

quan, don vi co thgm quySn tuy~n dVng vien ehue. 

2. NQi dung thong bao tuy~n dl,lllg bao g6m: 


a) Tieu ehu§n, di@u ki~n dang ky dv tuy~n; 


b) S6 luqng vien ehue eftn tuy~n tuong trng vai vi tri vi~e lam; 


c) Thai hJ;l.n va dia di~m tiSp nh?n PhiSu dang kY dv tuy~n eua ngum dang 


ky dv tuy~n; s6 di~n tho~i di dQng ho~e di~n thoJ;l.i e6 dinh eua bQ ph?n duqe 

phan eong tiSp nh~ PhiSu dang ky dv tuy~n; 

d) Hinh thue va nQi dung thi tuy~n ho~e xet tuy~n; thai gian va dia di~m 

thi tuy~n ho~e xet tuy~n. 

3. Khi co thay d6i vS nQi dung thong bao tuy~n d\lng thi ea quan, don vi 

co thgm qUySll tuy~n d\lng VH!ll ehue phai thve hi~n vi~e eong khai thong bao 

tUY~ll d\lng b6 sung theo quy dinh t~i kh08.ll 1 DiSu nay," 

Iii 



2. DiSu 11 duqc sua d6i, Q~ sung nhu sau: 

"Di~u 11. Hqp dang him vi~c xac djnh thili h~n 

1. Hqp d6ng lam vi~c xac dinh thai h~n duqc kY b~t giua nguai dUng d~u 
dan vi S\l nghi~p cong l?p vai nguai trung tuySn VaG vien chuc, till truOng hqp 

quy dinh t~i diSm d, diSm d khoan 1 DiSu 58 Lu?t Vien chuc, theo m~u s6 1 ban 

hanh kern theo Thong tu nay. 

2. D6i vai cac truOng hqp dang kY d\l tuySn VaG vien chuc trong lInh V\fC 
ho~t dQng'van hoa, ngh~ thu?t, thS dl)c, thS thao, nSu duqc tuySn dl)ng VaG vien 

chuc thi th\lc hi~n kY hqp d6ng him vi~c xac dinh thai h~n, theo m~u s6 2 ban 
hanh kern theo Thong tu nay. TruOng hqp xay ra tranh chftp trong th\lc hi~n hqp 

d6ng lam vi~c, nguai duqc tuySn d1)ng trong lInh V\fC ho~t dQng van hoa, ngh~ 
thu?t, thS dl)c, thS thao chua du 18 tu6i duqc nguai d~i di~n theo phap lu?t cua 

minh thay m~t ghii quYSt tranh chftp lien quan dSn hqp d6ng lam vi~c. 

3. Can cu VaG nhu c~u cong vi~c, yeu c~u cua vi tri vi~c lam va chuc danh 
nghS nghi~p duqc tuySn dl)ng, nguai dUng d~u dan vi S\l nghi~p cong l?p quySt 

dinh thai h~n Cl) thS dS kY hqp d6ng xac dinh thai h~n tir 12 thang tra len nhlIDg 
khong vuqt qua 36 thang." 

3. DiSu 12 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Di~u 12. Hqp dang lam vi~c khong xac djnh thM h~n 

Hqp d6ng lam vi~c khong xac dinh thai h~n duqc ky kSt giua nguai dUng 

dgu dan vi S\l nghi~p cong l?p vai nguai dff th\lc hi~n xong hqp d6ng lam vi~c 
xac dinh thai h~ quy dinh t~i khoim 2 va khoan 3 DiSu 18 Nghj dinh s6 
29/2012/ND-CP duqc sua d6i, b6 sung ~ khoan 10 Nghi djnh s6 16112018/ND-CP 

ho~c truang hqp can bQ, cong chuc chuYSn thanh vien chuc theo quy dinh t~i 
diSm d, diSm d khoim 1 DiSu 58 Lu?t Vien chuc, theo m~u s6 3 ban hanh kern 
theo Thong tu nay. " 

4. Khoan 1 DiSu 14 duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Di~u 14. Chftm ~ii1 hqp dang lam vi~c trong trrrilng hqp vien chuc 
chuy~n cong tac d~n CO' quan, dO'O vi khac 

1. Khi vien chuc chuYSn d~n co quan, dan vi khac thi phai chftm dlrt hqp 

d6ng lam vi~c vai dan vi S\l nghi~p dang lam vi~c va duqc giai quySt cac chS 
dQ, chinh sach theo quy dinh cua phap Iu?t. TruOng hqp vien chuc duqc cftp co 
thftm quySn d6ng y chuySn dSn dan vi S\l nghi~p cong l?p khac thi khong th\lc 
hi~n vi~c tuySn dl)ng mai va khong giai quySt chS dQ thoi vi~c.!I 



Di~u 4. Sua dBi, bB sung mQt sa quy dinh t~i Thong tu sa 15/2001/TT
BTCCBCP ngay 11 thang 4 nam 2001 cua BQ truOng, TruO'ng Ban TB chtfc 
- Can bQ Chinh phu (nay la BQ truO'ng BQ NQi Vl}) hu6'ng d§n th\fc hi~n 
Nghi dinh sa 68/2000IND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu v~ 
th\fc hi~n ch~ dQ hgp dang mQt sa lo~i cong vi~c trong CO' quan hanh chinh 
nha nu6'c, dO'n vi S\f nghi~p 

1. Kho~m 1 M\lc I duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"1. CO' quan hanh chinh nha nUGc, dan vi sg nghi~p cong l~p thgc hi~n 
chS dQ hqp d&ng mQt s6 lo~i cong vi~c thea quy dinh t~i Di~u 1 Nghi dinh s6 
68/20001ND-CP, bao g6m: 

a) CO' quan hanh chinh nha nUGc aTrung uang; a tinh, thanh ph6 trvc 
thuQc Trung uang; aqu~n, huy~n, thi xa, thanh ph6 thuQc tinh, thrum ph6 thuQc 
thanh ph6 tn;rc thuQc Trung uang. 

b) CO' quan d~i di~n nUGc CQng hoa xa hQi chu nghTa Vi~t Nam anUGc 
ngoai, bao g6m: CO' quan d~i di~n ngo~i giao, cO' quan d~i di~n lanh sg, cO' quan 
d~i di~n t~i t6 chuc qu6c tS. 

c) Cac dan vi sg nghi~p cong l~p do ngan sach nha nUGc bao dam mQt 
ph~n ho~c toan bQ kinh phi chi thuemg xuyen. 

d) Cac cO' quan, t6 chuc khac co su d\lng kinh phi do ngan sach nha nUGc 
c~p quySt dinh vi~c ap d\lng quy dinh cua Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va Nghi 
dinh s6 161/2018/ND-CP dS thgc hi~n chS dQ hqp d6ng mQt s6 lo~ cong vi~c 
trong cac t6 chuc, dan vi thuQc va tn;rc thuQc." 

2. M\lc II duqc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"II - KY KET, THVC HltN, THAY DOl, cHAM: nUT, THANH LY 
HQ'P DONG vA GW QUYET TRANH cHAp KHI HQ'P DONG cAc 
CONG VIEC NOI TAl DIEU 1 eVA NGHI DINH s6 68/2000IND-CP.. . . 

1. Ca nhan, t6 chuc kY hqp d6ng dS lam nhUng cong vi~c quy dinh t~i 
Di~u 1 Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va quy dinh t~i khoan 1 Di~u 3 Nghi dinh s6 
16112018/ND-CP duqc di~u chinh thea quy dinh cua phap lu~t v~ lao dQng, phap 
lu~t v~ dan sg, phap lu~t v~ thuang m~i va khong thuQc chi tieu bien chS, s6 
luqng nguai lam vi~c va quy ~i~n luang cua cO' quan, t6 chuc, dan vi. ' 

2. MQt s6 lo~i cong vi~c thea quy dinh t~i Di~u 1 Nghi dinh s6 
68/2000/ND-CP va quy dinh t~i khoan 1 Di~u 3 Nghi dinh s6 16112018/ND-CP 

. duqc thgc hi~n thong qua ky kSt mQt trong cac hinh thuc hqp d6ng sau day: 

a) Hqp d6ng kinh tS duqc ky kSt giua phap nhan VGi phap rman va giua 
phap nhan vai ca nhan co dang ky kinh doanh thea guy dinh cua phap lu~t dan 
sg, phap lu~t thuang rn~i; 



b) Hqp d6ng lao d{mg dlIgc giao kSt gifra nguai lao dt)ng ho?c d~i di~n 
hqp phap cua nguai lao dt)ng v&i nguaj sir d\mg lao dt)ng theo quy dinh cua 
phap Iu?t lao dt)ng; 

c) Hqp d6ng thue khoan tai san dugc kY kSt gifra ben cho thue tai san va 
ben thue tai san theo quy dinh cua phap Iu?t dan sv; 

d) Hqp d6ng mugu tai san dugc kY kSt gifra ben cho mugu tai san va ben 
mugu tai san theo quy dinh eua phap Iu?t dan sv; 

d) Hgp d6ng dich Vl,l dugc kY kSt gifra ben lam dich V\l va ben thue djch 
V\l theo quy dinh cua phap lu?t dan sv. . 

3. Vi~c kY kSt, thvc hi~n, thay d6i, ch~m dUt, thanh ly va giai quySt tranh 
ch~p gifra cac ben thvc hi~n theo cac quy diM cua phap Iu?t vS hqp d6ng kinh 
tS, hqp d6ng lao dt)ng, hqp d6ng thue khoan till san, hqp d6ng mugu tai· san, hqp 
d6ng dich Vl,l. 

4. Mau hqp d6ng dugc thvc hi~n theo cac quy dinh cua phap lu?t tuong 
(mg v&i hinh thuc hqp d6ng dugc kY kSt. 

5. Cac ca nhan dang kY hqp d6ng lao dt)ng dS lam nhiing cong vi~c neu t~i 
DiSu 1 Nghi diM s6 68/20001NB-CP, quy dinh t~i khoan 1 DiSu 3 Nghi dinh s6 
161120181NB-CP va ap d1,lllg bang luong quy diM ~i Nghi diM s6 204/20041NB-CP 
ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vS chS dt) tiSn luong d6i v&i can bt), 
cong chuc, vien chuc va Ivc Iugug vfi trang thi chuySn sang thvc hi~n ky hqp 
d6ng lao dt)ng theo quy dinh t~i DiSu 3 Nghi dinh s6 161/20181ND-CP; muc 
luong trong hqp d6ng lao dt)ng m&i khong th~p hon muc luong hi~n huOng." 

3. Khoan 1 M\lc III dugc sua d6i, b6 sung nhu sau: 

"Ill - DIEU KI~N DOl VOl BEN KY HQP DONG VOl CO QUAN 
1IANH CHiNH NHA NI10C, DON VI STj NGHI¥P vA DIEU KI¥N DOl 
VOl CO QUAN HANH CHiNH NHA NI1C1C, DON VI SV NGHI¥P KY 
HQPDONG 

1. DiSu ki~n d6i v&i ben kY hqp d6ng v6i cO' quan hanh chinh nha nu&c, 
don vi sv nghi~p cong l?p: 

a) D6i v6i ca nhan: C6 du suc khoe dS lam vi~c dugc cO' sa kham suc 
khoe ch(mg nh?n theo huang dan cua Bt) Y tS; c6 ly lich ra rang dugc cO' quan 
c6 th&m quySn xac nh?n; c6 kha nang dap (rug yeu c~u cua vi tri vi~c lam; khong 
trong thai gian bi truy CUll trach nhi~m hinh sv ho?c ch~p hanh an ph~t tu cai t~o 
khong giam gifr ho?c dang bi ap d\lng bi~n phap giao d\lc t~i dia phuong ho?c 
dua vao cO' sa chfra b~nh; khong trong thai gian bi c~m hanh nghS ho?c c~m lam 
cong vi~c lien quan dSn cong vi~c ky kSt hgp d6ng. 



b) B6i v6i ca nhan ho?c t6 chilc kinh doanh djch V\l: Phai co dil di~u ki~n 
th17c hi~n kinh doanh djch Y\l theo quy djnh cila phap lu~t." 

Di~u 5. Tnich nhi~m tA chu-c th,!c hi~n 

1. Cac Be>- truOng, Thil truOng co quan ngang Be>, Thil truOng co quan 

thue>c Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 trvc thuQc Trung 

uang va cac co quan, t6 chilc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh 

Thong tu nay. 

2. TruOng hqp qua thanh tra, ki@m tra phat hi~n vi~c t6 chilc ky thi tuy@n, 

xet tuy@n cong chilc, vien chilc, thi nang ng9-ch cong chilc, thang h9-ng chilc 

danh ngh~ nghi~p vien chilc khong th17c hi~n dung quy dinh cua phap lu~t ho~c 
vi~c ch~m di@m, t6ng hqp di@m cac bai thi co sai sot anh huemg trvc tiSp dSn kSt 

qua thi ho?c xet cua thi sinh thi can cil kSt lu~n thanh tra, ki@m tra, nguaj dUng 

d~u co quan, dan vi co thfun quy~n t6 chilc thi tuy@n, xet tuy@n cong chilc, vien 

chilc, thi nang ng9-ch cong chilc, thang h9-ng chilc danh ngh~ nghi~p vien chilc 

huy k:Y thi tuy@n, xet tuy@n cong chilc, vien chilc, thi nang ng9-ch cong chilc, 

thang h9-ng chilc danh ngh~ nghi~p vien chilc khong th17c hi~n dung quy dinh do 

ho~c huy nhUng bai thi, t6ng hqp di@m thi ho~c xet co sai sot lam thay d6i kSt 

qua thi ho?c xet; dang thai, ki@m di@m lam ro tnich nhi~m d@ xu ly cac t6 chilc, 

ca nhan co hanh vi vi ph9-m theo quy dinh cua Bang va cua phap lu~t. 

3. Trubng hqp cong chilc, vien chilc su d\lng van bkg, chUng chi khong 

hqp phap ho~c ke khai khong dung S17 th~t d@ dil tieu chuk, di~u ki~n d17 thi 

nang ng9-ch, thang h9-ng chilc danh ngh~ nghi~p thi bi xu ly kY lu~t theo quy 

dinh; dang thai bi huy kSt qua thi nang ng9-ch, thang h9-llg chilc danh ngh~ 
nghi~p va huy quySt dinh b6 nhi~m vao ng9-ch, chilc danh ngh~ nghi~p vien 

chilc (nSu co). Cong chilc, vien chilc bi huy quy@t dinh b6 nhi~m ng9-ch, chilc 

danh ngh~ nghi~p thi x@p 19-i ng9-ch, chilc danh ngh~ nghi~p, b~c, h~ s6 luang 

dUng v6i ng9-ch, chilc danh ngh~ nghi~p, b~c, h~ s6 luang hUOng khi dugc cu d17 

thi nang ng9-ch, thang h9-ng chilc danh nghS nghi~p. 

Di~u 6. f)i~u khoan tbi hanh 

1. Thong tu nay co hi~u h.rc thi hanh k@ tu ngay 01 thang 7 narn 2019. 

2. Quy ch@ t6 chilc thi tuy@n cong chilc, vien chilc, thi nang ng9-ch cong 

chilc, thi thang h9-ng chilc danh nghS nghi~p vien chilc; Quy chS t6 chilc xet 

tuySn cong chilc, vien chfrc, xet thang h9-llg chfrc danh nghS nghi~p vien chile; Ne>i 

quy ky tuy@n d\lng cong chilc, vien chilc, thi nang ng9-ch cong ehfre, thang h9-ng 
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ehue danh nghS nghi~p vien ehue ban hanh kern theo Thong tu nay co hi~u h.re 

thi hanh kS tir ngay 01 thang 7 nam 2019. 

3. Cae co quan, t6 ehue, dan vi tiSp t\le thve hi~n dS an, kS ho?eh t6 ehue 

tuySn d\mg eong ehue, vien ehue (thi tuySn, xet tuySn, tuySn d\lng khong qua thi 

tuySn), thi mlng ng?eh eong ehue, thang h?ng ehue danh nghS nghi~p vien ehue 

(thi ho~e xet thang h?ng) da duge e~p co th~m quySn phe duy~t truae ngay 29 

thang 11 nam 2018 theo quy dinh t?i khoan 2 DiSu 4 Nghi dinh s6 

161120181NB-CHthi chua ap d\lng quy dinh t?i Nghi dinh s6 161120181NB-CP 

va phai hoa~ ''tl~anFt- :ii;}ae ngay 15 thang 7 nam 2019. Sau thai h?n nay nSu 

khong hoan thmfu thi thve hi~n theo quy dinh t?i Nghi dinh s6 161/20181NB-CP. ,. , 
4. Bai\lJ<\mQt phan cae van ban quy ph?m phap lu~t sau: .." .... 
a) NQi &lIlg~~~diS9,.khoan, diSm sau day t?i Thong tu s6 13/2010/TI-BNV 

ngay 30 thang 1i~nifin';2010 eua BQ truang BQ NQi V\l quy dinh chi tiSt mQt s6 

diSu vS tuySn d\lng va nang ng?eh eong ehue eua Nghi dinh s6 24/20101NB-CP 

ngay 15 thang 3 nam 2010 eua Chinh phu quy dinh vS tuySn d\lng, su d\lng va 

quan ly eong ehue: DiSu 2 va DiSu 7; 

b) NQi dung khoan 2, khoan 3 DiSu 1 Thong tu s6 05/2012/TI-BNV ngay 

24 thang 10 nam 2012 eua BQ truang BQ NQi V\l sua d6i, b6 sung mQt s6 di~u 
eua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 eua BQ twang 

BQ NQi V\l quy dinh chi tiSt mQt s6 diSu vS tuySn d\lng va nang ng?eh eong ehue 

eua Nghi dinh s6 24/201 OINB-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 eua Chinh phu quy 

dinh vS tuySn d\lng, su d\lng va quan ly eong ehue; 

c) NQi dung khoan 1, khoan 3 DiSu 2 Thong tu s6 05/20171TT-BNV ngay 
'.15 thang 8 nam 2017 eua BQ twang BQ NQi V\l sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu eua 

Thong tu s6 1112014/TI-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 va Thong tu s6 

13/2010/TI-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 eua BQ twang BQ NQi V\l vS tieu 

ehuk nghi~p V\l ehuyen mon, b6 nhi~m ng?eh va xSp luang d6i vai cae ng?eh 

eong ehue ehuyen nganh hanh ehinh va vi~e t6 ehue thi nang ng?eh eong ehue; 

d) NQi dung khoan 4 Di~u 11 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV'ngay 18 

thang 12 nam 2012 eua BQ truang BQ NQi V\l quy dinh v~ ehue danh ngh~ 
nghi~p va thay d6i ehue danh nghS nghi~p d6i vai vien ehue; 

d) NQi dung cae di~u, khoan, diSm sau day t<;1i Thong tu s6 15/2012/TI -BNV 

ngay 25 thang 12 nam 2012 eua BQ truang BQ NQi V\l huang d~n vS tuySn d\lng, 

ky kSt hgp d6ng lam vi~e va d~n bu chi phi dao t<;10, b6i duang d6i vai vi en 

ehue: Di~u 2, Di~u 4, Di~u 7 va DiSu 8. 
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5. Biii b6 Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua 
BQ truang BQ NQi V\l ban hanh Quy chS thi tuy~n, xet tuy~n vien chuc; Quy chS 

thi thang h~ng chuc danh ngh~ nghi~p vien chuc d6i vai vien chuc va NQi quy 

ky thi tuy~n, thi thang h~ng chuc danh ngh~ nghi~p d6i vai vien chuc. 

6. Trong qua trinh thllc hi~n nSu co vuang mAc, d~ ngh! phan anh v~ 
BQ NQi V\l d~ duqc huang d~n ho~c xem xet, giai quySt,tf 

Nui nh{in: BOTRlfONG. 
- Thu tu6ng, cac Pho. Thu tu6ng Chinh phu; 

- Cac BQ, ca quan ngang BQ, ca quan thuQc Chinh pllu; 

- HDND, UBND cac tlnh, thanh ph6 trl,fc thuQc TW; 

- Van phong Trung uO'ng va cac Ban clla Dang; 

- Van phong Qu6c hQi; 

- Van phong Chil tich nuO'c; 

- Vi~n Ki~m sat nhan dan t6i cao; 

- T 03 an nhan dan t6i cao; 

- Ki~m toan nha nuac; 

- Uy ban Giam sat tai chinh Qu6c gia; 

- Uy ban TW M?t tr~n T6 qu6c Vi¢t Nam; 
 Le Vinh Tan - CO' quan Trung uO'ng cua cac doan th~; 

- CI,!C Ki~m tra van ban QPPL (Bo Tu phap); 

- SO' Noi vI,! cac tinh, thanh ph6 trl,fc thuoc TW; 

- Cong bao, Website Chinh phu; Website B9 NOi VI,!; 

- BQ NQi vv: BO tnr6ng, Thl!' tnro'ng, cac dan vi thuoc 

va trl,fc thU9C B9; 

- Luu: VT, CCVC (20b), 
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BQNQIVV CQNG HOA xA HQI cHiT NGHiA VI~T NAM 
BQc I~p - Til do - H~nh phiic 

QUYCHE 

TO CHirC THI TUYEN CONG CHirC, VIEN CHirC, 


THI NANG NG~CH CONG cHirc, THI THANG IL;.NG CHirc DANH 

NGHE NGHIEP VIEN CHirC 


(Ban hanh kern thea Thong tu s6 03/2"019/IT-BNV ngay 14 thang 5 narn 2019 

cua B{5 truimg B{5 N{5i v¥) 


Chmm~I _ .. 
QUY BJNH CHUNG VE HQI BONG THI 

Mucl 

HQI BONG THI TUYEN CONG CHirC, VIEN CHirC, 


THI NANG NG~CH CONG CHirC, THI THANG IL;.NG cHirc DANH 

NGHE NGHIEP VIEN cairc
. 

Bi~u 1. HQi dang thi 

1. HQi dang thi tuySn cong chuc, vien chuc, thi nang ng~ch cong chuc, thi 
thang h~g chuc danh nghS nghi~p vien chuc (sau day gQi chung la HQi dang 
thi) do nguOi dUng d~u cO' quan, dO'D vi co thfun quySn tuySn d\lng cong chuc, 
vien chuc, thi nang ng~ch cong chuc, thi thang h~g chuc danh nghS nghi~p vien 
chuc quySt dinh thanh l~p. HQi dang thi ho~t dQng thea timg kY thi va t1! giai thS 
sau khi hoan thanh nhi~m V\l. 

2. Khong cu lam thanh vien HQi dang thi d6i vo; nhiing nguai co quan h~ 
la cha, my, anh, chi, em ruQt ctia ben vg ho~c chang; vg ho~c chang; con de 
ho~c con nuoi ctia ngum dV thi ho~c nhiing nguOi dang trong thm gian bi xem 
xet xu 19 Icy lu~t ho~c dang thi hanh quySt dinh Icy lu~t. 

3. HQi dang thi tuySn cong chuc thvc hi~n nhi~m V\l, quySn h~ quy dinh 
t~i khoan 2 DiSu 7 Nghi dinh s6 24/201O/Nf)-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua 
Chinh phti quy dinh vS tuySn d\lDg, su d\lDg va quan 19 cong chuc (sau day viSt 
t~t la Nghj djnh s6 24/2010/Nf)-CP) dugc sua d3i, b3 sung ~ khoan 3 DiSu 1 
Nghi dinh s6 161/2018/Nf)-CP ngay 29111/2018 cua Chinh phti sua d3i, b3 sung 
mQt s6 quy dinh vS tuySn d\lng cong chuc, vien chuc, nang ng~ch cong chuc, 
thang h~g vien chuc va thvc hi~n chS dQ hgp dang mQt s6 lo~i cong vi~c trong 
cO' quan hclnh chinh nha nuac, dO'D vi sv nghi~p cong l~p (sa~ day viSt t~t la 
Nghi dinh s6 16112018/Nf)-CP). . 

4. 'HQi dang thi tuySn vien chtrc thvc hi~n nhi~m V\l, quySn h~n quy dinh 
t~i khoan 3 DiSu 6 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua 



Chinh phu vS tuySn d\lng, su d\lng va quan ly vien c;huc (sau day viSt t!t la Nghi 
dinh s6 29/2012IND-CP) dugc sua d6i, b6 sung t~i khoan 2 DiSu 2 Nghi dinh s6 
16112018/ND-CP.· 

5. HQi d6ng thi nang ng~ch cong chuc th\lc hi~n nhi~m V\J., quySn h~ quy 
dinh t~i khoan 2 DiSu 32 Nghi dinh s6 24/2010IND':'CP. 

6. HQi d6ng thi thang h~g chuc danh nghS nghi~p vien chuc th\lC hi~n 
nhi~m V\l, quySn h~ quy dinh ~i khoan 4 DiSu 31 Nghi djnh s6 29/2012/ND-CP. 

7. HQi d6ng thi dugc su d\lllg con dtu, tai khoan cua cO' quan, dan vi co 
thfun quySn tuySn d\lng cong chuc, vien chuc, thi nang ng~ch cong chuc, thi 
thang h~g chuc danh nghS nghi~p vien chuc ho~c cua cO' quan tham muu tl1!C 
tiSp trong cac ho~t dQng cua HQi d6ng thi do ngum dUng d~u cO' quan, dan vi co 
thfun quySn thanh l~p HQi d6ng thi quySt dinh. 

8. Truang hgp cO' quan, dan vi co th~m quySn quySt dinh t6 chuc thi nang 
ng~ch cong chuc clmg vOi thi thang h~g chuc danh nghS nghi~p vien chuc cho 
cong chuc, vien chuc thuQc th~m quySn quan ly thi thanh l~p mQt HQi d6ng thi 
dS t6 chuc vi~c thi nang ng~ch· cong chuc va thi thang h~ng chuc danh nghS 
nghi~p vien chuc. HQi d6ng thi nang ng~ch cong chuc va thi thang h~ng chuc 

'" 	 danh nghS nghi~p vien chuc th\lc hi~n nhi~m V\J., quySnh~ theo quy dinh t~i 
khoan 5, khoan 6 DiSu nay. 

Di~u 2. Nhi~m vI}, quy~n h~n va trach nhi~m eua thanh vien tham gia 
HQi dang thi 

I. Chu tich HQi d6ng thi: 

a) Chiu trach nhi~m t6 chuc th\lc hi~n nhi~m V\J. cua HQi d6ng thi va chi 
d~o t6 chuc kY thi tuySn cong chuc, vien chuc, thi nang ng~ch cong chuc, thi 
thang h~g chuc danh nghS nghi~p vien chuc bao dam dUng nQi quy, quy chS kY 
thi theo quy dinh cua phap lu~t; 

b) Ph§.n cong trach nhi~m, nhi~m V\l C\l thS, ro rang cho timg thanh vien 
cua HQi d6ng thi; 

c) QuySt dinh thanh l~p Ban de thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chb thi, 
Ban chb phiic khao, Ban kiSm tra sat h~ch khi t6 chuc th\lC hi~n ph6ng vftn ~i 
yang 2; thanh l~p cac bQ ph~ giiip vi~c xet thty c~n thiSt; 

d) T6 chuc vi~c xay d\fI1g de thi, l~ chQn dS thi, bao quan, luu gift dS thi theo 
dUng quy diM ~i Quy chS nay va bao dam bi m~t dS thi theo chS dQ tai li~u "M~t"; 

d) Quy djnh C\l thS thm gian bAt d~u thi cua timg ph~ thi trong nQi dung 
thi trAc nghi~m ~i yang 1 dS th6ng nhtt th\lc hi~n; 

e) T6 chuc vi~c coi thi, qUfm ly bai thi, danh s6 phach, rQc phach, quan ly 
phach, chb thi va cac tac nghi~p khac theo quy djnh ~i Quy chS nay; 
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g) Bao cao ngum dUng dfutca quan,\dan.. vi co thfun quySn tuy@n d\lIlg 
cong chuc, tuy@n d\lIlg vien chuc, thi nang ngl;tch cong chuc, thi thang hl;tllg 
chuc danh nghS nghi~p vien chuc xem xet, quy8t dinh cong nh~ k8t qua thi; 

h) Chi dl;to giai quy8t ki8n nghi, khi8u nl;ti, t8 cao trong qua trinh tA chuc 
Icy thi. 

2. Pho Chu tich HQi dang thi: 

GUip Chti tich HQi dang thi diSu himh hol;tt dQng cua HQi dang thi va th1)'C 
hi~n mQt s8 nhi~m V\l C\l th@ Clla HQi dang thi theo S1)' phan cong ctia Chti tich 
HQi dang thi.. 

3. Cac Uy vien ctia HQi dang thi: 

Cac Uy vien cua HQi dang thi do Chti tich HQi dang thi phan cong nhi~m 
V\l C\l th@ d@ bao dam cac hOl;tt dQng cua HQi dang thi th1)'c hi~n dUng quy dinh 
ctia phap lu~t. 

4. Uy vien kiem Thu kY HQi dang thi giup Chu tich HQi dang thi: 

a) ChufuJ bi cac van ban, tAi li~u cAn thi8t cua HQi dang thi; ghi bien ban 
cac cUQc hQP, hol;tt dQng cua HQi dang thi; 

b) TA chuc, chudn bi cac tlli li~u hu6ng dfut on t~p cho thi sinh (n8u co); 

c) TA chuc vi~c thu phi d1)' tuy@n cong chuc, vien chuc, thi nang ngl;tch, thi 
thang hl;tllg chuc danh ngh8 nghi~p vien chuc; quan ly thu, chi vll thanh quy8t 
toan theo quy dinh cua phap lu~t; 

d) Nh~, bao quan blli thi ctia thi sinh duqc dong trong cac tUi ho~c bi 
dl)'ng blli thi (sau day gQi chung III tui bai thi) con nguyen niem phong til' TruOng 
ban coi thi; 

d) Ban giao blli thi duqc dong trong cac wi blli thi con nguyen niem 
phong cho TruOng ban phach; 

e) Nh~, bao quan blli thi da fQC phach vll duqc dl)'ng trong cac wi blli thi 
con nguyen niem phong til' TruOng ban phach; 

g) Ban giao bai thi da rQc phach dl)'ng trong cac wi blli thi con nguyen 
niem phong cho TruOng ban chdm thi kern theo cac Phi8u chAm di@m vll th1)'c 
hi~n cac cong tac nghi~p V\llien quan; 

h) Nh~, bao quan dau phach duqc dong trong cac wi con nguy~n niem 
phong til' TruOng ban phac4 sau khi vi~c chdm thi cac bai thi ctia cac mon thi da 
hoan thimh; . 

i) Nh~, bao qulm k~t qua ph6ng van, th1)'C himh duqc dong trong cac tUi 
con nguyen niem phong til' Ban ki@m tra sat hl;tch n~u tA chuc ph6ng vAn, th1)'c 
himh tl;ti yang 2; 

k) Ghep phach, tAng hqp, bao cao k~t qua vai HQi dang thi; 

1) Th1)'C hi~n cac nhi~m V\l khac theo phan cong Clla Chu tich HQi dang thi. 
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Mye2 

cAc BAN GIUP VI$C CllA H(H DONG THI 


f)i~u 3. Ban (f~ thi 

1. Ban dS thi do Chu tich HQi dang thi thanh l~p gam: TruOng ban va cac 
thanh vien, trong do co mQt thanh vien kiem Thu kYo 

2. Nhiem V\1, quySn h~n va trach nhiem cua TruOng ban dS thi: 


a) TB cb.uc tlrgc hien viec xay dgng bQ dS thi, ngan hang cau hoi theo quy diM; 


b) TB chuc diSu hanh toan bQ ho~t dQng cua cong tac xay dl1ng ngan hang 

cau hoi, ra dS thi; chiu trach nhiem truoc Chu tich HQi dang thi va truoc phap 
lu~t vS cong tac xay dgng ngan hang cau hoi, ra dS thi; 

c) Bao m~t ngan hang cau hoi, dS thi theo ch@ dQ tai lieu "M~t". 

3. Nhiem V\l, quySn h~ va trach nhiem cua thanh vien Ban dS thi: 

a) Tham gia xay dgng ngan hang cau hoi, bQ dS thi theo phan cong cua 
TruOng ban dS thi; 

b) Bao m~t dS thi, ngan hang cau hoi theo ch@ dQ tai lieu "M~t". 

4. Nhiem V\l, quySn h~n va trach nhiem cua thanh vien kiem Thu kj: 

Ghi bien ban cac cUQc hQP, ho~t dQng cua Ban dS thi va thvc hien cac 
nhiem V\1 khac theo phan cong cua TruOng ban dS thi. 

5. Tieu chuAn thanh vien Ban dS thi: 

a) Ngum dugc cu lam thanh vien Ban dS thi la cong chuc, vien chuc cO 
trinh dQ chuyen mon, kinh nghiem cong mc trong nganh, linh V\fC phil hgp vm 
yeu cAu cua vi tri cAn tuy~n ho~c yeu cAu cua ng~ch cong chuc, chuc danh nghS 
nghiep vien chuc dv thi; 

b) Khong cu lam thanh vien Ban dS thi d6i vm nhiing nguiri co quan he la 
cha, m~, anh, chi, em ruQt cua ben vg ho~c chang; vg ho~c chang; con de ho~c 
con nuoi cua ngum dV thi ho~c nhiing nguiri dang trong thm gian bi xem xet xu 
ly kY lu~t ho~c dang thi hanh quy@t djnh kY lu~t; 

c) Nguiri dugc cu lam thanh vien Ban dS thi khong dugc tham gia lam 
thanh vien Ban coi thi. 

6. Nguyen cic lam viec cua Ban dS thi: 


a) M3i thanh vien cua Ban dS thi phai chiu trach nhiem ca nhan vS nQi 

dung, bao dam bi m~t, an toan cua dS thi theo dung chuc trach cua minh va theo 
nguyen t~c bao ve bi m~t nha nuoc; 
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b) Cac th8nh vien cuaBan d~thi lam yi~c dQc l~p va tIVc ti~p vrn Truang 
ban de thi; ngum dugc giao thl}'c hi~n nhi~m V\l nao chiu trach nhi~m thgc hi~n 
nhi~m V\l do, khong dugc tham gia cac nhi~m V\l khac cua Ban de thi. 

7. Khu V\l'C lam de thi va cac yeu cAu bao m~t 

a) De thi, hu6ng dfuI chfun, dap an, thang di8m chua cong bB thuQc danh 
m\lC bi m~t nha nu&c dQ "M~t". De thi dg phong chua su d\lllg dugc giai "M~t" 
sau khi k~t thuc kY thi; 

b) Vi~c lam de thi phai dugc th\lc hi~n t~i mQt dia di8m an toan, bi~t l~p,. 
phai dugc bao v~, co dAy du phuang ti~n bao m~t, phong chay, chfta chay; 

c) Danh sach nhfi'ng ngum tham gia Ban de thi phai dugc gift bi m~t trong 
qua trinh t8 chuc kY thi. Cac thimh vien tham gia lam de thi deu phai cach ly vrn 
ben ngoai tit thm di8m ~p trung lam de thi cho d~n khi k~t thuc mon thi do. 
Trong truOng hqp cAn thi~t, dugc sg d6ng ybing van ban cua Truang ban de thi 
thi cac th8nh vien m&i dugc phep ra ngoai ho~c lien h~ vrn ben ngoai bing di~n 
tho~ cB djnh, khi noi chuy~n phai b~t loa ngoai, co ghi fun va durn sg giam sat 
ho~c chUng ki~n cua thimh vien Ban giam sat va cua d~ di~n co quan cOng an 
(n~u dugc mm tham gia); 

d) Phong bi d\l'llg de thi d8 giao, nh~, v~ chuy8n tir noi lam de thi ra ben 
ngoro phru dugc lam bing gi~y co du dQ ben, kin, tBi va dugc dan ch~t, khong 
bong mep, dugc niem phong; 

d) Toan bQ qua trinh giao, nh~n, v~ chuy8n de thi phai dugc giam sat bOi 
thimh vien Ban giam sat va cua d~i di~n co quan cong an (n~u dugc mm tham 
gia); cac phong bi d\l'llg de thi phai dugc bao quan trong thUng lam bing kim 
lo~i co khoa va dugc niem phong trong qua trinh giao, nh~, v~ chuy8n; 

e) May moc va thi~t bi t~ noi lam de thi dil bi hong hay khong dUng d~n, 
chi dugc dua ra ngoai khu vgc cach ly sau thm gian thi mon cuBi cUng; 

g) Thimh vien Ban de thi va nhfi'ng ngum khac co lien quan phru gift bi 
m~t tuy~t dBi cac de thi va cau hoi tr~c nghi~m, phong v~n, thgc himh; khong 
dugc phep cong bB du&i b~t kY hinh thuc nao cho d~n khi k~t thuc thai ,gian thi 
mon thi dugc phan cong thgc hi~n. 

8. Yeu cAu khi xay d\lllg de thi: 


a) Yeu cAu chung: 


Dam bao chinh xac, khoa hQC, 1m van, cau chft ra rang; 


Phai phil hqp v&i yeu cAu cua ng~:h cong chuc ho~c chuc danh nghe 

nghi~p vien chuc tuang Ung vrn vi tri dg thi; 
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D8 thi phai co tinh suy 1$, phan tich, tranh vi~c hQc thuQc long; 

D8 thi phai ghi ro s8 diBm cua mBi cau hoi thi; 

D8 thi phai ghi ro co chu "HET" ~i diBm kSt thuc d8 thi va phai ghi ro co 
mAy trang (d8i v6i d8 thi co til 02 trang tr& len); 

MBi mon thi ho~c phAn thi trong mot kY thi phai co d8 thi chinh thuc, d8 
thi dV phong va kern thea huang ddn, dap an chb thi C\l thB. Huang ddn, dap an 
chAm thi phai co thang diBm chi tiSt dSn 5 diBm. 

b) D8i vOi d8 thi tv lu~: 

Can cu yeu cAu cua leY thi, Ban d8 thi co trach nhi~m so~ thao d8 thi va 
hi~u chlnh d8 thi, dap an, huang ddn chb thi (chinh thuc va dv phong) cho 
mon thi. Sau khi so~ thao, hi~u chinh, cac d8 thi, dap an, huang ddn chb thi 
duQ'c t6 chuc phan bi~n va d8 xuAt phuong an chlnh ly, sua chua nSu thAy cAn 
thiSt. Vi~c phan bi~n d8 thi, dap an, huang ddn chAm thi do cac thanh vien Ban 
d8 thi thvc hi~n. 

c) D8i vOi d8 thi trAc nghi~m: 

Vi~c xay d\lllg ngan hang cau hoi cho d8 thi trAc nghi~m phai bao dam s8 
luqng cau hoi xay d\lllg gAp t8i thi8u 3 IAn so v6i s8 cau hoi thea quy dinh cua 
tUng phAn thi. TruOng ban d8 thi t6 chuc dB cac thanh vien Ban d8 thi thftm dinh 
tUng cau hoi thi trAc nghi~m thea dUng yeu cAu Clla vi tri dv tuyBn ho~c yeu cAu 
cua nglilch cong chuc, chuc danh ngh8 nghi~p vien chuc dv thi; sau khi hi~u 
chinh IAn cu8i, TruOng ban d8 thi t6 chuc rut ngdu nhien cac cau hoi dB hinh 
thanh d8 thi trAc nghi~m v6i nhi8u phi en ban d8 thi khac nhau. Sau khi ra soat 
tUng phien ban d8 thi trAc nghi~m, TruOng ban d8 thi kY ten vao tUng phien ban 
d8 thi va ban giao cho Chu tich HQi dAng thi dB Chu tich HQi dAng thi quySt 
dinh d8 thi chinh thuc va d8 thi dv phong. 

d) D8i vOi d8 thi phong vAn: 

NQi dung de phong vAn phai can cu vao yeu cAu cua vi tri d\! tuyBn ho~c 
yeu cAu v8 tieu chuftn nghi~p V\l chuyen mon cua nglilch cong chuc, chuc danh 
nghe nghi~p vien chuc dv thi; kSt cAu, nQi dung d8 phong vAn, thvc hanh phai 
bao dam chinh xac, khoa hQc, danh gia toan di~n nang Ivc, kha nang cua nguoo 
dV tuyBn. De phong vAn phai co dap an va thang diBm kern theo, duQ'c dong 
trong phong bi, niem phong va bao quan thea chS de> ill li~u "~t". 

Bi@u 4. Ban coi thi 

1. Ban coi thi do Chu tich HQi dAng thi thanh l~p, gAm: TruOng ban, Pho 
TruOng ban va cac thanh vien, trong do co mQt thanh vien kiem Thu kY. 

2. Nhi~m V\l, quy8n hliln va trach nhi~m cua TruOng ban coi thi: 

a) Giup HQi dAng thi t6 chuc ky thi thea quy chS, nQi quy cua ky thi; 
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h) B8 tri phong thi; phan. eong nhi~m Y\l 9ho Pho TruOng han eoi thi; phan 
eong giam thi phong thi va giam thi hAnh lang eho timg mon thi; 

c) Nh~ va hao quan dS thi theo quy dinh; giao dS thi eho giam tbi eoi thi. 
Khi giao, nh~ dS thi phai l~p hien han xae dinh tinh tr~g dS thi; 

. d) T~ dinh chi vi~e eoi thi eua giam thi, kip thOi hao eao Chti tieh HQi 
dBng thi xem xet, quyc§t dinh; dinh chi thi d8i v6i thi sinh neu thAy co din eu vi 
ph~ nQi quy, quy ehe ella kY thi; 

d) TA ehue thu hai thi eua thi sinh, niem phong hai thi d8 han giao eho Uy 
vien kiem Thu kY HQi dBng thi. 

3. Nhi~m V\l, quySn h~ va traeh nhi~m eua Pho TruOng han eoi thi: 

Giup TruOng han eoi thi diSu hAnh mQt s8 ho~t dQng eua Ban eoi thi theo 
s\!, phan eong etia TruOng han eoi thi. 

4. Nhi~m V\l, quySn h~ va traeh nhi~m eua thAnh vien Ban eoi thi duqe 
phan eong lam giam thi phong thi: 

a) Th\!,e hi~n nhi~m V\l eoi thi theo s\!, phan eong eua TruOng han eoi thi; 

h) Phai co m~t dung gia t~i dia di8m thi d8 lam nhi~m V\l; 

c) Trong khi th\!'e hi~n nhi~m V\l eoi thi, khong duqe mang vao phong thi 
di~n tho~i di dQng, may ghi am, may cinh, may vi tinh, cae phuong ti~n Icy thu~t 
thu, phat truySn tin, phuong ti~n sao lUll du li~u, thiet hi chUa d\l'llg, truyen tai 
thong tin khae va cae lo~ giAy to', !Ai li~u ~o lien quan den nQi dung thi; khon~ 
duqe lam vi~e rieng; khong duqe hut thuoe; khong duqe su dl}llg cae lo~i do 
u8ng co eBn ho~e cae chAt kieh thieh; 

d) Chi eho thi sinh ra khoi phong thi sam nhdt sau 2/3 thOi gian lam hai 
thi d8i vOi mon thi viet ho~e sau khi thi sinh da nQP hai, de thi, gidy nhap (neu 
co) va kY nQP hill. B8i vOi mon thi tr~e nghi~m, chi eho thi sinh ra khoi phong 
thi khi da het thOi gian lam hai thi va sau khi da nQP hill, kY nQp hai. TruOng hQ'P 
thi sinh nhdt thiet phai ~ thai ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai 
thong hao ngay eho giam thi hAnh lang d8 giam thi hanh lang hao eao ngay 
TruOng han eoi thi xem xet, giai quyet; 

d) Neu co thi sinh vi ph~ nQi guy, quy ehe thi thi giam tbi phong thi phai 
l~p hien han xu 1y theo quy dinh. Neu co tinh hu8ng hdt thuOng phai hao eao 
ngay eho TruOng han eoi thi. 

s. Nhi~m V\l, quyen h~ va traeh nhi~m etia giam thi phong thi kiem Icy 
thu~t vien may tinh (ap dl}llg d8i vOi thi tr~e nghi~m tren may vi tinh): 

a) Bao dam h~ th8ng may vi tinh trong phong thi ho~t dQng t8t, neu may 
vi tinh hi hu hong phai co traeh nhi~m sua chua ho~e thay the kip thai; 

h) Tien hAnh nh~p dfr li~u de thi vao may ehti; niem phong may ehti, thiet 
hi lUll tro dfr li~u de thi khi ket thue tru6e s\!' chUng kien eua d~ di~n: HQi dBng 
thi, Ban eoi thi, Ban giam sat thi va d~i di~n eong an (neu duqe mai tham gia); 
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c) Ki8m tra may vi tinh trong phong thi woc, trong va sau qua trinh thi; 

d) Phdi hgp vai giam thj hang lang, giam thj phong thi ki8m tra cac v~t 
d\Ulg cua nguoi d\1' thi mang vao phong thi, huang d§n nguoi d\1' thi ngai dUng vi 
trt; khong d8 ngum d\1' thi mang vao phong thi titi li~u, v~t d\1ng bi cAm; 

d) K8t thuc m6i ca thi, ti8n hanh in bai thi cua nguoi d\1' thi, niem phong 
tui d\l'llg bai thi (co chfr kY cua hai giam thi) va ban giao cho TruOng ban coi thi. 
Khi ban giao phai l~p thanh bien ban va cimg kY xac nh~; 

e) K8t thuc m6i bu6i thi, Diem phong may chu, cac thi8t bi lUll tm dfr li~u;. 
g) K8t thuc mon thi, sao lUll toan bQ dfr li~u vao thi8t bi lUll tm, niem 

phong va ban giao cho TruOng ban coi thi; sau do xoa toan bQ dfr li~u lUll trfr 
tren may chu. Vi~c ban giao phai l~p thanh bien ban va cimg kY xac nh~. 

6. Nhi~m V\1, quySn h~ va trach nhi~m cua thanh vien Ban coi thi duQ'C 
phan cong lam giam thi hanh lang; 

a) Gifr gin tr~t t\1' va bao dam an toan ben ngoai phong thi; 

b) Phat hi~n, nh~c nha, phe binh va cimg giam thi phong thi l~p bien ban 
thi sinh vi ph~ nQi quy, quy ch8 cua kY thi akhu V\l'C hanh lang. TruOng hQ'P vi 
ph~ nghiem trQng nhu gay mAt ~t t\1', an toan akhu V\l'C hanh lang phai bao 
cao ngay cho TruOng ban coi thi xem xet, giai quy8t; 

c) Khong duQ'c vao phong thi. 

7. Nhi~m V\1, quySn h~ va trach nhi~m cua thanh vien kiem Thu kY: 
Ghi bien ban cac cUQc hQP, ho~t dQng cua Ban coi thi va th\1'C hi~n cac 

nhi~ V\1 khac theo phan cong cua TruOng ban coi thi. 

8. Tieu chuftn Clla thimh vien Ban coi thi: 

a) Ngum duQ'c cli lam thanh vien Ban coi thi phai la cong chuc, vien chuc; 

b) Khong cu lam thimh vien Ban coi thi ddi vai nhfrng ngum co quan h~ la 
cha, m~, anh, chi, em ruQt Clla ben VQ' ho~c chang; VQ' ho~c chang; con de ho~c 
con nuoi cua ngum dV thi ho~ nhfrng ngum dang trong thm gian bi xem xet xu 
ly kY lu~t ho~c dang thi hanh quy8t dinh kY lu~t; 

c) Nguoi duQ'c cu lam thanh vien Ban coi thi khong duQ'c tham gia lam 
thimh vien Ban dS thi, Ban phach, Ban chAm thi, Ban chAm phuc khao (nSu co). 

Ili@u 5. Ban phach ' 

1. Ban phach do Chu tich HQi dang thi thanh l~p gam: TruOng ban va cac 
thimh vien, trong do co mQt thanh vien kiem Thu kYo 

2. Nhi~m V\1, quySn h~ va trach nhi~m TruOng ban phach: 

a) Nh~ bai thi duQ'c dong trong cac wi con nguyen niem phong tir Uy 
. vien kiem Thu ky HQi dang thi; 
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b) Phan cong nhi~m V\l C\l th8 cho cac thrum vien Ban phach d8 t8 ,chu9 
thvc hi~n vi~c danh sB phach, rQc phach cac bai thi bao dam nguyen tac sO 
phach khong triang l~p vo; sB bao danh cua thi sinh; 

c) Ban giao bai thi dB. lam phach dugc dong trong till con nguyen niem 
phong cho Uy vien Idem Thu kY HQi dAng thi; 

d) Niem phong dAu phach va bao quan thea chS dQ "M~t" trong suBt thOi 
gian chb thi cho dSn khi hoan thanh vi~c chb thi; 

d) Ban giao dAu phach dugc dong trong till con nguyen niem phong cho Uy 
vien kiem Thu kY HQi dAng thi sau khi vi~c chb thi cac mon thi dB. hoan thrum; 

e) Bao m~t sB phach. 

3. Nhi~m V\l, quy8n h~ va trach nhi~m cua thrum vien Ban phach: 

a) Thl)'c hi~n vi~c danh sB phach, rQc phach cac bai thi thea phan cong cua 
Trulmg ban phach; 

b) Bao m~t sB phach. 

4. Nhi~m V\l, quy8n h~ va trach nhi~m cua thrum vien Idem Thu kY: 
Ohi bien ban cac cUQc hQP, ho~t dQng cua Ban phach va th\lC hi~n cac 

nhi~m V\l khac thea phan cong cua TruOng ban phach. 

5. Tieu chufuI cua thrum vien Ban phach: 

a) NguOi dugc cit lam thrum vien Ban phach phai la cong chuc, vien chuc; 

b) Khong cit lam thrum vien Ban phach dBi v6i nhiing nguai co quart h~ la 
cha, m¥, anh, chi, em ruQt Clla ben vg ho~c chAng; vg hoijc chAng; con de hoijc 
con nuoi cua nguOi dl)' thi hoijc nhiing nguai dang trong thai gian bi xem xet xu 
ly kY lu~t hoijc dang thi hanh quySt dinh Icy l~t; 

c) Nguai dugc cu lam thanh vien Ban phach khong dugc tham gia Ban 
coi thi, Ban chb thi, Ban chftm phuc khao (nSu co). 

I)i~u 6. Ban chAm thi 

1. Ban chftm thi do Chu tich HQi dAng thi thanh l~p gAm: TruOng ban va 
cac thanh vien, trong do co mQt thanh vien Idem Thu kYo 

2. Nhi~m V\l, qUYSn h~ va trach nhi~m cua TruOng ban cMm thi: 

a) Phan cong nhi~m V\l chb thi cho cac thanh vien Ban chb'thi bao 
dam nguyen ~c m6i bID thi phai co it nhftt 02 thrum vien thvc hi~n nhi~m V\l 
chb thi va t3 chuc vi~c chb thi thea dUng quy chS; 

b) Tru6c khi chb thi, t8 chuc va quan tri~t dSn cac thanh vien Ban chftm 
thi v8 huang dfut chb, nQi dung dap an va thang di8m chb thi. Truang hgp 
phat hi~n nQi dung cua d8 thi va huang d~n chftm, dap an chb thi co nQi dung 
khong thBng nhftt hoijc sai l~ch thi phai bao cao ngay dSn Chu tich HQi dAng thi 
d8 xem xet, quy~t dinh. Sau khi co y ki~n cua Chu tich HQi dAng thi m6i thl)'C 
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hi~n vi~e ehb thi thea quy dinh. Khong duge tv y thay d6i huang d§n ehb, 
dap an, thang diSm ehb thi; 

c) Nh~, bao quan cae rui bai thi con nguyen niem phong ill Uy vien kiem 
Thu kY HQi d6ng thi, sau do phful ehia rui d\ffig bai thi kern thea phi~u eh~m 
diSm bai thi eho cae thanh vien Ban eh~m thi; 

d) Dinh chi ho~e thay d6i vi~e ehb thi d6i vo; thanh vien Ban eh~m thi 
thi~u traeh nhi~m, vi ph~ quy eh~ thi; 

d) T6ng hgp k~t qua ehb thi, d\ffig van rui va niem phong, sau do ban 
giao eho Uy vien kiem Thu kY HQi d6ng thi. Khi ban giao phai l~p bien ban giao 
nh~ k~t qua eh~m thi; 

e) Bao m~t k~t qua diSm thi. 

3. Nhi~m V\l, quy~n h~ va traeh nhi~m eua thanh vien Ban ehb thi: 

a) ehb diSm cae bai thi thea dUng huang d§n ehb, dap an ehb thi va 
thang diSm. Chi ehb diSm cae bai thi duge lam tren gi~y thi do HQi d6ng thi 
quy dinh; 

b) Bao eao d~u hi~u vi ph~m trong cae bai thi vai TruOng ban ehb thi va 
ki~n nghi hinh thue xu ly; 

c) Bao m~t k~t qua diSm thi. 

4. Nhi~m V\l, quy~n h~n va traeh nhi~m eua thanh vien kiem Thu kY: 
Ghi bien ban cae eUQe hQP, ho~t dQng eua Ban eh~m thi va thve hi~n cae 

nhi~m V\l khae thea phful eong eua TruOng ban eh~m thi. 

5. Tieu ehu§n eua thanh vien Ban ehb thi: 

a) Ngum duge eu lam thanh vien Ban ehb thi la eong ehue, vien ehue co 
trinh dQ ehuyen mon, kinh nghi~m eong me trong nganh, 11nh V\l'e phil hgp vo; 
yeu edu eua vi tri edn tuySn ho~e yeu edu eua ng~eh eong ehue, ehue danh ngh~ 
nghi~p vien ehue dV thi; 

b) Khong eu lam thanh vien Ban eh~m thi d6i vo; nhfmg nguai co quan 
h~ la eha, my, anh, chi, em ruQt eua ben vg ho~e eh6ng; vg ho~e eh6ng; con de 
ho~e con nuoi eua nguai dV thi ho~e nhfmg nguai dang trong tho; gian ,bi xem 
xet xu ly kY lu~t ho~e dang thi hanh quy~t djnh kY lu~t; 

c) Ngum duge eu lam thanh vi en Ban eh~m thi khong duge tham gia van 
lam thanh vien Ban eoi thi, Ban phaeh. 

DiSu 7. Ban ki~m tra sat h~ch trong trU'irng hQ11 tA chuc phong v§n 
t~i vong 2 khi tuy~n d1}ng cong chifc, vien chifc 

1. Ban kiSm tra sat h~eh do Chu tieh HQi d6ng thi thanh l~p.g6m: Truemg 
ban va cae thanh vien, trong do co mQt thanh vien kiem Thu kY. 
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2. Nhi~m V\l, quy~n h1;U1 va trach nhi~m clla TruOng ban kiSm tra sat h~ch: 

a) TA chuc th\lc hi~n vi~c phong vAn then quy dinh tren nguyen tAc mBi 
thl sinh d\l phong vAn phiii co it nhdt 02 thanh vien tro len chb diSm; 

b) TAng hqp k8t qua phong vdn kern then tUng phiBu ch§.m diSm phong 
vAn clla tUng thi sinh, d\l'llg trong wi dan kin, niem phong va ban giao cho Uy 
vien kiem Thu kY HQi dang thi; 

c) Bao m~t k8t qua diBm phong vAn. 

3. Nhi~m V\l, quySn h1;U1 va trach nhi~m Clla thanh vien Ban kiSm tra sat h~ch: 

a) TA chuc phong vAn va chb diSm thi sinh theo dUng dap an, thang 
diSm Clla dS phong v§.n; 

b) Bao cao cac ddu hi~u vi ph~ trong qua trlnh tA chuc phong vAn v6i 
TruOng ban kiSm tra sat h~ch va kiBn nghi hlnh thuc xu ly; 

c) Bao m~t k8t qua diSm phong vAn. 

4. Nhi~m V\l, quyen h1;U1 va trach nhi~m Clla thanh vien kiem Thu kY: 
Th\lc hi~n nhi~m V\l ghi bien ban cac cUQc hQP, ho~t dQng Clla Ban kiSm 

tra sat h~ch va th\l'C hi~n cac nhi~m V\l khac then ph§n cong clla TruOng ban 
kiSm tra sat h~ch. 

5. Tieu chu§n thanh vien Ban kiSm tra sat h~ch: 

a) Ngum duQ'c cu him thanh vien Ban kiBm tra sat h~ch la cong chuc, vien 
chuc co trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m cong tac trong nganh, linh V\l'C phil 
hqp vm yeu cAu Clla vi tri cAn tuySn; 

b) Khong cu lam thanh vien Ban kiSm tra sat h~ch d6i voo nhiing ngum co 
quan h~ la cha, m~, anh, chi, em ruQt Clla ben V<} hoij,c chang; V<} hoij,c chang; 
con de hoij,c con nuoi Clla ngum d\l' xet tuyBn hoij,c nhiing ngum dang trong thm ~ 
gian bi xem xet xu ly kY lu~t hoij,c dang thi hanh quy8t djnh kY lu~t. 

ChllO'l1g n 
TO CHUC THI TUYEN CONG CHtrC, vrEN CHUC, 

THI NANG NGACH CONG CHUC, TID THANG HANG cntrc DANH 
• ,. .... A, ,. 

NGHE NGID¥P VIEN cmTc ' 

Mucl 
CONG TAc CHUAN BI TO CHUC TID. 


Ili~u 8. Cong tac chuan hi tbi 

1. Tru6c ngay thi it nh§.t 15 ngay, HQi dang thi gill thong bao tri~u t~p thf 
sinh d\l' thi, trong do: Thong bao C\l thS thai gian, dia diBm lam thll t\lC d\l' thi; 
thu l~ phi thi; thai gian, dia diSm tA chuc on t~p (nBu co); thm gian, dia diSm tA 
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chuc thi; hinh thuc thi, thOi gian t6 chuc cac vong thi, phftn thi, mon thi d8n cac 
thi sinh d\f thi. 

2. Tru6c ngay thi it nh§t 01 ngay lam vi~c, HQi dAng thi niem y8t danh 
sikh thi sinh theo s8 bao danh va theo phong thi, sa dA vi tri cac phong thi, nQi 
quy thi, hinh thuc, thOi gian thi d8i vai tUng phftn thi, mon thi, nQi dung thi t~i 
dia diSm t6 chuc thi. 

3. Tru6c ngay thi it nh§t 01 ngay lam vi~c, Uy vien kiem Thu kY HQi 
dAng phili hoan thanh cac cong mc chu§n bi cho Icy thi nhu sau: 

a) Chia 'phong thi va chu§n bi danh sach tbi sinh dS gQi vao phong thi; danh 
sach dS thi sinh kY nQp bai thi; 

b) Chu§n bi cac bien ban, gAm: Bien ban giao nh~ d8 thi tit HQi dAng thi 
cho T6 in sao d8 thi, tit T6 in sao d8 thi cho Ban coi thi, tit TruOng ban coi thi cho 
cac giam thi phong thi; bien ban xac nh~ tinh tr~g wi d\fllg d8 thi truac khi c~t 
wi d\fllg d8 thi dS phat d8 thi; bien ban xU Iy vi ph~ nQi quy, quy ch8 thi; bien 

ban giao nh~ bai thi va cac bien ban khac ph\lc Vl) cho cong mc thi; 

b) Chu§n bi the cho cac thanh vien HQi d6ng, Ban coi thi, bQ ph~ ph\lc 
Vl) kY thi. The cua Chu tich, Ph6 Chu tich, Uy vien HQi dAng, TruOng ban coi thi 
in dAy du hQ ten va chuc danh. The cua cac thanh vien khac chi in chuc danh. 

Di@u 9. Khai m\lc 

1. Truac khi b~t dAu Icy thi phili t6 chilc IS khai m~c kY thi. 

2. Trinh t\f t6 chuc IS khai m~c nhu sau: Chao co; tuyen b8 ly do; giai 
thi~u 4i biSu; cong b8 quy8t dinh thanh l~p HQi d6ng thi; cong b8 quy8t dinh t6 
chuc kY thi; cong b8 quy8t dinh thanh I~p Ban giam sat kY thi; cong b8 quy8t 

dinh thanh I~p Ban coi thi; Chu tich HQi d6ng thi tuyen b8 khai m~c kY thi; ph6 
bi8n k8 ho~ch thi, quy ch8 thi, nQi quy thi. 

Di@u 10. T8 chuc cac cUQc hQp Ban coi thi 

1. Sau IS khai m~c, TruOng ban coi thi t6 chilc hQp Ban coi thi dS ph6 

biSn k8 ho~ch, quy ch8, nQi quy, nhi~m V\l, quy8n h~, trach nhi~m cua cac 
thanh vien Ban coi thi; th8ng nh§t cae huang dfut cftn thi8t dS giam thi biet, th\fc 
hi~n dS huang dftn cho thi sinh th8ng nh§t th\fC hi~n trong qua trinh thi. 

2. D8i vai m6i mon thi, truac gio thi t8i thiBu 60 phut, TruOng ban coi thi 
hQp Ban coi thi dS phful cong giam thi tUng phong thi theo nguyen cic khong lijp 

l~i giam thi coi thi d8i vai mon thi khac trong cung mQt phong thi; ph6 bi8n 
nhfrng huang dftn va lUll y cftn thi8t cho cac giam thi d8i vai mon thi. 

3. TruOng hQ'P cftn thi8t, khi k8t thuc mon thi, TruOng ban coi thi t6 chilc 
hQp Ban coi thi dS rut kinh nghi~m. 
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f)i~u 11. Cach b3 tri, sipx~p trong phong thi 

1. D8i vai hinh thuc thi tr~c nghi~m tren may vi tinh: Phong thi duqc b8 
tri may vi tinh dap tcng yeu cdu rri.6i thi sinh sir d\1ng mQt may vi tinh de tIVC tiSp 
lam baj thi. 

2. D8i v6i hinh thuc thi vi~t, thi tr~c nghi~m tren giAy: M6i phong thi b8 
tri t8i da 50 (nam muai) thi sinh, m6i thi sinh ngBi mQt ban ho~c ngBi cach nhau 
it nhAt 01 (mQt) met. Truac gia thi 30 phut, giam thi phong thi danh s8 bao danh 
ciia thi sinh t~i phong thi va gQi thi sinh VaG phong thi. . 

3. D8i v6i hinh thuc thi phong vAn: Phong thi duqc b8 tri ban cho cac thi 

sinh chufut bi tra lai sau khi b8c tham ng~u nhien cau hoi de chuAn bi nQi dung 
tra Uri va ban de hoi thi phong vAn. 

f)i~u 12. Cach tht'i'c tA chti'c thi tric nghi~m tfi vong 1 

1. Sau khi kSt thuc phdn thi nao thi mai tiSp Wc t6 chuc phdn thi kS tiSp. 

2. Thai gian ke tit khi kSt thuc phdn thi ddu tien cho d~n phdn thi kS tiSp 

do Chii tich HQi dBng thi xem xet, quySt dinh. 

3. Thi sinh duqc mi~n thi ciia phdn thi nao thi duqc phep v~g m~t cua 
bU6i thi phdn thi d6. 

" , rwrn. f M1}c ~ A , , 

TO CmTC THI l.KAC NGm~M TREN MAY VI TINH 

f)i~u 13. Giiii thich tir ngif 

Trong Quy ch~ nay, cac tit ngfr sau day duqc hieu nhu sau: 

1. "Phong thi tr~c nghi~m" la ·phong may vi tinh duqc thiSt kS, cai d~t ~ 
phdn mem thi t~c nghi~m va dung de t6 chuc thi cac mon thi thea hinh thuc t~c 
nghi~m. 

2. "May chu" la may vi tinh duqc sir d\1ng de lUll phdn mem ra de thi, 

chb thi va thu bai thi cua nguOi dl,l'thi. 

3. "May tr~m" la may vi tinh nguoi dv thi sir d\1ng de nh~ de thi, lam bai 

thi va nQP bai thi. 

4. "Phdn mem thi tr~c nghi~m" la phdn mem duqc sir d\lng de t6 chuc thi 
tt~c nghi~m tren may vi tinh. 

5. "De thi" la ~p hqp cac cau hoi trong ngan hang de thi do phdn mem ~o 
ra tren co so cAu truc de thi do Ban de thi thvc hi~n. 
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6. "S\l ca" la nhfmg S\l vi~c xay ra trong qua trinh t6 chilc thi tr~c nghi~m 
tren may vi tinh lam cho qua trinh thi tr~c nghi~m tren may vi tinh bi gian do~ 
ho~c khong th\lc hi~n dUQ"c. 

7. "Tinh huang bftt thUOng" la mQt hi~n tuqng don nhftt, xay ra trong mQt 
thOi di8m, t~i mQt dja di8m nhftt dinh mang t6i h~u qua tieu C\lC cho xa hQi va 

connguOi. 

8. "Ngan hang cau hoi" la ~p hqp toan bQ cau hoi thi va dap an phl)c Vl) 

lam dB thi tr~G nghi~m. 

J)i~u 14. Trach nhiim trong vi~c xay d1!ng ngan hang cau hoi thi va 
(Japan 

1. Chufut bi cau hoi thi, dap an d8 dua vao ngan hang cau hoi thi tr~c 
nghi~m tren may vi tinh thea dUng yeu cAu vB sa luqng, vB thiSt kS phAn mBm 

thi wc nghi~m tren may vi tinh. 

2. Chi ~o vi~c danh may vi tinh, rna hoa, niem phong, bao quan va bao 
m~t ngan hang cau hoi tru6c khi ban giao cho HQi dAng thi d8 t6 chuc thi. 

J)i~u 15. Xay d1!ng ngan hang cau hoi 

1. Cau hoi thi va dap an cho m8i ph§n thi tr~c nghi~m tren may vi tinh 

phai bao quat dUQ"c toan bQ nQi dung cua vi tn vi~c lam tuong irng vOi ng~ch 
cong chuc ho~c chuc danh nghB nghi~p vien chuc d\l thi. 

2. Cau hoi thi va dap an thi tr~c nghi~m tren may vi tinh phai dUQ"c rna 
hoa thea yeu cAu d~t ra cua phAn mBm thi tr~c nghi~m tren may vi tinh. 

3. NQi dung cau hoi trong ngan hang cau hoi phai bao dam khoa hQc, 

chinh xac, ch~t che, ro rang, m~ch l~c~ dUng van ph~, co tinh suy l~, phan 
tich, tranh vi~c hQc thuQc long. 

J)i~u 16. Trach nhiim cua giam thi phong thi, giam thi kiem kY thu,t 
vien may tlnh, giam thi hanh lang 

1. Quy dinh chung: 

Phai co m~t dUng giCt t~i dja di8m thi d8 lam nhi~m Vl). Trong khi th\lc 
hi~n nhi~m Vl) coi thi, khong dUQ"c mang vao phong thi di~n tho~i di dQng, may 

ghi am, may iLnh, may vi tinh, cac phuong ti~n truyBn tiLi kY thu~t thu, phat 

truyBn tin, phuong ti~n sao luu dfr li~u, thiSt bi chua d\ffig thong tin khac va cac 

lo~i gifty to, mi li~u co lien quan dSn nQi dung thi; khong dUQ"c lam vi~c rieng; 
khong dUQ"c hut thuac; khong dUQ"c su dl)ng cac lo~i dA uang co cAn ho~c cac 
chAt kich thich. 
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2. Tnich nhi~m cua giam thi phong thi:. 


a) lG~m tra phong tnt; hulmg dk ngum d\l thi ngbi aimg vi trl; 


b) Khi co hi~u l~nh, giam thi 1 gQi ten nguai d\l thi vao phong thi; giam 

thi 2 kiSm tra cac v~t d\lng Clla ngum d\l thi mang vao phong thi, hu6ng d~ 
ngum d\l thi ng8i dUng vi trf va kY vao danh sach d\l thi; 

c) Khong dS nguai dv thi mang vao phong thi tai li~u, v~t d1)llg bi cAm; 
hu6ng d~ ngum d\l thi cac quy dinh vS lam bai thi, noi quy thi; th\lC hi~n nhi~m 
V\l coi thi th~o noi quy, quy ch~ cua kY thi; 

d) Giam thi phong thi chi dugc tra lai nguai d\l thi cong khai trong ph~ 
vi quy djnh. Khong dugc cho ngum dv thi ra ngoai phong thi khi dang thi. N~u 
ngum d\l thi bi dau 8m bAt thuang hoij.c co nhu cAu chinh dang nhAt thi~t phai 
~ thai ra khoi phong thi thi phai kip thai bao cao cho Truemg ban coi thi xem 

, • ., • I.. 
xet, gtat quyet; 

d) Giam thi phai l~p bien ban xu ly vi p~m theo dung quy dinh d6i vo; 
ngum d\l thi vi ph~ quy ch~, noi quy thi; 

e) Giam thi phai bao cao ngay Trulmg ban coi thi dS xem xet, giai quy~t 
khi co tinh hu6ng bAt thuang xay ra; 

g) Giam thi phai bao v~ dS thi trong k:hi thi, khong dS 10 lQt dS thi ra ngoai 
phong thi. Giam thi va nhUng ngum lam nhi~m V1) ph\lc V1) kY thi khong dugc 
thao lu~, sao chep, giai dS, mang dS ra ngoai hoij.c giai thich dS thi cho ngum 
d\l thi; 

h) Ky ten vao niem phong tlii d\lllg k~t qua diem thi cua nguai d\l thi theo 
tirng ca thi; 

i) Cu6i bu8i thi, ti~n hanh niem phong phong thi tric nghi~m. 

3. Trach nhi~m cua giam thi kiem kY thu~t vien may vi tinh: 

a) Bao dam h~ th6ng may vi tinh trong phong thi ho~t dong t6t, n~u may 
vi tinh bi hu hong phai co trach nhi~m sua chua hoij.c thay th~ kip thai; 

b) Ti~n hanh nh~p du 1i~u dS thi vao may chu; niem phong may chu, thi~t 
bi luu tm du li~u dS thi k:hi k~t thuc truoc S\l chUng ki~n cua d~i di~n: I:Ioi d8ng 
thi, Ban coi thi, Ban giam ~at thi va d~ di~n cong an (n8u dugc mai tham gia). 
Vi~c nh~p dfr li~u dS thi chi dugc th\lc hi~n trong vong 24 gia truoc thm diem 
bit ddu ca thi dAu tien va dugc l~p bien ban co xac nh~ cua cac ben tham gia; 

c) KiSm tra may vi tinh trong phong thi truoc, trong va sau qua trinh thi; 

d) Ph6i hgp voi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiSm tra cac v~t 
d1)llg cua nguai d\l thi mang vao phong thi, hu6ng d~ ngu(ri d\l thi ng8i dUng vi 
tri; khong de nguai d\l thi mang vao phong thi tai li~u, v~t d\lng bi cAm; 
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d) KSt thuc m3i ca thi, tiSn hanh in bai thi cua nguai d\1' thi, niem phong 

tUi d\lIlg bai thi (co chfr kY cua hai giarn thi phong thi) va ban giao cho Truemg 
ban coi thi. Khi ban giao phai l~p thanh bien ban va cling kY xac nh~; 

e) KSt thuc m3i bUdi thi, niem phong may chu, cac thiSt bi luu trii dfr li~u; 

g) KSt thuc mon thi, sao luu toan bQ dfr li~u vao thiSt bj luu trii, niem 

phong va ban giao cho Truemg ban coi thi; sau do xoa toan bQ dfr li~u luu tril' 

tren may chu. Vi~c ban giao phai l~p thanh bien ban va cling kY xac nh~. 

4. Trach nhi~m cua giarn thi hanh lang: 

a) Giarn sat mQi hOli\t dQng ben ngoai phong thi; 

b) Ph8i hgp giarn thi phong thi, giarn thj kiem Icy thu~t vien may tinh, 

huang d~n nguai d\1' thi truac, trong, sau qua trinh thi; 

c) Theo doi nguai d\1' thi khi ra ngoai phong thi trong thai gian dang thi 

(nSu co). 

5. Giarn thi vi phlilIll quy chS, nQi quy, my muc dQ bi xu ly thea quy djnh 

cua phap lu~t v~ can bQ, cong chuc, vien chuc. 

Di~u 17. Trach nhi~m cna ngarOi d\l thi 

1. Nguai d\1' thi co m~t tli\i phong thi truac thm gian thi thea quy djnh de 

lam thu t\lc d\1' thi. 

2. Khong duqc mang vilo phong thi cac lolili mi li~u, di~n tholi\i, may anh, 
phuong ti~ Icy thu~t thu, phat truy~n tin, phuong ti~n sao lUll dft li~u, cac thiSt 
bi ghi am, ghi hlnh, thiSt bi chua d\lIlg, truy~n tm thong tin. Nguai d\1' thi mang 

thea cac lolili mi li~u ho~c cac thiSt bi tren vao phong thi, su d\lIlg hay chua su 
d\lIlg d~u bi coi la vi phlilIll nQi quy, quy chS va phai bi xu ly thea quy dinh. 

3. Khi vao phong thi, ngum d\1' thi xu~t trinh Gi~y chUng minh thu nhan 

dan ho~c The can cuac cong dan ho~c mQt trong cac IOli\i gi~y ta my than hgp 

phap khac de giarn thi Idem tra; kY xac nh~ vao danh sach d\1' thi; nSu phat hi~n 
sai sot ho~c nhfun l~ v~ hQ, ten, nam sinh ho~c cac thong tin khac lien quan thi 
phai bao ngay cho giam thj de di~u chinh. 

4. Trong phong thi, nguai d\1' thi phai tuan thu cac quy djnh sau day: 

a) Tuan thu mQi S\1' huang d~n cua giam thj; gift tr~t t\1' trong phong !hi; 
khong duqc hut thu8c ho~c su d\lIlg ch~t kich thich khac trong phong thi; 

b) Khi phat hi~n may vi tinh khong su d\lIlg duqc phai kip thm bao cho 
giarn thi de xem xet giai quySt. Nghiem cb cac hanh vi him hong h~ th8ng may 
vi tinh ph\lc V\l thi; 
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c) Nguai dg thi c6 th~c m~c cAn hoi, giarn thi phiti hoi cong khai; truang 
hgp Bm dau b~t thuiYng phiti bao·cao giam thi dS giiti quyet. Chi duqc di l~i 
trong phong thi ho~c ra ngoai phong thi khi duqc s-g d8ng y cua giarn thj; 

d) Nghiem c~m mQi hanh vi sao chep, truyBn tiii thong tin co lien quan 

den dB thi ra ngoai phong thi hoij,c nh~ thong tin ill ngoai vao. 

5. Ngum d-g thi chi duqc rai kh6i phong thi khi da: nQP bai, d8ng thm k:Y 
xac nh~ vao bang ket quit thi. Neu ngum d-g thi khong k:Y xac ~n vao bang 
ket quit thi 11:i phili nh~ diSm khong (0). Truang hgp giarn thj coi thi phat hi~n 
ngum d-g thi k:Y thay cho nguai d-g thi khac thi cit nguai kY thay va nguai duqc 

k:Y thay dBu phiti nh~ diSm khong (0). 

Di~u 18. Quy~n cua nglfOi dl1 thi 

1. Truang hgp nguai d-g thi g~p s-g cB vB may tr~ trong qua trinh thi thi 

bao ngay cho giam thj coi thi biet dS l~p bien ban xac nh~n s-g cB va duqc lam 
l~i bili thi trong bu8i thi d6. 

2. C6 quyBn tB giac nhiing ngum vi ph~ nQi quy, quy che thi cho giam 
tm phong thi, Truang ban coi thi ho~c thanh vien HQi d8ng thi. 

Di~u 19. Giii quy~t cac ki~n nghi v~ bili thi 

1. Khong phuc khito dBi voi cac bai thi tr~c nghi~m tren may vi tinh. 

2. Truang hgp nguai d-g thi phat hi~n cau hoi thi c6 sai sot, phiti vi@t dan 
kien ngh! ngay sau khi ket thuc ca thi gUi Ban coi thi. Truang ban coi thi c6 
trach nhi~m bao cao Chu tich HQi d8ng thi dS xem xet, giiti quyet ngay trong 
bu8i thi do. Khong giiti quy@t cac dan ki@n nghi vB bai thi tren may vi tinh cua 

nguai d-g thi nh~ duqc sau thm gian neu tren. 

Muc3 

TO CHtrC THI mAcNGHI~M TREN GIAy, 


THI VIET, THI PHONG VAN 


Di~u 20. Cong tac chuan bi tt~ thi 

1. Chu tich HQi d8ng thi chi d~o Ban dB thi t8 chilc vi~c xay d\Illg dB thi 
va bao cao Chu tjch HQi d8ng thi quyet djnh l-ga chQn dB thi. 

2. NQi dung dB thi phiti phil hgp vOi yeu cAu cua vj tri tuySn dl}ng va din 

cil vao tieu chuAn nghi~p Vl} chuyen mon cua ng~ch cong chilc, chilc danh nghB 
nghi~p vien chilc d-g thi. M6i dB thi phiti c6 huang dfut chb thi, dap an va thang 
diSm chi tiet kern theo. f)B thi phiti duqc dong trong phong bi, duqc niem phong 

17 



va bao quim theo ch~ dQ tai li~u "M@.t". Vi~c giao, nh~n, rna d8 thi d8u phai l~p 
bien bim. 

3. D6i vai hinh thuc tbi vi~t: Phai co it nhdt mQt d8 thi chinh thuc va mQt 

d8 thi dlJ phong. D8 thi duqc nhan bim dS phat cho tirng tbi sinh dlJ thi. 

4. D.3i vai hinh thuc thi tr~c nghi~m: Phai co it nhdt 02 d8 thi chinh thuc 

va 02 d8 tbi dlJ phong vai rna d8 thi khac nhau. D8 thi duqc nhan bim dS phat 

cho timg thl sinh d1)' thi. Thi sinh ngAi c~ nhau khong duqc sir d\lng d8 thi 

gi6ngnhau.. 

5. D6i vai hinh thuc thi phong vdn: Phai bao dam co s6 du so vo; s6 

luqng thi sinh duqc tri~u t~p dlJ thi theo tirng vi tri tuySn d\lllg dS thi sinh b.3c 

tham ngftu nhien. 

6. Vi~c nhan bim d8 thi (thi vi~t, thi tr~c nghi~m) do Chu tich HQi dAng thi 

quy~t dinh, bao dam hoan thanh tnrac gia hQp Ban coi thi dS phan cong giam thi 

phong thi it nhdt 30 phut. D8 thi sau khi nhan ban, dong trong wi d1Jllg d8 thi, 

duqc niem phong va bao quim theo ch~ dQ Uti li~u "M~t". Ngum tham gia nhan 

bim d8 thi phai duqc cach ly cho d~n khi ket thuc bu6i thi. 

7. In sao, v@,n chuyBn va ban giao d8 thi: 

a) T6 in sao d8 thi: 

T6 in sao d8 thi do Chu tjch HQi dAng quyet dinh thanh l~p, trong do T6 

tnrOng T6 in sao d8 thi va cac thanh vien. 

T6 in sao d8 thi lam vi~c t~p trung theo nguyen t~c cach ly tri~t dB ill khi 

rna niem phong d8 thi dS in sao cho d~n khi het thai gian lam bai thi cua mon thi 

da duqc in sao do. 

T6 tnrOng T6 in sao d8 thi chiu trach nhi~m ca nhan truac Chu tich HQi 

dAng thi va truac phap lu~t v8 cac cong vi~c sau day: TiBp nh~ d8 thi g6c, t6 

chuc in sao d8 thi, bao quim va ban giao d8 thi duqc d1Jllg trong wi d8 thi, duqc 

niem phong cho TruOng ban coi thi truac S1)' chUng kien cua Dy vien kiem Thu 

IcY HQi dAng thi, thanh vien Ban giam sat thi va cua d~i di~n co quan cong an 

(nBu duqc mai tham gia). 

b) In sao d8 thi: 

In sao d8 thi IAn Iuqt cho tirng mon thi; in sao xong, niem phong dong goi 

theo phong thi, thu dQn s~ch se, sau do mai chuyBn sang in sao d8 thi cua mon 

tiep thoo. Trong qua trinh in sao phai kiSm tra chdt luqng bim in sao; cac ban in 

hong phai duqc thu l~i, dong tui, niem phong dB huy sau khi ket thuc bu6i thi. 
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K.i~m soat sA luqng thi sinh cua tUng phong thi, mon thi dS t8 chuc phan 

ph8i de thi; ghi ten dia diSm thi, phong thi, mon thi va s8 luqng de thi vao tUng 

titi d1}I1g de thi truoc khi dong goi de thi. 

Dong goi dUng sA luqng de thi, dUng mon thi ghi atiti d1}I1g de thi, du s8 

luqng de thi cho 1img phong thi. M6i mon thi phai co 01 titi d1}I1g de thi dv 

phong (d8i vOi de thi tr~c nghi~m phai co du cac rna de thi), sA luqng de thi dv 

phong do T6 wang T6 in sao de thi quy8t dinh. Sau khi in sao xong, phai dan 

kin, niem phong vao bao quan trong thimg lam b~ng kim lo~i co khoa . . 
Trong qua trinh in sao, T6 in sao de thi chiu trach nhi~m quan ly cac hi de 

thi, kS ca cac han in thira, in hong, in rna, xAu, rach, hAn da hi lo~i ra. 

c) V~ chuySn, han giao dS thi: 

Khi v~ chuy8n, han giao de thi tit T6 in sao de thi cho Truang han coi 

thi, dS thi phai duqc bao quan trong thimg lam b~g kim lo~i, co khoa va duqc 

niem phong; khi han giao phai l~p hien han co S1l chUng ki8n cua Dy vien kiem 

Thu kY HQi dAng thi, thanh vien Ban giam sat thi va cua ~i di~n co quan cong 

an (n8u duqc mai tham gia). 

f)i~u 21. Giiy Him hai thi, giiy ohap 

1. f)8i vOi hinh thuc thi vi8t, giAy lam hai thi duqc in s~ thee mau quy 

djnh do HQi dAng thi quy8t dinh, co chit kY cua cac giam thi t~i phong thi. 

2. f)8i vOi hinh thirc thi tr~c nghi~m tren giAy, thi sinh lam hai trvc ti8p 

tren Phi8u lam hai thi tr~c nghi~m do HQi dAng thi quy8t dinh. 

3. GiAy nhap: Sir d1}1lg th8ng nhAt mQt lo~i giAy nhap do HQi dAng thi phat 

ra, co chit kY cua giam thi t~i phong thi. 

f)i~u 22. Xac ohio tioh tr{lng d~ fhi va rna d~ thi 

1. Giam thi phong thi moo 02 d~i di~n thi sinh ki~m tra niem phong phong 

hi d1}I1g de thi va kY bien ban xac nh~ phong hi d1}I1g dS thi duQ'c niem phong 

thee quy dinh. 

2. TruOng hqp titi d1}I1g dS thi hi mAt dAu niem phong ho~c co dAu hi~u 
nghi ngo khac, giam thi pnong thi l~p hien han (co xac nh~ cua 02 d~i di~n thi 

sinh) ~i phong thi; dAng thm thong hao Truang han coi thi dS hao cao Chu tjch 

HQi dAng thi xem xet, giai quy8t. 

3. TruOng hqp sau khi da rna de thi, n8u phat hi~n de thi co 16i (de thi co 

sai sot, nhfun de thi, thi8u trang, nhfun trang) ho~c thira, thi8u sA luqng dS thi thi 

giam thi 1 cua phong thi phai thong hao ngay cho TruOng ban coi thi d~ l~p hien 
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ban; dAng thOi TruOng ban coi thi phai blo cao ngay len Chu tjch HQi dAng thi 

de xem xet giai quySt. 

4. Vi~c sir d\ffig d8 thi d¥ phong do Chu tjch HQi dAng thi quySt djnh. 

f)i~u 23. Cach tinh thM gian lam bai thi 

1. D8i vai hinh thirc thi viSt: ThOi gian b~t dftu lam bai thi dugc tinh til 
thOi diem sau khi giam thj phat xong d8 thi cho timg thi sinh va dQC l~i hSt toan 

bQ nQi dung d8 thi. Thai gian de giam !hi phat d8 thi la 05 philt. TAng thOi gian 
lam bai thi dlfgc ghi tren d8 thi. Giam thj phong thi ghi thm gian b~t dAu va thOi 

gian nQP bai len bang trong phong thi. 

2. D8i vai hinh thirc thi tr~c nghi~m: Thai gian b~t dAu lam bai thi dUQ'c 

tinh sau 05 philt ke til khi giam thi phong thi phat xong d8 thi cho thi sinh. ThOi 
gian de giam thj phat d8 thi 1a 10 philt. TAng thOi gian lam bai thi dugc ghi tren 

d8 thi. Giam thj phong thi ghi thOi gian b~t dAu va thOi gian nQP bai len bang 
trong phong thi. 

3. D8i vai hinh thirc thi phong v~n: Thai gian chuAr! bj va tra lai cau hoi 

cua m6i thi sinh t8i da la 30 philt. 

f)i~u 24. Coi thi va thn bai thi 

1. Coi thi: 

M6i phong thi duQ'c phan cong 02 giam thi, trong do co mQt giam thj 
duQ'c TruOng ban coi thi phan cong chju trach nhi~m chinh trong vi~c coi thi t~i 

phong thi (gQi 1a giam thi 1). Khi dugc phan cong nhi~m V\l coi thi trong phong 

thi, giam thj phong thi th¥c hi~n cac buac cong vi~c sau: 

a) Kiem tra phong thi, danh s8 bao danh cua thf sinh ~ phong thi; 

b) Khi co hi~u l~nh, gQi thi sinh vao phong thi; kiem tra Gi~y chUng minh 

nhan dan ho~c The can cuac cong dan ho~c gi~y ta my than hgp phap khac cua 
thf sinh; huang db thi sinh ng6i thea dUng vi tri; chi cho phep thi sinh mang 

vao phong thi nhiing v~t d\ffig thea quy djnh, khong de thf sinh mang vao phong 

thi tai li~u va v~t d\ffig c~ thea quy dinh ~i Quy chS nay; 

c) Khi co hi~u l~nh, giam thj 1 di nh~ d8 thi, giam thj 2 nhilc nh& thi sinh 

nhiing di8u cAn thiSt v8 kY lu~t phong thi; ghi ro hQ ten va kY ten vao cac ta giAy 

thi, giAy nhap du de phat cho thf sinh (khong kY thila); huang db va kiem tra thi 

sinh g~p gi~y thi dUng quy cach, ghi s8 bao danh va di8n du thong tin thf sinh 

vao cac m\lC cAn thiSt cua gi~y thi truac khi lam bai thi. TruOng hgp thi sinh yeu 
cAu b6 sung giAy thi, gi~y nhap thi giam thi coi thi phai kY gi~y thi, gi~y nhap 
truac khi phat cho thf sinh; 
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d) Khi co hi~u l~nh, giam thi 1 gia cao phong hi dS thi de tm sinh thAy ro 

ca m~t truac, m~t sau vil tinh tr~g niem phong cua dS thi, dang thoi yeu cAu hai 

tm sinh chUng kiSn, kY vilo hien han xac nh~ trinh tqmg dS thi; sau do rna hi 

d\ll1g dS thi, kiem tra s6 lugng dS thi; khi c6 hi~u l~nh ho~c dSn gio phat dS thi 

thl tiSn hanh phat dS thi cho till sinh; 

d) Trong gio lam hili, mQt giam tm hao quat tit dAu phong d~n cu6i phong, 

giam thi con l~i hao quat til cu6i phong dSn dAu phong cho d~n hSt gio thi; giam 

thi coi thi khong dUQc dUng c~ hAt kY thi sinh nilo ho~c giilp do thi sinh lilm 

hili thi dum oAt kY hinh thuc nilo; chi dUQc tra 1m cong khai cac cau hoi cua thi 

sinh trong ph~m vi quy dinh; 

e) Giam thi phong thi co trach nhi~m hao v~ dS thi trong gio thi, khong de 

lQ lQt dS thi ra ngoili phong thi. Sau khi tinh gio lilm hili 15 philt, giam thi phong 

thi giao l~i cac dS thi thila da dUQc niem phong l~i cho thanh vien dUQC Tru6ng 

han coi thi phdn cong; 

g) Trm.1c khi hSt gio lam hili 15 philt (d6i vai mon thi viSt, thi tric 

nghi~m), giam thi phong thi thong hao thm gian con l~ cho tm sinh d\l thi hiSt 

de kiem tra vil hoan thi~n cac thong tin ella thi sinh vilo cac m\lc cAn thiSt Clla 

giAy thi trtlae khi nQp hili thi. 

2. Thu hili thi: 

a) D6i vm mon thi viSt: 

Chi thu hili thi cua tm sinh sam nhAt sau 2/3 thm gian lam hili thi. 

Khi hSt gio lam hili, giam tm yeu cAu thi sinh ngirng lilm hili; giam thi 1 

vila gQi ten timg till sinh len nQp hili, vila nh~n hili thi cua tm sinh vil khi nh~ 

hili, phili dSm du tang s6 to giAy thi cua thi sinh da nQP, yeu cAu thi sinh 1\1' ghi 

diIng tang s6 to vil kY ten vilo danh sach thu hili thi, sau khi da kY nQP hili, thi 

sinh dUQc phep rm phong thi. Giam thj 2 duy tri tr~t 1\1' vil kY lu~t phong thi; 

h) D6i vai mon thi tric nghi~m tren gifty: 

Chi thu hili thi Clla thi sinh khi da hSt gio lam hili thi. 

Khi hSt gio lilm hili,. ca hai giam thi phong thi thu toan hQ hili thi Clla till 
sinh trong phong thi, sau do gQi Ian luqt tUng thi sinh len kY nQP hili thi, trong 

khi kY nQp hili thi, giam thi phong thi phai kiem tra l~i hili thi cua thi sinh kY nQp 

hili, sau khi da kY nQp hili, thi sinh dUQc phep rm phong thi; 

e) Giam thi phong thi kiem tra, sip xSp hili thi theo thu 1\1' tang dan cua s6 

hao danh. Cae hien han xu lyvi ph~m nQi quy, quy chS thi (nSu co) phai kern theo 

hili thi Clla thi sinh. Giam tm phong thi han giao hili thi cho cac thanh vien dUQC 
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TruOng ban coi thi phan cong lam nhi~m V\l thu bai thi sau mBi buBi thi. MBi wi 
bai thi phai dugc ki8m tra cong khai va d5i chi~u s5 bai, tBng s5 ta cua timg bai 
thi kem theo, danh sach thu bai thi va cac bien ban xU ly leY lu~t (n~u co); 

d) Sau khi ki8m tra, wi d\ffig bai thi va danh sach thu bai thi cua timg 
phong thi dugc thAnh vien do TruOng ban Ban coi thi phan cong thl}'c hi~n 

nhi~m V\l thu bai thi cung hai giitro thi coi thi cU(J phong thi ti~n hanh niem 
phong 4ri chB va ciIng k.Y giap lai gilla nhan niem phong vOi wi d\ffig bill thi; 
dang thm ciIqg kY bien ban giao, nh~ bai thi. Tui d\ffig bai thi dugc dan niem 
phong vao chinh gilla cac mep dan. Sau ciIng, TruOng ban coi thi kY niem phong 

vao wi d\ffig bill thi truac khi ban giao cho Thu kY HQi dang thi. 

Di~u 25. ChAm thi vi~t, thi trtic nghi~m tren giiy 

1. Vi~c ch~m thi dugc thl}'c hi~n th5ng nh~t t~i 1 khu Vl}'C, co du phuong 
ti~n phong chay, chlla chay. 

2. Phong chua bai thi, tu, thiIng ho~c. cac thi~t bi d\ffig bai thi phai dugc 
khoa va niem phong; chia khoa do Dy vien kiem Thu kY HQi dang thi gill; khi 
dong, ma phai l~p bien ban ciIng k.Y xac nh~ vai Sl}' chUng ki~n cua thanh vien 
Ban giitro sat IcY thi va cua d~i di~n co quan cong an (n~u dugc moi tham gia). 

3. Khong dugc mang bai thi cua thi sinh ra kh6i dja di8m ch~ thi. 

4. Khong dugc mang di~n tho~i di dQng, may ghi am, may cinh, may vi 
tinh, cac phuong ti~n kY thu~t thu, phat truyen tin, phuong ti~n sao lUll dfr li~u, 
thi~t bi chua d\ffig thong tin khac ho~c cac gi~y to rieng, but xoa, but chi va cac 
lo~i but khac khong trong quy dinh cua Ban ch~ thi khi vao ho~c ra ngoai khu 
Vl)'C ch~ thi. Vi~c quy dinh lo~i but diIng cho ch~ thi do TruOng ban ch~ thi 
quy~t djnh va dugc ghi trong bien ban hQp Ban ch~ thi. 

S. Truac khi ch~ thi, TruOng ban ch~ thi tB chuc hQp Ban ch~ thi d8 

phan cong nhi~m V\l; tB chuc ch~ thi tuan thu thl}'c hi~n theo huang dan ch~, 
dap an, thang di8m cua de thi. 

6. Vi~c ch~m thi thl}'c hi~n theo nguyen t~c ch~ hai vong dQc l~p nhu sau: 

a) Ch~ thi IAn thu nh~t (thAnh vien ch~ 1): 

TruOng ban ch~ thi tB chuc Mc thm ngiu nhien nguyen wi d\ffig bill thi 
va giao cho rieng cho timg thanh vien ch~ thi. 

Truac khi ch~m thi, thanh vien ch~ thi ki8m tra timg bai thi, bao dam du 
s5 ta, s5 phach va g~ch cheo t~t ca nhfrng phdn tr~g con thira do thi sinh khong 
vi~t hSt. 
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Khong chb di8m nhUng bili thi lam tren gidy khac vOi gidy dUng cho kY 
thi. Trong truang hgp phat hi~n bili thi khong dii s8 to' ho~c s8 phach ho~c bili 
thi duQ'c lilm tren gidy nhap ho~c bili thi duQ'c lam tren gidy khac vai gidy dung 

cho kY thi ho~c bili thi co chfr vi~t cua hai nguO'i ho~c vi~t b~ng hai thu mvc 
khac nhau tra len ho~c vi~t b~g mvc do, but chi ho~c co vi~t, ve nhUng nQi 
dung khong lien quan d~n nQi dung thi ho~c nQi dung tra IO'i ho~c nhUng bili thi 
nhilu nat ho~c nhUng nghi vdn co danh ddu bili thi thanh vien Ban chb thi giao 
l~i cac bili thi nay cho Truang ban chb thi xem xet, xu IY. 

Khi cHAm ldn thu nhdt, ngoili nhUng net g~ch cheo tren cac phdn gi§.y con 
thila, thanh vien chAm thi khong duQ'c ghi bdt cu nQi dung ho~c kY hi~u khac vilo 
bili cua thi sinh ho~c tui dvng bili thi. f>i8m thanh phdn cua tUng cau, di8m toan 
bili thi vil cac nh~n xet (n~u co) duQ'c ghi chi ti~t vilo phi~u chb diSm cua tUng 

bili thi vil k~p cung vai bili thi; tren phi~u chb di8m ghi ro hQ ten vil chfr kY cua 
thanh vien ch§.m thi. 

b) chb thi Idn thu hai (thanh vien chb 2): 

Sau khi cac thilnh vien ch§.m thi duQ'c phan cong lilm nhi~m V1). ch§.m thi 
l~n thu nh§.t da chAm thi xong, Truang ban chAm thi rut cac phi~u ch§.m thi ra 
khoi wi bili thi rbi t6 chuc b8c tham ng~u nhien wi dvng bili thi vil giao rieng 
cho tUng thanh vien chb thi Idn thu 2, dam bao khong giao tra I~i wi bili thi da 
ch§.m cho chinh thanh vien da chb thi ldn thu nh§.t. 

Thanh vien ch§.m 2 khong duQ'c ghi b§.t cu nQi dung ho~c kY hi~u khac 
vilo bili cua thi sinh ho~c wi dvng bili thi. 

Thanh vien ch§.m 2 chAm trvc ti~p vilo bili cua thi sinh. f>iSm ch§.m tUng y 
nho phai ghi ~i Ie bili thi ngay c~nh y dUQ'c chAm; sau do, ghi di8m thanh phdn, 
di8m toan bili vilo dong di8m chb bili thi theo quy dinh, ghi ro hQ ten vil kY vilo 
o quy dinh acit ca cae to' gi§.y thi. 

Ch§.m xong tui nilo, thanh vien ch§.m 2 giao I~i wi bili thi cho Truang ban . 
chAm thi. 

7. Xu Iy k~t qua chb thi sau khi hai thanh vien ch§.m: 

a) f>iSm chung tom bili cua hai thanh vien ch§.m thi l~ch nhau til 5 diSm 
tra xu8ng (trir wang hgp cQng nhb di8m) thi I§.y diSm trung binh cQng cua hai 
thanh vien chAm thi lam di8m chinh thuc cua bili thi rbi ghi di8m vilo 0 quy 
djnh. Cac thanh vien tham gia chb thi bili thi do cling kY, ghi ro hQ ten vilo cit 
ca cac to' gi§.y thi; 

b) f>i8m chung tom bili cua hai thanh vien chb thi l~ch nhau til tren 5 
di8m d~n duOi 10 di8m (trir wang hqp cQng nhb diSm) thi Truangban chAm 
thi trao d6i I~i vai hai thmh vien chAm thi. Truang hqp khong th8ng nh§.t duQ'c 
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thi TruOng ban chb thi quySt dinh diBm chinh thilc cua bai thi. Cac thanh vien 
tham gia chb thi bai thi do cimg kY, ghi ro hQ ten VaG t§.t ca cac ta gi§.y thi; 

c) DiBm chung toan bili cua hai thanh vien chb thi l~ch nhau tir 10 diBm 
tra len thi TruOng ban chb thi giao bai thi cho thanh vien thil ba chb. 

8. Xir ly kSt qua sau khi thanh vi en thil ba chb: 

a) NSu kSt qua chb cua hai trong ba thanh vien ch§.m thi gi8ng nhau thi 
l§.y diBm gi8ng nhau do lam diBm chinh thilc cua bai thi rAi ghi diBm VaG 0 quy 
dinh. Cac th8.nh vien tham gia ch§.m thi bai thi do cimg kY, ghi ro hQ ten VaG cit 
ca cac ta gi§.y thi; 

b) NSu kSt qua cua ba thanh vien ch§.m l~ch nhau 1611 nh§.t dSn duOi 10 
diBm thi l§.y diBm trung binh cQng cUa ba thanh vien ch§.m lam diBm chinh thilc. 
Cac thanh vien tham gia ch§.m thi bai thi do cimg kY, ghi ro hQ ten VaG t§.t ca cac 
ta gi§.y thi; 

c) NSu k8t qua cua ba thanh vien ch§.m l~ch nhau 1611 rm§.t til 10 diBm tra 
len thi Truang ban chb thi tA chilc chb t~p thB va qUYSt djnh diBm chinh 
thilc. Cae thanh vien tham gia ch§.m thi bai thi do cimg kY, ghi ro hQ ten VaG t§.t 
ca cac to gi§.y thi. 

9. Sau khi chb xong toan bi) bai thi cua tUng mon thi, Truang ban ch§.m 

thi tAng hgp diBm thi VaG ban tAng hgp chung co chu kY cua cac thanh vien 
ch§.m thi va Truang ban ch§.m thi, kern thea rung PhiSu ch§.m di~m bai thi cua 
tUng thanh vien ch§.m thi, d\ffig VaG phong bi kin, niem phong va ban giao cho 
Uy vien kiem Thu kY HQi dAng thi d~ th\lC hi~n cac cong vi~c tiSp theo. Vi~c 
giao, nh~ dUQ'c l~p bien ban co S\l chUng kiSn cua thanh vi en Ban giarn sat thi 
va d~i di~n cO' quan cong an (nSu duQ'c moi tham gia). 

f)i~u 26. CbAm pbuc khao tbi vi~t, tbi trAc ngbi~m tren giAy 

1. Thoi h~ nh~ doo phiic khao va chb phiic khao trong Icy thi tuy~n 
cong chilc, vien chilc va thi nang ng~ch cong chilc th\lc hi~n thea quy dinh u;ti 
Nghj dinh s8 16112018IND-CP. 

2. Thai ~ nh~ doo phiic khao va chb phiic khao trong Icy thi thang 
h~g chilc danh ngh~ nghi~p-vien chilc duQ'c ap d\lng th\lc hi~n thea quy dinh v~ 
thai h~ nh~ dO'fl phiic khao va chb phiic khao d8i v&i Icy thi nang ng~ch cong 
chilc Uiti Khoan 1 E>i~u nay. . 

3. Khong phiic khao d8i vOi dO'fl d~ nghi phiic khao nh~ duQ'c sau thai 
h~ quy dinh (tinh til ngay giri dO'fl thea d§.u bUll di~n tren phong bi doo neu dO'fl 
duQ'c gill thea duang bUll di~n); khong phiic khao d6i v&i cac doo d~ nghi phiic 
khao giri b~ng Thu di~n tir, Fax, Telex. 
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4. Chu tich HQi dAng thi quySt dinh thanh l~p Ban philc khao, khong bao 
gAm nhiing thrum vien da tham gia vao Ban chb thi. KSt qua chb philc khao 

dugc tAng hgp vao kSt qua thi, Chu tich HQi dAng thi bao cao ngum dUng dAu co 

quan co thfun quySn tuySn d\ffig cong chuc, vien chuc, thi nang nglilch cong 

chuc, thi thang hlilllg chuc danh nghS nghi~p vien chuc xem xet, cong nh~ kSt 

qua thi. KSt qua philc khao dugc thong bao cho nguoi co dan dS nghi philc khao. 

5. Tieu chufin thanh vien Ban ch~m philc khao thgc hi~n nhu tieu chufin 

cua thanh vien Ban ch~m thi. 

6. Nhi~m V\l cua Ban chb philc khao: 


a) KiSm tra cac sai s6t nhu cQng sai diSm, ghi nhAID diSm bai thi; 


b) Ch~m llili cac bai thi thea dan dS nghi cua thi sinh. 

7. Trinh tg philc khao bai thi 

a) Vi~c philc khao tiSn hanh thea tirng mon thi duai sg diSu hanh trgc tiSp 

cua TruOng ban chb philc khao. 

b) Truac khi ban giao bai thi cho TruOng ban ch~m philc khao, Uy vien 

kiem Thu kY HQi dAng thi tiSn hanh cac vi~c sau day: 

Tra CUu dS til s6 bao danh tim ra s6 phach bai thi. Rilt bai thi, d6i chiSu 

vOi PhiSu thu bai thi dS kiSm tra, d6i chiSu s6 to gi~y thi; 

TiSn hanh che diSm ch~m thi va cac thanh vien chb thi truac do, bao 

dam thanh vien ch~m philc khao khong nh~n biSt dugc diSm ch~m thi va ngum 

chb thi truac do; 

T~p hgp cac bai thi cua mQt mon thi vao mQt wi ho~c nhiSu wi, ghi ra s6 

bai thi va tAng s6 to gi~y thi co trong wi dgng bai thi; niem phong va ban giao 

cho Ban philc khao. Khi ban giao phai l~p thanh bien ban co sg chUng kiSn cua 
thanh vien Ban giam sat va dlili di~n co quan cong an (nSu dugc moi tham gia); 

Trong khi tiSn hanh cac cong vi~c lien quan dSn philc khao bai thi phai co 

it nhfit til hai thanh vien HQi dAng thi tnllen tham gia va co Sl! giam sat cua 

thanh vien Ban giam sat va dlili di~n co quan cong an (nSu dugc mm tharil gia). 

Tuy~t d6i gift bi m~t vS quan h~ gifta s6 bao danh va thong tin ca nhan cua 
thi sinh vOi s6 phach va khong dugc ghep dAu phach. 

c) Vi~c ch~m philc khao thi viSt, thi tr~c nghi~m tren gi~y dugc thgc hi~n 
nhu vi~c ch~m thi viSt, thi tr~c nghi~m tren gi~y quy dinh tlili DiSu 25 Quy chS 

nay va phai chb b~g mgc co mau khac vai mau mgc dugc chfim truac do tren 

bai thi cua thi sinh. 
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8. Xu ly k~t qua ehb phue khao: 


a) N~u k~t qua ehb eua hai th8nh vien ehb phue khao gi6ng nhau thi 

Idy k~t qua do lam diSm phue khao, ghi diSm vito 0 quy djnh. Cae th8nh vien 
tham gia ehb phue khao bai thi do eimg kY, ghi ra hQ ten vao timg to gidy thi; 

b) N~u k~t qua ehb eua hai th8nh vien ehb phue khao co SlJ ehenh l~eh 
thi TruOng ban phue khao giao bai thi eho thanh vi en ehb phue khao thu ba 
ehb tf\le ti~p tren bai lam eua thi sinh. N~u k~t qua ehb eua hai trong ba 
th8nh vien eh~m phue khao gi6ng nhau thi Idy diSm gi6ng nhau lam diSm phue 
khao. TruOng hgp diSm ehb phue khao eua ba thanh vi en ehb phue khao l~eh 
nhau thi Idy diSm trung binh eQng eua ba thanh vien ehb phue khao lam diSm 
ehinh thue. Cae thanh vien eimg tham gia ehb phue khao bai thi do kY, ghi ra 
hQ ten vao tdt ea cae to gidy thi; 

c) Bai thi co diSm phue khao ehenh l~eh so vm diSm ehdm dgt ddu (da 
eong b6) tiI 2,5 diSm tra len thi duqe diSu ehinh diSm. Trong truOng hgp diSm 
phue khao ehenh l~eh so vm diSm ehb dgt ddu (da eong b6) til 5 diSm tra len 
thi TruOng ban ehb phue khao phai bao eao Chu tjeh HQi d6ng thi dS quy~t 
djnh t6 ehue d6i tho~i tf\le ti~p gifra cae thanh vi en ehb thi dgt ddu va cae 
th8nh vien ehb phue khao (co ghi bien ban); sau khi d6i tho~i, TruOng ban 
phue khao bao eao Chu tjeh HQi d6ng thi quy~t djnh diSm phue khao bai thi va 
quy~t djnh vi~e diSu ehinh diSm. N~u thdy co biSu hi~n tieu elJe thi TruOng ban 
phue khao co traeh nhi~m bao eao Chu tjeh HQi d6ng thi xu ly theo quy djnh; 

d) DiSm phue khao la diSm thi ehinh thue eua thi sinh dlJ thi. 

9. T6ng hgp diSm ehdm phue khao kern theo Phi~u ehb diSm phue khao 
eua timg thanh vien ehdm phue khao d6i v6i bai thi, bien ban d6i tho~i (n~u co) 
va bai thi ehb phue khao duqe TruOng ban ehb phue khao niem phong, ban 
giao eho Uy vien kiem Thu kY HQi d6ng thi dS t6ng hgp chung vao k~t qua diSm 
thi theo quy djnh. Khi ban giao phai l~p bien ban co SlJ chUng ki~n eua thanh 
vien Ban giam sat thi va d~i di~n co quan eong an (n~u duqe moi tham gia). 

DiSu 27. Chim phong yin 

1. Khi ehdm diSm phong vdn, cae thanh vi en ehdm dQe l~p tren phi~u 
ehb diSm d6i v6i timg thi sinh. DiSm phong vdn la diSm trung binh eQng eua 
cae thanh vien tham gia ehb phong vdn.. 

a) TruOng hgp cae thanh vien ehb phong vdn ehb diSm ehenh l~eh 
nhau tiI 5 diSm tra len d~n dum IOdiSm thi TruOng ban kiSm tra sat h~eh trao 
d6i l~i v6i cae thanh vien tham gia eh~m phong vdn, sau do quy~t djnh diSm 
phong vdn; 
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b) Truimg hqp cac thanh vien chb phong vfuI chb di~m chenh I~ch 
nhau tiI 1 0 di~m tro len thl Truang ban ki~m tra sat h~ch bao cao d~ Chii tich 
HQi dAng thi t6 chuc d8i tho~i giita cac thanh vien tham gia chb phong vfuI, 
sau do quy~t diM di~m phong vfuI. 

2. K~t qua chb phong vfuI phai dUQc tAng hqp vao bang t6ng hqp chung 
k~t qua di~m phong vfuI va co chit kY ciia cac thanh vien chb phong vfuI va ciia 
Truang ban ki~m tra sat h~ch; sau do Truang ban ki~m tra sat h~ch niem phong, 
ban giao cho Uy vien kiem Thu kY HQi dAng ngay khi k~t thuc buAi phong vfuI. 

Di~u 2S. Ghep phach va tang hqp kSt qua thi 

1. Sau khi tA chuc chdm thi va chb phuc khao (n~u co) xong mm dUQC 
t6 chuc ghep phach. 

2. Uy vien kiem Thu ky HQi dAng chiu trach nhi~m ghep phach, t6ng hqp 
k~t qua thi sau khi ghep phach va bao cao Chii tich HQi dAng thi. 

3. Sau khi hQP HQi dAng thi v8 k~t qua chb thi, Chii tich HQi dAng thi 
bao cao ngubi dUng dAu co quan, dan vi co thfun quy8n tuy~n d\ffig cong chuc, 
vien chuc, thi nang ng~ch cong chuc, thi thang h~g chuc danh ngh8 nghi~p vien 
chuc v8 k~t qua thi d~ xem xet, cong nh~n k~t qua theo quy dinh ciia phap lu~t. 

ChU01lgill 

cAc CONG TAc KHAc CUA KY Tm 


Di~u 29. Giam sat ky thi 

1. Ngubi dUng dAu co quan co thfun quy8n tuy~n d\IDg cong chuc, vien 
chuc, thi nang ng~ch cong chuc, thi thang h~g chuc danh ngh8 nghi~p vien 
chuc phai thanh l~p Ban giam sat kY thi gAm: Truang ban va cac thanh vien. 

2. Khong cu nhiing ngubi tham gia HQi dAng thi, cac Ban giup vi~c ciia 
HQi dAng thi lam thanh vien Ban giam sat. 

3. Khong cu lam thanh vien Ban giam sat d8i vm nhiing nguai co quan h~ 
la cha, m~, anh, chi, em fUQt ciia ben VQ ho~c chAng; VQ ho~c chAng; con de 
ho~c con nuoi ciia nguai d\1' thi ho~c nhiing ngubi dang trong thai giaJ1. bi xem 
xet xu Iy kY lu~t ho~c dang.thi hanh quy~t dinh k:Y lu~t; 

4. NQi dung giam sat gAm: Vi~c th\1'C hi~n cac quy dinh v8 t6 chuc Icy thi; 
v8 th\1'c hi~n quy ch~ va nQi quy ciia Icy thi; v8 th\1'c hi~n chuc trach, nhi~m V\l 

ciia cac thanh vien HQi dAng thi va ciia cac thanh vien tham gia cac Ban giup 
vi~ ciia HQi dAng. 

5. Dia di~m giam sat: T~i nai lam vi~c ciia HQi dAng thi va cac Ban giup 
vi~c ciia H9i dAng. 
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6. Thanh vien Ban giam sat duQ'c quyen vao phong thi trong thai gian thi, 
nai chdm thi trong thai gian chk thi, chk phuc khao; co quyen nh~c nha thi 

. sinh, giam thj phong thi, giam thj hanh lang, cac thanh vien khac HQi dang va 

thanh vien cac Ban giup vi~c cua HQi dang trong vi~c th\lc hi~n quy chS va nQi 

quy thi; duQ'c quyen yeu cdu giam thj phong thi l~p bien ban d6i vai thi sinh 

trong phong thi vi ph~m quy chS, nQi quy thi (nSu co). 

7. Khi phat hi~n vi ph~m nQi quy, quy chS thi cua thanh vien HQi dang thi, 
thanh vien cua cac Ban giup vi~c cua HQi dang thi thi thanh vien Ban giam sat 
duQ'c quyen lip bien ban ve vi ph~ do va de nghj nguai dUng ddu co quan, dan 

vj co thfun quyen tA chuc tuySn d\ffig cong chuc, vien chuc, thi nang ng~ch cong 

chuc, thi thang h~g chuc danh nghe nghi~p vien chuc xem xet, xu ly theo quy 

djnh cua phap lu~t ve can bQ, cong chilc, vien chuc. 

8. Truang h9P thanh vien Ban giam sat khong thvc hi~n dUng chuc trach, 

nhi~m V\l dugc giao se bj xem xet xu ly trach nhi~m theo quy djnh cua phap lu~t 

ve can bQ, cong chuc, vien chuc. 

Di~u 30. Giiii quy~t khi~u m)i, ta cao 

1. Trong qua trinh tA chuc kY thi, truang h9P co dan thu kiSn nghj, khiSu 

n~i, t6 cao thi HQi dang thi phai xem xet giai quySt theo quy djnh cua phap lu~t 
ve khiSu n~i, t6 cao. 

2. Truang h9P co dan thu kiSn nghi, khiSu n~i, t6 cao ve cac nQi dung lien 
quan dSn kY thi sau khi HQi dang thi da: giai thS thi co quan co thfun quyen tA 

chilc thi xem xet, giai quySt theo quy djnh cua phap lu~t ve khiSu n~i, t6 cao. 

Di~u 31. Luu trfr tid lieu. 
1. Tai li~u ve ky thi bao gam: Cac van ban ve tA chuc kY thi cua ngum 

dUng ddu co quan, dan vj co thdm quyen tuySn d\lng cong chuc, vien chilc, thi 

riang ng~ch cong chuc, thang h~g chilc danh nghe nghi~p vien chuc; van ban 
cua HQi dang thi, bien ban cac cUQc h<)p HQi dang thi, danh sach tAng h9P 

ngum d\l thi, bien ban ban giao de thi, bien ban xac djnh tinh tr~ng niem phong 

de thi, bien ban l~p ve cac vi ph~m quy chS, nQi quy thi, bien ban ban giao bai 
thi, de thi g6c, bien ban chk thi, bang tAng h9P kSt qua thi, quySt djnh cong 

nh~n kSt qua thi, bien ban phuc khao, giai quySt khiSu n~i, t6 cao va cac lo~i 
bien ban khac lien quan dSn kY thi deu phai lUll trfr thanh bQ tai li~u. 

2. Ch~ nhdt la 30 ngay kS til ngay kSt thuc kY thi, Uy vien kiem Thu kY 
HQi dang chju trach nhi~m ban giao toan bQ tai li~u ve kY thi quy djnh t~i khoan 1 

Dieu nay; cUng vm rui d\fllg bai thi va illi d\fllg ddu phach con nguyen niem 

phong cho co quan, dan vj co thdm quyen tuySn d\lng cong chuc, vien chilc, thi 
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nang ng\lch cong chuc, thang h\lllg chuc danh nghS nghi~p vien chuc dS ta chuc 
hru trU va quan If thea quy dinh cua phap lu~t vS luu trfr.* 

BDTRUONG. 
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BQNQIVV CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM 
DQc l~p - TI}' do - H~nh phuc 

QUYCHE 

TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, V[EN CHUC, 


XET THANG H~NG CHUC DANH NGHE NGHltP VIEN CHUC 

(Ban himh kern thea Thong tu s6 03/20 19/TT-BNV ngay 14 thimg 5 niirn 2019 

cua B(J truimg B(J N(Ji v¥) 

Chlf01lg I 

XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC 


Di~u 1. HQi dang xet tuy~n cong chuc, vien chuc 

1. HQi dang xet tuy~n cong chuc, vien chuc (sau day gQi chung la HQi 
dang xet tuy~n) do nguai dUng d~u co quan, dan vi co thfun quy~n tuy~n d\lng 
cong chuc, vien chuc quy~t dinh thanh l~p. HQi dang xet tuy~n hO'ilt dQng thea 
tirng kY xet tuy~n va ttJ giai th~ sau khi hoim thanh nhi~m V\l. 

2. HQi dang xet tuy~n cong chuc thgc hi~n nhi~m V\l, quy~n h'iln quy dinh 
t'ili khoan 2 DiSu 7 Nghi dinh s6 24/201 O/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 
cua Chinh phu quy dinh vS tuy~n d\lng, su d\lng va quan 1:9 cong chtrc (sau day 
vi~t tit la Nghi djnh s6 24/20101ND-CP) dugc sua d6i, b6 sung ~i khoan 3 DiSu 1 
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu sua d6i, b6 
sung mQt s6 quy dinh vS tuy~n d\lng cong chuc, vien chtrc, nang ng'ilch cong 
chtrc, thang h'illlg vien chtrc va thtJc hi~n ch~ dQ hgp d6ng mQt s6 IO'ili cong 
vi~c trong co quan hanh chinh nha nuac, dan vi sg nghi~p cong l~p (sau day 
vi~t tAt la Nghi djnh s6 16112018IND-CP). 

3. HQi d6ng xet tuy~n vien chuc thgc hi~n nhi~m V1)., quySn h'illl thea quy djnh 
t'ili khoan 3 Di~u 6 Nghj dinh s6 29/20 12IND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua 
Chinh phu v~ tuy~n d\lng, su d\lng va quan 1:9 vien chtrc (sau day vi~t tAt la Nghi 
dinh s6 29/20 12IND-CP) dugc sua d6i, b6 sung t'ili khoan 2 DiSu 2 Nghi djnh s6 
16112018IND-CP. 

4. HQi d6ng xet tuy~n dugc su d\lng con d~u, ffii khoan cua co quan, dan 
vi co th~m quySn tuy~n d\lng cong chuc, vien chuc ho~c cua co quan tham muu 
tftJc ti~p trong cac hO'ilt dQog cua HQi d6ng xet tuy~n do nguai dUng d~u co 
quan, dan vi co th~m quySn thanh I~p HQi dang xet tuy~n quy~t dinh. 

Di~u2. Nhi~m V,}, quy~n h~n Clla cac thanh vien HQi dang xet tuy~n 

1. Chu tich HQi d6ng xet tuy~n: 

a) Chiu trach nhi~m t6 chuc thgc hi~n cac nhi~m V\l cua HQi dang xet 
tuy~n thea quy dinh, chi d'ilo vi~c xet tuy~n dung quy ch~, nQi quy ky xet tuy~n 
cong chuc, vien chtrc; 



b) Philn cong nhi~m V\l C\l th~ cho timg thanh vien cua HQi d6ng xct tuy~n; 

c) Quy~t dinh thanh l~p Ban ki~m tra phi~u dg tuy~n, Ban ki~m tra sat h~ch; 

d) T6 chuc vi~c xily d\fllg d~ phong v~n, thgc hanh theo dung quy dinh, 
bim dam bi m~t d~ phong v~n, thgc hanh thea ch~ dQ Uti li~u "M~t"; 

d) T6 chuc vi~c phong vk, thgc hanh va t6ng hgp k~t qua thea quy djnh; 

e) Bao cao nguai dUng d§.u co quan co th§.m quy~n tuy~n d\lng cong chuc, 
vien chuc xem xct, quy~t dinh cong nh~n k~t qua xct tuy~n; 

g) Giai .quy~t khi~u n~i, t6 cao trong qua trinh t6 chuc kY xct tuy~n. 

2. Pho Chu tich HQi d6ng xct tuy~n: 

Giup Chu tich HQi d6ng xct tuySn di~u h~mh ho~t dQng cua HQi d6ng va 
thgc hi~n mQt s6 nhi~m Vl;l C\l th~ cua HQi d6ng theo sg philn cong cua Chu tich 
HQi d6ng. 

3. Cac thanh vien cua HQi d6ng xct tuySn do Chu tich HQi d6ng philn 
cong nhi~m V\l C\l th~ d~ bao dam cac ho~t dQng cua HQi d6ng dung quy dinh. 

4. Uy vien kiem Thu kY HQi d6ng giup Chu tich HQi d6ng: 


a) Chu§.n bi cac van bim, tai li~u c§.n thi~t cua HQi d6ng va ghi bien biin 

cac cUQc hQp cua HQi d6ng; 

b) T6 chuc, chu§.n bi tai li~u huang d~n on t~p cho thi sinh (nSu co); 

c) T6 chuc vi~c thu phi dg xct tuy~n, quan ly thu, chi va thanh quySt toan 
phi dg xct tuy~n theo quy dinh; 

d) T6ng hgp, bao cao k~t qua xct tuySn vai HQi d6ng xct tuy~n. 

Di~u 3. Ban ki~m tra phi~u dang ky dl}' tuy~n 

1. Ban ki~m tra phiSu dang kY dg tuy~n do Chu tich HQi d6ng xct tuy~n 
thanh l~p g6m: TruOng ban va cac thanh vien, trong do co mQt thanh vien kiem 
ThukY· 

2. Nhi~m V\l, quy~n h~n va trach nhi~m cua Ban ki~m tra phiSu dang kY 
dg tuy~n: 

a) Truong ban kiSm tra phiSu dang kY dg tuy~n chiu trach nhi~m trgc ti~p 
truac Chu tich HQi d6ng xct tuy~n va phan cong nhi~m Vl;l C\l th~ cho cac thrum vien; 

b) Cac thanh vien Ba~ ki~m tra phiSu dang ky dg tuy~n thgc hi~n nhi~m 
V\l ki~m tra di@u ki~n, tieu chu§.n cua nguai dg tuy~n thea yeu c§.u cua vi tri vi~c 
lam da: dang kY t~i PhiSu dang ky dg tuySn; 

c) Thanh vien kiem Thu ky thgc hi~n nhi~m V\l ghi bien ban cac cUQc 
hQP, t6ng hgp danh sach thi sinh dugc thi yang 2 va cac nhi~m V\l khac theo 
philn cong cua TruOng ban. 
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3. Tieu chudn thimh vien Ban kiSm tra phi~'!l dang kY d\l tuySn: 

a) Ngum duQ'c cu lam thimh vien Ban kiSm tra phi~u dang kY d\l tuySn la 
cong chuc, vien chuc co trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m cong t{tC trong 
ngimh, linh V\lC phil hQ'P v6i yeu cAu Clla vi tri d\l tuySn; 

b) Khong cu lam thimh vien Ban kiSm tra phi~u dang kY d\l tuySn d6i vCri 
nhfmg ngum co quan h~ la cha, m~, anh, chi, em ruQt cua ben VQ' ho~c chang; VQ' 
ho~c chang; con de ho~c con nuoi cua ngum d\l xet tuySn ho~c nhfmg ngum dang 
trong thm gian bi xem xet xu If kY lu~t ho~c dang thi hanh quy~t dinh kY lu~t. 

DiSu 4•.Ban ki~m tra sat h,ch 

1. Ban kiSm tra sat hlilCh do Chu tich HQi dang xet tuySn thanh l~p gam: 
Truemg ban va cac thimh vien, trong do co mQt thanh vien kiem Thu kYo 

2. Nhi~m V\l, quySn hliln cua Truemg ban kiSm tra sat hlilCh: 

a) Giup Chu tich HQi dAng xet tuySn xay d\lllg dS phong vAn, th\lc himh 
bao dam co s6 du so vCri s6 lUQ'llg thi sinh duQ'c tri~u ~p d\l thi then timg vi tri 
tuySn dl.:mg dS tm sinh b6c thfun ngdu nhien. NQi dung dS phong vAn, th\lc hanh 
bao dam chinh xac, khoa hQc, lai van, cau chu ra rang, daub gia toan di~n nang 
l\lc, kha nang cua ngum d\l tuySn; phai phil hQ'P vCri yeu cAu cua nglilch cong 
chuc ho~c chuc danh nghS nghi~p vien chuc tuang Ung v6i vi tri d\l tuySn. BS 
phong vAn, th\lc himh phai co dap an, thang diSm kern then (chi ti~t d~n 5 diSm), 
duQ'c dong trong wi d\lllg dS thi, duQ'c niem phong va bao quan then ch~ dQ tai 
li~u "M~t". 

b) T6 chuc b6 tri thanh vien Ban kiSm tra sat hlilCh phong v~n, th\lc hanh 
tren nguyen t~c m6i tm sinh phai co it nh~t 02 thanh vien tra len ch~m diSm 
phong vAn, th\lc himh; 

c) T6ng hQ'P k~t qua phong vAn, th\lc hanh va ban giao bien ban, phi~u 
diSm chk phong vAn, th\lc hanh cho Uy vien kiem Thu kY HQi dAng xet tuySn; 

d) Bao m~t k~t qua diSm phong vAn ho~c th\lc hanh. 

3. Nhi~m V\l, quySn hliln cua thimh vien Ban kiSm tra sat hlilch: 

a) Tham gia xay d\lllg dS phong vAn, th\lC himh then phan cong Gua 
Truemg ban kiSm tra sat hlilCh; 

b) Th\lc hi~n vi~c ch~m diSm phong v~n, th\lc hanh then dap an va thang 
diSm Clla dS phong vAn, th\lc hanh; , 

c) Bao cao cac d~u hi~u vi phlilm trong qua trinh t6 chuc phong v~n, th\lc 
hanh vCri Truemg ban kiSm tra sat hlilCh va ki~n nghi hinh thuc xu If. 

4. Tieu chudn thanh vien Ban kiSm tra sat hlilCh: 

a) Ngum duQ'c cu lam thimh vien Ban kiSm tra sat hlilch la cong chuc, vien 
chuc co trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m cong tac trong ngimh, linh V\lC phil 
hQ'P vCri yeu cAu cua vi tri cAn tuySn; 
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b) Khong cu him thanh vien Ban kiSm tra sat h~ch d6i vai nhiing nguai co 
quan h~ hi cha, my, anh, chi, em ruQt cua ben vg ho~c ch6ng; vg ho~c ch6ng; 
con de ho~c con nuoi cua ngum d\I xet tuySn ho~c nhiing nguai dang trong thm 
gian bi xem xet xu ly kY lu~t ho~c dang thi hanh quy8t dinh kY lu~t. 

Di~u 5. TB chuc xet tuy~n cong chuc, vien chuc 

1. Chu§n bi t6 chuc xet tuySn: 

a) Ch~m nhAt hi 05 ngay lam vi~c sau ngay k8t thuc kiSm tra diBu ki~n, 
tieu chuftn cua nguai d\I tuySn t~i vong 1, phai gui thong bao tri~u t~p thi sinh 
d\I phong vAn, 1h\IC hanh, thong bao C\l thS thm gian, dia diSm t6 chuc on t~p 
(n8u co) va dia diSm t6 chuc phong vAn, th\l'c hanh cho cac thf sinh co du diBu 
ki~n d\l' xet tuySn; . 

b) Truac ngay t6 chuc phong vAn, th\Ic hanh 01 ngay, HQi d6ng xet tuySn 
niem y8t danh sach thi sinh thea s6 bao danh va thea phong dS phong vAn, th\Ic 
hanh; S(1 d6 vi tri cac phong dS phong vAn, th\IC hanh; nQi quy, quy ch8 xet tuySn 
t~i dia diSm t6 chuc phong vAn, th\IC hanh; 

c) Truac ngay t6 chuc xet tuySn it nh~t 01 ngay, Uy vien kiem Thu kY 
HQi d6ng xet tuySn phai hoan thanh cac cong mc chu§n bi cho kY xet tuySn g6m: 

Chu~n bi cac m~u biSu lien quan d8n t6 chuc xet tuySn: Danh sach tm 
sinh dS gQi vao phong vAn, th\Ic hanh; danh sach dS thi sinh kY xac nh~ sau khi 
phong vAn, th\Ic hanh; m~u bien ban giao, nh~ dB phong vAn, th\l'c hanh; m~u 
bien bim rna dB phong vAn, th\l'c hanh; m~u bien ban ban giao k8t qua phong 
vAn, th\Ic hanh; m~u bien ban xu ly vi ph~ quy ch8, nQi quy kY xet tuySn; m~u 
bien ban t~m gilt 'cac gi~y ta, v~t d\lllg cua tm sinh vi ph~m quy ch8, nQi quy kY 
xet tuySn va m~u bien ban khac c6 lien quan. 

Chu§n bi the cho cac thanh vien HQi d6ng xet tuySn; Ban kiSm tra sat 
h~ch; bQ ph~n ph\lc V\l kY xet tuySn. The cua Chu tich, Ph6 Chu tich, Uy vien 
HQi d6ng xet tuySn, Trubng ban kiSm tra sat h~ch in dAy du hQ ten va chuc 
danh. The cua cac thanh vien khac chi in chuc danh. 

2. T6 chuc phong vAn, th\l'c hanh: 

a) Thai gian chu§n bi va tra lai cau hoi phong vAn cua m3i tm sinh khong 
qua 30 philt; 

b) Thai gian th\IC hanh do Chu tich HQi d6ng xet tuySn quy8t dinh phil 
hgp vai tinh chAt ho~t dQng nghB nghi~p, yeu cAu cua vi tri vi~c lam cAn tuySn; 

c) Khi ch~m diSm phong vAn, th\IC hanh, cac thrum vien ch~m dQc l~p tren 
phi8u ch~m diSm d6i vai timg thi sinh. DiSm phong v~n, th\l'c hanh la diSm 
trung binh cQng cua cac thanh vien tham gia ch~m phong vAn, th\Ic hanh. 
Truang hgp cac thanh vi en chk phong vAn, th\Ic hanh ch~m diSm chenh l~ch 
nhau tir 5 diSm tra len d8n dum IOdiSm thi Trubng ban kiSm tra sat h~ch trao 
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d5i l~i vOi cac thanh vien tham gia chb phong vfut, th\lc hanh, sau do quySt dinh 
diem phong vfut, th\lc hanh. TruOng hqp cac thanh vien chb phong vfut, th\lC 
hanh chb diem chenh l~ch nhau til 10 diem tra len thi TruOng ban ki@m tra sat 
h~ch bao cao d@ Chu tich HQi dang t5 chuc d6i tho~i giita cac thanh vien tham gia 
ebb phong vfut, th\lC harm, sau do quySt dinh diem phong vfut, th\lC hanh. 

3. T5ng hqp, ban giao kSt qua phong vfut, th\lc hanh: 

a) KSt qua chb phong vfut, th\lc hanh phai duqc t5ng hqp vao bang kSt 
qua chUI}g co chit kY cua cac thanh vien chb phong v~n, th\lc hanh va cua 
TruOng ban ki@m tra sat h~ch; 

b) Sau khi t5 chuc phong vfut, th\lc hanh, TruOng ban ki@m tra sat h~ch 
ban giao kSt qua phong vfut, th\lc hanh cua cac thi sinh d\l xet tuy@n cho Uy vien 
kiem Thu kY HQi dang xet tuy@n; 

c) Uy vien kiem Thu kY HQi dang xet tuy@n co trach nhi~m t5ng hqp chung 
kSt qua xet tuy@n cua cac tm sinh va bao cao Chu tich HQi dang xet tuy@n; 

d) Chu tich HQi dang xet tuy@n bao cao ngum dUng dau cO" quan, dan vi 
co thfun quySn tuy@n d\lng cong chuc, vien chuc cong nh~ kSt qua xet tuy@n. 

4. Vi~c ban giao kSt qua phong vfut, th\lc hanh phai l~p thanh bien ban co 
S\l chUng kiSn cua thanh vien Ban giam sat va cua d~i di~n cO" quan cong an (nSu 
duqc mai tham gia). 

f)i~u 6. Ghim sat kY xet tuy~n 

1. Ngum dUng dau cO" quan co thfun quySn tuy@n d\lllg cong chuc, vien 
chuc phai thanh l~p Ban giam sat kY xet tuy@n (sau day gQi chung la Ban giam 
sat) gam: TruOng ban va cac thanh vien. 

2. Khong cu nhUng ngum tham gia HQi dang xet tuy@n va cac Ban giup 
vi~c cua HQi dang xet tuy@n lam thanh vien Ban giam sat. 

3. Khong cu lam thanh vien Ban giam sat d6i vOi nhUng ngum co quan h~ 
la cha, m~, anh, chi, em ruQt cua ben vq ho~c chang; vq ho~c chang; con de 
ho~c con nuoi cua nguai d\l xet tuy@n ho~c nhUng ngum dang trong thai gian bi 
xem xet xu ly kY lu~t ho~c dang thi hanh quySt dinh kY lu~t. 

4. NQi dung giam sat gam: Vi~c th\lc hi~n cac quy dinh vS t5 chuc kY xet 
tuy@n; vS th\lc hi~n quy chS va nQi quy cua kY xet tuy@n; vS th\lc hi~n chuc 
trach, nhi~m V\l cua cac thrum vien HQi dang xet tuy@n va cac thanh vien tham 
gia cac Ban giup vi~c cua HQi dang. 

5. flia diem giam sat: Nai lam vi~c cua HQi dang xet tuy@n va cac Ban 
giup vi~c cua HQi dang xet tuy@n. 

6. Thanh vien Ban giam sat duqc quYSn vao phong phong v~n, th\lc hanh 
trong thm gian phong vfut, th\lc hanh; co qUYSn nh~c nha thi sinh va cac thanh 

. vien cua HQi dang, thanh vien cac Ban giup vi~c cua HQi dang trQI1g·vi~c th\lc 
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hi~n quy ch~, nQi quy Icy xet tuy~n; dugc quySn yeu cAu giam thi phong thi l~p 
bien ban d3i vo; thi sinh vi phliUll quy ch~, nQi quy Icy xet tuy~n (n~u co). 

7. K.hi phat hi~n vi phliUll nQi quy, quy ch~ xet tuy~n clla tharm vien HQi 
dAng, tharm vien clla cac Ban giup vi~c clla HQi dAng thi tharm vien Ban giam 
sat dugc quySn l~p bien ban vS vi phliUll do va dS nght Chll tich HQi dAng dinh 
chi lam nhi~m VI); dAng thm bao cao ngum dUng dAu co quan, dan vi co thAm 
quySn t8 chuc tuy~n d\ll1g cong chuc, vien chuc xem xet, xu ly thea quy dinh 
Clla phap lu~t vS can bQ, cong chuc, vien chuc. 

8. K.hi phat hi~n tharm vien Ban giam sat khong th\lc hi~n dUng chuc 
trach, nhi~m VI) dugc giao ho~c can thi~p van cong vi~c Clla cac tharm vien HQi 
dAng ho~c Clla cac tharm vien Ban giup vi~c clla HQi dAng vai dQng co, m\lc 
dich ca nhan thi cac tharm vien HQi dAng ho~c tharm vien Ban giup vi~c clla HQi 
dAng co quySn dS nght Truimg ban giam sat dinh chi vi~c th\lc hi~n nhi~m VI) va 
bao cao ngum dUng dAu co quan, dan vi co thb quySn quan Iy xem xet, xu ly 
trach nhi~m thea quy dinh clla phap lu~t vS can bQ, cong chuc, vien chuc. 

Dleu"" 7• G"lal.. " quye"t kho" """leu ntu, to cao 

1. Trong qua trinh t8 chuc Icy xet tuy~n, truOng hgp co dan thu ki~n nghi, 
khi~u n~i, t3 cao thi HQi dAng xet tuy~n phai xem xet giai quy~t thea quy dinh 
clla phap lu~t vS khi~u n~i, t3 ca~. 

2. TruOng hgp co dan thu ki~n nght, khi~u n~i, t3 cao ~S Icy xet tuy~n sau 
khi HQi dAng xet tuy~n dii giai th~ thi co quan, dan vi co thAm quySn tuy~n d\ll1g 
cong chuc, vien chuc xem xet, giai quy~t thea quy dinh clla phap l~t vS khi~u 

. " ,n~l, to ca~. 

Di~u 8. Luu trif tili lieu . 
1. Tai li~u vS Icy xet tuyBn bao gAm: Cac van ban vS tA chfrc Icy xet tuyBn 

do ngum dUng dAu co quan co thAm quySn tuyBn d\ll1g cong chuc, vien chuc IcY 
ban harm; cac van ban Clla HQi dAng xet tuy~n; bien ban cac cUQc hQp HQi dAng 
xet tuyBn; danh sach tAng hgp ngum d\l tuyBn; cac bien ban giao nh~ dS phong 
v§n ho~c th\lC harm (kern thea dap an), bien ban xac dinh tinh ~g niem phong 
dS phong v§n ho~c th\lC harm, bien ban vi ph~m quy ch~, nQi quy xet tuy~n (n~u 
co); dS g3c dB phong v§n ho~c th\lC harm; bang tAng hgp kSt qua di~m phong 
v§n ho~c th\lC harm; kSt qua xet tuyBn; quySt dinh cong nh~ kSt qua xet tuy~n; 
bien ban giai quySt khiSu n~i, t3 cao (nSu co) va cac lo~i van ban khac lien quan 
dSn Icy xet tuyBn. 

2. Ch~ nh~t la 30 ngay kB til ngay kSt thuc Icy xet tuyBn, Uy vien Thu IcY 
HQi dAng xet tuyBn chiu trach nhi~m ban giao cho co quan, dan vi co thb 
quySn t6 chuc tuyBn d\lng cong chfrc, vien chfrc d~ tA chfrc lUll tru, quan ly cac 
tai li~u vS Icy xet tuyBn thea quy dinh Clla phap lu~t vS lUll triI. 
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. CItU'O'Dg II, 
xET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VrEN CHUC. . 

Di~u 9. H{}i dang xct thang h~ng chrrc danh ngh~ nghi~p vien chrrc 

1. H9i d6ng xet thang h~ng chilc danh nghS nghi~p vien chilc (sau day 
viSt t~t la H9i d6ng xet thang h~g vien chilc) do ngum dUng dftu ca quan, dan 
vi co thfun quySn t<3 chilc thang h~g chilc danh nghS nghi~p vien chilc quySt 
diM thanh l~p. H9i d6ng xet thang h~ng vien chilc ho~t d9ng thea timg Icy xet 
tuySn va tg giai thS sau khi hoan thanh nhi~m V\l . . 

2. H9i d6ng xet thang h~g vien chilc thvc hi~n, nhi~m V\l quySn h~n thea 
quy dinh t~i khoan 4 BiSu 31 Nghi dinh s6 29/2012/Nf)-CP. 

3. TruOng hqp B9 quan ly chilc danh nghS nghi~p vien chilc chuyen 
nganh quy dinh n9i dung, hinh thilc xet thang h~ng chilc danh nghS nghi~p co 
thfun dinh va ch§.m diSm h6 sa thang h~g chilc danh nghS nghi~p ho~c t<3 chilc 
kiSm tra sat h~ch thi Chu tich H9i d6ng xet thang h~g vien chilc thanh l~p Ban 
th~m dinh h6 sa dS th~m dinh va ch§.m diSm h6 sa vien chilc dV xet thang h~g 
chilc danh nghS nghi~p thea quy dinh ~i BiSu 11 Quy chS nay ho~c thanh l~p 
Ban kiSm tra sat h~ch va t<3 chilc kiSm tra, sat h~ch thea quy dinh ~i BiSu 4 Quy 
chS nay. 

4. H9i d6ng xet thang h~ng vien chilc duQ'c su d\lng con d§.u, tai khoan 
cua ca quan, dan vi co thfun quySn xet thang h~ng chilc danh nghS nghi~p vien 
chilc trong cac ho~t d9ng cua H9i d6ng xet thang h~ng vien chilc do nguai dUng 
dftu ca quan, dan vi co thfun quySn thanh l~p H9i d6ng xet thang h~ng vien chilc 
quySt dinh. 

Di~u 10. Nhi~m vI}, quy~n h~n ciia cac thanh vien H{}i dang xct thang h~ng 

1. Chu tich H9i d6ng xet thang h~g: 

a) Chiu trach nhi~m t6 chilc thvc hi~n cac nhi~m V\l cua H9i d6ng xet 
thang h~ng va chi d~o vi~c xet thang h~g chilc danh nghS nghi~p vien chilc 
dUng quy dinh cua phap lu~t; 

b) Phan cong nhi~m V\l C\l thS cho timg thanh vien H9i d6ng; 

c) QuySt dinh thanh l~p Ban th~m dinh h6 sa ho~c Ban kiSm tra sat h~ch 
(nSu co); , 

d) T6 chilc vi~c xay dvng dS phong v§.n ho~c thvc hanh ho~c lam bai khao 
sat (nSu co) thea dUng quy dinh, bao dam thea chS d9 tai li~u "M~t"; 

d) Bao cao nguai dUng dftu ca quan, dan vi co th~m quySn xet thang h~g 
chilc danh nghS nghi~p vien chilc cong nh~ kSt qua xet thang h~ng chilc danh 
nghS nghi~p vien chilc; 

g) Giai quySt khiSu n~i, t6 cao trong qua trinh t6 chilc ky xet thang h~g. 
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2. Cac thanh vien cua HQi d6ng xet thang h~g thlJC hi~n nhi~m V\l C\1 thS 
do Chli tich HQi d6ng phan congo 

3. uy vien kiem Thu Icy HQi d6ng giup Chu tich HQi d6ng; 

a) ChuAn bi cac van ban, tai li~u cua HQi d6ng va ghi bien ban cac cUQc 
hQp cua HQi d6ng; 

b) T6 chuc vi~c thu phi dlJ xet tuySn, quan ly thu, chi va thanh quySt toan 
phi dvxet thang h~ng then quy diM; 

c) T6ng hgp, bao cao kSt qua xet thang h~g v61 HQi d6ng xet thang h~g. 

f)i~u 11. Ban Tbim c1inb bB SO'. 
1. Ban ThAm dinh h6 sa xet thang h~g chuc danh ngh8 nghi~p vien chuc 

(sau day viSt t~t la Ban ThAm dinh h6 sa) do Chu tich HQi d6ng xet thang h~g 
thanh l~p, g6m; TruOng ban va cac thanh vi en, trong do co mQt thanh vien Idem 
ThuIcy. 

2. Nhi~m V\l, quy8n h~ cua TruOng ban ThAll dinh h6 sa: 

a) Phan cong nhi~m V\l thanh vi en Ban ThAll dinh h6 sa, bao dam nguyen 
t~c m6i h6 sa clla Ung vien dlJ xet thang h~g phai co it nhAt 02 thanh vien thAll 
diM, chb diSm h6 sa; 

b) T6ng hqp kSt qua thAll dinh, chb diSm h6 sa va ban giao bien ban 
cho Thu Icy HQi d6ng xet thang h~g; 

c) Bao m~t kSt qua thAm dinh, chb diSm h6 sa cua cac Ung vien dlJ xet 
thangh~ng. 

3. Nhi~m V\l, quy8n h~n cua thanh vien Ban ThAm dinh h6 sa; 

a) ThlJc hi~n nhi~m V\l thAm dinh, chb diSm h6 sa cua cac Ung vien then 
phan cong cua TruOng ban va dung quy djnh cua phap lu~t; '~ 

b) Bao cao dAu hi~u vi ph~ trong qua trinh t6 chuc thAm dinh, chAm 
diSm h6 sa vOi TruOng ban va kiSn nghi hinh thuc xu ly; 

c) Bao m~t kSt qua thAm dinh, chb diSm h6 sa cua cac Ung vien. 

4. Tieu chuftn thanh vien Ban ThAll dinh h6 sa: 

a) Nguai duqc cu lam thanh vien Ban ThAm dinh h6 sa xet thang h~g 
chuc danh ngh8 nghi~p phai la vien chuc co trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m 
cong tac trong nganh, 11nh VlJC phil hqp v61 chuc danh ngh8 nghi~p vi en chuc dlJ 
xet thang h~g; 

b) Khong cu lam thanh vien Ban ThAll dinh h6 sa dBi v6i nhUng nguai co 
quan h~ la cha, m~, anh, chi, em ruQt ben vq ho~c ch6ng; vq ho~c ch6ng; con de 
ho~c con nuoi cua ngmJi dlJ xet thang h~g ho~c nhUng ngum dang trong thai 
gian bi xem xet xu ly Icy lu~t ho~c dang thi hanh quySt dinh kY lu~t. 
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Bi@u 12. TB chu-c xet thang h{tng chu-c danh ngh@ nghi~p 

1. Chu§n bi t6 chuc xet thang h~g: 

a) Can cu quy dpm cua BQ qmin ly chuc danh nghS nghi~p vien chuc 
chuyen nganh vS tieu chu§n, diSu ki~n, nQi dung, hinhthuc xet thang h~ng chuc 
danh nghS nghi~p, Chu tich HQi d6ng xet thang h~g vien chuc ph6 biSn C\l th~ 
nQi dung, hinh thuc xet thang h~g, phfuJ. cong nhi~m V\l Cl,l th~ cho timg thanh 
vien HQi d6ng xet thang h~g vien chuc; 

b) NQi dung thfun dpm, chb di~m h6 sa xet !hang h~g phai can cu vao 
quy dinh va huang d§n cua BQ quan ly chuc danh nghS nghi~p vien chuc chuyen 
nganh va yeu cAu cua chuc danh nghS nghi~p xet thang h~g; phai bao dam tinh 
chinh xac, cong bfutg, khach quan, khoa hQc; vi~c giao, nh~, rna h6 sa dSu phai 
l~p bien ban theo quy dpm; 

c) Truemg hqp BQ quan ly chuc danh nghS nghi~p vien chuc chuyen 
nganh quy dinh vi~c xet thang h~g chuc danh nghS nghi~p vien chilc co ki~m 
tra sat h~ch thi truac ngay t6 chuc ki~m tra sat h~ch it nh~t 15 ngay, HQi d6ng 
xet thang h~g gui thong bao tri~u t~p vien chilc dV ki~m tra sat h~ch, trong do 
thong bao Cl,l th~ thoi gian, dia di~m t6 chuc ki~m tra sat h~ch; nQi dung, hinh 
thuc ki~m tra sat h~ch; 

d) Truac ngay t6 chilc ki~m tra sat h~ch it nh~t 01 ngay lam vi~c, HQi 
d6ng xet thang h~ng niem YSt danh sach vien chilc theo sa bao danh dv ki~m tra 
sat h~ch; sa d6 vi tri cac phong d~ ki~m tra sat h~ch; nQi quy, quy chS xet thang 
h~g chile danh nghS nghi~p t~i dia di~m t6 chuc ki~m tra sat h~ch; 

d) Truac ngay t6 chilc xet thang h~g chilc danh nghS nghi~p it nh~t 01 
ngay lam vi~c, Uy vien kiem Thu kY HQi d6ng xet thang h~g phai hoan thanh 
cac cong mc chu§n bi cho kY xet thang h~g g6m: 

Chu§n bi cac mAu bi~u lien quan dSn t6 chilc xet thang h~g: Danh sach 
thi sinh d~ gQi vao phong ki~m tra sat h~ch; danh sach d~ thi sinh kY xac nh~ 
sau khi dv ki~m tra sat h~ch; mAu bien ban giao, nh~ dS ki~m tra sat h~ch; mAu 
bien ban rna dS ki~m tra sat h~ch; mAu bien ban ban giao kSt qua ki~m tra sat 
h~ch; mAu bien ban xu ly vi ph~ quy chS, nQi quy xet thang h~ng; m~u bien 
ban t~m gift cac gi~y to, v~i dl,lng cua thi sinh vi ph~m quy chS, nQi quy xet 
thang h~g chuc danh nghS nghi~p va cac mAu bien ban khac co lien quan. 

Chu§.n bj the cho cac thanh vien HQi d6ng xet thang h~ng; Ban th§.m dinh 
h6 sa; Ban ki~m tra sat h~ch; bQ ph~ phl,lc V\l kY xet thang h~g. The cua Chu tich, 
Pho Chu tjch, Uy vien HQi d6ng xet thang h~ng, Trucrng ban ki~m tra sat h~ch in 
dAy du hQ ten va chuc danh. The cua cac thanh vien khac chi in chuc danh. 
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2. T3 chuc thAm dinh, cham di8m h6 sa: 

a) Cac thanh vien Ban thAm dinh h6 sa t3 chuc thAm dinh, cham di8m 
chung df,i voi tUng h6 sa va ghi di8m (di8m thanh phfuJ va t6ng di8m) vao phiSu 
cham di8m Clla m6i h6 scr do, trong do co di8m cong them (nSu co); timg thanh 
vien kY ten dum ta phiSu cham di8m. Vi~c thAm dinh, chAm di8m h6 sa th\Ic 
hi~n thea dung quy dinh cua Bo quan ly chuc danh nghS nghi~p vien chuc 
chuyen nganh quy dinh vS noi dung, hinh thuc xet thang h~ng. 

b) Khi thAm dinh, cham di8m h6 sa, nSu cac thanh vien khong thf,ng nhat 
thi chuy8n kSt qua len TruOng ban ki8m tra sat h~ch d8 xem xet, quySt diM; 

c) KSt qua thAm dinh, chAm di8m h6 sa cua timg ii'ng vien phai dugc t6ng 
hgp vao bang t6ng hgp kSt qua chung co chfr kY cua cac thanh vien tham gia 
thAm dinh, chAm di8m h6 sa va TruOng ban ThAm dinh h6 sa ban giao cho Thu 
kY HOi d6ng xet thang h~g. 

3. T6 chuc ki8m tra sat h~ch= 

a) Df,i voi hinh thuc lam bai thi viSt, tr~c nghi~m: Vi~c t3 chuc lam bai 
ki8m tra sat h~ch phai bao dam tf,i thi8u co 02 thanh vien Ban ki8m tra sat h~ch 
la nhi~m V\l coi thi trong mot phong thi va m6i phong thi bf, tn tf,i da khong qua 
25 ii'ng vien; 

b) Df,i vm hinh thuc pheng van, th\Ic hanh: TruOng ban Ki8m tra sat h~ch 
phan cong nhi~m V\l cho tUng thanh vien, my vao sf, lugng (mg vien rna chia 
thanh tUng nhom pheng van, th\IC hanh bao dam phai co tiI 02 thanh vien cua 
Ban ki8m tra sat h~ch tra len t6 chuc chAm di8m pheng van, th\Ic hanh. 

Khong th\Ic hi~n vi~c phiic khao df,i vm vi~c ki8m tra sat h~ch bfutg hinh 
thuc pheng van, th\Ic hanh. 

Vi~c t3 chuc pheng van, th\Ic hanh th\Ic hi~n nhu quy dinh t~i khoan 2 ~ 
DiSu 5 Quy chS nay. 

4. T6ng hgp, quySt dinh kSt qua xet thang h~g: 

a) Thu kY HOi d6ng xet thang h~ng co trach nhi~m t3ng hgp kSt qua xet 
thang h~g cua cac ii'ng vien d8 bao cao Hoi d6ng xet thang h~g. 

b) Chu tich HQi d6ng xet thang h~g t3 chuc hQp d8 xem xet kSt qua xet 
thang h~ng cua cac ii'ng vien; cac thanh vien cua Hoi d6ng trao d6i, thao lu~ 
cong khai, dan chu vS kSt qua xet thang h~g cua cac ii'ng vien; Hoi d6ng xet 
thang h~ng t6 chuc bAu Ban ki8m phiSu va tiSn hanh be phiSu d6ng y hay khong 
d6ng y df,i vm kSt qua xet thang h~ng cua cac ii'ng vien; ii'ng vien trung tuy8n 
phai d~t it nhat 1/2 (mot phfuJ hai) sf, phiSu d6ng y cua t6ng sf, thanh vien HOi 
d6ng xet thang h~g tham gia hQp va tf\IC tiSp be phiSu ~i phien hQP; Hoi d6ng 
xet thang h~ng thong qua bien ban va kSt qua hQp xet thang h~g; 
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c) Chu tich HQi dang xet thang hlilng bao cao ngum dUng dfiu ca quan, 
don vi co thAm quySn thang hlilng chuc danh nghS nghi~p vien chuc xem xet, 
quySt dinh cong nh~n kSt qua xet thang hlilllg. 

5. Vi~c xac dinh ngum bung tuyBn kY xet thang hlilllg chuc danh nghS 
nghi~p thgc hi~n thea huang dfut cua BQ quan Iy chuc danh nghS nghi~p vien 
chuc chuyen nganh tlili van ban quy diM vS tieu chub, diSu ki~n, nQi dung, hinh 
thuc xet thang hlilllg chuc danh nghS nghi~p thuQc nganh, linh V1!C quan IY. 

Di~u 13. Phuc khao k~t qua xct thang h~ng 

1. Trong thm hliln 15 ngay, kB til ngay niem ySt cong khai kSt qua xet 
thang hlilllg, ngum dg xet thang hlilllg co quySn gui don dS nghi phuc khao kSt 
qua xet thang hlilllg. Khong phuc khao d8i v6i don dS nghi phuc khao nh~ duqc 
sau thm hlilll quy djnh neu tren (tinh til ngay gUi don thea d~u buu di~n tren 
phong bi don nSu don duqc gUi thea duang buu di~n). Khong ch~p nh~ giai 
quySt phuc khao cac don dS nghi phuc khao gUi b~ng thU di~n ill, Fax, Telex. 

2. Trong thm hliln 15 ngay kB til ngay hSt thm hlilll nh~ don dS nghi phuc 
khao, phai t& chuc ch~m phuc khao. Chu tich HQi dang xet thang hlilllg quySt 
diM th8.nh I~p Ban phuc khao, khong bao gam nhUng thanh vien da tham gia 
vao Ban thfun dinh ha sa, Ban kiBm tra sat hlilch. 

3. Ban phuc khao thgc hi~n nhi~m Vl) thAm dinh, chAm diBm ha sa va 
kiBm tra, sat hlilch b~g hinh thuc thi viSt ho~c trAc nghi~m. 

4. Truang hqp kSt qua phuc khao co sg chenh l~ch so v6i kSt qua Ifill dfiu, 
Chu tich HQi dang xet thang hlilllg cho d8i tholili tf1!C tiSp giua ngum tham gia 
thfun diM, chb diBm ha sa, kiBm tra sat hlilch Ifill dfiu va ngum tham gia chb 
phuc khao (co ghi bien ban) dB xem xet, quySt dinh kSt qua phuc khao. 

5. KSt qua phuc khao la kSt qua chinh thuc cua kY xet thang hlilllg. HQi 
dang xet thang hlilng vien chuc thong bao cho nguai co don dS nghi phuc khao. 

6. Tieu chub th8.nh vien tham gia Ban phuc khao thgC hi~n nhu tieu 
chuAn cua Thanh vien Ban thAm dinh, chb diBm ha sa; Ban kiBm tra sat hlilch. 

Di~u 14. Giam sat kY xct thang h~ng 

1. Nguai dUng dfiu ca quan, don vi co thAm quySn t& chuc thang hlilllg 
chuc danh nghS nghi~p vien chuc phai Thanh I~p Ban giam sat kY xet thang hlilllg 
(sau day gQi chung Ia Ban giam sat), gam: TruOng ban va cac Thanh vien.' 

2. Khong cli' nhUng ngum tham gia HQi dang xet thang hlilllg vien chuc, 
cac Ban giup vi~c cua HQi dang xet thang hlilllg vien chuc tham gia lam thanh 
vien Ban giam sat. 

3. Khong cu lam thanh vien Ban giam sat d8i v6i nhUng ngum co quan h~ 
Ia cha, m~, anh, chi, em ruQt cua ben vq ho~c chang; vq ho~c chang; con de 
ho~c con nuoi cua nguai dg xet thang hlilng ho~c nhUng ngum dang trong thm 
gian bi xem xet xu Iy IcY lu~t ho~c dang thi hanh quySt dinh ky lu~t; 
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4. NQi dung giam sat gam: Vi~c thl;rc hi~n cac quy dinh vB t6 chuc kY xet 
thang h91lg; vi~c th1,IC hi~n cac quy dinh Clla phap lu~t vB xet thang h91lg; vi~c 
th1,IC hi~n chuc trach, nhi~m V\l Clla cac thanh vi en HQi dang va Clla cac thanh 
vien tham gia cac Ban giup vi~c clla HQi dang. 

5. Bia di8m giam sat: Nai lam vi~c Clla HQi dang xet thang h~ng va cac 
Ban giup vi~c clla HQi dang. 

6. Thanh vien Ban giam sat dugc quyBn nh~c nh& thi sinh, cac thanh vien 
khac HQi dang va thanh vien cac Ban giup vi~c clla HQi dang trong vi~c th1,IC hi~n 
quy che va nQi quy xet thang h91lg, dugc quyBn yeu cAu giam thi phong thi l~p 
bien ban d6i v&rthi sinh vi ph~m quy chS, nQi quy kY xet thang h91lg (nSu c6). 

7. Khi phat hi~n vi ph~m nQi quy, quy che xet tuy8n clla thanh vien HQi 
dang, thanh vien Clla cac Ban giup vi~c clla HQi dang thi thanh vi en Ban giam 
sat dugc quyBn l~p bien ban vB vi ph~ d6 va dB nghj Chll tich HQi dang xet 
thang h91lg dinh chi lam nhi~m V\l; dang thm bao cao nguai dUng dAu co quan, 
dan vi c6 thfun quyBn t6 chuc thang h~ng chuc danh nghB nghi~p vien chuc xem 
xet, xu ly thea quy dinh Clla phap lu~t vB vien chuc. 

8. Khi phat hi~n thanh vien Ban giam sat khong th1,IC hi~n dUng chuc 
trach, nhi~m V\l dugc giao ho~c can thi~p van cong vi~c Clla cac thanh vi en HQi 
dang ho~c Clla cac thanh vien Ban giup vi~c clla HQi dang v&i dQng co, ml}c 
dich ca nhan thi cac thanh vien HQi d6ng ho~c thanh vien Ban giup vi~c clla HQi 
dang c6 quyBn dB nghj TruUng ban giam sat dinh chi vi~c th1,Ic hi~n nhi~m V\l va 
bao cao ngum dUng dAu co quan, dan vi c6 thfun quyBn qmin ·lY xem xet, xu ly 
trach nhi~m thea quy dinh Clla phap lu~t vB can bQ, cong chuc, vien chuc. 

f)i~u 15. Giii quy~t khi~u n~i, tA cao 

1. Trong qua trinh t6 chuc kY xet thang h~ng, truang hgp c6 dan thu kiSn 
nghi, khiSu n~i, t6 cao thi HQi d6ng xet thang h~ng vien chuc phai xem xet giai 
quySt thea quy dinh Clla phap lu~t vB khieu n~i, t6 ca~. 

2. Truang hgp c6 dan thu kien nghj, khiSu n~i, t6 cao vB kY xet thang 
h91lg sau khi HQi d6ng xet thang h91lg da: giai th8 thi co quan, dan vi c6 thfun 
quyBn t6 chuc xet thang h91lg chuc danh nghB nghi~p vien chuc xem xet, giai 
quySt thea quy dinh Clla phap lu~t vB khiSu n~i, t6 ca~. 

f)i~u 16. Luu trtr tai lieu . 
1. Tai li~u vB kY xet thang h91lg bao g6m: Cac van ban vB t6 chuc 1;cY xet 

tha~g h~ng Clla nguai dUng d~u co quan c6 thfim quyBn th~g h91lg chuc danh 
nghe nghi~p vien chuc kY ban hanh; cac van ban Clla HQi dong xet thang h91lg; 
bien ban cac cUQc h9P HQi dang xet thang h~ng; danh sach t6ng hgp vien chuc 
d1,I xet thang h~ng; cac lo~ bien ban ban giao; kSt qua xet thang h91lg; quySt 
dinh cong nh~ kSt qua xet thang h91lg; bien ban giai quYSt khiSu n~i, t6 cao 
(nSu c6) va cac lo~i van ban khac lien quan den kY xet thang h91lg. 

2. Ch~ nh~t la 30 ngay k8 tiT ngay ket thUC kY xet thang h91lg, Uy vien 
Thu kY HQi dang xet thang h91lg chiu trach nhi~m: 
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a) Bim giao cho ca quan cO thAm quy8n t6 chuc thang h~g chuc danh 
ngh8 nghi~p vien chuc dB Iuu trU, quAn Iy cac tai li~u vB kY xet thang h~g t6 
chuc Iuu trU, quAn Ii thea quy dinh cua phap Iu~t vB Iuu trii'; 

b) Bim giao cho ca quan dugc phan c~p quAn Ii he sa vien chilc toim bQ 
he sa ca nhan cua nguai d\l' xet thang ~g chilc danh nghB nghi~p~ 

BQTRlfONG 
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BQNQIVV CQNG HOA xA HQI Cm} NGHiA VI¥T NAM 
DQc I,p - TV do - H,nh phuc 

"
, " NQI Qm:"~ T"~KYTUYENDVNGCONGCnuC, VIENCnuC, 
THI NANG NG~CH CONG CmJC, THANG B4NG CmJC DANH 


NGHE NGIDEP VIEN CmJC

< • 

(Ban himh kem theo Thong tusa 03120191IT-BNVngay 14 thang 5 nam 2019 
cua Bf) trnimg Bf) Nf)i V¥) 

Di@u 1. Quy c1inh c18i vOi thi sinh 

1. Phiti co m~t truoc phong thi dUng gio quy dinh. Trang ph\lc gQn gang, 

th8 hi~n van minh, lich s\!,. 

2. Xufrt trinh Gi~y chUng minh nhan dan ho~c The can cuoc cong dan 

ho~c mQt trong cac lo~i gi~y to my than hgp phap khac d8 giam tm d6i chiSu 

truoc khi vao phong thi. 

3. Ng3i dUng ch6 thea s6 bao danh, d8 Gi~y chUng minh nhan dan ho~c 
The can cuoc cong dan len m~t ban d8 cac giam thi phong thi va cac thanh vien 

Hoi d3ng thi ki8m tra. 

4. Chi duqc mang vao phong thi but viSt, thuoc ke; khong duqc mang vao 

phong thi di~n tho~i di dong, may ghi am, may itnh, may vi tinh, cac phuang ti~n 

Icy thu~t thu, phat truy~n tin, phuang ti~n sao luu du li~u, thiSt bi chua d\l'llg, 
truy~n tm thong till khac va c~c lo~i gi~y to, tai li~u co lien quan dSn noi dung 
thi (trir wOng hgp d~ thi co quy dinh khac). 

5. Chi su d\lng lO/iti gi~y thi duqc phcit d8lAm bai thi, khong duqc lam bai 
thi tren gi~y khac. Phai ghi d!y du cac m\lc quy dinh trong gifry lam bai thi. M6i 

to gi~y thi phiti co dli chu kY cua 02 giam thj, bai thi khong co du chu kY cua 02 

giam thj duqc xem la khong hgp l~. 

6. Bai thi chi dUQ'c viSt b~g mot lo~i m\!,c co mau xanh ho~c m~u den. 
Khong duqc sir d\lflg cac IO~l m\!,c mau khac, m\!,c nhil, m\!,c phan quang, but chi 
d81Am bai thi. 

7. Trir ph!n ghi bAt buoc tren trang phach, thf sinh khong duqc ghi hQ ten, 

chu kY cua thf sinh, chuc danh, ten CCf quan, ho~c cac d~u hi~u khac len bai thi. 

8. Tuan thu mQi huang d§ll cua giam thj; giu tr~t 1\1' va khong duqc hut 
thu6c ho~c sir d\lng ch~t kfch thfch trong phong thi. 



9. Khong dugc trao d6i vOi nguoi khac trong thai gian thi, khong duqc 
trao d6i gi~y thi, gi~y nhap, khong duqc quay cop bai thi cua tm sinh khac ho~c 
co b~t kY mQt hanh dQng gian l~ nao khac. Nghiem c~m mQi hanh vi sao chep, 
truy~n rei thong tin co lien quan dSn d~ thi ra ngoai phong thi ho~c nh~n thong, 
tin ill ngoai vao phong thi. 

10. NSu cAn hoi di~u gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi. 

11. TruOng hgp cAn viSt lc;ti thi gc;tCh cheo ho~c gc;tch ngang phAn da viSt 
trong bai thi (tm truOng hgp d~ thi co quy djnh khac ). 

12. Chi duqc ra ngoai phong thi sau han mQt mia thm gian lam bai va 
phai dugc S\l' dAng y cua giam thi phong thi. Khong giai quySt cho thi sinh ra 
ngoai phong thi d8i v6i mon thi co thm gian duOi 60 phut. 

TruOng hgp t6 chuc thi tren may vi tinh thi ngum d\l' thi chi duqc roi 
phong thi khi da nQP bai, dAng thm kY xac nh~ vao bang kSt qua thi; nSu ngum 
d\l' thi khong kY xac nh~ vao bang kSt qua thi truac khi ra khoi phong thi thi 
phiti nh~ diSm khong (0). 

TruOng hgp giam thi phat hi~n nguoi d\l' thi kY thay ngum khac thi cit 
ngum kY thay va ngum duqc kY thay d~u phai nh~ diSm khong (0). 

Vi~c quySt dinh diSm khong (0) d8i vOi cac truOng hgp nay do Chu tich 
HQi dAng thi quySt dinh dill cu bao cao Clla TruOng ban coi thi. 

13. Trong thm gian khong duqc ra ngoai phong thi theo quy dinh tc;ti 
khoan 12 Di~u nay, nSu thi sinh co dau, 8m b~t thuOng thi phiti bao cho giam thi 
phong thi va giam thi phong thi phiti bao ngay cho TruOng ban coi thi xem xet, 
giiti quySt. 

14. Ngimg lam bai va nQP bai cho giam thi phong thi ngay khi giam tbi 
tuyen b6 hSt thm gian lam bai thi. Phai ghi ro t6ng s8 to gi~y thi da nQP va kY 
vao danh sach nQP hai thi. TruOng hgp khong lam duqc bai, thi sinh cOng phai 
nQP l~ gi~y thi. 

15. Nghiem cb cac hanh vi lam hong h~ th8ng may vi tinh phl)c V\l thi; 
khi phat hi~n may vi tinh khong su d\lng duqc phai kip thm bao cho giam thi dS 
xem xet, giiti quySt. 

f)i~u 2. Xilly vi ph\lm o8i vOi thi sinh 

1. Till sinh vi phc;tm nQi 'Iuy thi d~u phiti l~p bien ban xu ly vi phc;tm va tuy 
theo muc dQ vi phc;tm, till sinh se bi xu ly kY lu~t theo cac hinh thuc sau: 

a) KhiSn trach: Hinh thuc kY l~t khiSn trach do giam thi phong thi l~p 
" bien han, cong h8 cong khai tc;ti phong thi va ap d\lllg d8i vOi thi sinh vi phc;tm 

mQt trong cac lBi sau: 

C8 y ngAi khong dUng chB ghi s8 bao danh cua minh; 
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Trao d3i voi nguOi khac da bi nhAc nha nhung v§n khong chAp hanh; 

Mang tai li~u vao phong thi nhung chua su d\lllg (trir truOng hgp d~ thi co 
quy diM dugc mang tai li~u vao phong thi). 

b) Canh cao: Hinh thuc leY lu~t canh cao do giam thi phong thi l~p bien 
ban, cong b6 cong khai 4li phong thi va ap d\lllg d6i vm thi sinh vi ph~m mQt 
ttong cac l6i sau: 

Sli d\lllg ffii lieu trong phong thi (trir truOng hgp d~ thi co quy diM dugc 
sli d\lng tai li~l} trong phong thi); 

Trao d3i bai lam ho~c giAy nhap vm nguoi khac; 

Cho nguoi khac chep bai ho~c chep bai Clla nguOi khac; 

Sli d\lllg dien tho~ di dQng, may ghi am, may anh, may vi tinh va cac 
phuong tien kY thu~ thu, phat truy~n tin, phuong ti~n sao luu dii' li~u, thi~t bi chua 
d\ffig thong tin khac trong phong thi (trir truOng hgp d~ thi co quy dinh khac). 

c) Dinh chi thi: Hinh thuc leY lu~t dinh chi thi do Truang ban coi thi quy~t 
dinh, cong b5 cong khai t~i phong thi va ap d\lllg d6i vm thi sinh vi ph~ da bi 
l~p bien ban canh cao nhung v§n c5 tinh vi ph~m nQi quy thi. 

d) Huy k~t qua thi: Can cu vao bao cao cua Chu tich HQi dang thi ho~c 
xet, ngucri dUng dAu co quan, don vi co thAm quy~n t3 chuc tuy@n d\lng cong 
chuc, vien chuc, thi nang ng~ch cong chuc, thang h~g chuc danh ngh~ nghi~p 
vien chuc quy~t diM huy be k~t qua thi d6i vm tm sinh vi ph~ mQt trong cac 
l6isau: 

Co ill hai bai ho~c hai ph§.n thi tra len bi di@m khong (0) ho~c d~t 0% s6 
cau tra loi dUng (trir truOng hgp be thi); 

Vi~t, ve vao to giAy thi nhUng nQi dung khong lien quan d~n bai thi; 

Danh trao bai thi ho~c thi hQ ho~c bi dinh chi thi. 

d) Thi sinh c6 y gay mAt an toan trong phong thi, ngoro vi~c bi dinh chi va 
huy k~t qua thi, my thea tinh chAt, muc dQ con bi xli ly thea quy diM cua phap 
1u~t hinh sl!. 

2. Till sinh vi ph~m nQi quy phai bi l~p bien ban, gicim thi phong thi va thi 
sinh cling phai kY vao bien ban. Sau khi l~p bien ban va cong b6 cong khai 4li 
phong thi, giam thj phong thi phai bao cao ngay voi Truang ban coi thi. Truang 
hgp thi sinh vi ph~m khong kY bien ban vi ph~m thi giam thi phong thi moi 02 
thi sinh ben c~nh cling kY xac nh~. 

3. Thi sinh co quy~n t5 giac nhUng nguOi vi ph~ nQi quy thi cho Gicim 
thi phong thi, Truang ban coi thi, thanh vien HQi dAng thi, thanh vien Ban gicim 
satthi. 
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4. Tril di8m bili thi: 

a) Thi sinh bi khi8n tnich trong ph§n thi nilo ho~c bai thi nao se bi tni 2S% 
tlmg s6 cau tra 1m dUng cua ph§n thi d6 ho~c 2S% t3ng s6 di8m cua bai thi d6; 

b) Thi sinh bi c8.nh cao ph§n thi nilo ho~c bili thi nilo se bi tni SO% t3ng s6 
cau tra 1m dUng cua ph§n thi d6 ho~c SO% t3ng s6 di8m cua bai thi d6. 

s. chb di8m khong (0) d6i v6i mQt trong nhfing truOng hgp sau: 


a) C6 hai bili lam tra len d6i vOi mQt mon thi ho~c mQt ph§n thi; 


b) Bai thi 'c6 chft viSt cua hai nguai tra len; 


c) Bai thi dugc viSt bfuJg hai mau ml}'c khac nhau ho~c viSt bfuJg mau ml}'c 

khong dUng quy dinh t~i khoan 6 DiSu 1 NQi quy nay; 


d) Bai thi viSt tren gi~y nhap, gi~y khong do giam thi phong thi phat. 


6. Vi~c trir di8m bai thi quy djnh khoan 4 DiSu nay ho~c chb di8m 
khong (0) quy dinh ~i khoan S DiSu nay do Truang ban chb thi quySt djnh din 
cu vao bao cao bfuJg van ban cua thanh vien chb thi. 

7. TruOng hgp can bQ, cong chuc, vien chuc la thi sinh dl}' thi nSu bi huy 
kSt qua thi theo quy dinh ~i khoan S DiSu nay con bi xem xet, xu ly kY lu~t theo 
quy dinh cua phap lu~t vS can bQ, cong chuc, vien chuc. 

Di~u 3. Quy oinh oBi vo; ghim thi phong thi, giam thi banh lang 

1. Phai c6 m~t t~i dia di8m thi dung gia quy dinh. Trang ph\lc gQn gang, 
van minh, lich Sl}'. 

2. Thl}'C bi~n dUng chuc trach, nhi~m Y\l dugc giao theo quy chS, nQi quy 
cua leY thi. 

3. Gift tr~t tl}', khong dugc hut thu6c, khong dugc su d\lfig di~n tho~i di 
dQng, may ghi am, may iinh, may vi tinh, cac phuang ti~n kY thu~t thu, phat 
truySn tin, phuang ti~n sao luu dft li~u, thiSt bi chua dl}'llg, truySn tai thong tin 
khac trong phong thi. 

4. Khong dugc trao d3i rieng vOi b~t leY thi sinh nao trong thai gian thi. 

Di~u 4. Xu If vi ph~m oBi vo; can b{), cong chu-c, vien chu-c tha~ gia 
ta chu-c thi va ca nhan lien quan khac vi ph~m n{)i quy, quy ch~ thi 

1. Nguai tham gia t3 chuc thi (thanh vien HQi dBng thi, thanh vien cac 
Ban giup vi~c cua HQi dBng tbi, thanh vien T3 giup vi~c cua HQi dBng thi nSu 

.' dugc thanh l~p) lil can bQ, cong chuc, vien chuc c6 hanh vi vi ph~m nQi quy, quy 

chS thi ngoai vi~c bi dinh chi lam cong tac tbi con bi xem xet xu ly kY lu~t theo 
quy dinh cua phap lu~t vS can bQ, cong chuc, vien chuc. 
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2. Can hQ, cong chuc, vien chuc khong tham gia t5 chuc thi nhung co cac 
hanh vi, nhu: thi hQ, chuyen de thi ra ngoai, dua loi giiii vao cho thi sinh, dua 
thong tin sai l~ch gay iinh hu6ng xAu d8n kY thi, gay r8i lam mAt tJi.t tv t~i khu 
V1!c thi hi xu ly kY lu~t theo quy djnh cua phap lu~t ve can hQ, cong chuc, vien 
chuc. 

3. Nguoi tham gia t5 chuc thi va nhiing ngum co lien quan d8n vi~c t5 
chuc thi khong phiii la can hQ, cong chuc, vien chuc n8u co hanh vi vi ph~ nQi 
quy, quy ch8 thi, tuy theo tinh chAt, muc dQ hi co quan, don vi hi~n dang quan Iy 
chb dUt hqp dang da kY k8t. 

4. Ngum tham gia t5 chuc thi va nhiing nguoi co lien quan d8n vi~c t5 
chuc thi vi ph~ nQi quy, quy ch8 thi thi co quan, don vi co thfun quyen quan Iy 
khong de dam nhi~m nhiing cong vi~c co lien quan d8n cong tac t6 chuc thi ill 
01 nam d8n 03 nam ke ill nam t6 chuc thi co hanh vi vi ph~'?y 

Le Vinh Tan 
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lI:: 'Man so 1 

MAU HQP DONG LAM ~c xAc DJNH THin IL;N 


(Ban hanh kem thea Thong tusa 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 

cua B9 truimg B9 N9i vti) 


BQ, nganh, tlja phuong: ................ CONG HOA xA HOI cHiJ NGHiA ~T NAM 

Don vi: ................................................ Dqc lip - T1}' do - H~nh phuc 


" h' ...SB: IHDLV ............. , ngay ...... tang ..... nam ..... 


HQP DONG LAM VI~C xAc DJ.NH THin IL;N 

- Can cu Nghi ainh sa 29/2012IND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua 
Chinh phu v§ tuyJn dl,mg, su dll-ng va qulin If vien chuc; 

- Can cu Nghi a/nh sa 161/2018IND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua 
Chinh phu sua a8i, b8 sung m9t sa quy a/nh v§ tuyk dll-ng cong chuc, vien 
chuc, nang ng{lch cong chuc, thang ht;lng vien chuc va thl:fc hiin chi a9 h9P 
a6ng m9t sa IO{li cong vi?c trong ClY quan hanh chinh nha nuac, aon vi Sl:f 
nghi?p cong lap; 

- Can cu Quyit ainh sa ...... cua ... .... v§ vi?c cong nhq,n kit qua tuyJn 
dll-ng ......... 

ChUng toi, mQt ben Iii Ong! Bii:.............................................................................. . 


Chuc vv: ... ill .............. _ ..................... ill ..................................................................................................................................................... . 


D~i di~n cho don. vi (1 ) ........................................................................................... . 


Dja chi.................................................................................................................
iII ................... .. 

D''''l~n th .o~: .................................................................................................................... . 


... 
Va mQt ben 13. Ong! Ba: ...................................... ~..................................................... . 

S'nh' th' ~. ,1 ngay....... ang..... nam.. i ••••••••t~l................................................................... . 


Trinh dQ dao t~o: ............... : ................................................................................... .. 


Chuyen nganh dao t~o: .............................................................................................................................................................................. .. 

N'" ;: gh' "am tot n l~p: ....................................................................................................... . 

Nghl. gh'''' , kh'1dAdugc tuyen \lIlg ............................................................... ..
e n l~p truac 

D' h" h' ,.ta CIt UOt:l.g tru t~l: ............................................................................................... . 


................................................. "' ..................... "' .................... "' .......................................... . 




, 
So c " h'tmg m inh thUnh"an d"an h '" thO..e can cucrc cong , " d"an ..................................... . o~c 

, 
'" .Cap" ngay........'th'an.g..... nam........ t~1............................................................................................................. .. 


Thoa thu~ kY kSt Hgp d8ng Uun vi~c va cam. kSt lam dUng nhUng diSu khoan 
sau day: 

I)i~u 1. LO\li hqp dang, thm h\ln va nhi~m vI} hqp dang 

- Lo~i HQP d8ng lam vi~c xac dinh thm h~ (2) ................................................... .. 

- Thm h~ cila'Hgp dAng: ...................................................................................... . 

" h ' .. d'" th ' ..- Tu ngay ....... tang..... nam....... en ngay........ ang......... nam..................... 


- Thm gian th\lC hi~n ch€ dQ t~p S\l (n€u c6): ....................................................... .. 

, 

- Tit ngay ....... thang ..... nam ....... den ngay ........ thang ......... nam................... . 

° - Dia diem lam vi~c (3): .......................................................................................... . 


- Chuc da.I1h chuyen mon: ....................................................................................... . 

, 

-' Chuc Vl;l (neu c6 ): ................................................................................................. . 

- Nh.i~m Vl;l (4)........................ e ....................................................................................................................... . 


.................................................................................................................................................................................. ........................................................ ..
~ 

1)0>" 2 ChJ..it" I' 0"leu. e u4) am vl~e 

- Thm gia lam vi~c (5): .................................................................... "'...................... ~ 

b· nh'" h ." l' '" A- DUQ'C trang! tmg p UO'l1g tH;n am Vl~C gom: ................................................ . 


.................................................................................................... " ..................................................... ".................................................................................... .. 


I)i~u 3. Nghia vI} va quy~n IQi etia oguiri ky k~t hqp dang lam vi~e 

1. Nghia vI}: 


- Hoan thanh nhi~m V\l d1l cam k€t trong Hgp d8ng lam vi~c. 


- chAp hanh nQi quy, quy ch€ cua dan vi, kY l~t lam vi~c, va cac quy dinh t~i 

Dieu 16, DiSu 17, DiSu 18 va Dieu 19 cua Lu~t Vien chilc. 


- ChAp hanh vi~c xu ly kY lu~t va bAi thuOng thi~t h~ thea quy dinh cua phap 

lu~t. 


- chAp hanh vi~c sAp xSp, dieu d{)ng khi dan vi S\l nghi~p c6 nhu cAu. 
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2. Quy~n IQi: 

- Duqc huang cac quyen lQi quy dinh t~ Dieu 11, Dieu 12, Dieu 13, Dieu 14 va 

Dieu 1 5 Lu~t Vien chilc. 


- Phuong ti~n eli l~i lam vi~c (6):............................................................................ . 


- Chilc danh nghe nghi~p duqc bB nhi~m (rna 88) (7): .................................... , 

B~c: ........... H~ s8 luong ....................................................................................... . 


" ~ - Ph\! cap (neu c6) gom (8): .................................................................................... . 


duqc tnL..... ~... lfuI vao cac ngay .................. va ngay .............. hang thang. 


- Thai gian tinh nang b~c luong: ........................................................................... . 


-' Khoan tra ngoai luong .......................................................................................... . 


- Duqc trang bi bao he) khi lam vi~c (neu c6) g6m: ............................................... .. 


- 88 ngay nghi hang nam duqc huang luong (nghi IS, phep, vi~c rieng) 

, . 
- Che dQ bao hiem (9); ............................................................................................ . 


- Duqc huang cac phuc lqi: ........................................................................... . 


- Buqc huang cac khoan thuang, nang b~c luong, thi thang h~g chilc danh 
nghe nghi~p, dao q"o, b6i duang chuyen mon nghi~p V\l, th\lC hi~n nhi~m V\l hqp 
mc khoa hQc, cong ngh~ v6i cac don vi trong ho~c ngoai nuac theo quy dinh cua 
phap lu~t (1 0):.......................................................................................................... .. 

.......... ".... ".... "....................... "' .................. """"" .. "................................ "................ "................ ,, ........................................................ . 


- Duqc huang cac che de) thoi vi~, trq c~p thoi vi~c, b6i thubng theo quy dinh 
cua phap lu~t ve vien chilc. 

- C6 quyen de xu§.t, khieu n~i, thay dBi, de nghi ch~m dUt Hqp d6ng lam vi~c 
theo quy dinh cua phap lu~t. 

- Nhihlg thoa thu~ khac (11) ................................................................ 


................................................................ . ..... . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . .. . . . . .. . .......... 
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Di~u 4. Nghia vI} va quy~n h,n eua NgtrOi dUng dAu don vi Sl1 nghi~p 

1. Nghia VI}: 

- Bao dam vi~c hUn va thgc hi~n dAy du nhOOg diSu da: cam k8t trong Hgp dAng 
lam vi~c 

- Thanh toan dAy du, dUng thm h~ cac ch8 d{> cua nguai dugc tuySn dl}ng da: 
cam k8t trong Hgp dAng lam vi~c. 
2. Quy~n h,n: 

- BiSu hanh ngum dugc tuySn dl}llg holm thanh cong vi~c theo hgp dAng (Be, tri, 
diSu d{>ng, t~m dinh chi cong tac ... ). 

- chb dfu HQ)' dAng lam vi~c, Icy 1u~t nguai dugc tuySn dl}llg theo quy dinh 
Clla phap 1u~t ve vien chuc. 

Di~u 5. Di~u khoan thi hanh 

- NhOOg van dS vS qUYSn 19i, nghia Vl} va trach nhi~m cua vien chuc khong ghi 
~~~~~~~~~~~~~~~~ 
chuc. 

- Hgp dAng nay lam thanh 03 ban c6 gia trj nhu nhau, don vi sg nghi~p kY hgp 
dAng gift 02 ban, vien chuc dugc kY hgp dAng gift 01 bim va hgp dAng c6 hi~u 
19c til ngay ..... thang .... nam ...... 

, 
d" '1' taO , h' W- Hgp ong nay am .1............................................., ngay ..... tang..... nam ...... . 


NgllOi dove tuy@n dung va NgllOi dung dAu don vi Sl! ng~i~p
A ~ •k.Y ket hQ'p dong (Ky, ghi ro h9 va ten, dong dau) 

(Ky, ghi ro h9 va ten) 
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1lU'00G DAN GHI 

MAU HQP DONG LAM ~c xAc DJNH THm lI4N 


1. Ghi C\l thS ten dan vi S\l nghi~p. 

2. Ghi ro Hqp dAng co thOi h~ thi ghi C\l thS thm h~ bAt dAu va kSt thUc. 

3. Ghi C\l thS s8 nha, ph8, phuOng (thon, xii), qu~ (huy~n, thj xii), tinh, 
thanh ph8 thl}Qc tinh ho~c Trung uang. 

4. Ghi C\l thS nhi~m V\l phai dam nhi~m. 

5. Ghi C\l thS s8 gia lam vi~c trong ngay, ho~c trong tuAn, ho~c lam vi~c 
theo gia hanh chfnh. 

6. Phuang ti~n di lam vi~c do dan vi dam nhi~m ho~c vien chuc t\llo. 

7. Ghi C\l thS chuc danh nghS nghi~p dugc M nhi~m, muc luang chinh, 
hinh thuc tra luang (luang thai gian, khoan ... ). 

8. Ghi C\l thS 15' l~ % cac ph\l cAp (nSu co) nhu: Khu V\lC, trugt gia, dQc 
h~i, thu hut, tham nien, trach nhi~m v.v ... 

9. Ghi C\l thS quySn 19i bao hiSm xii hQi va trg cAp khac rna vien chuc 
dugc huOng. Vi d\l: f)ugc hUOng quySn 19i bao hi@m xii hQi thea chS dQ hi~n 
hanh cua Nha nu6'c. 

10. Ghi C\l thS vien chuc dugc hUOng quySn 19i nao dii neu trong m\lC nay. 

11. NhUng thoa thu~ khac thuOng la nhUng thoa thu~ khuy~n khich va 
co 19i han cho vien chuc nhu: NhUng v~t d\lllg re tiSn mau hong, khi hu hong, 
mAt, khong phai dSn btl, th\lC hi~n t8t Hqp dAng lam vi~c dugc di du lich, nghi 
mat, tham quan khong mAt tiBn, dugc hUOng luang thang thu 13, 14, dugc nghi 
phep them vai ngal' dSn mQt tuAn, tai n~n nii ro ngoai gia lam vi~c dugc trg cAp 
them mQt khoan tien, dugc t~g qua ngay sinh nh~t, ... j. 
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lit: J.Mauso 2 

MAu HOP DONG LAM VIEC xAc DINH THOI HAN 
" (danh cho ct8i tu~g dum 18" tu8i) " 

(Ban hanh kem theo Thong tu s6 03120i9nT-BNV ngiiy 14 thang 5 nam 2019 
cua B9 truimg B9 N9i v¥) 

DC}, nganh, ctia phuong: ................ CQNG HOA xA HQI cHiJ NGHiA ~T NAM 

Don vi: ................................................. DC}c lip - Tv do - H~nh phuc 


, h' '" S6: IIIDLV ............. , ngay ...... tang ..... nam ..... 


HOP DONG LAM VIEC xAc DINH THm HAN 
" (danh cho ct8i tUQ'llg duM 18 tu8i) " 

- Can cu Nghj ajnh s6 29120121ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua 
Chinh phu vJ tuy&z d¥ng, su d¥ng va quim If vien chuc; 

- Can cu Nghj ajnh s6 161120181ND-CP ngiiy 29 thang 11 niim 2018 cua 
Chinh phu sua a6i, b6 sung m9t s6 quy ajnh vJ tuyin d¥ng cong chuc, vien 
chuc, nang ngr;zch cong chuc, thang hr;zng vien chuc va th,!c hi?n chi a9 h9]J 
aang m9t s6 lor;zi cong vi?c trong ca quan hanh chinh nha nuac, aan vj s,! 
nghi?p cong lap; 

- Can cu Quyit ajnh s6: ...... cua ....... vJ vi?c cong nhtjn kit qua tuyin 

d¥ng ........ . 


Chung toi, mQt ben Ia Ong! Ba: ....: ........................................................................ .. 
• 

Chuc V\l: ................................................................................................................. . 


Dliti di~n cho dan. vi (1) ........................................................................................... . 


Dja chi. ................................................................................................................... . 


.D'"lyn th0litl: ............................................................................................................ . 


Va mQt ben la Ong! Ba: .......................................................................................... . 


Sinh ngay ....... thang ..... nam ........... tliti................................................................... . 


Trinh dQ dao tlit0: .................................................................................................. .. 


Chuyen nganh dao tlit0: ......................................................................................... .. 


Nam t6t nghi~p: ..................................................................................................... . 


NghS nghi~p truac khi duQ'c tuySn d\ffig................................................................ . 




n· hi th' , ..vIa c uang trt:l ~1: ..".. "" ..".. "...."."""" ....... " .... ".""" ............. " ............... " ......... " ..... " ...... . 


..... " .......................................................................".................................................... 
s6 chUng minh thu nhan dan hoij,c the can cucrc cong dan: .................................. . 

, 
th' tCap ngay..... " , .., .an.g..... n~....... ~l •••••••••••••••••••••••••••••••••.••••••••••••••••.••....•.......••••••••• 


Va nguOi d~i di~n hi (2) Gng! Ba: .......................................................................... . 


Sinh ngay ....... th8.ng..... nam............~i................................................................... . 

n' hi h ' ,.Lila c t llang trt:l tal:. .."." .. "" ...".".. "" .... " ... " .... " ... " ... " ..".."... "... """""""""."." ... " ....".,, ... , ............ . 
. 

,
So chUng minh thu nhan dan .................................................................................. . 

~ 'th' ""Cap ngay..... ang ..... n~...... . t~l 
. 
......................................................................... . 


Thoa thu~ kY kSt Hgp dAng lam vi~c va c~ kSt lam dUng nhfing diSu khoan 
sau day: 

f)i~u 1. Lo,i hqp dang, thM h,n va nhi~m V\I hqp dang 

LOli\i Hgp dAng lam vi~c (3) ................................................................................. . 


Thai h~ cua Hgp dAng: 
'\ '\ , ..., J.. '\ , "" 

Tu ngay ....... thang ..... n~....... den ngay ........ thang ......... n~.................... 

. . A J.." 1\ {,Th" 

- 0'1 glan th\lC hl~n che dQ t~p S\l (neu co): ........................................................ . 
..., '\T" th'ang ..... n~....... den ngay..... ... J:. th ' ang......... nam.................... .
u ngay....... 


•
Bia diem lam vi~c (4): .......................................................................................... . 


Chuc danh chuyen mon: ........................................................................................ . 
, 

- Chuc V\l (neu co):................................................................................................. . 


- Nhi~m V\l (5) ........................................................................................................ . 


...................................................................................................... ..... ...................... 

••••• It ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

................................................................................................................................. 


n·). 2 Ch~ A" )' ."uleu. e UQ am VI~C 
l' (6)- Th" ., ~ ." :•....•..••...•..•.••.•••••........•...•........•..•..•••.•.•.•••••••••.•.•••••••..••.......
at giG Vl~C 

b1'nh"" h .",." A- BUQC trang ung P UOllg tl~n l~ Vl~C gom: ................................................ . 


................................................................................................................................. 


2 



f)i~u 3. Nghia vI} va quy~n 191 ciia nglfM ltlft}'C tuyen dl}ng 

1. N ghia VI}: 


- Hoan thanh nhi~m V\l da cam k~t trong Hqp dAng lam vi~c. 


- Chdp hanh ne}i quy, quy ch~ Clla don vi, kY lu~t lam vi~c, va cac quy djnh ~i 

Dieu 16, Dieu 17, Dieu 18 va Dieu 19 clla Lu~t Vien chuc. 

- Chdp hanh vi~c xu ly kY lu~t va bAi thuOng hoan tra thea quy dinh Clla phap 

lu~t. 


- Chdp hanh yi~c diSu de}ng khi don vi S\l' nghi~p c6 nhu cdu. 


2. Quy~n IQi: 

-Dugc huang cac quyen 19i quy dinh ~i Dieu 11, Dieu 12, Dieu 13, Dieu 14 va 

Dieu 15 Lu~t Vien chirco 


- PhuCJtlg ti~n di l~.i lam viec (7): ............................................................................ . 


- Chuc danh nghS nghi~p dugc b8 nhi~m (rna s8) (8): .................................... , 
, 
B~c: ........... H~ so IUOIlg .................................................................. , .................... . 

- Ph\! cAp (n~u c6) gAm (9): .................................................................................... . 
. I" '\. , '\. '" h' 'th'dugc tra........... an vao cac ngay ............. va ngay..... .... ..... ang ang. 


- Thai gian tinh nang b~c luong: ........................................................................... . 


- Kh.oan. tra ngoai luatlg ........................................................... _ ............................... . 


b'b" h"'kh'l' .,. (" ,)}.- Dugc rang t ! ao Q 1 am VH~C neu co gom: ................................................ . 


- S8 ngay nghi hang nam dugc huang luong (nghi 18, phep, vi~c rieng) 

- Ch~ de} bao hi8m (1 0): .......................................................................................... . 


.....................................................................,.... ,., ...... , ..........,' ,.. ,. ,.".,., ,................... 

- Duqc huang cac phuc 19i:............................ ,., .... , ......... ,............................. . 


- Duge huang cac khoan. thuang, nang b~c luong, thi thang h~g chirc danh 
nghS nghi~p, dao ~o, bAi duang chuyen mon nghi~p V\l, th\l'c hi~n nhi~m V\l hqp 
tae khoa hQe, cong ngh~ v6i cac don vi trong ho~c ngoai nuac thea quy djnh Clla 
phap lu~t (11): ......................................................................................................... . 
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- BuQ'c huemg cac chS dQ thoi vi~c, trQ' cAp thoi vi~c, bAi thuemg theo quy dinh 
cua phap lu~t ve vien chtrc. 


- Co quyen de xuAt, khiSu n~i, thay d6i, de nghi chfun dtrt HQ'P dAng lam vi~c 

theo quy dinh ciia phap lu~t. 


- NhOOg thoa thu~ khac (12) ................................................................................. . 


...................................... ............................. ............ .. .. .. . . .. .. .. ... .. .. .. .. .. .. .. .. .. ... ... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ........ ... 


Di~u 4. Nghia.vy va quy~n hv.n cua NgtrOi dung diu dan vj sy: nghi~p 

1. Nghia vy: 

- Bao dam vi~c lam va th\l'C hi~n dAy dii nhOOg dieu da cam kSt trong HQ'P dAng 
lam vi~c 

- Thanh toan dAy du, dung thm h~ cac chS dQ ciia ngum duQ'c tuySn d\ll1g da 
cam kSt trong HQ'P dAng lam vi~c. 

2. Quy~n hv.n: 

- Bieu hanh ngum duQ'c tuySn d\ll1g hoan thanh cong vi~c theo hQ'P dAng (B8 tn, 
dieu dQng, t~ dinh chi cong tac ...). 

-' ChAm dtrt HQ'P dAng lam vi~c, Icy lu~t nguai dUQ'c tuySn d\lng theo quy dinh 
Clla phap lu~t ve vien chtrc. 

Di~u 5. Di~u khoan thi hanh 

- NhOOg vAn de ve quyen lQ'i, nghia V\l va trach nhi~m cua vien chtrc khong ghi 
trong hQ'P dAng lam vi~c nay th\l'c hi~n theo quy dinh ciia phap lu~t ve vien 
chtrc. 

- HQ'P dAng nay lam thanh 03 ban co gia tri ngang nhau, dan vi S\l' nghi~p leY hQ'P 
dAng gift 02 ban, vien chtrc duQ'c leY hQ'P dAng gift 01 ban va hQ'P dAng co hi~u 
l\l'c til ngay ..... thang .... nam ...... 

H ,1/' '1' t' , th' ...Q'P ong nay am ~1 ....••••••••..••••••••.•..••••••••••......•• , ngay ..... an.g .... nam ............. .. 


NgtrOi dv.i di~n theo Ngtriri dllQ'C tuy~n dyng Ngtriri dung o~u 
phap luit cua ngtriri (Ky, ghi ro h() va ten) OO'D vi S1}.' nghi~p 

dllQ'c tuy~n d \lng (Ky ghi ro h() va ten, dong ddu) 
(Ky, ghi ro h() va ten) 
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mfONG DAN Gill MAU 

H<}P DONG LAM ~c tic DJNH THOI ~ 


(Danh cho d8i tuvng duM 18 tu8i) 


1. Ohi C\l thS ten dan vi SlJ nghi~p. 

2. Ohi ro ten ngum d~i di~n theo phap lu~t cua ngum dugc tuySn d\lng. 

3. Ohi.ro Hgp dAng lam vi~c v6i thai h~n tit khi b~t dAu kY dSn khi du 18 
tu3i, ghi C\l thS thm h~ bit dAu va kSt thuc. 

4. Ohi C\l thS sA nha, phA, phuimg (thon, xa), qu~n (huy~n, thi xa), tinh, 
Thanh phA thuoc tinh ho~c Trung uang. 

5. Ohi C\l thS nhi~m V\l phai dam nhi~m. 

6. Ohi C\l thS sA gia lam vi~c trong ngay, ho~c trong tuAn, ho~c lam vi~c 
theo gia hanh chinh. 

7. Phuang ti~n di lam vi~c do dan vi dam nhi~m ho~c ngum dugc tuySn 
d\ll1g tv ruc. 

8. Ohi C\l thS chuc danh ngh8 nghiep dugc xSp,muc luang chinh, hinh 
thuc tra luang (luang thm gian, khoan ... ). 

9. Ohi C\l thS tY Ie % cac ph\l c!p (nSu co) nhu: Khu VVC, trugt gia, doc 
h1;li, thu hut, tham nien, trach nhiem V.v... 

10. Ohi C\l thS quy8n 19i bao hiSm xa hoi va trg c!p khac ma ngum dugc 
tuySn d\lllg dugc huang. Vi d\l: BAi v6i ngum lam hgp dAng lam viec v6i thm 
h~ xac dinh til 1 nam tra len ghi la dugc huang quy8n 19i bao hiSm xa hoi theo 
chS do hi~n hanh cua Nha nu6c. 

11. Ohi C\l thS ngum dugc tuySn d\lng dugc huang quy8n 19i nao da neu 
trong m\lc nay. 

12. Nhiing thoa thu~ khac thuimg la nhftng thoa thu~ khuySn khich va 
co 19i han cho nguai dugc tuySn d\ll1g nhu: Nhftng v~t d\lllg re ti8n mau hong, 
khi hu hong, m!t, khong phai d8n btl, thlJc hien tAt Hgp dAng lam vi~c dugc di 
du lich, nghi mat, tham quan khong m!t ti8n, dugc huang luang thang thu 13, 
14, dugc nghi phep them yai ngay ,dSn mot tuAn, tai n~n rui ro ngoai' gia lam 
viec dugc trg cap them mot khoan tien, dugc t~g qua ngay sinh nh~t, ... .1. 
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ll: J.Manso 3 


MAU HQ'P DONG LAM VI~C KHONG xAc D.JNH THin IL;.N 

(Ban hanh kern thea Thong tu s6 031201911T-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 


cua BQ truimg BQ NQi v~) 


BQ, ngimh, dja phU'O'llg: ................ CQNG HOA xA H(n cHiT NGIDA VI¥T NAM 

D01l vi: ................................................ Dqc lip - Tv do - H~mh phuc 


, ,L~ v85: IHDLV ............. , ngay ...... tnung ..... nam ..... 


H<}P DONG LAM VI¥c KHONG xAc DJNH THin IL;.N 

- Can cu Nghi ainh s6 29120121ND-CP ngay 12 thang 4 niim 2012 coo 
Chinh phu vJ tuyin d~ng, su d~ng va quan If vien chuc; 

- Can cu Nghi ainh s6 161120181ND-CP ngay 29 thang 11 niim 2018 cua 
Chinh phu sua a6i, b6 sung mQt s6 quy ainh vJ tuyin d~g cong chuc, vien 
chuc, nang ngt;zch cong chuc, thang ht;zng vien chuc va th1/C hiin chi aQ h(IJJ 
a6ng mQt s6 lot;zi cong viic trong C(J quan hanh chinh nha nuac, aem vi Sl! 

nghiip cong lijp; 

ChUng toi, mQt ben la Ongl Ba: ............................................................................. .. 


Chile V1.J.: •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

D~i di~n cho dO'tl vi (1 ) ........................................................................................... .. 


Dja chi .................................................................................................................... . 

n'" h .ul~n t O@..l: ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••.••••••••••••••••••••••••••••••.••••••••••••••••••• 

Va mQt ben la On.gI Bit:........................................................................................... 


8'nh' th' ~ .1 ngay....... ang ..... nam ........... tCill ••••••••••.••••.•••...••••••••••••...••••••••••••••.•.. :••••••••.••• 


Trinh de. dao t~o: ................................................................................................... . 


Chuyen ng8nh, dao t?o: .......................................................................................... . 


N~ " am tot n gh'"lc;p: ..................................................................................................... . 


NghS nghi~p tru6'c khi duqc tuySn dVng............................................................... .. 

rf hith' ,.!a c UO'tlg trU t~l: ............................................................................................ . 




S8 cht'mg minh thu nhan dan ho~c the din cucrc cong dan: .................................. . 


C" 'y '" ~l.. ill ill ill ill'" ill. ill. ill ill ill ill. ill ill III ill. ill ill. ill ill ill ill ill ill ill ill iII._ ill ill ill" ill ill ill ill ill" ......... ill ill •• ill ill ill •• ill ill ill ill ill' ill ill ill ••• ill ill.
ap nga ill.... th'ang ..... nam........ t 


Thoa thu~ kY k€t Hqp dBng lam vi~c khong xac djnh thm h~ va cam. k€t lam 
dUng nhiing di@u khoan sau day: 

f)i~u 1. Nhi~m v\I h91l dang . 
- Bja diem lam vi~c (2): .......................................................................................... . 


- Chuc danh chuyen mon: ....................................................................................... . 

, 

- Chuc vt;l (neu co): ................................................................................................. . 

- 'Nhi~m vt;l (3) ....................................................................................................... "' .. 


I).). 2 ChI. A" I' ."leu. e uO am vlec. . 
- 'Th"0'1 glO"1'am. Vl'" yC (4): ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• "' ••••••••.••••••••••••••••••••.•••••...••.•••••• 

- fJuQ'c trang bi nhiing phuong ti~n lam vi~c gBm:................................................ . 

f)i~u 3. Nghia V\I va quy~n lqi cua ngtrO'i dtrQ'c tuy~n d\lng 

1. Nghia V\I: 


- Hoan thltnh nhi~m vt;l da cam. k€t trong Hqp dBng lam vi~c. 


- Ch~p hltnh nQi quy, quy ch€ Clla don vi, kY lu~t lam vi~c, va cac quy dinh ~i " 

fJi@u 16, fJi@u 17, fJi@u 18 va fJi@u 19 Clla Lu~t Vien chuc. 

- Ch~p hltnh vi~c xu ly kY l~t va bBi thuang thi~t h~ theo quy dinh cua phap 


lu~t. 


- Ch~p hltnh vi~c di@u dQng khi don vi s\!, nghi~p co nhu cAu. 


2. Quy~n IQi: 

- BuQ'c huang cac quy@n lQi quy djnh t~i fJi@u 11, fJi@u 12, fJi@u 13, fJi@u 14 va 


Bi@u 15 Lu~t Vien chuc. 


- Phuang ti~n di l~i lam vi~c (5): ................................... "' ........................................ . 


- Chuc danh ngh@ nghi~p dUQ'c b8 nhi~m (rna s8) (6): ................................... , 

, 

B~c: ..... "' .. "' .. H~ so IUaIlg ... "'''' .......................... ''' .............. ''''''.''' .. ''' .................................. . 
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- Ph\l c~p (n~u c6) g6m (7): .................................................................................... . 


't ,,'\ " '\ '\ '\ h' h'dUQ'C tra........... Ian vao cac ngay ............ va ngay........ ...... ang tang. 


- Th0'1'" glan t inh"nang b"~c 1UOllg: ........................................................................... . 

· . ,. 1 ... Khoan tra ngoal Uml.g................................................................................................................................................................. .. 


............................ ................. ................ ........... .............. ....................................................................... .. 


- DuQ'c trang bi bao hO khi lam vi~c (n~u c6) g6m: ................................................ . 


..... ...................... • l ........... ....................................................., ....................................................................... 


- sA ngay nghi hang nam dUQ'c hu6ng lUOllg (ngbi IS, phep, vi~c rieng) 

- Cac ch~ dO bao hi8m (8): ..................................................................................... . 


- Huge hu6ng cae phuc lqi: .................................................................................................... . 


- DuQ'c hu6ng cac khoan thu6ng, nang b~c lUOllg, thi thang h~g chuc danh 

ngh~ nghi~p, dao t~o, b6i du5ng chuyen mon nghi~p V\l, th\Ic hi~n nhi~m V\l hQ'P 

tac khoa hQc, cong ngh~ vOi cac dOll vi trong ho~c ngoai nu&c theo quy djnh cua 

phap lu~t (9): ........................................................................................................... . 

••••••• , ••••• , •••••••••••• I ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• , •••••••• e ••••••••••••••••••••••••• ,_ ........ . 


- DuQ'c hu6ng cac ch~ dQ thoi vi~c, trQ' cAp thoi vi~c, b6i thuem.g theo quy dinh 

cua phap Iu~t v~ vien chuc. 

- C6 quy~n d~ xu~t, khi~u n~i, thay d6i, d~ nghj chk dirt HQ'P d6ng lam vi~c 
theo quy djnh cua phap lu~t. 

- Nhfrn.g thea thuin khac (10) ................................................... \ ........... . 


........... ...................................................... . . . .. . . . . . . ... .... . . ...... . . . . . . . .. . . . . . . . . .......... 

DiSu 4. Nghia vI} va quySn h,n eua NgtrOi dung dAu don vi S11 nghifp 

1. Nghia VI}: 

- Bao dam vi~c lam va th\IC hi~n dAy du nhfrn.g di~u da cam k~t trong HQ'P d6ng 

lam vi~c 

3 



- Thanh toRn dAy du, dUng thai h~ cac ch8 dQ va quyBn lqi cua ngum dugc 
tuy8n dVng da cam k8t trong Hqp d3ng lam vi~c. 

2. Quy~n h,n: 

- f>iBu hanh ngum dugc tuy8n dvng hoan thanh cong vi~c theo hgp d3ng (B8 tn, 

diBu dQng, ~ dinh chi cong tac ... ). 

-' ChAm dirt Hqp d3ng lam vi~c, kY lu~t ngum dugc tuy8n dvng theo quy djnh 
cua phap lu~t vB vien chuc. 

Di~u 5. Di~u'khoan thi hftDh 

- Nhfrng v~n d8 v8 quyBn lqi, nghia V\l va trach nhi~m cua vien chuc khong ghi 

~~~~~~~~~~~~~~~~ 
chuc. 

- Hgp d3ng nay lam thanh 03 ban co gia tri ngang nhau, don vi S\I nghi~p kY hgp 
d3ng giu 02 ban, vien chuc dugc kY hgp d3ng gift 01 ban va hgp d3ng co hi~u 
lu "'\" th' '" . c &.u ngay..... ang .... nam ...... 

H lYn dA '1' t' , th' '" ''tY ong nay am ~1 .•••••••••••••••••••••••••••••••.•.•.•••• , ngay ....... an.g ..... nam ......... . 


NgtrOi dtryc tuySn dyng va NgtrOi dUng diu don vj sl}' nlJhi~p
IcY ket hQ'p dAng (Ky, ghi ro h9 va ten, dong dau) 

(Ky, ghi ro hp va ten) 
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HUONG DAN GID MAU 

H<}P DONG LAM VI¥C KHONG xAc DJNH THOI IL;N 


1. Ghi C\l th~ ten dan vi SlJ nghi~p. 

2. Ghi C\l th~ sA nha, phA, phuang (thon, xii), qu~ (huy~n, thi xii), tinh, 
thanh phA thUQC tinh ho~c Trung uang. 

3. Ghi.c\l th~ nhi~m V\l phai dam nhi~m. 

4. Ghi C\l th~ sA gia lam vi~c trong ngay, ho~c trong tuAn, ho~c lam vi~c 
theo gia hanh chinh. 

5. Phuang ti~n di lam vi~c do dan vi dam nhi~m ho~c vien chirc tv 10. 

6. Ghi C\l th~ chirc danh nghe nghi~p duQ'c b6 nhi~m, mirc luang chinh, 
hinh thirc tra luang (luang thai gian, khoan ... ). 

7. Ghi C\l th~ 15' l~ % cac ph\l cAp (n8u co) nhu: Khu VlJC, trugt gia, dQc 
h~, thu hut, thfun nien, trach nhi~m v.v ... 

8. Ghi C\l th~ quyen IQ'i bao hi~m xii hQi va trq cAp khac ma vien chirc 
duqc huang. Vi d\l: £)uQ'c huang quyen lqi bao hi~m xii hQi theo ch8 dQ hi~n 
hanh cua Nha nu6c. 

9. Ghi C\l th~ vien chirc duQ'c huang quyen lqi nao da neu trong m\lc nay. 

10. Nhfrng thoa thu~ khac thuang la nhfrng th6a thu~ khuy8n khich va 
c6 IQ'i han cho vien chirc nhu: Nhfrng v~t d\lng re tien mau hong, khi hu hong, 
m~t, khong phai den bu, thlJc hi~n t6t Hqp dAng lam vi~c duqc di du Iich, nghi 
mat, tham quan khong mAt tien, duqc huang luang thang thir 13, 14, duqc nghi 
phep them vai ngay den mQt tuAn, tai n~ riii ro ngoai gia lam vi~c duqc trq cAp 
them mQt khoan tien, duQ'C ~g qua ngay sinh nh~t, ...J. 
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