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Cic don vi dau mdi, phdi hop quén Iy hé théng thong tin
dam bio chit lrong bén trong

Dé thong nhat quan ly c6 hiéu qua hé thong thong tin dam bao chét
lugng bén trong, Trudong Pai hoc Hoa Lu phéan céng nhiém vu cac don vi diu
mbi, phbi hop nhu sau:

1. Phong Khao thi - PBCL

- Chiu trich nhiém va phéi hop véi T chuyén trach dé xay dung, duy
tri hoat dong hé théng quan ly théng tin PBCL bén trong.

- Phéi hop phong Pao tao va Quan ly khoa hoc dé ra soat, danh gia két
qua st dung phan mém Quan ly dao tao ddi véi phan hé Quén ly cong tac to
chirc thi, sau 14p bdo cdo chi tiét két qua dat duoc, dua ra giai phdp dé chinh
stra, bd sung, cai tién, nang cap nhdm dam béo 4p dung phan mém dé thuc
hién t6t cong tac thi tai Nha trudng.

- Puoc giao quan 1y, quan tri, sir dung phin mém Quan ly dao tao phan hé
dung cho Quan ly cong tac t& chire thi va cht dong trong viéc dé xuét cai tién, bd
sung hozc nang cap trong khi ap dung. Can bd dugc giao quén tri, st dung phai

chu dong tiép can vé cach thic van hanh va thanh thao trong str dung.

- Quén ly phan mém thi tric nghiém trén mang mdy tinh, 12 ddu mdi
trong cong tac t6 chiic thi véi hinh thic thi tric nghiém ddi véi hoc phan
trong toan truong.

o Ung dung c6ng nghé théng tin dé tu dong hoa cong téc thu thap, xir

Iy, thong ké thong tin, dif liéu vé viéc Khao sat cac bén lién quan trong hoat
dong kiém dinh chat luong.

- Cung cAp cac théng tin cho bd phan PBCL khi c6 yéu cau, chia sé cac
thong tin vé& nguoi hoc cho céc don vi, céc bén lién quan theo quy dinh. Liy y
kién phan hdi ctia nguoi hoc vé hoat dong giang day cia giang vién va chuén
“dau ra.

2. Phong Pao tao — Quan ly khoa hoc

- Quan ly thong tin va cadp nhét, xur ly, chinh stra, trich xuat dir liéu vé
diém thi dong thoi canh bao hoc vu cho ngudi hoc, phuc vu cong dong.



- Quan ly théng tin, cép-nhét, chinh sira vé chuong trinh dao tao, ké
hoach ddo tao, cong tic tuyén sinh, mé ma ngémh hop tac dbi tac véi cac don
vl trong nudc, phuc vu cdng dong. Cung cap cac thong tin cho bd phéan
PBCL khi c6 yéu cau, chia sé cac théng tin vé chuong trinh, ké hoach dao
tao... cho cac d’O'n Vi, cdc bén lién quan theo quy dinh. Lay y kién phan héi
clia nguoi hoc vé chuong trinh do tao.

- La don vi chu tri, phéi hop phong Khao thi & Dam bao chét luorng,
phong Céng téc sinh vién, phong Tai vu, bd phén chuyén trach (néu c6 quyet
dinh thanh 14p) dé ra soat, danh gid hang nim két qua su dung phin mém
Quan Iy dao tao (gdm tht ca phén h¢: Phan hé quéan 1y dao tao, Quan ly sinh
vién, Quan ly cdng téc t6 chic thi, Quén ly cong téc thu hoc phi) sau 1ap bao
céo chi tiét két qua dat dugc, dua ra giai phap dé chinh sta, bd sung, cai tién,
nang cAp nhim dam bao phan mém hoat dong dung yeu cau ctia Nha trudng.
La dau mbi trong viée quan Iy, quan tri, st dung phan mém Quan y dao tao, chu
dong trong viée dé xuét cai tién, bd sung hoc ning cép phén mém.

- Quan ly thong tin, cap nhat, xtr ly thong tin vé cong tac nghién ctru khoa
“hoc va hop téc quéc té, hop téc dbi téc véi cac don vi nudc ngoal phuc vu cong
dong. Cung cép cac thong tin cho bd phan PBCL khi c6 yeu cau, chia sé cac
théng tin vé cong tac nghién ctru khoa hoc va hop tac quéc té cho cac don vi,
cac bén lién quan theo quy dinh.

- Ung dung cong nghé lhong tin dé tu dong hoa cong tac thu thap, xu
ly, thong ké théng tin, dir liéu vé viéc Khao sat cac bén lién quan trong hoat
dong xay dung chuong trinh dao tao, chuén dau ra..

3. Phong T6 chire — Tong hop

- La don vi dugc giao quan ly, quéan tri, st dung phan mém Quan ly
nhan su, chu dong trong viéc dé xudt cai tién, bd sung hoac ning cap phén
mém hién c6. Quan ly théng tm cép nhét, xtt ly théng tin v& cong tac cén bd,
' phuc vu cong dong. Cung cap cdc thong tin cho bd phan BDBCL khi ¢ yéu
cdu, chia sé cac thong tin vé cong téc can bd cho céc don vi, cic bén lién
quan theo quy dinh.

- Phéi hop véi céc bén lién quan dinh ky mé& céc 16p bdi dudng tng
dung cong nghé théng tin cho can bd, giang vién, chuyén vién, nhan vién cac
bd phén chuc ning nhiam lam chi cac ky néng trong quén 1y, van hanh hé
théng phin mém duoc giao phu trach.

- Tham muu co ché, chinh sach dé khuyén khich can bd, giang vién Nha
trudng viét cc phan mém ung dung, phuc vu cho cac hoat dong Nha trudng.




4. Phong Cong tac sinh vién

- Phéi hop phong Pao tao va Quén ly khoa hoc dé ra soét, danh gia
hang ndm két qua st dung phén mém Quén 1y dao tao dbi véi phan hé Quan
Iy sinh vién, sau lp béo cdo chi tiét két qua dat duoc, dua ra giai phap dé
chinh stra, b6 sung, cai tién, nang cép nhim dam béo 4p dung phdn mém dé
thuc hién t6t cong tac quan ly sinh vién tai Nha trudng.

- Puogc giao quén 1y, quan tri, str dung phdn mém Quan ly dao tao phéan
hé dung cho Quéan ly sinh vién va chil dong trong viéc dé xuét cai tién, bd
sung hodc nang cép trong khi ap dung.

- Ung dung cong nghé thong tin dé tu dong hoa cong tac thu thap, xt
1y, théng ké théng tin, dit liéu v& viéc Khao sat tinh hinh viéc lam cta sinh
vién sau khi tét nghiép, ldy y kién phan hdi cta ngudi hoc vé céc bén lién
quan. La don vi ddu mdi quéan 1y théng tin vé phuc vu cong ddng.

- Quan ly théng tin, cip nhat, chinh sira, xir 1y thong tin vé nguoi hoc,
phuc vu cong dong. Cung cip cac théng tin cho b phan BDBCL khi c6 yéu
cau, chia sé céc théng tin vé ngudi hoc cho céc don vi, cac bén lién quan theo
quy dinh. i

6. Phong Tai vu

- Phéi hop phong Dao tao va Quan 1y khoa hoc dé ra soat, danh gi4 két
qua st dung phan mém Quan ly dao tao dbi véi phan hé Quan ly cong tac thu
hoc phi, sau lap béo cao chi tiét két qua dat dugc, dua ra gidi phap dé chinh sua,
bd sung, cai tién, nang cAp nhdm dam bao ap dung phan mém dé thuc hién tot
cong tac quan ly cong tac thu hoc phi sinh vién tai Nha trudng,.

- Buogc giao viéc quan ly, quéan tri, st dung phan mém Quén ly dao tao
phén hé dung cho Quan ly cong tac thu hoc phi; phan mé ké toan IMAX; phan
mém Quén 1y tai san MISA; phin mém Béao hiém. Phai chu dong hang nam
trong viéc dé& xudt cai tién, bd sung hodc nang cip trong khi ap dung. Cén bd
dugc giao quan tri, stt dung phai chil dong tiép cin vé cach thic vin hanh va
thanh thao trong str dung.

- Quan ly thong tin, xir Iy thong tin vé& cbng tic tai chinh, phuc vu céng
dong. Cung cip cac thong tin cho bd phan PBCL khi c6 yéu cdu, chia sé céc
‘théng tin vé tai chinh cho céc don vi, cac bén lién quan theo quy dinh.

7. Phong Hanh chinh — Quan tri

- Puogc giao quan ly, quan tri, st dung phdn mém Quan Iy vin ban (i-
office) va chi dong hang nim trong viéc dé xuat cai tién, bd sung hoic ning cép
trone khi ap dune.



- Quan ly, xt ly, cung cép thong tin theo chirc ndng, nhiém vu duoc giao,
phuc vu cong dong, dong thoi phdi hop phuc vu tt cho cong téc PBCL khi cé
yéu cau. Lay y kién phan hdi ctia ngudi hoc vé cong tac phuc vu, dam bao co sd
vat chét cho day va hoc.

8. Trung tAm Thu vién — Thiét bi

- Pugc giao quén ly, quan tri, stt dung phdn mém Quan Iy thu vién va chu
dong trong viéc dé xuét cai tién, bd sung hodc nang cép trong khi ap dung va
chu déng hang nam trong viéc dé xuét cai tién, bd sung hodc nang cép trong khi
ap dung.

- Quan ly, xtr 1y, cung cép théng tin theo chic nang, nhiém vu duogc giao,
dong thoi phdi hop phuc vu tét cho céng tac PBCL khi c6 yéu cau.

9. Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc

- Puoc giao quan ly, quan tri, st dung phan mém thi tric nghiém trén
mang mdy tinh 4p dung trong viéc thi cip phat chimg chi Ngoai ngit, Tin hoc tai
trung tdm va cht dong hang nidm trong viéc cai tién, bd sung hoic nang cép
-trong khi ap dung.

- Quan ly, xir ly, cung cap théng tin theo chitc nang, nhiém vu duoc giao,
dong thoi phéi hop phuc vu tdt cho cong tac PBCL khi c¢6 yéu cau.

10. Trung tAm Y té - Moi truong

- Puogc giao quan ly, quan tri, sir dung phan mém VNPT — BHXH 2.0 dé
ap dung lién quan cong tic bao hiém y té cho sinh vién va chu dong trong viéc
d& xuét cai tién, bd sung hoic nang cap trong khi ap dung.

- Quan ly, xt Iy, cung cép théng tin theo chiic nang, nhiém vu duoc giao,
dong thoi phdi hop phuc vu tét cho cong tic PBCL khi c¢6 yéu cau.

11. Cac khoa/by mon

- Quan ly thong tin, cap nhat, xir ly thong tin ctia nguoi hoc, céc chuong
trinh dao tao chuyén nganh, phuc vu céng dé‘)ng theo churc nang, nhiém vu duoc
giao. Cung cip céc théng tin cho bo phan DBCL khi c¢6 yéu ciu, chia sé cac
théng tin vé nguoi hoc cho cac don vi, cdc bén lién quan theo quy dinhM

Noi nhin:

- Lanh dao trudng (b/c);

- B phan BDBCL (t/h);

- Cac don vi true thude (t/h);
- Luu Khao thi - BPBCL, VT.
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