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Mẫu thuyết minh đề cương tài liệu giảng dạy, tham khảo, giảng dạy cấp trường


	UBND TỈNH NINH BÌNH
	          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
	    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐỀ CƯƠNG 
TÀI LIỆU THAM KHẢO, GIẢNG DẠY, ĐỀ CƯƠNG BÀI GIẢNG CẤP TRƯỜNG
	1. TÊN TÀI LIỆU:


	2. LOẠI HÌNH NGHIÊN CỨU         (Đánh dấu vào ô tương ứng)                         

Tài liệu tham khảo

Đề cương bài giảng
Tài liệu giảng dạy




	4. THỜI GIAN THỰC HIỆN                  ......... tháng

                             Từ tháng    …    năm   ...          đến  tháng  …     năm ...

	5. CHỦ BIÊN
           Họ và tên: 

           Học hàm/Học vị: 
           Đơn vị công tác:                                       

           Điện thoại di động:                                                                                                                        

           E-mail: 

	6. NHỮNG THÀNH VIÊN THAM GIA NGHIÊN CỨU: Ghi rõ nhiệm vụ của từng người, kể cả chủ biên tài liệu, nhiệm vụ phải phù hợp với nội dung ở Mục 13.2.

	TT
	Họ và tên
	Đơn vị công tác và

lĩnh vực chuyên môn
	Nội dung nghiên cứu 

cụ thể được giao
	Chữ ký

	1

2
	
	
	
	

	7. ĐƠN VỊ PHỐI HỢP CHÍNH (NẾU CÓ): Ghi rõ tên, địa chỉ liên hệ của đơn vị phối hợp; nội dung phối hợp phải phù hợp với nội dung ở Mục 12.1; ghi rõ tên, chức vụ của người đại diện; kèm theo văn bản đồng ý của đơn vị phối hợp do người đại diện ký.

	Tên đơn vị

(1)
	Nội dung phối hợp nghiên cứu

(2)
	Họ và tên người đại diện đơn vị

(3)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	8.  TỔNG QUAN TÌNH HÌNH NGHIÊN CỨU THUỘC LĨNH VỰC CỦA TÀI LIỆU:  
        Phân tích, đánh giá đầy đủ, rõ ràng mức độ thành công, hạn chế của các công trình có liên quan trong nước và ngoài nước (nếu có); những kết quả nghiên cứu mới nhất trong lĩnh vực nghiên cứu của tài liệu. Các công trình nghiên cứu, tài liệu có liên quan đến tài liệu biên soạn được trích dẫn khi đánh giá tổng quan phải được nêu rõ ràng về xuất xứ. 
      Danh mục các công trình đã công bố thuộc lĩnh vực của tài liệu biên soạn của chủ biên và những thành viên tham gia nghiên cứu (nếu có):  Họ và tên tác giả; bài báo; ấn phẩm; các yếu tố về xuất bản).

	9. LÝ DO BIÊN SOẠN TÀI LIỆU : Trên cơ sở tổng quan tình hình nghiên cứu (hạn chế của các công trình đã có, những vấn đề mà các công trình này chưa đề cập đến của phần Tổng quan), nêu sự cần thiết biên soạn  tài liệu.

	10.  MỤC ĐÍCH/ MỤC TIÊU CỦA TÀI LIỆU: Nêu cụ thể, rõ ràng các mục đích (mục tiêu) cần đạt. (Có thể định lượng hoặc định tính được, có tính khả thi, phù hợp với nội dung nghiên cứu).

	11.  PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU

Nêu rõ các phương pháp nghiên cứu.

	12. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN

12.1.  Nội dung nghiên cứu:  Xác định những nội dung nghiên cứu rõ ràng, có tính hệ thống, logíc, phù hợp cần thực hiện để đạt được mục tiêu đề ra và trình bày dưới dạng đề cương nghiên cứu chi tiết.
Chương 1:.....

1.1....

1.2....

Chương 2.....

2.1....

2.2....

Chương 3....

3.1....

3.2....
Chú ý: Cấu trúc thông thường của một tài liệu tham khảo, giảng dạy gồm có các phần: Mở đầu (tính cấp thiết của đề tài, tổng quan tình hình nghiên cứu, mục đích (mục tiêu) và nhiệm vụ nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, phương pháp nghiên cứu); Nội dung (các chương); Kết luận và kiến nghị; Danh mục tài liệu tham khảo; Phụ lục (nếu có). Ở đây chỉ trình bày phần nội dung nghiên cứu dưới dạng đề cương.
12.2. Tiến độ thực hiện

	STT

(1)


	Các nội dung, công việc

thực hiện

(2)
	Sản phẩm

(3)


	Thời gian

(bắt đầu-kết thúc)

(4)
	Người thực hiện

(5)

	(1)


	(2)
	(3)


	(4)
	(5)

	
	- Ghi rõ các nội dung nghiên cứu cần thực hiện, nêu những hoạt động (công việc) cần thiết phục vụ cho nội dung nghiên cứu của đề tài (Đây là căn cứ để xây dựng dự toán kinh phí cho đề tài, là căn cứ để kiểm tra tiến độ thực hiện đề tài; đánh giá mức độ hoàn thành của đề tài khi nghiệm thu)
- Các nội dung, công việc phải phù hợp với mục 12.1
	Phù hợp với cột (2)


	Phù hợp

với Mục 4.


	Phù hợp

với Mục 7.



	13. SẢN PHẨM (đánh dấu vào bảng phân loại sản phẩm) 

13.1. Sản phẩm khoa học

              Sách chuyên khảo                              Bài báo đăng tạp chí nước ngoài

              Sách tham khảo                                  Bài báo đăng tạp chí trong nước 

              Giáo trình                                           Bài đăng kỷ yếu hội nghị, hội thảo quốc tế

13.2. Sản phẩm ứng dụng
          Tài liệu giảng dạy
          Tài liệu học tập
          Ứng dụng khác
13.3. Các sản phẩm khác: (Các sản phẩm không thuộc các loại sản phẩm nêu trên, ghi cụ thể).
13.4. Tên sản phẩm, số lượng và yêu cầu khoa học đối với sản phẩm:

	STT
(1)
	Tên sản phẩm

(2)
	Số lượng

(3)
	Yêu cầu khoa học

(4)

	
	Ghi rõ tên từng sản phẩm về khoa học ứng dụng, sản phẩm khác với các đặc tính (chỉ tiêu) cơ bản cần đạt được.
(Chú ý: Không đồng nhất Báo cáo nghiệm thu tài liệu  với sản phẩm của tài liệu).
- Bài báo: có minh chứng được công bố….
	
	

	14. HIỆU QUẢ 
14.1. Giáo dục và đào tạo: Cung cấp tri thức mới trong nội dung bài giảng, nội dung mới trong chương trình đào tạo; công cụ, phương tiện mới trong giảng dạy, nâng cao năng lực nghiên cứu của những người tham gia, bổ sung trang thiết bị thí nghiệm, tài liệu tham khảo học tập, giảng dạy…
14.2. Kinh tế - xã hội: Việc ứng dụng kết quả nghiên cứu tạo ra hiệu quả kinh tế, thay đổi công nghệ, bảo vệ môi trường, giải quyết những vấn đề xã hội,...
15. PHƯƠNG THỨC CHUYỂN GIAO KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU VÀ ĐỊA CHỈ ỨNG DỤNG


	16. DỰ KIẾN KINH PHÍ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI VÀ NGUỒN KINH PHÍ

Tổng kinh phí:

Trong đó:

Ngân sách cấp:                                      Các nguồn kinh phí khác (nếu có)
Nhu cầu kinh phí từng năm 
 - Năm  ...                                                            - Năm …

Dự trù kinh phí theo các mục chi:   (Phù hợp với nội dung nghiên cứu ở Mục 1); Đơn vị tính: nghìn đồng

	Stt
(1)
	Khoản chi, nội dung chi

(2)
	Tổng

kinh phí

(3)
	Nguồn kinh phí
	Ghi chú

(6)

	
	
	
	Kinh phí từ NSNN

(4)
	Các nguồn khác

(5)
	

	I
	Chi công lao động tham gia trực tiếp thực hiện đề tài
	
	
	
	

	
	Chi công lao động của cán bộ khoa học, nhân viên kỹ thuật trực tiếp tham gia thực hiện.
	
	
	
	

	
	Chi công lao động khác phục vụ triển khai nghiên cứu.
	
	
	
	

	II
	Chi mua nguyên nhiên vật liệu
	
	
	
	

	
	Chi mua vật tư, nguyên, nhiên, vật liệu, tài liệu, tư liệu, số liệu, sách, tạp chí tham khảo, tài liệu kỹ thuật, bí quyết công nghệ, tài liệu chuyên môn, các xuất bản phẩm, dụng cụ bảo hộ lao động phục vụ công tác nghiên cứu.
	
	
	
	

	III
	Chi khác
	
	
	
	

	
	Công tác phí
	
	
	
	

	
	Hội nghị, hội thảo khoa học
	
	
	
	

	
	Văn phòng phẩm, in ấn, tài liệu
	
	
	
	

	
	Chi khác liên quan trực tiếp đến tài liệu.
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	

	Ngày…tháng…năm……

ĐƠN VỊ
                   Ngày…      tháng…     năm……

              CHỦ BIÊN TÀI LIỆU
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