	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA: …………………..............
	 CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


                                                                                                 Ngày....... tháng........năm 20...

KẾ HOẠCH

CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM LỚP NĂM HỌC 20…-20…

Căn cứ……………………………………………………………………………..

I.MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

II.ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1.Thuận lợi

2.Khó khăn

III.NỘI DUNG

1…………………………………..

2…………………………………..

3…………………………………………….

IV.TỔ CHỨC THỰC HIỆN

V.KẾ HOẠCH CỤ THỂ (Căn cứ kế hoạch năm học của khoa và nhà trường)
	TT
	Thời gian
	Nội dung triển khai
	Tổ chức thực hiện

	
	8/2018
	
	

	
	………
	
	

	
	……..
	
	

	
	………
	
	

	
	….......
	
	

	
	………
	
	

	
	………
	
	


	LÃNH ĐẠO KHOA

                           (Ký, ghi rõ họ tên)


	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
(Ký, ghi rõ họ tên)





 
  

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA: …………………..............
	 CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM NĂM HỌC…….. VÀ PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM NĂM HỌC………….
PHẦN THỨ I
BÁO CÁO CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM NĂM HỌC ………..…….
I.Đặc điểm, tình hình

1. Sỹ số lớp:……………………..

2. Số sinh viên nghỉ học, bỏ học:………………………………………………..

3. Số sinh viên vi phạm kỷ luật:…………………………………………………
4. Tình hình sinh viên nội trú, ngoại trú:

- Số sinh viên nội trú: .......................................................................................

- Số sinh viên ngoại trú: ………………………… …………………………..

II.Kết quả:
1.Kết quả học tập và rèn luyện của sinh viên:
-Về học tập:

	Xếp loại
	XS
	Giỏi
	Khá
	TBK
	TB
	Yếu
	Kém

	Số SV
	
	
	
	
	
	
	

	%
	
	
	
	
	
	
	


-Về rèn luyện:
	Xếp loại
	XS
	Tốt
	Khá
	TBK
	TB
	Yếu
	Kém

	Số SV
	
	
	
	
	
	
	

	%
	
	
	
	
	
	
	


2. Về việc đôn đốc sinh viên tham gia các hoạt động ngoài giờ, lao động:………….. 
3. Diễn biến tư tưởng sinh viên: …………………………..…………………………..
4. Về việc tổ chức họp lớp:……………………………………………………………..

5. Về việc đôn đốc sinh viên nộp học phí, các khoản thu khác:……………………….
6………………………………………………………………………………………….
III.Tồn tại

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
PHẦN THỨ II
PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM NĂM HỌC………….

I.Phương hướng

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

II.Nhiệm vụ

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

III.Biện pháp thực hiện

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

IV.Đề xuất, kiến nghị

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
	LÃNH ĐẠO KHOA

                           (Ký, ghi rõ họ tên)


	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
(Ký, ghi rõ họ tên)



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA: …………………..............
	 CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM HỌC KỲ I

 VÀ PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM HỌC KỲ II NĂM HỌC………….

PHẦN THỨ I

BÁO CÁO CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM HỌC KỲ I

I.Đặc điểm, tình hình

1. Sỹ số lớp:……………………..

2. Số sinh viên nghỉ học, bỏ học:………………………………………………..

3. Số sinh viên vi phạm kỷ luật:…………………………………………………
4. Tình hình sinh viên nội trú, ngoại trú:

- Số sinh viên nội trú: .......................................................................................

- Số sinh viên ngoại trú: ………………………… …………………………..

II.Kết quả:
1.Kết quả học tập và rèn luyện của sinh viên:
-Về học tập:

	Xếp loại
	XS
	Giỏi
	Khá
	TBK
	TB
	Yếu
	Kém

	Số SV
	
	
	
	
	
	
	

	%
	
	
	
	
	
	
	


-Về rèn luyện:

	Xếp loại
	XS
	Tốt
	Khá
	TBK
	TB
	Yếu
	Kém

	Số SV
	
	
	
	
	
	
	

	%
	
	
	
	
	
	
	


2. Về việc đôn đốc sinh viên tham gia các hoạt động ngoài giờ, lao động:………….. 
3. Diễn biến tư tưởng sinh viên: …………………………..…………………………..

4. Về việc tổ chức họp lớp:……………………………………………………………..

5. Về việc đôn đốc sinh viên nộp học phí, các khoản thu khác:……………………….

6………………………………………………………………………………………….
III.Tồn tại

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
PHẦN THỨ II

PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM HỌC KỲ II

NĂM HỌC………….

I.Phương hướng

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

II.Nhiệm vụ

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

III.Biện pháp thực hiện

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

IV.Đề xuất, kiến nghị

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	LÃNH ĐẠO KHOA

                           (Ký, ghi rõ họ tên)


	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
(Ký, ghi rõ họ tên)



	      TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ 

KHOA:…………………………………



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


          Ninh Bình, ngày      tháng     năm 201…


BÁO CÁO CÔNG TÁC GVCN
Tháng:…..Học kỳ……..Năm học 20…. – 20….. 

Họ và tên GVCN:………………………………………..

Lớp phụ trách:………………………………….

I.Báo cáo công tác tháng…..
1. Sỹ số lớp:……………………..

2. Số sinh viên nghỉ học, bỏ học:……………………………………(Kèm họ và tên)
3. Số sinh viên vi phạm kỷ luật:………………………………………(Kèm họ và tên)
4. Tình hình sinh viên nội trú, ngoại trú:

- Số sinh viên nội trú: .......................................................................................

- Số sinh viên ngoại trú: ………………………… …………………………..

5. Về việc đôn đốc sinh viên tham gia các hoạt động ngoài giờ, lao động:………….. 

6. Diễn biến tư tưởng sinh viên: …………………………..…………………………..

7. Về việc tổ chức họp lớp:……………………………………………………………..

8. Về việc đôn đốc sinh viên nộp học phí, các khoản thu khác:……………………….

9. Kiến nghị của lớp:……………………………………………………..…………….
10. Kiến nghị của GVCN: ……………………………………………………………..
II. Kế hoạch công tác tháng…….
	TT
	Thời gian
	Nội dung triển khai
	Tổ chức thực hiện

	
	Tuần thứ…..
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                                                GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HOA LƯ
KHOA: …………………..............
	 CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO

Về việc sinh viên nghỉ học dài ngày không có lý do

Kính gửi: Ban Giám hiệu Trư​ờng Đại học Hoa Lư;

                        Phòng Công tác sinh viên,
                        Khoa 
Tên tôi là : ....................................................................................................
Chức vụ: Giáo viên Chủ nhiệm Lớp................ Khoa..........................................
Tôi xin báo cáo với Nhà trường về việc sinh viên của Lớp: .......................................đã bỏ học dài ngày không có lý do, cụ thể:

	TT
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Đã nghỉ học

từ ngày
	GVCN đã liên hệ, gặp gỡ với gia đình SV ngày, tháng, năm

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Ấn định danh sách này có ............... sinh viên)

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP LỚP THÁNG:………………. 

                               Thời gian:…………    ngày ……/……/……   Địa điểm:………………                    

         Số sinh viên có mặt: ……………………………………………………..

         Số SV vắng mặt:  …………………………………………………...........    

         Danh sách SV vắng mặt: ……………………………………………..


………………………………………………………………………..…..

         Lý do:…………………………………………………..............................

Nội dung:

1. Tình hình học tập, rèn luyện

……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2. Các hoạt động phong trào

……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Các hoạt động nổi bật của lớp trong tháng:

……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4. Nhược điểm của lớp:

……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Phương hướng hoạt động tháng tới

……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

      6.Kiến nghị của sinh viên, của tập thể lớp về những vấn đề tồn tại trong lớp, với nhà trường:…………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
(Ký, ghi rõ họ tên)


	LỚP TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)


CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP LỚP …….
(V/v xử lý kỷ luật sinh viên……………)
                     Hôm nay,  vào hồi …………ngày ……/……/……   Địa điểm:………………                      

I.THÀNH PHẦN
Chủ tọa : ……………………………………………….. – Giáo viên chủ nhiệm
Thư ký : ………………………………………………….   - ……………………….

Khách mời:……………………………………………………………………………    

Số sinh viên có mặt: ……………………………………………………..
Số SV vắng mặt:  …………………………………………………...........   
Danh sách SV vắng mặt: …………………………………………………

Lý do:…………………………………………………..............................
II. NỘI DUNG
1. Xử lý kỷ luật các sinh viên vi phạm quy chế ………. : ………………………
2. Sinh viên vi phạm : (Có danh sách kèm theo).
III. CÁC Ý KIỂN
……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Đ/c …………… – Giáo viên chủ nhiệm - Chủ tọa kết luận :

Trên cơ sở các ý kiến của các thành viên trong lớp, căn cứ vào Quy định của Nhà trường, các sinh viên trên vi phạm Phụ lục 1 trong “Một số nội dung vi phạm và khung xử lý kỷ luật sinh viên” (Theo Quyết định số …/2018/QĐ-ĐHHL, ngày …./10/2018 của Hiệu trưởng Trường Đại Học Hoa Lư ban hành quy chế về công tác tổ chức quản lý sinh viên đối với chương trình đào tạo đại học, cao đẳng chính quy ) đề nghị tập thể lớp biểu quyết hình thức kỷ luật đối với các sinh viên như sau:

- …………………….. ( có danh sách kèm theo).

- Kết quả: …../…… số sinh viên có mặt nhất trí với hình thức kỷ luật sinh viên như trên.
Buổi họp kết thúc lúc:......g...... cùng ngày.
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
(Ký, ghi rõ họ tên)
	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)


CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP BAN LÃNH ĐẠO LỚP

Đánh giá kết quả rèn luyện sinh viên Học kỳ.… năm học 20.. – 20…
Lớp:……………………… - Khoa:………………………
Thời gian:……………… ngày……/…/20…… Địa điểm:

Thành phần: Chủ toạ (GVCN):

Ban CS lớp:


BCH Chi đoàn:


Vắng mặt:……………………….Có mặt:

Chúng tôi tiến hành họp Ban lãnh đạo lớp thông qua kết quả rèn luyện sinh viên Học kỳ ..... Năm học 20... – 20...

Về khen thưởng, cộng điểm: (Yêu cầu xét từng trường hợp xem khen thưởng, cộng điểm đúng hay sai, xét mức độ hoàn thành nhiệm vụ của BCS lớp, BCH chi đoàn, chi hội...):

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Về kỷ luật: (Xét xem có bao nhiêu trường hợp bị kỷ luật, phiếu đánh giá có ghi đúng hay không???) ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Về các trường hợp xét đặc biệt: (Xem có trường hợp nào cần đề nghị không?) 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
Về tham gia hoạt động lớp ở (Có thể đọc danh sách điểm các SV tự cho và biểu quyết trên cả danh sách, trường hợp nào có nhiều ý kiến tranh luận thì biểu quyết riêng):

.......................................................................................................................................................................... ...............................................................................................................
	Tổng số SV
	Số lượng SV nộp phiếu ĐG RLSV
	Xếp loại
	Chênh lệch

	
	
	Kém
	Yếu
	TB
	TB-K
	Khá
	Tốt
	XS
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Buổi họp thống nhất với kết quả trong danh sách, buổi họp kết thúc lúc:........ cùng ngày.

      LỚP TRƯỞNG
       BÍ THƯ CHI ĐOÀN
 GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM

   (Ký, ghi rõ họ, tên)
                (Ký, ghi rõ họ, tên)
                (Ký, ghi rõ họ, tên)

Đính kèm Hồ sơ liên quan đến khen thưởng, kỹ luật SV (nếu có).
PAGE  

