HƯỚNG DẪN 

XÂY DỰNG ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT HỌC PHẦN

Đề cương chi tiết học phần do giảng viên hoặc nhóm giảng viên cùng dạy một học phần biên soạn, dưới sự chỉ đạo của trưởng bộ môn (theo mẫu). 

Đề cương chi tiết học phần thể hiện toàn bộ kế hoạch giảng dạy và học tập của học phần, thông qua đó quá trình dạy và học được tiến hành theo đúng kế hoạch đã được đặt ra, nhằm giúp sinh viên nâng cao tính tự học và tự nghiên cứu để đạt kết quả tốt nhất có thể trong học tập.

Để xây dựng Đề cương chi tiết học phần chính xác, khoa học, chất lượng, nhà trường hướng dẫn một số mục cụ thể như sau:

Mục 1.

- Mã học phần: Ghi mã học phần chính xác theo danh mục mã học phần đã được Phòng ĐT – QLKH đánh mã trong toàn trường.
- Tên học phần: Ghi chính xác tên học phần theo kế hoạch giảng dạy của ngành.
Mục 2.

- Ký hiệu học phần: (phần này để trống do Trường Đại học Hoa Lư chưa đánh ký hiệu học phần)
- Tên tiếng Anh: (Tên học phần bằng tiếng Anh do Bộ môn chịu trách nhiệm dịch, tham khảo ý kiến của Bộ môn Tiếng Anh)
Mục 3. Số tín chỉ: Ghi số tín chỉ của học phần

Mục 4. Phân bố thời gian (Tùy theo học phần mà phân bổ thời gian cho phù hợp)
Mục 5. Các giảng viên phụ trách học phần

- Giảng viên phụ trách chính: Ghi giảng viên trực tiếp dạy 

- Danh sách giảng viên cùng giảng dạy

Mục 6. Điều kiện tham gia học phần

- Môn học tiên quyết: là môn học cung cấp kiến thức nền và phải được dạy trước môn học được xây dựng đề cương 

- Học phần học trước không nhất thiết là môn học tiên quyết

- Học phần song hành(nếu có)
Mục 7. Mô tả vắn tắt học phần

Viết tóm tắt nội dung môn học, bao gồm các khái niệm và các nội dung chính của môn học.
Mục 8. Mục tiêu cụ thể của học phần

(Gồm 3 mục con, viết ngắn gọn) Căn cứ vào nội dung môn học, các kiến thức, kỹ năng cần đạt và yêu cầu về thái độ của người học để đáp ứng Chuẩn đầu ra của học phần và Chuẩn đầu ra của Chương trình đào tạo.
Mục 9. Chuẩn đầu ra của học phần

Sử dụng thang đo Bloom năm 2000 để xác định chuẩn đầu ra của học phần. (gồm có 6 cấp độ (1. Nhớ (Remembering); 2. Hiểu (Understanding); 3. Vận dụng (Applying); 4. Phân tích (Analyzing); 5. Đánh giá (Evaluating); 6. Sáng tạo (Creating))
Mục 10. Mối liên hệ của học phần đến Chuẩn đầu ra chương trình đào tạo.
Giảng viên phải nắm được chuẩn đầu ra của chương trình đào tạo của học phần được giảng dạy đó. Xem xét những chuẩn đầu ra nào của học phần có đóng góp (trực tiếp hay gián tiếp) vào một trong những chuẩn đầu ra của chương trình đào tạo.

Mục 11. Nhiệm vụ của sinh viên

Theo quy chế hiện hành
Mục 12. Đánh giá học phần

Kết quả đánh giá học phần dựa trên đánh giá các hoạt động của sinh viên trong suốt quá trình học, kiểm tra giữa kỳ và thi kết thúc học phần thể hiện thông qua bài đánh giá; chuẩn đầu ra học phần được đánh giá; tiêu chí, tiêu chuẩn và hệ số của các đánh giá.
-A1. Đánh giá quá trình: Gồm có điểm đánh giá chuyên cần và điểm đánh giá thường xuyên (hệ số 1) – Số bài đánh giá tùy theo số tín chỉ của học phần (Ký hiệu A1.1.; A1.2; …).
- A2. Đánh giá giữa kỳ: Điểm đánh giá giữa kỳ (hệ số 2)

- A3. Đánh giá cuối kỳ: Thi kết thúc học phần (hệ số 5)

Mục 13. Kế hoạch giảng dạy

- 13.1. Kế hoạch học theo tuần

- 13.2. Kế hoạch chi tiết

+ Chuẩn đầu ra buổi học (Viết theo Bloom): Sau khi học xong nội dung, người học sẽ đạt được chuẩn nào và tương ứng với chuẩn đầu ra nào của học phần
+ Hoạt động dạy và học: Gồm hoạt động dạy (Giáo viên), hoạt động học ở lớp (sinh viên) và hoạt động học ở nhà

+ Bài đánh giá: Nội dung bài giảng tương ứng với bài đánh giá nào (A1.1, A1.2,  A2,…

Mục 14. Tài liệu học tập

Tác giả là người Việt Nam xếp thứ tự ABC theo tên tác giả, tác giả là người nước ngoài xếp thứ tự ABC theo họ. Nguồn tài liệu được xếp theo từng ngôn ngữ và trình bày theo thứ tự Tiếng Việt, Tiếng  Anh, Tiếng  Pháp, Tiếng Đức, Tiếng Trung…

Mục 15. Yêu cầu về thái độ đối với người học

Mục 16. Ngày phê duyệt
Phê duyệt trước 1 tuần trước khi bắt đầu kỳ học

Mục 17. Cấp phê duyệt

Phải có đầy đủ chữ ký của: Người biên soạn, tổ trưởng bộ môn, trưởng khoa và Giám hiệu.
