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DS gop phan hoan thien co sa phap Iy vS quan Iy hoat d9mg img dung
cong nghe thong tin; phat huy hieu qua h~ thong ph~n mem irng dung cong nghe
thong tin hien co trong Nha tnrong, dap irng yeu cau trong quan Iy, dao tao va
heat dong chuyen mon, Truong Dai hoc Hoa Lir xay dung K~ hcach cai ti~n
heat d9ng irng d~ng conAgfig~~ thong tin trong Nha tnrong, cu th€ nhu sau.

I. MVC DICH, YED CAD I
1.M\lc dich:

. - Xay dung va hoan thien h~ thong van ban vS quan ly, irng dung cong
nghe thong tin, tao co sa phap ly va dam bao tinh d6ng b9 trong hoat dong triSn
khai irng dung cong ngh~ thong tin trong Nha truOng thai gian t6i.

- Cai tiSn, nang cao ch~t luqng ilng d\lng cac ph~n mSm con$ ngh~ thong
tin, ph\lc V\l hi~u qua cons tac Hinh d~o, chi d~o, diSu hanh cua 9ang uy, Ban
Giam hi~u Nha truOng; ho trg cac phong, ban chilc nang, cac dOlilvi, can b9,
giang vien, chuyen vien trong thvc hi~n chilc trach, nhi~m V\ldUQ'cgiao.

2. Yell C~ll: I
Vi~c tri€n khai (mg d\lng cac phftn mSm cong ngh~ thong tin trong Nha

truOng phfli_dam bao thiSt thgc, ~i~u q~a, dap ilng yeu c~u nhi~m vJ1 dS ra.
II. NQI DUNGTRQNG TAMKE HO~CH
1. Cac dan vi dugc giao dftu m6i quan ly phftn mSm cftn phan cong trach

nhi~m r5 rang trong cong vi~c quan ly, quan tri, su d\lng phftn mSrJ. Khi co v:1n
dS phat sinh cftn b6 sung, chinh sua, nang c:1pthi chu d9ng tiSp c~n, ho~c bao cao
Hinhd~o Nha truOng giai quySt kip thai, dap ilng yeu cftu cong vi~c d!ugcgiao.

2. Ra soat t6ng thS phftn mSm Quan ly dao t~o, trong do t~p [rung ra soat
chuc nang cua phftn mSm so v6i yeu cftu cong vi~c lien quan d~nlquan ly dao
t~o, quan ly sinh vien, quan Iy va thgc hi~n cong tac thi hQc phftn, hQc ky, thu
hQc phi. Tren co sa do dS xu:1t cac giai phap nang c~p va hoan th[~n h~ th6ng
ph~n m@mQuan ly dao t~o. I

3. Nghien Clru triSn khai ilng d\lng hgp ly phftn mSm thi tr~c nghi~m (Trung
tam Ngo~i ngu - Tin hQc dang su d\1ng)vao t6 chilc thi hQc ph~, hQc k)', thi tat
nghi~p; tang cUOngtrng d\1ngphftnmSm (Edmodo, Cac ilng d\1ngGopgle ... ) trong
vi~c t6 chilc quan ly lap hQccua giang vien, huang d~n kiSn thilc, darth gia kSt qua
hQct~p cua sinh vien dS nang cao hi~u qua,cong tac giang d~y. I ,

4. Xay dgng, ban hanh quy dinh ve vi~c quan ly v~n hanh, sfr d\lng Cong
thong tin di~n tu; xay d\ffig trang tin ti@ngAnh, t~o l~p hom thu (mail server)
v6i ten miSn hluv.edu.vn. I



5. Vng dung cong nghe thong tin phuc vu tv dong hoa cong tac thu thap,
xu ly, thong ke thong tin, dfr lieu vS viec Khao sat cac ben lien quan trong hoat
dong kiem dinh ch~t hrong. Cu th~ la l~p phieu khao sat dien tir, sir dung rnoi
tnrong mang va tiSn hanh khao sat true tuyen, tao thuan IQ'itrong thong ke, phan
tich dfr lieu, tao l?p bao cao va hru trfr thong tin, dfr lieu,

III. TO CHUC THl/C HI:eN
1.Phong T8 clnrc - T8ng hQ'p
- Tham rmru thanh l?p b9 phan chuyen trach (giao phu trach) giup viec

cho lanh dao Nha tnrong trong quan ly, tri~n khai cac noi dung lien quan oSn
irng dung cong nghe thong tin phuc vu cong tac quan ly, dao tao va cac ho~t
d9ng (mg d\lng cong ngh~ thong tin trong Nha truOng.

- La d~u m6i trong vi~c xay dVng, ban hanh h~ th6ng VEmbim v~ quan Iy,
quan tri, su d\lng cac ph~n mSm hi~n dang duQ'cNha truOng (mg d\lng.

- Trong quan tr!, su d\lng ph~n mSm Quan ly nhan S\l', chu d9ng trong vi~c
dS xuftt cai tiSn, b6 sung ho~c nang c~p ph~n m~m hi~n co; can bQ duQ'c giao
quim tri phiti chu dQng hoan thi~n ky nang v?n hanh, su d\lng.

- Ph6i hqp v6i cac ben lien quan rna cac lap b6i du5ng (mg d\lng cong ngh¢
thong tin cho can b9, giang vien, chuyen vien, nhan vien, cac b9 ph~n chuc nang
nh~m lam chu cac ky nang trong quim ly, v?n hanh h~ th6ng ph~n m~m duQ'Cgiao.

- Tham mUll cO'chS, chinh sach dS khuySn khich can bQ, giang vien Nha
trucmg viSt cac ph~n m~m (mg d\lng, ph\lCV\lcho cac ho~t d9ng Nha tru·ong.

2. Phong Dao t1;lo- Quan If khoa hQc
- La dan vi chu tri, ph6i hqp phong Khao thi va Dam bao chftt Iuqng,

phong Cong tac sinh vien, phong Tai V\l, dS ra soat, danh gia kSt qua S11 dl,lng
ph~n mSm Quan ly dao t~o (g6m t~t ca phan h~: Phan h~ quan ly dao t~o, Quan ly
sinh vien, Quan ly cong tac t6 chuc thi, Quan ly cong tac thu h9c phi); l?p bao cao
chi tiSt kSt qua d~t duQ'c, d~ xuftt giai phap chinh sua, b6 sung, cai tiSn, nang cftp
nh~m dam bao ph~n m~m ho~t d9ng dung yeu c~u cua Nha trucmg.

- D~ xuftt, chu~n bi nhan Ive trong vi~c tiSp quan toim b9 ph~n m~m, lam
chu duqc cong ngh~, tiSp c~n cach thuc d~ chinh sua, b6 sung, cai ti~n, nang c~p
ph~n m~m Quan ly dao t~o va la d~u m6i trong vi~c quan ly, quan tri, S11 dl,lngph~n
mSm, ehu d9ng trong vi~c d~ xu~t cai tiSn, b6 sung ho~e nang eftp ph~n m~m.

- Vng d\lng eong ngh~ thong tin dS tv d9ng hoa eong tac thu th~p, xu ly,
th6ng ke thong tin, dfr li~u v~ vi~e Khao sat cac ben lien quan trong ho~t oQng
xay dVng chuang trinh dao t~o, chufin d~u ra ...

3. Ban quan If va bien t~p C8ng thong tin di~n til'
- Hoan thi~n Quy dinh v~ vi~c quan ly v?n hanh, su d\lng C6ng thong tin

di~n tll' TruOng D~i h9C Hoa Lu. Co kS ho~ch, phan cong nhi~m V\lC\lthS nh~m
dU'aC6ng thong tin di~n tuNhit truang tra thitnh kenh thong tin chinh th6ng, co
IUQ'ngtin\ ~inh i'mh da d~ng, phong phu, thu hut duqc nhiSu d6i tuqng truy c~p.
Phan quyen, giao nhi~m V\l lam tin, dang thong tin, hinh anh d6i voi cac c6ng
thong tin con duQ'c tich hQ'ptren c6ng thong tin chinh cho cae dan vi.



- Dang ky tai khoan Youtube, Facebook va lam to trinh balo cao Hieu
tnrong phe duyet cac tai khoan tren la kenh thong tin chinh thong cua Nha
tnrong, Sau khi co quyet djnh phe duy~t,thi phan cong nhiem vu d~ ~uan ly, C?P
nh~t thong tin, hinh anh, video va trao doi thong tin tren cac tai khoari tren.

- Xay d~g k~ hoach, dS xu~t noi dung cu t~~ d~ lam Cong thtng tin dien
nr phien ban tieng Anh, trang tin ve Kiern dinh chat hrong giao due; ~c;tolap hom
thu (mail ser:ver) ;rai ten miSn hluv.edu.vn. , I

- La dau moi trong viec quan Iy, quan tri, sir dung Cong tho?g ti,l1 dien nr, ta!
khoan Youtube, Facebook cua Nha tnrong. Chu dong trong viec de xuat cai tien, bo
sung hoac nang ,cApCong thong tin dien tlr. Can b9 duQ'c giao quan fri, SLrd\lng
phai chu d<)ngtiep C?nve cach thuc v?n hanh va thanh thc;totrong SLrd\lVg.

4. Phong Khao thi - Dam bao ch~t hrgng
- Ph6i hqp phong Dao tc;tOva Quim ly khoa h9C d~ ra soat, ~{mhgia k~t

qua su dvng phan mSm Quan ly dao t~o d6i vai phan h~ Quan ly ~ong tac t6
chuc thi, sau l?p bao cao chi tiSt kSt qua dc;ttdugc, dua ra giai phap d&chinh sU'a,
b6 sung, cai tiSn, nang c~p nh~m dam bao ap dVng phan mSm d~ tBvc hi~n t6t
cong tac thi t~i Nha truong. " I
, - DU9'c,gia~ q~an l~, q~an t:i, suod~ng ~ha~ mem Qua~~ly d~o f~o p~a~ Jl~

dung cho Quan ly cong tac to chuc thl va chu d9ng trong Vl~Cde Xl!.latCal tlen,
b6 sung ho~c nang ccip trong khi ap d\lng. Can b<)dugc giao quan trL SL!'d\lng
phili chu d<)ngtiSp c?n vS cach thuc v?n hanh va thanh thc;totrong SLrd\lng.

- TiSp nh?n phaI?-mSm thi tr~c ,nghi~m tren mc;tngmay, tinh t~ Trung tam
Ngo~i ngCr- Tin h9C de ap d\lng, la dau moi trong cong tac to chuc thi vai hinh
thuc thi tr~c nghi~m d6i vai h9c phan trong toan truOng.

- (rng dVng cong ngh~ thong tin d~ t\1'd<)nghoa cong tac thu th?p, XLI'Iy,
th6ng ke thong tin, dfr li~u vS vi~c khao sat cac ben lien quan trong ho?t o<)ng
ki~m dinh chAt lugng. I

5. Phong Cong tac sinh vien
- Ph6i hqp ph?ng Dao t?O va Quim, ly khoa h9C dS ra soat, ~anh gia k~t

qua su d\ln~ phan, m~m Quim ly dao t?O doi vai phan h~ Qwin ly si~~ vien, sau
l?p bao cao chi tiet ket qua d?t dugc, dua ra giai phap de chinh Sll'a, [DO sung, cai
tiSn, nang c~p nh~m dam bao ap dVng phan mSm d~ thvc hi~n t6t cong tac quan
ly sinh vien t?i Nha truOng. " i

- Dugc giao quan ly, quan trL su dVng phan mem Quan ly dao t?O phan h~
dung cho Quan ly sinh vien va chu d<)ng trong vi~c dS xuAt cili ti&n, b6 sung
ho~c nang c~p trong khi ap dVng. Can b<)dugc giao quan trt, su dl)lilgphai ehu
d<)ngtiSp c?n vS cach thuc v?n hanh va thitnh th~o trong sir d\lng. I

- (rng d\lng cong ngh~ thong tin dS t\1'd<)nghoa cong tae thu th?p, XL!'1)',
th6ng ke thong tin, dfr li~u vS vi~c khao sat tinh hinh vi~c lam cua sihh vien sau
khi t6t nghi~p.

6. Phong Titi vI}



- Ph6i hop phong Dao tao va Quan ly khoa hoc d~ ra soat, danh gia ket
qua sir dung phan mSm Quan ly dao tao d6i voi phan h~ Quan Iy cong tac thu
hQCphi, sau l?p bao cao chi tiSt kSt qua dat duoc, dua ra giai phap d~ chinh sua,
b6 sung, cai tien, nang cdp nham dam bao ap dung phan m~m d~ thirc hien t6t
cong tac quan Iy cong tac thu hoc phi sinh vien tai Nha tnrong,

- Duoc giao quan ly, quan tri, su dung phan rnem Quan ly dao tao phan he
dung cho Quan ly cong tac thu hoc phi; phan m~ k~ toan lMAX; phan mSm Quan
ly tai san MISA; phan m~m Bao hi@m.Phong phai chu dQng trong vi~c dS xucltcai
tiSn, b6 sung ho~c nang cdp trong khi ap dVng.Can bQdugc giao quan trL SLrd\lng
phai chu dQng tiSp c?n v~ cach thuc v?n hanh va thanh th~o trong su d\lng.

.,
7. Phong Himh chinh - Qmin tri
Duqc giao quan Iy, quan tri, su dVng ph~n mSm Quan ly van ban (i-office)

va chu dQng trong vi~c dS xUdt cai tiSn, b6 sung ho~c nang dlP trong khi ap
d\lng. Can bQ dugc giao quan tri, su dVng phai chu dQng tiSp c?n vS cach thLJ'C
v?n hanh va thanh th~o trong su d\lng.

8. Trung dim Thrr vi~n - Thi~t bi
Hugc giao quan Iy, quan tri, su dVng ph~n m~m Quan ly thu vi~n va chu

dQng trong vi~c d~ xudt cai tiSn, b6 sung ho~c nang cdp trong khi ap d\lng. Can
bQdugc giao quan tri, su dVng phai chu dQng tiSp c?n v~ cach thuc v?n hanh va
thanh th~o trong su dVng.

9. Trung tam Ngo~i ngfr - Tin hQc
- Ph9i hqp vai phong Khao thi va Dam bao chdt IUQ'llgd@d@huang d~n,

ban giao ph~n m~m thi tr~c nghi~m tren m~ng may tinh hi~n trung tam dang Lrng
dVng cho phong Khao thi va Dam bao chdt IUQ'llg.Phong khao thl va fhm bao
chdt luQ'llgco nhi~m vv1a d~u m6i quan ly, ap dvng ph~n mSm thi tr~c nghi~m
VaGcong tac thi hQc ph~n trong Nha truOng.

- Dugc giao quan ly, quan tri, su d\lng ph~n mSm thi tr~c nghi~m tren m~ng
may tinh ap d\lng trong vi~c thi cdp phat chUng chi Ngo~i ngu, Tin hQc t~i trung
tam va chu dQng trong vi~c cai tiSn, b6 sung ho~c nang cdp trong khi ap d\lng.

10. Trung tam Y t~ - Moi trU'o-ng
Bugc giao quan Iy, qucin tri, su d\lng ph~n m~m VNPT - BHXH 2.0 d6 ap

dVng lien quan cong tac bao hi@my tS cho sinh vien va chu dQng trong vi~c dS xu§t
cai tiSn, b6 sung ho~c nang cdp trong khi ap dvng. Can bQ dugc giao qucin tri, suo
d\lng phai chu dQng tiSp c?n vS cach thuc v?n hanh va thanh th~o trong Sll'd\lng.

11. Nhi~m v1}chung cua cac dO'nvi, ca nhan
- Tich qlC, chu dQng h<;>ct?P nang cao ki~n thuc, ky nang tin h<;>c,SLJ'd\lng

thanh th~o lien quan kiSn thuc tin hQcvan phong, phong tranh vi rut, an toan vai
thong tin, du li~u cua ca nhan, dan vi.

- Su dVng dung yeu c~u vai phfrn m~m Qulm 1y aao tc;w, Qulm ly van ball
ap d\lng cho dan vi, ca nhan d@thvc thi nhi~m vv d~t kSt qua t6t.



, ,,- T~c~ qrc: ch? d?~g hoc t~p:ngh~en c~, ap d\l~g cong ng~~ thong ti,n
vao cong tac quan ly, giang day, dam bao thiet thuc, hieu qua, n<llg cao chat
hrong cong viec.

Tren day la KS hoach cai tiSn hoat dong trng dung phan mern 9NT~ trong
Nha tnrong. Can cir chirc nang, nhiem y\l duoc giao~ Hieu tnrong Yjeucau cac
dan vi, ca nhan co lien quan xay dung ke hoach chi tiet va nghiem tUi thuc hien.
Bao c~o k~t qua tri~n khai vi! phong T{,Ch{r~-T6ng hop tr~Crcngay 28/2/20 19.1,_ffl,.

Nui nhf;ln: PHD -. liONG PHU RACH
- Ban Giam hieu (de c/d); D 1/1. • I
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